OP-1V.272.84.2019.NSZ Zatgcznik nr 3 do Ogtoszenia

Wzér umowy
zawarta w dniu ........cccceeeeennee FeW o, pomiedzy:
Wojewddztwem Lubelskim z siedzibg w Lublinie przy ul. Artura Grottgera 4, 20-074 Lublin,
NIP 712-290-45-45, zwanym w tresci umowy ,,Nadawca”, reprezentowanym przez:

Strony o$wiadczajg, ze niniejsza umowa zostata zawarta w wyniku udzielenia
zamowienia publicznego na ustuge spoteczng zgodnie z art. 138h oraz 1380 ustawy z dnia
29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych (Dz.U. z 2018 r. poz. 1986, z p6zn. zm.).

§1.

1. Przedmiotem umowy jest s$wiadczenie przez Wykonawce nastepujgcych ustug
pocztowych i kurierskich za optatg z dotu w zakresie przyjmowania, przemieszczania
i doreczenia przesylek oraz zwracania przesytek rejestrowanych do Nadawcy po
wyczerpaniu mozliwosci ich doreczenia lub wydania odbiorcy z zachowaniem terminow
okreslonych w zatgczniku nr 1 do rozporzadzenia Ministra Administraciji i Cyfryzacji z dnia
29 kwietnia 2013 r. w sprawie warunkéow wykonywania ustug powszechnych przez
operatora (Dz.U. poz. 545, z p6z. zm.):

1) w obrocie krajowym (ekonomicznych i priorytetowych) i zagranicznym
(priorytetowych):

a) przesytek listowych nierejestrowanych,
b) przesytek listowych rejestrowanych,
c) paczek pocztowych,
2) w obrocie krajowym:
a) paczek pocztowych ekonomicznych i priorytetowych,
b) przesytek pobraniowych ekonomicznych i priorytetowych,
C) przesytek pocztowych  przyjmowanych na  warunkach  szczegdlnych
ekonomicznych i priorytetowych;

3) przesytek kurierskich w obrocie krajowym, w tym nadchodzgcych do Nadawcy
z optatg przerzucong na adresata i przesylek w obrocie zagranicznym, oraz za
wydane, na podstawie upowaznienia okreslonego w zatgczniku nr 1, koperty
I opakowania do ustugi kurierskiej, a takze za przesyiki rejestrowane zwracane do
Nadawcy po wyczerpaniu mozliwosci ich doreczenia lub wydania odbiorcy;

4) Ustugi polegajacej na odbiorze i przewozie przesylek wraz z dokumentami
nadawczymi, z miejsca wskazanego przez Nadawce do siedziby placéwki pocztowej,
w celu ich nadania.

2. Przez opfate z dotu nalezy rozumieC optate w catosci wniesiong przez Nadawce,
bezgotoéwkowo, poprzez polecenie przelewu w terminie pozniejszym niz:

1) nadanie przesytek,

2) odbior przesytek rejestrowanych zwracanych do Nadawcy po wyczerpaniu mozliwosci
ich doreczenia/wydania odbiorcy,

3) odbidr nadchodzgcych do Nadawcy przesytek kurierskich z optatg przerzucong na
adresata,

3. W ramach umowy Wykonawca zobowigzany bedzie s$wiadczy¢é ustugi pocztowe
i kurierskie okreslone w Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia.
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4. Integralng czes¢ umowy stanowi ziozona oferta oraz Opis Przedmiotu Zaméwienia
bedacy zatgcznikiem nr 5.

5. Przesytki bedg odbierane z siedzib Nadawcy kazdego roboczego dnia tygodnia od
poniedziatku do pigtku:
a) w Lublinie przy ul. Artura Grottgera 4 kazdego roboczego dnia tygodnia —

b)
c)

od poniedziatku do pigtku, w godzinach 14%-15%,
w Lublinie przy ul. Stefczyka 3, w godzinach 14% - 15%.
W Lublinie przy ul. M.C. Sktodowskiej 3 w godzinach 14% - 15%

§ 2.

Warunkiem zastosowania formy optaty z dotu jest wykonanie przez Nadawce czynnosci
polegajgcych na:

1)

2)

3)

4)
5)

6)

7)

nadawaniu przesytek:

a) wymienionych w § 1 wust. 1 pkt 1 i 2 w placéwkach Wykonawcy
wyszczegolnionych w zatgczniku nr 4, z zastrzezeniem § 1 ust. 5;

b) wymienionych w § 1 ust. 1 pkt 3, w placowkach Wykonawcy wyszczegdlnionych
w zatgczniku nr 4 lub za posrednictwem Kkuriera, po uprzednim zleceniu
wykonania ustugi pod numerem telefonu lub poprzez strone internetowg
Wykonawcy, z zastrzezeniem § 1 ust. 5,

odbieraniu przesytek rejestrowanych zwracanych do Nadawcy po wyczerpaniu

mozliwosci ich  doreczenia/wydania odbiorcy w placéwkach Wykonawcy,

Z zastrzezeniem § 1 ust. 5;

adresowaniu, oznakowaniu i opakowaniu przesytek listowych (z wylgczeniem

przesytek listowych z zadeklarowang wartoscig) i przesytek reklamowych zgodnie

z wymaganiami okreslonymi w zatgczniku nr 2;

wypetnieniu przeznaczonych dla Nadawcy czesci w formularzach adresowych;

umieszczeniu oznaczenia potwierdzajgcego wniesienie optaty za ustuge w postaci

napisu, nadruku lub odcisku pieczeci o tresci:
OPLATA POBRANA
TAXE PERCUE - POLOGNE
umowa nr...... z....
zdnia 20109r.

Nadanow ...........ccceenenenn *
* (nazwa placéwki nadawczej Wykonawcy wg wykazu stanowigcego zatgcznik nr 4 do umowy)

a) w miejscu przeznaczonym na znak opfaty, na stronie adresowej przesytek
listowych (z wytaczeniem przesytek listowych z zadeklarowang wartoscig
w obrocie krajowym) i przesytek reklamowych,

b) w gornym prawym rogu na stronie adresowej paczek, paczek i przesytek
pobraniowych. Dodatkowo na nalepce adresowej w polu ,Optata” Nadawca
umieszcza napis ,,Opfata pobrana - Umowa”,

c) we wskazanym przez Wykonawce miejscu na nalepce adresowej dla paczek,
paczek i przesytek pobraniowych;

umieszczeniu na nalepce adresowej do przesytek kurierskich informacji o wniesieniu

optaty za przesyike poprzez wypetnienie pola ,UMOWA Nr .......... zdnia ............. "

umieszczeniu na nalepce adresowej do przesytek zagranicznych i przesytek listowych

z zadeklarowang wartoscig w obrocie krajowym informacji o wniesieniu optaty za

przesytke w polu ,Optata” napisu ,UMOWA Nr .......... zdnia ............. "
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8) nadawaniu przesytek, ktérych zawarto$¢ stanowig wylgcznie materiaty wtasne oraz
nie zatgczaniu do przesytek zadnych materiatdw pochodzacych od oséb trzecich,
a w szczegolnosci reklamowych, informacyjnych, promocyjnych i innych;

9) sporzadzaniu w dwoch egzemplarzach, zaopatrzonych w informacje o Nadawcy,
formie opfaty, numerze i dacie zawartej umowy, z ktorych oryginat przeznaczony jest
dla placéwki nadawczej Wykonawcy:

a) ksigzki nadawczej - dla przesytek rejestrowanych, wpisujgc kazdg przesytke
kolejno w oddzielng pozycje czytelnie, zgodnie 2z okresleniem kolumn,
zaznaczajgc w kolumnie ,uwagi”:

— ustugi komplementarne (np. ,P.O.” - dla przesytek z potwierdzeniem odbioru),
— kategorie przesyitki w przypadku przesytek priorytetowych — uzywajgc skrotu
PR’

b) zestawienia zgodnego ze wzorem stanowigcym zatgcznik nr 2 - dla przesytek
nierejestrowanych;

W przypadku dokonania btednego wpisu i jego poprawienia bgdz wykreslenia,

Nadawca poswiadcza ten fakt sktadajgc obok swaoj podpis;

c) sporzadzenie i generowanie dokumentéw nadawczych w formie elektronicznej,
przekazywanych w pliku do Wykonawcy, za posrednictwem narzedzi
internetowych — po wczeéniejszym pisemnym uzgodnieniu z Wykonawca.

10) nadawaniu przesytek w stanie uporzgdkowanym tj. przekazaniu przesytek utozonych
strong adresowg w tym samym kierunku:

a) rejestrowanych — wedtug kolejnosci wpisow w ksigzce nadawczej, dokonywanych
z uwzglednieniem podziatu na: poszczegdélne rodzaje ustug, przesytki krajowe
i zagraniczne, ekonomiczne i priorytetowe,

b) nierejestrowanych — w podziale wynikajacym z zestawienia, o ktérym mowa w pkt
9 lit. b).

§ 3.

1. Za wykonanie ustug okreslonych w § 1 bedgcych przedmiotem umowy przez czas trwania
umowy, tj. 15 miesiecy od dnia podpisania umowy lub do wyczerpania kwoty brutto
okreslonej w §3 ust. 1 umowy, Nadawca zaptaci wynagrodzenie w kwocie nie wigkszej niz
okreslona w formularzu ofertowym, tj. cena brutto ...... zt (stownie; ........... ztotych), w
tym podatek VAT ........ zt (stownie: ........... ), cena netto ........ zt (stownie:

2. Nadawca zobowigzuje sie do kontroli wydatkowania kwoty, o ktdérej mowa ust. 1.

3. Nadawca zapfaci wynagrodzenie za faktycznie wykonane zamoéwienie. W przypadku
zaistnienia okolicznosci, ktérych wynikiem bedzie zmniejszenie zapotrzebowania na
wysytanie przesylek pocztowych, Nadawca zastrzega mozliwos¢ zmniejszenia
ilosciowego przedmiotu zaméwienia. Wykonawcy nie przystuguje zadne roszczenie
wzgledem Nadawcy w przypadku, gdy planowane $rodki finansowe i iloSci przesytek nie
zostang w petni wykorzystane do terminu zakonczenia umowy.

§ 4.
Zasady rozliczania i regulowania naleznosci:
1. Za okres rozliczeniowy przyjmuje sie miesigc kalendarzowy.
2. Ceny jednostkowe brutto podane przez Wykonawce w ofercie pozostang niezmienne
przez caly okres realizacji zaméwienia, za wyjatkiem zmiany stawki podatku VAT na
ustugi pocztowe, wowczas moze nastgpi¢ zmiana cen jednostkowych odpowiednio do
stawki podatku.
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3. Do obliczenia naleznosci za ustugi Wykonawcy stosowane bedg ceny ustug
swiadczonych przez Wykonawce wynikajgce z formularza ofertowego.
4. Podstawg rozliczen finansowych jest suma optat za:
1) nadane przesytki wymienione w § 1 ust. 1 ustalona na podstawie dokumentow
nadawczych;
2) przesyiki rejestrowane zwracane do Nadawcy oraz nadchodzgce do Nadawcy
przesyiki kurierskie z optatg przerzucong na adresata, stwierdzona na podstawie
dokumentéw oddawczych.
3) wykonang ustuge odbioru korespondencji z jednostek Nadawcy do placéwki
pocztowej w celu ich nadania;
4) pozostatych ustug w przypadku nadania przez Zamawiajgcego przesytek nie
ujetych w Zatgczniku nr do OPZ na podstawie dokumentacji nadawczej w oparciu
o cennik ustug pocztowych obowigzujgcy u Wykonawcy w dacie przyjecia przesytek.
5. Faktury VAT z tytutu naleznosci wynikajgcych z realizacji niniejszej umowy,
wystawiane bedg w terminie do 7 dni od zakohczenia okresu rozliczeniowego.
6. Naleznosci wynikajgce z faktur VAT, Nadawca regulowac bedzie przelewem na konto
wskazane na fakturze w terminie 14 dni od daty doreczenia Nadawcy.
7. Za dzien zaptaty przyjmuje sie dzieh obcigzenia rachunku bankowego Nadawcy.
8. Za nieterminowe regulowanie naleznosci Wykonawca naliczaé bedzie odsetki
w wysokosci ustawowej.
9. W przypadku zalegania przez Nadawce z ptatno$ciami, przez okres diuzszy niz 21 dni
od wskazanego w pkt 6 terminu zaptaty, ustugi bedg realizowane z zastosowaniem formy
optaty z gory, poczawszy od nastepnego okresu rozliczeniowego. Przez optate z gory
nalezy rozumie¢ optate w catosci wniesiong przez Nadawce, bezgotowkowo, poprzez
polecenie przelewu, w terminie wczesniejszym niz dzieh nadania przesytek.
10. Powrdt do formy ptatnosci z dotu nastgpi po uregulowaniu zalegtych naleznosci wraz
z ustawowymi odsetkami, poczgwszy od nastepnego okresu rozliczeniowego.
11. Zamawiajacy obcigzy Wykonawce karami umownymi za nieuzasadnione odstgpienie
przez Wykonawce od umowy w wysokos$ci 10 % wynagrodzenia umownego brutto
okreslonego w ofercie, za ustugi od wykonania ktérych odstgpiono.
12. Wykonawca upowazni Zamawiajgcego do potrgcenia naliczonych kar umownych
Z wynagrodzenia Wykonawcy.
13. W przypadku utraty, ubytku, uszkodzenia przesyiki lub paczki bgdz niewykonania lub
nienalezytego wykonania przedmiotu umowy Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu
nalezne odszkodowanie, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. —
Prawo pocztowe (Dz. U. z 2018 r. poz. 2188, z pdézn. zm.). Reklamacje beda
rozpatrywane zgodnie ztrybem okreslonym w rozporzgadzeniu Ministra Administracji
i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r. w sprawie reklamacji ustugi pocztowej (Dz. U.
z 2019 r. poz. 474).
14. Ewentualne spory wynikte z umowy rozstrzygane beda przez sgdy powszechne
wiasciwe ze wzgledu na siedzibe Zamawiajgcego.
15. Zmiany, odstgpienie od umowy wymagajg zachowania formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci.

§ 5.
1. Wykonawca wystawi odrebne faktury VAT za ustugi $wiadczone dla Nadawcy
w siedzibach:
1) przy ul. Artura Grottgera 4 w Lublinie,
2) przy ul. Stefczyka 3b w Lublinie,
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3) przy ul. M.C. Skfodowskiej 3 w Lublinie,

3) Filii w Biatej Podlaskiej, Chetmie i Zamosciu.

2. Zatgcznikiem do faktury VAT bedg specyfikacje naleznosci z podziatem na poszczegoine
komoérki Nadawcy. Faktury VAT beda kierowane na adresy Nadawcy zgodnie z zatgcznikiem
nr4.

3. Nadawca zastrzega sobie prawo wprowadzania biezgcych zmian do wykazu komorek
stanowigcego zatgcznik nr 4.

§ 6.
Jezeli w trakcie obowigzywania umowy nastgpi zmiana przepiséw dotyczgcych podatku VAT,
Nadawca zobowigzuje sie do uiszczenia opfaty powiekszonej o nalezny podatek od towaréw
i ustug.

§7.

1. Wykonawca deklaruje, ze przez caty czas realizacji umowy bedzie zatrudniat osoby
zajmujgce sie przyjmowaniem, przemieszczeniem i doreczaniem przesytek pocztowych
na podstawie umowy o prace. W celu potwierdzenia powyzszego warunku Wykonawca
przedstawi Zamawiajgcemu - w terminie 10 dni od daty zawarcia umowy - pisemne
oswiadczenie o utrzymywaniu zatrudnienia na warunkach okreslonych w zdaniu
poprzedzajacym. Nieterminowe przedtuzenie oswiadczenia bedzie traktowane jako
naruszenie obowigzku zatrudnienia, o ktérym mowa w zdaniu pierwszym.

2. W trakcie realizacji zamowienia na kazde wezwanie zamawiajgcego w wyznaczonym
w tym wezwaniu terminie wykonawca przedtozy zamawiajgcemu w celu potwierdzenia
spetnienia wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o prace przez wykonawce lub
podwykonawce o0sob, o ktorych mowa w ust. 1, os$wiadczenie wykonawcy Iub
podwykonawcy o zatrudnieniu na podstawie umowy o prace o0soOb, wykonujgcych
czynnosci, ktérych dotyczy wezwanie zamawiajgcego. Nieterminowe przedtuzenie
odwiadczenia, o ktérym mowa w zdaniu pierwszym, bedzie traktowane jako naruszenie
obowigzku zatrudnienia, o ktérym mowa w ust. 1.

§ 8.

Nadawca zastrzega sobie mozliwos¢ wczesniejszego wypowiedzenia umowy
z zachowaniem 1-miesiecznego okresu wypowiedzenia, ze skutkiem na ostatni dzien
miesigca kalendarzowego, w przypadku nierzetelnego wykonywania umowy przez
Wykonawce, tj. dostarczania uszkodzonych przesytek, opodznienia w dostarczaniu,
niezgodnego z umowg przepakowywania przesytek dostarczanych przez Wykonawce lub
w przypadku trzykrotnego naruszenia przez Wykonawce obowigzku zatrudnienia, o ktorym
mowa w § 7 ust. 1.

§09.

Strony zobowigzujg sie do niezwlocznego, wzajemnego, pisemnego powiadamiania sie,
przesytkg polecong priorytetowg za potwierdzeniem odbioru, o zmianach dotyczgcych
okreslonych w umowie nazw, adresow, bez koniecznosci sporzgdzania aneksu do niniejsze;j
umowy. Korespondencje przestang na adresy wskazane w komparycji niniejszej umowy,
kazda ze Stron uzna za prawidtowo dorgczong w przypadku niepowiadomienia drugiej
Strony o zmianie swego adresu. Kazda ze stron przyjmuje na siebie odpowiedzialno$¢ za
wszelkie negatywne skutki wynikte z powodu niewskazania drugiej Stronie aktualnego
adresu.
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§ 10.
1. Strony oswiadczajg, iz zasady korzystania z ustug pocztowych wymienionych w § 1 ust. 1,
odpowiedzialno§¢ Wykonawcy z tytutu niewykonania lub nienalezytego wykonania tych
ustug, uprawnienia nadawcy i adresata oraz procedury reklamacyjne okredla ustawa —
Prawo pocztowe oraz inne akty.
2. Do swiadczenia ustug, o ktorych mowa w § 1 ust. 1 majg zastosowanie przepisy
wskazane w ust.1, obowigzujgce w dniu nadania przesyiek.

§ 11.
W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowg majg zastosowanie przepisy Kodeksu
cywilnego, ustawy — Prawo pocztowe, ustawy — Prawo zaméwieh publicznych.

§12.
Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagaja formy pisemnej w postaci aneksu pod rygorem
niewaznosci, z wyjatkiem przypadkéw okreslonych w § 5 niniejszej umowy.

§13.
W przypadku wygasniecia umowy lub jej rozwigzania, strony zobowigzujg sie do dokonania,
w terminie 2 miesiecy od zakohczenia obowigzywania umowy, rozliczenia liczby
nadanych/zwréconych przesytek, doreczonych przesytek kurierskich z optatg przerzucong na
adresata, wydanych kopert i opakowan do ustug kurierskich oraz zastosowanych optat, a w
razie potrzeby rowniez do zwrotu kwot nienaleznych wynikajgcych z takiego rozliczenia na
podstawie wystawionych przez Wykonawce faktur korygujgcych VAT.

§ 14.
1. Umowe niniejszg sporzadzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktérych dwa
egzemplarze otrzymuje Nadawca, a jeden egzemplarz Wykonawca.
2. Do kontaktow w trakcie realizacji umowy Wykonawca wyznacza..............c.oeevivieiaian...
Nadawca wyznacza: Pawta Zmude.

Wykaz zatgcznikow:

- zatgcznik nr 1 — upowaznienie

- zalgcznik nr 2 — zestawienie ilosciowe przesytek krajowych

- zatgcznik nr 3 — zestawienie ilosciowe przesytek zagranicznych
- zatgcznik nr 4 — dane dotyczace placowek Nadawcy

- zatgcznik nr 5 — Szczegotowy Opisu Przedmiotu Zamowienia

NADAWCA WYKONAWCA
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Zatacznik nr 1

dO UMOWY NF..eeeviiieieeeees
Na podstawie
wdniu......... Wi
w...

- R

Zatgcznik nr 3 do Ogtoszenia

................................... Zdnia...coooeeeein
UPOWAZNIENIE
Umowy NF e zawartej
............ pomiedzy z siedzibg
przy UL

do odbioru za pokwitowaniem opakowan i kopert:
= Przesylek kurierskich w obrocie krajowym: (nazwy opakowan)
» Przesytek kurierskich w obrocie zagranicznym: (nazwy opakowan )

podpis osoby upowazniajgcej i pieczatka firmy
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Zatacznik nr 2

O UMOWY NIt Zdnia...ccooovieeniiiieee.

Nazwa firmy ...

Adres

Forma opfaty za przesytki:...........cooiiiiin /Umowanr................. zdnia.........

Zatgcznik nr 3 do Ogtoszenia

Przesyiki listowe nierejestrowane

Ekonomiczne || priorytetowe

Przedzial wagowy ;
gczna

wartoscé

cena . cena
liczba| .
jednostkowa

liczba jednostkowa

fgczna
wartosc

GABARYT A

do 350¢

ponad 350 do 1000 g

ponad 1000 do 2000 g

GABARYTB

do 35049

ponad 350 do 1000 g

ponad 1000 do 2000 g

Razem

Zatacznik nr 3
do umowy nr
Nazwa firmy
Adres

/Umowa nr

Zestawienie ilosciowo - wartosciowe przesylek w obrocie zagranicznym nadanych w

dniu

Przesyiki listowe nierejestrowane

ekonomiczne priorytetowe

Kraje europejskie

Kraje europejskie (tacznie z Cyprem,

Przedzial wagowy

(tacznie z Cyprem, Kraje e Kraje
catg Rosjg i Izraelem) ozaeuropejskie cata Rosja i ozaeuropejskie
a 3 p pej Izraelem) p pej
liczba| warto$¢ |liczba| wartos¢ |liczba | warto$c¢ |liczba | wartos¢

do 350g

ponad 350 do 1000 g

ponad 1000 do 2000 g

Razem
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Zatacznik nr 4 do umowy

Dane dotyczace Nadawcy, jego zamiejscowych filii i punktéw oraz
przyporzadkowanych im placéwek pocztowych

Nazwa i adres filii i punktéw Nazwa i adres placowki
zamiejscowych Nadawcy

Urzad Marszatkowski

Wojewoédztwa Lubelskiego w

Lublinie

ul. Grottgera Artura 4, 20-029
Lublin

Urzad Marszatkowski

Wojewoddztwa Lubelskiego w

Lublinie

ul. M.C. Sktodowskiej 3, 20-029
Lublin

Urzad Marszatkowski

Wojewoédztwa Lubelskiego w

Lublinie

ul. Stefczyka 3b, 20-151 Lublin

Urzad Marszatkowski
Wojewédztwa Lubelskiego w
Lublinie
Filia w Biatej Podlaskiej
ul. Warszawska 14
21-500 Biata Podlaska
Urzad Marszatkowski
Wojewoédztwa Lubelskiego w
Lublinie
Filia w Chetmie
ul. Niepodlegtosci 1
22-100 Chetm
Urzad Marszatkowski
Wojewédztwa Lubelskiego w
Lublinie
Filia w Zamosciu
ul. Partyzantéw 94
22-400 Zamos¢
Urzad Marszatkowski
Wojewoddztwa Lubelskiego w
Lublinie
Lokalny Punkt Informacyjny w
Putawach
ul. gen. Fieldorfa “Nila” 18 lok.
19,
24-100 Putawy
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