Zatgcznik nr 13 do umowy o dofinansowanie

OBOWIAZKI INFORMACYJNE BENEFICJENTA

1. Obowiazki informacyjne beneficjenta

Aby poinformowaé opinie publiczng (w tym odbiorcéw rezultatow projektu) oraz osoby
i podmioty uczestniczgce w projekcie o uzyskanym dofinansowaniu beneficjent musi:

a) oznaczac znakiem Unii Europejskiej i znakiem Funduszy Europejskich;

i. wszystkie dziatania informacyjne i promocyjne dotyczace projektu (jesli
takie dziatania bedzie prowadzi¢), np. ulotki, broszury, publikacje, notatki
prasowe, strony internetowe, newslettery, mailing, materiaty filmowe, materiaty
promocyjne, konferencje, spotkania,

ii. wszystkie dokumenty zwigzane z realizacja projektu, ktére podaje
do wiadomosci publicznej, np. dokumentacje przetargows, ogtoszenia,
analizy, raporty, wzory uméw, wzory wnioskow,

ii. dokumenty i materialy dla oséb i podmiotéw uczestniczacych
w projekcie, np. =zaswiadczenia, certyfikaty, zaproszenia, materiaty
informacyjne, programy szkoleri i warsztatéw, listy obecnosci, prezentacje
multimedialne, kierowang do nich korespondencje, umowy,

b) umiescié plakat lub tablice (informacyjna i/lub pamiagtkowa) w miejscu
realizacji projektu;

c) umiesci¢ opis projektu na stronie internetowej (jesli posiada strone
internetowa);

d) przekazywaé osobom i podmiotom uczestniczacym w projekcie informacje,
ze projekt uzyskat dofinansowanie, np. w formie odpowiedniego oznakowania
konferencji, warsztatow, szkolen, wystaw, targéw; dodatkowo moze przekazywaé
informacje w innej formie, np. stowne;j.

Beneficjent musi dokumentowa¢ dziatania informacyjne i promocyjne prowadzone w ramach
projektu.

2. Jak nalezy oznaczy¢ dokumenty i dzialania informacyjno-promocyjne
w ramach projektu?

Beneficjent musi oznacza¢ swoje dziatania informacyjne i promocyjne oraz dokumenty
zwigzane zrealizacjg projektu, ktore podawane sg do wiadomosci publicznej Iub
przeznaczone dla uczestnikow projektéw. Miejsce projektu takze musi byé oznaczone.

Kazdy wymieniony wyzej element musi zawiera¢ nastepujace znaki:

Znak Funduszy Europejskich (FE) Znak Unii Europejskiej (UE)

zfozony z symbolu graficznego, nazwy | ztoZzony z flagi UE, napisu Unia Europejska




Fundusze  Europejskie = oraz  nazwy | i nazwy funduszu, ktoéry wspéfifinansuje
programu, z ktérego w czesci lub w catosci | projekt.
finansowany jest projekt.

Przyktadowe zestawienie znakdéw — ukfad poziomy:

Fundusze Unia Europejska

Eu FOpEjSkle . Fundusz Spdjnosci
Infrastruktura i Srodowisko

Fundusze Unia Europejska
Europejskie Europejski Fundusz
Infrastruktura i Srodowisko Rozwoju Regionalnego

Wzory zwtasciwymi oznaczeniami dla kazdego programu sg dostepne na stronie
internetowej programu: www.pois.gov.pl oraz na www.funduszeeuropejskie.gov.pl/promocja.

Znajdujg sie tam takze gotowe wzory dla plakatéw i tablic, z ktérych powinni korzystaé
beneficjenci.

Nie ma obowigzku zamieszczania dodatkowej informacji stownej o programie, w ramach
ktorego realizowany jest projekt oraz o funduszu wspéffinansujgcym projekt. Zestaw znakow
zawiera wszystkie niezbedne informacje.

W przypadku reklamy dostgpnej w formie dzwigkowe] bez elementéw graficznych
(np. spoty/audycje radiowe) na korcu tej reklamy powinien znalez¢ sie komunikat stowny.

3. Jak nalezy oznaczaé miejsce projektu?

Obowigzki beneficienta zwigzane z oznaczaniem miejsca realizacji projektu zalezg
od rodzaju projektu oraz wysokosci dofinansowania projektu. Beneficjenci (za wyjatkiem
tych, ktérzy muszg stosowal tablice informacyjne i/lub pamigtkowe) sg zobowigzani
do umieszczenia w widocznym miejscu co najmniej jednego plakatu identyfikujgcego projekt.

Warianty znakowania projektow:

Kto? Co?

Jesli realizowany projekt jest wspoétfinasowany z

Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego lub
Funduszu Spoéjnosci, ktéry w ramach programu uzyskat
dofinansowanie na kwote powyzej 500 tys. euro i Tablica informacyjna

ktéry dotyczy: (w trakcie realizacji projektu)

a) dziatan w zakresie infrastruktury
lub

b) prac budowlanych.

Jesli zakonczono realizacje projekiu dofinasowanego Tablica pamigtkowa

na kwote powyzej 500 tys. euro, ktéry polegat na: (po zakorczeniu realizacj

a) dziataniach w zakresie infrastruktury projektu)




lub

b) pracach budowlanych
lub

c) zakupie srodkéw trwatych.

Jesli beneficjent nie jest zobowiazany do:

a) umieszczania tablicy informacyjnej Plakat
lub (w trakcie realizacji projektu)

b) umieszczania tablicy pamiatkowej.

Jesli projekt uzyskat dofinansowanie ponizej 500 tys. euro mozna umiescié tablice
informacyjng i pamigtkowg przy projekcie, ale nie jest to obowigzkowe.

3.1 Jakie informacje nalezy umiesci¢ na tablicy informacyjnej i pamiagtkowej?

Tablica musi zawiera¢:
e nazwe beneficjenta,
e tytuf projektu,
e cel projektu,
e zestaw logo — znaki FE i UE,

e adres portalu www.mapadotacji.gov.pl.

Przygotowano wzory tablic, ktére nalezy wykorzystaé przy wypetnianiu obowigzkow
informacyjnych (ramka okresla ksztatt projektu, nie jest jego czescia):

Fundusze Uni Fundusze Unia E j
26 nia Europejska £E nia Europejska
Europejskie Fun szgﬁmﬁ Europejskie Europejski Fundusz
: dusz Spéji ¢
Infrastruktura i Srodowisko Infrastruktura i Srodowisko Rozwoju Regionalnego

[Twéj tytut projektu do uzupetnienia] [Twaj tytut projektu do uzupetnienia]
Cel projektu: [Two] cel projektu do uzupetnienia) Cel projektu: [Twoj cel projektu do uzupetnienia)
Beneficjent: [Twoja nazwa do uzupetnienia] Beneficjent: [Twoja nazwa do uzupetnienia)

Wzory tablic znajdujg sie¢ w internecie na stronie www.pois.gov.pl oraz na
www.funduszeeuropeijskie.gov.pl/promocija.

Tablica informacyjna i pamigtkowa nie mogg zawieraé innych informacji i elementéw
graficznych.

3.2 Jak duza musi by¢ tablica informacyjna?

Wielko$¢ tablicy powinna zaleze¢ od charakteru projektu ilokalizagji tablicy. Minimalny
rozmiar to 80x120 cm.

Nalezy zwrociC uwage, aby znaki i informacje byty czytelne. Jezeli tablica jest potozona
w znacznej odlegtosci od miejsca, gdzie mogg znajdowaé sie odbiorcy, to powierzchnia
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tablicy powinna by¢ odpowiednio wigksza, tak aby wszyscy mogli tatwo zapozna¢ sie z jej
trescia.

W przypadku projektéw zwigzanych ze znacznymi inwestycjami infrastrukturalnymi i pracami
budowlanymi rekomendowane jest, aby powierzchnia tablicy informacyjnej nie byta mniejsza
niz 6 m?, np. infrastruktura kolejowa, drogowa.

3.3 Kiedy nalezy umiescic tablice informacyjna i na jak dlugo?

Tablice informacyjng nalezy umiesci¢c w momencie faktycznego rozpoczecia robét
budowlanych lub infrastrukturalnych. Jesli dofinansowany projekt rozpoczat sie przed
uzyskaniem dofinansowania, tablica powinna stangé bezposrednio po podpisaniu umowy lub
decyzji o dofinansowaniu (nie pdzniej niz dwa miesigce od tej daty).

Tablica informacyjna powinna by¢é wyeksponowana przez okres trwania prac az do
zakonczenia projektu. Obowigzkiem beneficjenta jest dbanie o jej stan techniczny i o to, aby
informacja byta caly czas wyraznie widoczna. Uszkodzong lub nieczytelng tablice nalezy
wymieni¢ lub odnowié.

Jesli materiaty bedg odpowiednio trwate, tablica informacyjna moze nastepnie stuzy¢ jako
tablica pamigtkowa.

3.4 Gdzie nalezy umiesci¢ tablice informacyjna?

Tablice informacyjng nalezy umiesci¢ w miejscu realizacji projektu — tam, gdzie prowadzone
sg prace budowlane lub infrastrukturalne. Nalezy wybra¢ miejsce dobrze widoczne i ogdlnie
dostepne, gdzie najwieksza liczba oséb bedzie miata mozliwosC zapoznaé sie z trescig
tablicy. Jesli lokalizacja projektu uniemozliwia swobodne zapoznanie sie z trescig tablicy,
mozna jg umiesci¢ w siedzibie beneficjenta lub w innym miejscu zapewniajgcym mozliwosé
zapoznania sie z jej trescig.

Jesli prace prowadzone sg w kKilku lokalizacjach, nalezy ustawic kilka tablic w kluczowych dla
projektu miejscach. W przypadku inwestycji liniowych (takich jak np. drogi, koleje, Sciezki
rowerowe etc.) powinno sie przewidzie¢ ustawienie przynajmniej dwoch tablic
informacyjnych na odcinku poczatkowym i koricowym. Tablic moze by¢ wigcej w zaleznosci
od potrzeb.

Nalezy zadbaé o to, aby tablice nie zakiocaty tadu przestrzennego, a ich wielko$¢, lokalizacja
i wyglad byty zgodne z [okalnymi regulacjami lub zasadami dotyczgacymi estetyki przestrzeni
publicznej i miast oraz zasadami ochrony przyrody. Beneficjent musi zadba¢, by byly one
dopasowane do charakteru otoczenia.

Jesli pojawig sie watpliwosci, rekomenduje sig, aby rozmieszczenie tablic byto ustalone
z instytucjg przyznajacg dofinansowanie.

3.5 Jak duza musi by¢ tablica pamigtkowa?

Tablice pamigtkowe mogg by¢ albo duzego formatu, albo mieé¢ forme mniejszych
tabliczek.

Wybdr wiasciwej wielkoéci tablicy powinno sie uzalezni¢ od rodzaju projektu, jego lokalizacji
oraz planowanego miejsca ekspozycji tablicy. Niezaleznie od rozmiaru nalezy zwrécié uwage
na to, by znaki i informacje byty czytelne i wyraznie widoczne.

Tablice pamigtkowe duzego formatu sg wtasciwym sposobem oznaczenia przede wszystkim
inwestycji infrastrukturalnych ibudowlanych. Minimainy rozmiar wynosi 80x120 cm.
Podobnie jak w przypadku tablic informacyjnych, jezeli tablica pamigtkowa jest potozona w
znacznej odlegtosci od miejsca, gdzie moga znajdowac sie odbiorcy, to powinna byé

4



odpowiednio wigksza, aby odbiorcy mogli odczytaé informacje. W przypadku projektow
zwigzanych ze znacznymi inwestycjami infrastrukturalnymi i pracami budowlanymi,
rekomenduje sig aby powierzchnia tablicy pamigtkowej nie byta mniejsza niz 6 m2.

Mniejsze tabliczki pamigtkowe mozna wykorzystaé tam, gdzie szczegblnie istotne znaczenie
ma dbafto$¢ o estetyke i poszanowanie dla kontekstu przyrodniczego, kulturowego lub
spotecznego. Na przyktad mate tabliczki mogg postuzyé dla oznaczenia realizacji projektéw
np. wewnatrz pomieszczen, w poblizu obiektéw zabytkowych. Rekomendowany minimalny
rozmiar tablicy pamigtkowej to format A3. Rozmiar tablicy nie moze byé jednak mniejszy niz
format A4.

3.6 Kiedy nalezy umiesci¢ tablice pamiatkowa i na jak diugo?

Tablice pamigtkowa nalezy umiesci¢ po zakoriczeniu projektu — nie pdzniej niz 3 miesigce po
tym fakcie.

Tablica pamigtkowa musi by¢ wyeksponowana minimum przez caty okres trwatosci projektu.
W zwigzku z tym musi by¢é wykonana z trwatych materiatéw, a zawarte na niej informacje
muszg by¢ czytelne nawet po kilku latach. Obowigzkiem beneficjenta jest dbanie o jej stan
techniczny i o to, aby informacja byta caly czas wyraznie widoczna. Uszkodzona lub
nieczytelna tablica musi by¢ wymieniona lub odnowiona.

3.7 Gdzie nalezy umiescié tablice pamiatkowa?

Tablicg informacyjng mozna przeksztatcic w tablice pamigtkowa, o ile zostata wykonana
z wystarczajgco trwatych materiatow. Wtedy jej lokalizacja nie zmieni sie.

Jesli tablice pamigtkowe duzych rozmiaréw sg stawiane na nowo, zasady lokalizacji sg takie
same, jak dla tablic informacyjnych. Powinno sie jg umiesci¢ w miejscu realizacji projektu —
tam, gdzie widoczne sg efekty zrealizowanego przedsiewziecia. Nalezy wybraé¢ miejsce
dobrze widoczne i ogdinie dostepne, gdzie najwieksza liczba oséb bedzie mogta zapoznacé
sie z trescig tablicy.

Jesli projekt miat kilka lokalizacji, nalezy ustawi¢ kilka tablic w kluczowych dla niego
miejscach. W przypadku inwestycji liniowych (takich jak np. drogi, koleje etc.) trzeba
przewidzieC ustawienie przynajmniej dwdéch tablic pamigtkowych na odcinku poczatkowym
i koncowym. Tablic moze by¢ wiecej w zaleznosci od potrzeb.

Tablice pamigtkowg matych rozmiardw nalezy umiescic w miejscu widocznym i ogolnie
dostepnym. Moga by¢ to np. wejscia do budynkéw.

Beneficjent musi zadba¢ o to, aby tablice nie zaktécaty tadu przestrzennego, a ich wielkos¢,
lokalizacja i wyglad byly zgodne z lokalnymi regulacjami lub zasadami dotyczacymi estetki
przestrzeni publicznej i miast oraz zasadami ochrony przyrody. Nalezy zadba¢, by byty one
dopasowane do charakteru otoczenia.

Jesli pojawig si¢ watpliwosci, rekomenduje sig, aby rozmieszczenie tablic byto ustalone
z instytucjg przyznajgca dofinansowanie.

3.8 Jak duzy musi by¢ plakat i z jakich materiatéw mozna go wykonaé?

Plakatem moze by¢ wydrukowany arkusz papieru o minimalnym rozmiarze A3 (arkusz
o wymiarach 297x420 mm). Moze by¢ tez wykonany z innego, trwalszego tworzywa, np.
z plastiku. Pod warunkiem zachowania minimalnego obowigzkowego rozmiaru moze mieé
forme plansz informacyjnych, stojakéw reklamowych itp.





