~ ZAPYTANIE OFERTOWE nr BOU.1.2402.5.1.2018
l. Zapraszaydo ztozenia ferna realizacje zamoéwienia: |

Kurs jezyka angielskiego dla pracownikéw Opolskiego Urzedu Wojewddzkiego Wydziatu

Spraw Obywatelskich i Cudzoziemcédw zaangazowanych w obstuge obywateli panstw

trzecich.

Zamoéwienie realizowane jest w ramach projektu nr 11/7-2017/0G-FAMI pt. ,,Przyjazny
urzad dla legalnej migracji” wspotfinansowanego z Programu Krajowego Fundusz Azylu,
Migracji i Integracji.

Il. DANE ZAMAWIAJACEGO

Nazwa organizacji: OPOLSKI URZAD WOJEWODZKI W OPOLU
Adres: UL. PIASTOWSKA 14, 45-082 OPOLE

E-mail: bok@opole.uw.gov.pl

Tel: 77 45 24 125

lll. WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU

Zamawiajacy uzna warunki za spetnione jesli:

1) wykonawca wykaze, iz dysponuje minimum 3 lektorami polskimi z zakresu nauczania
jezyka angielskiego posiadajagcymi umiejetnosci nauczania na poziomie B1, B2, C1, C2
oraz co najmniej 3-letnim doswiadczeniem w nauczaniu jezyka angielskiego.
Zamawiajacy oceni spetnienie powyiszego warunku na podstawie oswiadczenia
Wykonawcy o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu.

2) wykonawca wykaze, ze w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania
ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie, naleiycie
wykonat (tj. swiadczyt, zrealizowat, zakoriczyt) a w przypadku swiadczen okresowych
lub ciggtych nalezycie wykonuje co najmniej dwie ustugi, polegajgce na zorganizowaniu
i przeprowadzeniu kursu z jezyka angielskiego dla oséb dorostych obejmujacego minimum
60 godzin lekcyjnych. Zamawiajacy oceni spetnienie powyiszego warunku na podstawie
oswiadczenia Wykonawcy o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu.

IV. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamodwienia jest:

Organizacja i przeprowadzenie kursu jezyka angielskiego dla ok. 10 oséb w 1 grupie
Zajecia grupowe w formie konwersacji: dwie grupy

Poziom: sredniozaawansowany i zaawansowany

Lektor: polski

Czas trwania:

od 14 maja 2018 r. do 22 czerwca 2018 r. — 6 zajec

od 3 wrzesnia 2018 r. do 14 grudnia 2018 r. — 15 zaje¢

od 2 stycznia 2019 r. do 28 czerwca 2019 r. — 25 zajec

Czestotliwos¢ zajec: 1 x w tygodniu po 90 min kazda grupa

taczna ilos¢ zajec w okresie trwania kursu: 46 zajec

Dni i godziny zaje¢: od poniedziatku do pigtku z wyjatkiem dni ustawowo wolnych
od pracy (od godziny 15:30)

Miejsce zaje¢: siedziba zamawiajacego- Opolski Urzgd Wojewddzki w Opolu
Materiaty szkoleniowe: przygotowane przez lektora dostosowane do indywidualnych




potrzeb pracownikéw Wydziatu Spraw Obywatelskich i Cudzoziemcéw OUW
zaangazowanych w obstuge obywateli paristw trzecich. ’

2. Obowiazki wykonawcy:

a)przygotowanie i przeprowadzenie kursu jezyka angielskiego na wskazanych poziomach,
b)opracowanie harmonogramu kursu,

c) dostosowanie kursu jezyka do indywidualnych potrzeb uczestnikéw kursu,

d)nadzér metodyczny prowadzonych zajeg,

e)wydanie zaswiadczen o uczestnictwie w kursie w ostatnim dniu kursu,

f)prowadzenie ewidencji obecnosci na zajeciach w formie listy.

V. KRYTERIA OCENY OFERTY

Najnizsza cena

1. Cena obejmuje taczny koszt 46 spotkan dla 2 grup wraz z materiatami szkoleniowymi
dla wszystkich kursantow.

2. Cene nalezy poda¢ w ztotych.

3. Udziat w kursach jezykowych jest w catosci finansowany ze $rodkéw publicznych

i jest forma ksztatcenia zawodowego pracownikéw jednostki, w zwigzku z czym jednostce
przystuguje zwolnienie od podatku od towaréw i ustug.

VI. TERMIN | SPOSOB SKtADANIA OFERT

1. Oferte nalezy zloiy¢ wg wzoru formularza ofertowego (zatacznik do zapytania
ofertowego).
2. Oferta musi by¢ sporzagdzona w jezyku polskim.
3. Oferta musi by¢ czytelna.
4. Oferte nalezy ztozy¢ w terminie do dnia 30 kwietnia 2018 r. do godz. 12:00.
- osobiscie w siedzibie zamawiajacego wskazanej w pkt. Il, pokdj nr 221
koperta winna by¢ oznaczona ,oferta na kurs jezyka angielskiego
dla pracownikéw OUW Wydziat Spraw Obywatelskich i Cudzoziemcéw
zaangazowanych w obstuge obywateli panstw trzecich”, '
lub
- w formie skanu pocztg elektroniczng na adres amarczak@opole.uw.gov.pl
5. Zamawiajacy odrzuci oferte:
1) ztozongq po terminie;
2) ztozong prze wykonawce niespetniajgcego warunkéw w postepowaniu;
3) niezgodngq z tresciq zapytania ofertowego;
4) zawierajqcq btedy nie bedqce oczywistymi omytkami pisarskimi lub rachunkowymi;
5) jezeli cena oferty przekracza kwote, ktorq zamawiajgcy przeznaczyt na realizacje
zamowienia.
6. Wykonawcy ponoszg wszelkie koszty wiasne zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem
oferty, niezaleznie od wyniku postepowania.

VIl. INFORMACIJE DOTYCZACE WYBORU OFERTY/OPIS SPOSOBU WYBORU OFERTY

Oferta najkorzystniejsza zostanie wybrana sposréd ofert niepodlegajacych odrzuceniu,
na podstawie kryteriéw wskazanych w punkcie V.

Niniejsze zapytanie ofertowe nie jest zaméwieniem i otrzymane od Panstwa oferty
nie powodujg powstania zobowigzan wobec stron. O ewentualnym wybraniu Paristwa
oferty zostang Paristwo poinformowani poprzez ztozenie zamdéwienia. |

Viil. DODATKOWE INFORMACJE/OSOBA UPRAWNIONA DO KONTAKTU




Dodatkowych informacji udziela:
Anna Marczak-Puc
tel. 77 45 24 207

e-mail: amarczak@opole.uw.gov.pl

4.

B.

IX. DODATKOWE INFORMACIE
1.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do negocjacji ceny oferty z Wykonawcy, ktéry
ztozyt najkorzystniejszg oferte, w przypadku gdy zaoferowana cena przewyisza
mozliwosci finansowe przewidziane w budzecie projektu.

Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢é zwiekszenia wartosci zamowienia do wysokosci
50% wartosci zamowienia okreslonej w umowie z wykonawcy, zwigzanej
ze zwiekszeniem zakresu zamoéwienia (np. zwiekszenie liczby jednostek).

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewainienia prowadzonego zapytania,
a takie zastrzega sobie mozliwos¢ niedokonania wyboru w przypadku, gdy:

1) nie zostanie ztozona zadna oferta;

2) zostanie ztozona tylko jedna waina oferta niepodlegajgca odrzuceniu, w przypadku
jesli wystano zapytanie ofertowe do 3 potencjalnych wykonawcoéw i nie opublikowano
ogtoszenia o zamoéwieniu;

3)procedura wyboru oferty obarczona jest wada niemoiliwg do usuniecia
uniemozliwiajgca udzielenie zamdéwienia i zawarcie umowy.

Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowigzania Opolskiego Urzedu
Wojewoddzkiego w Opolu do zawarcia umowy.

Termin zwigzania oferta: 30 dni od zakonczenia terminu sktadania ofert.

Zataczniki zapytania ofertowego:

Formularz ofertowy




