AN
I Administracja

Od: ORLEN Administracja Sp. z o.0. Ptock, dn. 14.05.2018 r.
ul. Chemikow 7
09-411 Plock
Zespot Zakupdéw i Gospodarki Magazynowej

ZAPYTANIE OFERTOWE

Szanowni Panstwo,

ORLEN Administracja Sp. z 0.0. (zwana dalej ,Spétka”) zaprasza Paristwa do ztozenia oferty w celu wytonienia
Wykonawcy ustugi przegladu systemu klimatyzacji i wentylacji znajdujacego sie w budynku Domu Technika z
siedzibg przy ul. Kazimierza Wielkiego 41.

Wykaz urzadzen oraz szczegétowy zakres prac konserwacyjnych zostaty przedstawione w Zatacznikach do
Zapytania.

Przestana przez Panstwa oferta powinna zawieraé:

I. Cze$é formalna:

=  aktualny dokument rejestrowy Panstwa firmy, tj. KRS badZ Wpis do Ewidencji Dziatalnoéci Gospodarczej;

= petnomocnictwo osoby podpisujacej i/lub sktadajacej oferte, jezeli prawo do reprezentacji nie wynika
wprost z dokumentu rejestrowego;

* dokumenty uprawniajace do montazu i instalacji tego typu urzadzen;

= kopia aktualnej polisy ubezpieczeniowej OC — obejmujgce ubezpieczenie od szkéd powstatych w trakcie
realizacji ustugi z dziatania lub zaniechania Zleceniobiorcy;

" potwierdzenie zapoznania sig oraz akceptacje tresci warunkéw niniejszego Zapytania Ofertowego;

* potwierdzenie zapoznania sig oraz akceptacje tresci Ogolnych warunkéw Zakupu stanowigcych zatacznik
do Zapytania;

= potwierdzenie zapoznania sie i akceptacje Kodeksu postepowania dla Dostawcéw GK ORLEN

®  potwierdzenie 3-miesiecznego terminu waznosci oferty;

Ocenie formalnej podlega takie wypetniony formularz Oswiadczenia Oferenta zamieszczony na Platformie
Zakupowej Connect:

1. Posiadam uprawnienia niezbgdne do wykonywania czynnosci stanowiqcych przedmiot oferty lub bede
korzystat z ustug podwykonawcdw, posiadajqcych niezbedne uprawnienia. Posiadam niezbednq wiedze i
doswiadczenie, potencjat ekonomiczny i techniczny, a takze pracownikéw zdolnych do wykonania przedmiotu
zapytania ofertowego;

2. Znajduje sie w sytuacji finansowej zapewniajqcej wykonanie prac bedqcych przedmiotem oferty;

3. Oswiadczam, Ze w stosunku do mojej firmy nie jest prowadzone postepowanie restrukturyzacyjne,
likwidacyjne lub upadfosciowe;

4. Oswiadczam, ze w stosunku do mojej firmy nie toczy sie postepowanie egzekucyjne;



Oswiadczam, Ze nie jestem w sporze sqdowym lub arbitrazowym z PKN ORLEN S.A. lub ze spétkami z Grupy
Kapitatowej ORLEN;

Oswiadczam, ze pracownicy i cztonkowie wiadz, a takze wspélnicy/akchnariusze Oferenta, nie pozostajq z
PKN ORLEN S.A. lub ze spétkami z Grupy Kapitatowej ORLEN oraz jego cztonkami wiadz i pracownikami w
takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to budzi¢ uzasadnione wqtpliwosci, co do bezstronnosci
procesu wyboru dostawcy w ramach prowadzonego postepowania zakupowego;

Oswiadczam, Ze pracownicy i cztonkowie wladz, a takze wspdlinicy/akcjonariusze Oferenta, nie pozostajq z
innymi podmiotami, co do ktérych posiadam wiedze, e wystepujq one jako uczestnicy postepowania
zakupowego, w stosunku prawnym lub faktycznym, ktory mégtby wplywaé w sposdb niekorzystny dia PKN
ORLEN S.A. lub spdtki z Grupy Kapitatowej ORLEN na wybdr danej oferty zgtoszonej w ramach postepowania
zakupowego;

Oswiadczam, Ze jestem uprawniony do wystepowania w obrocie prawnym, zgodnie z obowiqzujqcymi
wymaganiami prawnymi i nie podlegam Zadnym sankcjom gospodarczym obowiqzujgcym w Polsce lub Unii
Europejskiej;

Oswiadczam, Ze nie zalegam z ptatnosciami naleznosci publiczno-prawnych (podatki i opfaty) z tytutu
prowadzonej dziatalnosci gospodarczej;

10. Zapoznatem sig¢ z warunkami zapytania ofertowego, przyjmuje je bez zastrzezen oraz uznaje sie za zwiqzanego

z okreslonymi w nim postanowieniami i zasadami postepowania;

11. Przy wykonywaniu przedmiotu zamdwienia wszystkie prace bede wykonywa¢ samodzielnie.

Il. Czes¢ handlowa:

ceng ryczattowg netto zgodng z zakresem przedmiotu Zapytania Ofertowego (prosze zataczyé kosztorys

finansowy z wyszczegélnieniem cen za poszczegdlne elementy wykonania ustugi).

11l. Cze$¢ techniczna:

potwierdzenie udziatu w wizji lokalnej oraz zapoznania sie z zakresem ustugi poprzez dotaczenie podpisanego
przez obie strony Oswiadczenia o odbyciu wizji lokalnej;

potwierdzenie 30-dniowego terminu ptatnosci od dnia otrzymania faktury przez Zamawiajgcego;

termin realizacji (w dniach) od momentu przestania zamoéwienia.

potwierdzenie 12-miesiecznego okresu udzielonej gwarancji na wykonang prace;

zataczenie referencji (min. 3) Oferenta i/lub podwykonawcy z wykonanych prac o podobnym zakresie w ciggu
ostatnich 5 lat lub O$wiadczenie Oferenta i/lub podwykonawcy o zrealizowanych projektach w ciggu

ostatnich 5 lat o podobnym zakresie;

Zataczniki:

Oswiadczenie o odbyciu wizji lokalnej
Ogolne Warunki Zakupu Towaréw i Ustug;

Kodeks postepowania dla Dostawcow GK ORLEN.

W przypadku pytan lub watpliwosci pozostajemy do Paristwa dyspozycii:

W sprawach merytorycznych oraz dot. czesci technicznej zapytania: Marek Kepczyrski tel. {24) 262 77 36,
665 550-332



e W sprawach dot. czesci formalnej i handlowej zapytania: Magdalena Szczawiriska tel. (24) 256 70 93, 697 406

115; magdalena.szczawinska@orlen.pl

Sposéb ztozenia oferty:
1. Oferty nalezy sktada¢ wytacznie za posrednictwem Platformy Zakupowej CONNECT, logujac sie do systemu

na https://connect.orlen.pl w nieprzekraczalnym terminie okreslonym na Platformie w formularzu
Zapytania;

2. Oferty zlozone w innej formie niz za posrednictwem Platformy Zakupowej CONNECT nie beda
rozpatrywane;

3. Prosze o zataczanie dokumentéw oznaczonych aktualng daty w odpowiednich miejscach formularza na
Platformie Zakupowej CONNECT (czes$¢ formalna, czgs$é techniczna, czeéé handlowa);

4. Pytania proszg kierowaé przed wyznaczonym terminem sktadania i otwarcia ofert poprzez Platforme
Zakupowa CONNECT - zaktadka ,,Pytania/odpowiedzi” lub ,Zadaj pytanie Zamawiajgcemu”.

ORLEN Administracja Sp. z 0.0. zastrzega sobie prawo do dowolnego wyboru podmiotu/podmiotéw, z ktérymi
beda prowadzone negocjacje w odniesieniu do czesci lub catosci zakresu ztozonych odpowiedzi oraz do zawarcia
umowy z wigcej niz jednym Dostawcg wytonionym w drodze negocjacji, przy czym zakres umowy moze obejmowat

catosc lub czes¢ zakresu ztozonej odpowiedzi na niniejsze pismo.

ORLEN Administracja Sp. z 0.0. zastrzega sobie prawo do odwotania zamknigcia procesu wyboru Dostawcy i

odstgpienia od negocjacji bez podania przyczyn. Z tego tytutu nie przystuguja zadne roszczenia wobec Zapraszajacego.

Zapewniamy, ze pozyskane informacje beda traktowane przez Spétke jako chronione, nie beda
rozpowszechniane i beda wykorzystywane wytacznie na jej potrzeby. Przestane materiaty nie beda zwracane.
Jednoczesnie wymagamy, aby informacje uzyskane od Spétki byty w trakcie ewentualnego postepowania traktowane
jako chronione.

Wszystkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem odpowiedzi ponosi Oferent. Niezaleinie od
wynikéw postepowania procesu ofertowego, ORLEN Administracja Sp. z 0.0. nie bedzie odpowiedzialna ani dtuzna w
jakikolwiek spos6b za koszty lub straty poniesione przez Oferenta w zwiagzku z przygotowaniem i ziozeniem
odpowiedzi na zapytanie ofertowe. ORLEN Administracja Sp. z 0.0. zastrzega sobie prawo wyboru oferenta wedtug

wtasnego uznania lub uniewaznienia akcji w catosci lub w czesci bez podawania przyczyn.

Oferent zobowigzuje sie do traktowania wszelkich informacji wynikajacych z niniejszego Zapytania
Ofertowego jako informacje chronione. Informacje dotyczace faktu zaproszenia Oferenta do udziatu w niniejszym
postgpowaniu ofertowym, faktu ztozenia oferty, prowadzenia negocjacji handlowych oraz zawartych uméw moga by¢
udzielane przez Oferenta jedynie po uzyskaniu pisemnej zgody Spétki na przekazywanie osobom trzecim lub publikacje

takich informacji.

Z powazaniem

CH. Dorominily,

Specjalista ds. zakupéw

Zespot Zakupow i Gospodarki Magazynowej
ORLEN Administracja Sp. z 0.0.

ul. Chemikéw 7, 09-411 Ptock

tel. +48 24 256 70 93, kom. 697 406 115



