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ZAPYTANIE OFERTOWE 
I. UWAGI OGÓLNE

Przedmiotem zamówienia jest zakup laptopów, wraz z akcesoriami w związku z realizacją projektu „Wsparcie dzieci umieszczonych w pieczy zastępczej w okresie epidemii  COVID-19 ”, w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwój lata 2014-2020 – Działanie 2.8 Ułatwianie dostępu do przystępnych cenowo, trwałych oraz wysokiej jakości usług, w tym opieki zdrowotnej i usług socjalnych świadczonych w interesie ogólnym, zgodnie ze Szczegółowym Opisem Przedmiotu Zamówienia oraz Formularzem ofertowym.
II. TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA

Dostawę laptopów, wraz z akcesoriami dla Placówki Opiekuńczo – Wychowawczej 
im. dr. Henryka Hanasiewicza w Rzeszowie w zakresie określonym w Formularzu ofertowym, Wykonawca wykona w terminie: najpóźniej do 14 dni od momentu podpisania umowy.
III. SPOSÓB POROZUMIEWANIA SIĘ ZAMAWIAJĄCEGO Z WYKONAWCAMI
1. W niniejszym postępowaniu wszelkie oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazywane będą w formie pisemnej.

2. Jeżeli Zamawiający lub Wykonawca przekazują oświadczenia, wnioski, zawiadomienia lub inne informacje za pomocą faksu, e-maila każda ze stron na żądanie drugiej niezwłocznie potwierdza fakt ich otrzymania. 

3. Wszelkie wyjaśnienia dotyczące Szczegółowego opisu przedmiotu zamówienia udzielane będą z zachowaniem zasady pisemności.
4. Wykonawca, który uzna za niezbędne uzyskanie wyjaśnień dotyczących treści Szczegółowego opisu przedmiotu zamówienia, powinien wystąpić z zapytaniem w formie pisemnej lub elektronicznej (e-mail) do Zamawiającego. 

Wszelką korespondencję należy przekazywać na niżej podany adres Zamawiającego :

Placówka Opiekuńczo – Wychowawcza im. dr. Henryka Hanasiewicza w Rzeszowie 
ul.  Unii Lubelskiej 4, 35-016 Rzeszów
z dopiskiem: „Zakup laptopów, wraz z akcesoriami”.
5. Osobami uprawnionymi do porozumiewania się z Wykonawcami w imieniu Zamawiającego są:

Jolanta Milewska – dyrektor, tel. 17 748 26 20, e-mail : sekretariat@pow.resman.pl

IV. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY, MIEJSCE ORAZ TERMIN SKŁADANIA OFERT ORAZ ICH OTWARCIA
1. Przygotowanie oferty:
a) Wypełniony i podpisany Formularz ofertowy  – załączniki nr 1 do zapytania ofertowego.
b) Wypełniona i podpisana Specyfikacja Techniczna Sprzętu stanowiącą załącznik nr 2 do zapytania ofertowego,
c) Wypełnione i podpisane Oświadczenie zgodne ze wzorem stanowiącym 
załącznik nr 3 do zapytania ofertowego,
d) Wypełnione i podpisane Oświadczenia o braku powiązania osobowego i kapitałowego - załącznik nr 4 do zapytania ofertowego.
e) Do oferty należy dołączyć także pełnomocnictwo (pełnomocnictwa) w formie oryginału lub kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem, jeśli oferta będzie podpisana przez pełnomocnika
2. Każdy Wykonawca powinien przedstawić tylko jedną ofertę pod rygorem odrzucenia.

3. Adres na jaki należy złożyć ofertę to: Placówka Opiekuńczo – Wychowawcza im. dr. Henryka Hanasiewicza w Rzeszowie, ul. Unii Lubelskiej 4, 35-016 Rzeszów. 

4. Oferty należy złożyć do 2 października 2020 roku, do godziny 9:30.

5. Termin otwarcia ofert to 2 październik 2020 roku, godzina 10:00. Otwarcie odbędzie się w siedzibie Zamawiającego w budynku przy ul. Unii Lubelskiej 4. Otwarcie ofert jest jawne.
6. Oferta powinna być podpisana przez osobę upoważnioną w dokumentach rejestrowych podmiotu do reprezentacji Wykonawcy lub posiadającą odpowiednie pełnomocnictwo 
do dokonania niniejszej czynności prawnej udzielone przez osobę upoważnioną 
do reprezentacji podmiotu. 

7.  Oferta musi być sporządzona w języku polskim, pismem maszynowym lub inną trwałą, czytelną techniką. 

8. Zaleca się ponumerowanie stron i ich spięcie w sposób uniemożliwiający przypadkowe zdekompletowanie. 

9. Dokumenty wchodzące w skład oferty mogą być przedstawiane w formie oryginałów 
albo poświadczonych za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę kopii. Zgodność 
z oryginałem wszystkich kopii dokumentów, musi być potwierdzona przez osobę uprawnioną do reprezentacji Wykonawcy. 

10. Wszelkie miejsca w ofercie, w których Wykonawca naniósł poprawki lub zmiany wpisywanej przez siebie treści muszą być parafowane przez osobę uprawnioną 
do reprezentacji. 

11. Wzory formularzy należy wypełnić ściśle według wskazówek określonych przez Zamawiającego. Zamawiający nie dopuszcza dokonywania w treści załączonych formularzy jakichkolwiek zmian. 
12. Żadne dokumenty wchodzące w skład oferty, w tym również przedstawione w formie oryginałów, nie podlegają zwrotowi przez Zamawiającego.

13. Wykonawca powinien przygotować ofertę w formie pisemnej i umieścić ofertę 
w zamkniętej kopercie (opakowaniu). Na kopercie (opakowaniu) powinny widnieć nazwa i adres Zamawiającego oraz następujące oznaczenie:

„Zakup laptopów, wraz akcesoriami – nie otwierać przed dniem 2 października 2020 r, godz. 10:00”
Na kopercie należy podać również nazwę i adres Wykonawcy oraz opatrzyć ją pieczęcią Wykonawcy.

14. Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty.

15. Oferty złożone po terminie składania ofert, zostaną odesłane do nadawcy bez ich otwierania. 

V. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU
1.
O udzielenie zamówienia mogą się ubiegać Wykonawcy spełniający następujące wymagania (załącznik nr 3 do zapytania ofertowego):
a) Prowadzenie działalności gospodarczej w zakresie objętym treścią niniejszego zapytania ofertowego,

b) Znajdowanie się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia,

c) Posiadanie zdolność technicznej lub zawodowej niezbędnej do wykonania zamówienia.
2.
Wykonawca nie jest powiązany z osobowo lub kapitałowo z Zamawiającym, tzn. nie występują żadne powiązania kapitałowe lub osobowe w rozumieniu wzajemnych powiązań między Zamawiającym, lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu Zamawiającego, lub osobami wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności związane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy, polegające w szczególności na (załącznik nr 4 do zapytania ofertowego): 


a)
 uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej, 


b)
 posiadaniu co najmniej 10 % udziałów lub akcji, 


c)
 pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta,  pełnomocnika,


d)
 pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewieństwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli
VI. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY I WARUNKI PŁATNOŚCI

1. Wykonawca określi cenę całkowitą oferty brutto dla przedmiotu zamówienia, podając 
ją w zapisie liczbowym, z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku .

2. Cena podana przez Wykonawcę w ofercie jest ceną ostateczną, wyrażoną w złotych 
i uwzględniającą wymagania techniczne i obejmującą wszystkie koszty, jakie poniesie Zamawiający w związku z realizacją przedmiotowego zamówienia.  

3. Walutą ceny oferowanej jest złoty polski. 

4. Płatność za wykonanie zamówienia nastąpi w formie przelewu w ciągu 14 dni od daty dostarczenia prawidłowo wystawionej faktury przez Wykonawcę. 

5. Sposób liczenia ceny oraz ostateczna kwota musi być zgodna  z formularzem ofertowym.

VII. KRYTERIA OCENY OFERT I ICH ZNACZENIE ORAZ SPOSÓB OCENY OFERT
1.  Przy wyborze oferty Zamawiający będzie się kierował następującymi kryteriami przypisując im odpowiednio wagi procentowe:

1) Cena oferty brutto                                                   
100 %
Obliczenie punktacji pozostałych ofert nastąpi wg wzoru:

2.     Kryterium wyboru oferty: 

· cena – 100%

1 pkt = 1%
 Dla kryterium cena ilość punktów będzie obliczona wg wzoru:

Cena oferty najtańszej
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Cena oferty badanej

Maksymalnie za to kryterium Zamawiający może przyznać 100 pkt.
3. Zamawiający do ustalenia ceny oferty przyjmuje cenę brutto uwzględniając podatek  
od towarów i usług.
4. Brak wypełnienia i określenia wartości pozycji w Formularzu ofertowym spowoduje odrzucenie oferty. 

5. Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, która będzie przedstawiać największą liczbę punktów. 
6. Obliczenia dokonywane będą z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku, 
bez zaokrąglenia.
7. Jeżeli nie można będzie dokonać wyboru oferty najkorzystniejszej (z najniższą ceną) ze względu na to, że dwie lub więcej ofert będą przedstawiać taki sam, najkorzystniejszy bilans cenowy, a przez to będą mieć taką samą ilość punktów, Zamawiający wezwie Wykonawców, którzy złożyli te oferty, do przedstawienia ofert dodatkowych. Oferty dodatkowe, nie mogą być droższe niż oferty podstawowe.
8. W przypadku gdy cena najkorzystniejszej oferty przewyższy kwotę, jaką Zamawiający przeznaczył na sfinansowanie tego zadnia i nie będzie możliwości jej zwiększenia, Zamawiający unieważni postepowanie. 

VIII. WARUNKI ZMIANY POSTANOWIEŃ UMOWY
Wszelkie zmiany i uzupełnienia umowy, mogą być wprowadzone za zgodą obu stron, wyrażoną na piśmie w formie aneksu, pod rygorem nieważności, określa to § 13 Wzoru umowy.
Załączniki:

1. Formularz ofertowy.

2. Specyfikacja techniczna sprzętu.
3. Oświadczenie.
4. Oświadczenie o braku powiązania osobowego i kapitałowego.
5. Szczegółowy Opis Przedmiotu Zamówienia.

6. Wzór umowy.

7

[image: image2.png]