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MOWES/KOM/DSUSt/2019/31 Krakdéw, 28 sierpnia 2019 roku

ZAPYTANIE OFERTOWE

Dotyczy projektu: ,MOWES - Matopolski Osrodek Wsparcia Ekonomii Spotecznej — Krakowski Obszar
Metropolitalny” w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Matopolskiego na
lata 2014-2020, Os$ 9 Priorytetowa Region Spdjny Spotecznie, Dziatanie 9.3. z Europejskiego Funduszu
Spotecznego, w ramach umowy nr RPMP.09.03.00-12-0048/16-00.

1. Nazwa i adres Zamawiajgcego:

Zwigzek Lustracyjny Spoétdzielni Pracy

z siedzibg w Warszawie, ul. Zurawia 47, 00-680 Warszawa
dziatajacy poprzez

Agencje Rozwoju i Promocji Spétdzielczosci

z siedzibg w Krakowie, ul. Malborska 65, 30-646 Krakow

2. Cel zamdwienia:

Wsparcie, profesjonalizacja i rozwdéj istniejgcych podmiotéw ekonomii spotecznej zmierzajacych do
ekonomizacji i poprawy kondycji finansowej podmiotdw ekonomii spotecznej poprzez wybrane
mechanizmy i instrumenty wsparcia ukierunkowane na doskonalenie dotychczasowego sposobu
Swiadczenia ustug w ramach dziatan realizowanych przez Zwigzek Lustracyjny Spoétdzielni Pracy
w ramach Matopolskiego Osrodka Wsparcia Ekonomii Spoteczne;.

3. Opis przedmiotu zaméwienia:

Przedmiot zaméwienia: Swiadczenie jednomiesiecznej ustugi marketingowej dla spétdzielni pracy
w ramach projektu ,, MOWES - Matopolski Osrodek Wsparcia Ekonomii Spotecznej — Krakowski Obszar
Metropolitalny” w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Matopolskiego na
lata 2014-2020, Os 9 Priorytetowa Region Spdjny Spotecznie, Dziatanie 9.3. z Europejskiego Funduszu
Spotecznego, w ramach umowy nr RPMP.09.03.00-12-0048/16-00.

(kod CPV: 79000000-4 — Ustugi biznesowe: prawnicze, marketingowe, konsultingowe, rekrutacji,
drukowania i zabezpieczenia)

Szczegoty zaméwienia: Swiadczenie jednomiesiecznej ustugi marketingowej dla spétdzielni pracy
prowadzacej dziatalno$¢ w miejscowosci Krakow (30-133).

Zamawiajacy oczekuje, ze zakres ustugi marketingowej winien obejmowac:
a) Woydruk ulotek jednostronnych — format % A4, druk — peten kolor, papier - kreda mat
250g zabezpieczonych jednostronnie folig, ilos¢ — (maksymalnie 2 500 szt.) Tresc
i projekt graficzny ulotki zostanie dostarczony przez Spétdzielnie Pracy (klienta).
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Dodatkowe obowigzki Wykonawcy:

1. Terminowa realizacja powierzonych zadan zgodnie z umowag,

2. Informowanie Zamawiajgcego w formie pisemnej o wystepujacych problemach w realizacji
zadan (jesli dotyczy),

3. Ochrona danych osobowych uczestnikdw wsparcia (obowigzek zawarcia umowy dot.
powierzenia przetwarzania danych osobowych),

4. Dokumentowanie podjetych dziatan na wzorach otrzymanych od Zamawiajgcego,
w tym prowadzenie ewidencji czasu pracy.

4. Termin i miejsce wykonania ustugi (realizacji umowy):
Zamodwienie winno by¢ wykonane w terminie od dnia podpisania umowy do: 30 wrzesnia 2019r.
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do kontroli prowadzonego wsparcia.

5. Warunki udziatu w postepowaniu:

1. O udzielenie zamdwienia ubiegad sie mogg Wykonawcy, ktorzy:

a) Akceptujg tres¢ zapytania ofertowego bez zastrzezen oraz wypetnig i ztozg
w terminie oferte na formularzu ofertowym stanowigcym Zatgcznik nr 1 do Zapytania
ofertowego;

b) Posiadajg kwalifikacje, wiedze i doswiadczenie wymagane do prawidtowego
wykonania zaméwienia tj. posiadajg minimum 3 letnie udokumentowane
doswiadczenie w realizacji ustug marketingowych, w tym opracowali i wydrukowali
projekty materiatéw graficznych dla min. 5 podmiotéw oraz przygotowali;

c) Dysponujg odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zamdwienia;

d) Znajdujg sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej umozliwiajacej wykonanie
zamoéwienia;

e) Gwarantujg, ze osoby, ktore bedy uczestniczy¢ w wykonaniu zaméwienia posiadaja
wszelkie wymagane kwalifikacje i doswiadczenie niezbedne do wykonania
zamoéwienia;

f) Zobowiazg sie do podpisania umowy na warunkach okreslonych w ofercie.

2. Z motzliwosci realizacji zamdéwienia wykluczone sg podmioty powigzane osobowo lub
kapitalowo z Zamawiajgcym lub z osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajacego
czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy,
w szczegdlnosci poprzez:

a) Uczestnictwo w spdtce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spotki osobowej;

b) Posiadanie udziatéw lub co najmniej 10% akcji;

c) Petnienie funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta,
petnomocnika;

d) Pozostawanie w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa
w linii prostej, bocznej drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia, opieki lub
kurateli.

3. Ocena spetniania warunkow wymaganych od Wykonawcow zostanie dokonana wg formuty:
,Spetnia — nie spetnia”, na podstawie analizy ztozonych dokumentow.
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6. Dokumenty wymagane w celu potwierdzenia spetnienia warunkow:

Oswiadczenia i dokumenty, jakie muszg przedtozy¢ Wykonawcy:
1. Wypetniony formularz ofertowy — zgodnie z Zatgcznikiem nr 1 do Zapytania ofertowego;

2. Oswiadczenie o braku powigzan osobowych i kapitatowych — zgodnie z Zatgcznikiem nr 2 do
Zapytania ofertowego;

3. Wykaz zrealizowanych ustug marketingowych zgodnie z warunkami udziatu w postepowaniu
okreslonymi w pkt. 5 1. b) zapytania ofertowego— zgodnie z Zatgcznikiem nr 3 do Zapytania
ofertowego.

4. Klauzula informacyjna dot. RODO - zgodnie z Zatgcznikiem nr 4 do Zapytania ofertowego.

7. Termin, miejsce i sposob ztozenia oferty:

Oferty nalezy sktada¢ do 6 wrzesnia 2019 roku do godz. 23:59:59 (liczy sie data otrzymania).
Oferty otrzymane po uptywie tego terminu nie bedg podlegaty ocenie.

Sposdb sktadania ofert: oferty nalezy przesta¢ w wersji elektronicznej — skan oferty (preferowane
jest przestanie scany petnej oferty w jednym pliku), z podpisem i pieczeciag na adres:
malwina@spoldzielnie.org.pl lub osobiscie, pocztg lub kurierem w wersji papierowej na adres:
Zwigzek Lustracyjny Spotdzielni Pracy, Agencja Rozwoju i Promocji Spétdzielczosci, 30-646
Krakéw, ul. Malborska 65 z dopiskiem: Zapytanie ofertowe nr MOWES/KOM/DSUSt/2019/31.

%

Warunki sktadania ofert:

Zamawiajgcy przyjmuje oferty wytgcznie na zatgczonych wzorach dokumentow.

Oferta musi by¢ podpisana przez Wykonawce.

Oferta musi by¢ sporzgdzona w jezyku polskim.

W przypadku gdyby oferta, oSwiadczenia lub dokumenty, zawieraty informacje stanowigce

tajemnice w rozumieniu przepisow o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, Wykonawca

winien, nie pdzniej niz w terminie sktadania ofert, w sposéb niebudzgcy watpliwosci zastrzec,

ktore informacje stanowig tajemnice. Nie mogg stanowic tajemnicy informacje zawarte w

protokole wyboru, tj. informacje dotyczagce nazwy Wykonawcy, ceny, terminu wykonania

zamodwienia oraz warunkow ptatnosci zawartych w ofercie.

5. Zamawiajacy nie odsyta nadestanych ofert. O wyniku wyboru oferty informuje elektronicznie
wszystkich, ktorzy ztozyli oferte.

6. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany terminu realizacji zamdwienia najpdZniej na

dzien przed planowanym terminem rozpoczecia realizacji.

PWNPE

9. Kryteria oceny ofert i wyboru Wykonawcy:

Kryteria oceny i ich znaczenie (100%=100pkt):
a) Koszt realizacji ustugi - Cena
WAGA KRYTERIUM 70 % = 70 pkt.
b) Gotowos¢ do pracy na rzecz Zamawiajgcego
WAGA KRYTERIUM 30% = 30 pkt.
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10. Sposdb obliczania

1. Metodologia liczenia punktéw w kryterium Cena.

1. najnizsza cena ofertowa brutto C min
ii. Co= x 70 punktow
a. cena badanej oferty brutto

2. Metodologia liczenia punktéw w kryterium Gotowos$¢ do pracy na rzecz
Zamawiajgcego w zakresie $wiadczenia jednomiesiecznej ustugi marketingowej
polegajgcej na dostarczeniu ulotek:

e Dostarczenie 2300 ulotek — 10 punktéw
e Dostarczenie 2400 ulotek — 20 punktéw
e Dostarczenie 2500 ulotek — 30 punktéw

Uzyskane przez Wykonawce punkty w tym kryterium zostang zsumowane.

11. Warunki zmiany umowy:

Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ dokonywania zmian postanowied zawartej umowy

w stosunku do tresci oferty, na podstawie, ktérej dokonano wyboru Wykonawcy

w nastepujacych sytuacjach:

a) Zmiana terminu realizacji umowy — w sytuacji wszelkich przestanej zwigzanych
z uczestnikami.

12. Informacja o sktadaniu ofert czesciowych:

Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych.

13. Informacja o planowanych zaméwieniach, o ktérych mowa w pkt 8 lit. H podrozdziatu 6.5
Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszy Spdjnosci na
lata 2014-2020, ich zakres oraz warunki, na jakich zostang udzielone o ile zamawiajacy
przewiduje udzielenie tego typu zaméwien:

Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ udzielenia Wykonawcy wybranemu w drodze niniejszego
postepowania w okresie 3 lat od udzielenia zamdéwienia podstawowego przewidzianego
w zapytaniu ofertowym zamdwienia na ustugi polegajgce na powtdrzeniu podobnych ustug.

14. Uwagi koncowe:

1. Niniejsze ogtoszenie nie jest ogloszeniem w rozumieniu ustawy prawo zamowien
publicznych.
2. Wykonawca jest zwigzany ofertg przez 30 dni.
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W toku dokonywania oceny ztozonych ofert Zamawiajgcy moze wymagac udzielenia przez
Wykonawcdédw wyjasnien dotyczgcych tresci ztozonych przez nich ofert.

Zamawiajgcy ustala ogdlny wzdér umowy wraz z zatacznikami na realizacje zaméwienia
stanowigcy Zatgcznik nr 4 do Zapytania Ofertowego.

Zakres $wiadczenia Wykonawcy wynikajacy z podpisanej umowy, musi by¢ tozsamy z jego
zobowigzaniem zawartym w ofercie.

Oferent, ktdrego oferta zostanie oceniona, jako najkorzystniejsza zobowigzany jest do
zawarcia umowy z Zamawiajgcym w terminie do 7 dni kalendarzowych od daty przestania
umowy. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, bedzie uchylat sie od zawarcia
umowy we wskazanym wyzej terminie Zamawiajgcy moze wybraé oferte najkorzystniejsza
sposréd pozostatych ofert.

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ uniewaznienia postepowania bez podania przyczyny.
W przypadku uniewaznienia postepowania, Zamawiajgcy nie ponosi kosztéw postepowania.
Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowigzania Zwigzku Lustracyjnego Spoétdzielni
Pracy do zawarcia umowy. Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od podpisania umowy bez podania
uzasadnienia swojej decyzji.

Informacji odnosnie  zapytania ofertowego udziela: Malwina Swircz  e-mail:
malwina@spoldzielnie.org.pl

15. Zataczniki do zapytania:

Zatgcznik nr 1 - Wzér formularza ofertowego.

Zatgcznik nr 2 - Oswiadczenie o braku powigzan osobowych i kapitatowych.

Zatgcznik nr 3 - Wykaz zrealizowanych ustug marketingowych zgodnie z warunkami udziatu w
postepowaniu okreslonymi w pkt. 5 1. b) zapytania ofertowego.

Zatgcznik nr 4 - Klauzula informacyjna dot. RODO

Zatgcznik nr 5 - Wzér umowy.
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