./ INSTYTUCJA WOJEWODZTWA MALOPOLSKIEGO S
j?} Wojewaodzki Urzad Pracy '3 \i
w Krakowie MALOPOLSKA

Znak sprawy: PZ.271.2.53.2019
Zatgcznik nr 2 do ogtoszenia

WZOR

UMOWA
NA REALIZACJE USLUGI HOTELARSKIEJ

Zawartaw dniu ................. 2019 r. w Krakowie pomiedzy:
Wojewoédztwem Matopolskim - Wojewodzkim Urzedem Pracy w Krakowie, Plac Na Stawach
1, 30-107 Krakow, NIP 676-21-29-505,

reprezentoWanym Przez ..........cee cevevreeinenennanannnns , Zwanym dalej ,,Zamawiajacym”

reprezentOWanymM PIZEZ ...........cccueeueeneeeeieeineeneeenns, ,

zwanym dalej ,,Wykonawca”;

zwani w dalszej czesci umowy tgcznie: ,,Stronami”.

Niniejsza umowa zostaje zawarta na podstawie przeprowadzonego postepowania w procedurze

przewidzianej dla zamowien na ustugi spoteczne i inne szczegdlne ustugi o wartosci ponizej

750 000 euro zgodnie z art. 1380 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zaméwieh publicznych

(t.j. Dz. U. z 2019r., poz. 1843).

§1

Przedmiot umowy

1. Zamawiajgcy powierza, a Wykonawca przyjmuje do realizacji ustuge hotelarskg (zwang dalej:
,Zadaniem”), ktéra obejmowac bedzie w szczegdlnosci zapewnienie ustug noclegowych wraz
ze sniadaniem, sal szkoleniowych oraz ustugi gastronomiczne;.

2. W ramach realizacji Zadania Wykonawca wykona wszystkie zobowigzania wynikajgce
z przedmiotowej umowy, Szczegotowego opisu przedmiotu zamoéwienia (zwanego dalej: ,OPZ”)
stanowigcego zatgcznik nr 1 do niniejszej umowy.

3. Przewidywana liczba uczestnikow: 27 oséb, z zastrzezeniem §2 ust. 2 - 3.

§2

Termin, miejsce i warunki realizacji umowy

1. Planowany termin realizacji zadania: 23.11.2019 r. od godz. 9.00 do 24.11.2019 r. do godz.
15.00.

Wojewoddzki Urzad Pracy w Krakowie, plac Na Stawach 1, 30-107 Krakow,
tel. 12428 78 70, faks 12 422 97 85, kancelaria@wup-krakow.pl, www.wup-krakow.pl




. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ zmiany liczby uczestnikéw o +/- 6 oséb co oznacza,

ze:
a) ustugg gastronomiczng objetych zostanie nie mniej niz 21 oséb i nie wiecej niz 33 osoby,
b) ustugg noclegowa objetych zostanie nie mniej niz 21 osdéb i nie wiecej niz 33 osoby.

Ww. zmiana liczby oséb nie wymaga podpisania dodatkowej umowy lub sporzgdzenia aneksu.

. Ostateczng liczbe uczestnikow Zamawiajgcy okresli nie pdzniej niz na 3 dni robocze przed

dniem rozpoczecia realizacji Zadania i przekaze Wykonawcy, pocztg elektroniczng na adres

. Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za szkody wyrzgdzone Wykonawcy lub innym

podmiotom przez uczestnikéw. Ewentualne koszty dodatkowe oraz odpowiedzialnosc za

szkody ponoszg uczestnicy.

. Zamawiajacy nie ponosi kosztow korzystania przez uczestnikéw z minibaréw, kosztéw rozmow

telefonicznych, TV oraz dodatkowych ustug, o czym Wykonawca jest obowigzany poinformowac

uczestnikow.

. Zamawiajgcy wybierze menu na kazdy positek sposréd propozycji przedstawionych przez

Wykonawce na 5 dni roboczych przed realizacjg Zadania.

§3
Obowiazki Wykonawcy

1.

Wykonawca jest zobowigzany wykonywac¢ Zadanie z nalezytg starannoscia, wymagana przy

tego rodzaju ustugach.

. Wykonawca jest zobowigzany do wspotpracy z Zamawiajgcym, w szczegdlno$ci do

informowania Zamawiajgcego o wszelkich przeszkodach czy utrudnieniach w prawidtowe;j
realizacji Zadania i wypracowywania alternatywnego i zgodnego z oczekiwaniami

Zamawiajgcego sposobu realizacji Zadania.

. Wykonawca ponosi petng odpowiedzialnos¢ za ogélng i techniczng kontrole nad realizacjg

Zadania.

. Wykonawca ponosi catkowitg odpowiedzialnos¢ za nadzér nad zatrudnionym personelem

oraz zobowigzany jest do wypetnienia wszystkich prawnych zobowigzan zwigzanych

z zatrudnieniem personelu.

. Zamawiajacy nie odpowiada za szkody spowodowane dziataniem Wykonawcy oraz oséb,

ktérymi Wykonawca sie postuguje.

§4

Harmonogram Zadania

1.

Zamawiajgcy przekaze Wykonawcy drogg elektroniczng harmonogram realizacji Zadania
najpozniej w terminie 3 dni roboczych przed dniem realizacji ustugi. Harmonogram bedzie
zawierat godziny rozpoczecia i zakonczenia realizacji Zadania we wskazanym terminie, w tym

godziny wykonania poszczegolnych ustug.



. Wykonawca wykona Zadanie zgodnie z harmonogramem. Kazda zmiana w harmonogramie

wymaga pisemnej zgody Zamawiajgcego.

. Wykonawca jest zobowigzany do poinformowania Zamawiajgcego i uczestnikéw ustugi

o wszelkich zmianach w harmonogramie niezwtocznie po zaistnieniu okolicznosci skutkujgcych

wprowadzeniem zmian.

§5
Odbior Zadania

1.

4.

W terminie do 2 dni roboczych po wykonaniu Zadania, strony sporzgdzg protokét odbioru
z wykonania Zadania, zwany dalej ,Protokotem”, ktérego wzor stanowi Zatgcznik nr 3 do

umowy.

. W Protokole nalezy wskaza¢ w szczegdélnosci date i miejsce jego sporzadzenia oraz wszelkie

uwagi dotyczgce realizacji Zadania.

. Zamawiajgcy zgtosi w Protokole zastrzezenia, jezeli stwierdzi, ze Zadanie wykonano

w sposob niezgodny z OPZ, postanowieniami niniejszej umowy lub Ofertg Wykonawcy.

Do podpisania Protokotu upowaznieni sg:

- Z€ StroNy ZamaWI@JGCE0: .. .. ettt ettt

- 28 SrONY WYKONAWCY: ... .ttt

§6

Nadzor

. Nadzor nad wykonywaniem umowy petni¢ bedzie:

- Z€ StroNy ZamaWI@JGCEg0: .. ...ttt et

=28 StroNY WYKONAWCY & ...t

. Osoby wymienione w ust. 1 czuwajg nad nalezytym wykonaniem postanowiehh umownych przez

Strony umowy.

. Wszystkich uzgodnien, o ktérych mowa w niniejszej umowie nalezy dokonywac na adresy

poczty elektronicznej wskazane w ust. 1, za wyjgtkiem tych, ktére wymagajg formy pisemne;j.

§7

Wynagrodzenie

1.

2.

Za wykonanie Zadania Wykonawcy przystuguje maksymalne wynagrodzenie w kwocie nie

przekraczajacej: .........cccoevvinnnnnn. zt brutto (stownie: ... ztotych),
w tym:
= T ztotych (stownie: ... zt ...../100 brutto) za

zrealizowanie przedmiotu umowy dla 27 osob zgodnie z zatgcznikiem nr 2;

D ztotych (stownie: ... zt ..../100 brutto) za
zrealizowanie ustugi noclegu ze $niadaniem oraz ustugi cateringu dla dodatkowych
uczestnikow szkolenia, o czym mowa w § 2 ust. 2i 3.

Kwota, o ktérej mowa w ust. 1, zawiera podatek VAT we wiasciwej stawce (23% lub 8%).



3. Wynagrodzenie wykonawcy za faktyczng realizacje Zadania bedzie obejmowac:

- nalezno$¢ za ustuge wynajmu sali konferencyjnej z wyposazeniem konferencyjnym, ktéra
stanowi koszt staty wskazany w Formularzu cenowym, ktéry stanowi zatgcznik nr 2 do niniejsze;j
umowy;

- naleznosc¢ za ustuge gastronomiczng i ustuge noclegu ze sniadaniem, ktora zostanie
wyliczona w oparciu o ceny jednostkowe wskazane w Formularzu cenowym, ktéry stanowi
zatgcznik nr 2 do niniejszej umowy z uwzglednieniem §2 ust. 2-3, tj. dla nie mniej niz 21 oséb

i nie wiecej niz 33 osob oraz na podstawie Protokotu odbioru.

4. Tak obliczone wynagrodzenie zawiera wszystkie koszty wynikajgce z realizacji niniejszej umowy
i wyczerpuje wszelkie roszczenia po stronie Wykonawcy do Zamawiajgcego z tytutu realizaciji
niniejszej umowy.

5. Zamawiajgcy nie gwarantuje wykorzystania kwoty maksymalnej wynagrodzenia, o ktérej mowa
w ust. 1. W przypadku realizacji Zadania na kwote mniejszg niz kwota okreslona w ust.1,
wyliczong zgodnie z ust 3, Wykonawcy nie przystugujg zadne roszczenia.

6. Fakture nalezy wystawic¢ na: Nabywca: Wojewoddzki Urzad Pracy w Krakowie, Plac na Stawach
1, 30-107 Krakow, NIP: 676-21-29-505 w terminie do 5 dni roboczych od dnia podpisania
protokotu. Przy czym faktura musi zosta¢ wystawiona i dostarczona Zamawiajgcemu nie pozniej
niz do 10 grudnia 2019 r.

7. Wynagrodzenie zostanie wyptacone Wykonawcy przelewem na wskazany na fakturze numer
rachunku bankowego w terminie do 30 dni od daty otrzymania przez Zamawiajgcego
prawidtowo wystawionej faktury.

8. Za date zaptaty Strony uznajg date obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajgcego.

9. Podstawg do wystawienia faktury bedzie podpisany Protokét odbioru, o ktorym mowa w §5.

10.W przypadku wystawienia elektronicznych faktur Zamawiajgcy zastrzega, ze Wykonawca na
fakturach oprécz elementéw wymaganych przepisami ustawy o VAT zobligowany jest zawrzeé
numer umowy zamowienia publicznego oraz informacje dotyczgce odbiorcy ptatnosci. Numer
umowy zostanie przekazany Wykonawcy przez Zamawiajgcego.

11.Zamawiajacy jest upowazniony do odbierania od Wykonawcy ustrukturyzowanych faktur
elektronicznych, za posrednictwem znajdujgcego sie na Platformie Elektronicznego
Fakturowania o numerze PL6762129505.

§8

Monitorowanie jakosci realizacji Zadania. Odstgpienie od umowy i kary umowne

1. Zamawiajgcy uprawniony jest do biezgcej kontroli realizacji Zadania poprzez wizytacje miejsca
realizacji Zadania przed i w trakcie jego trwania. Osobami odpowiedzialnymi za biezgcg
kontrole sg osoby wskazane w §6 ust. 1.

2. W przypadku zgtoszenia przez Zamawiajgcego i/lub uczestnikéw ustugi skarg dotyczacych

sposobu i/lub jakos$ci realizacji Zadania, w szczegodlnosci:



- ucigzliwych hataséw uniemozliwionych przeprowadzenie szkolenia;

- nagannych warunkéw higienicznych w pomieszczeniach uzytkowanych podczas pobytu;

- niezgodnego z OPZ wyposazenia Sali szkoleniowej;

- niezgodnego z OPZ wyposazenia pokoi;

- niezgodnego z OPZ i ustalonym menu zakresu positkdw i przerw kawowych.

. Odmowa przez Wykonawce spetnienia zgdania, o ktérym mowa w ust. 2 powinna zostac

niezwtocznie przekazana Zamawiajgcemu w formie pisemnej.

. W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci lub nienalezytego wykonania umowy, Wykonawca

zobowigzuje sie do zaptaty na rzecz Zamawiajgcego kary umownej:

a) w wysokosci 1% wynagrodzenia ustalonego w §7 ust. 1 za kazdg godzine opdznienia
w terminach realizacji ustugi wskazanej w OPZ oraz w Harmonogramie Zadania o ktérym
mowa w 4 ust. 1;

b) w wysokosci 1% wynagrodzenia ustalonego w §7 ust. 1 za kazdy przypadek wskazany w
ust. 3;

c) w wysokosci 20% wynagrodzenia ustalonego w §7 ust. 1 w przypadku braku mozliwosci
zwiekszenia liczby uczestnikow o ktérym mowa w §2 ust. 2.

. Przez nieprawidtowosci lub nienalezyte wykonanie umowy Zamawiajgcy rozumie wykonanie

ustugi niezgodnie z umowg oraz odmowy usuniecia zgtaszanych probleméw potwierdzonych

w formie pisemne;.

. Zamawiajacy naliczy Wykonawcy kare umowna:

a) za odstgpienie od Umowy przez Wykonawce z przyczyn niezaleznych od Zamawiajgcego —
w wysokosci 10% wynagrodzenia ogétem, okreslonego w § 7 ust. 1,

b) za odstgpienie od Umowy przez Zamawiajgcego z winy Wykonawcy — w wysokosci 10%
wynagrodzenia ogétem, okreslonegow § 7 ust. 1.

. W przypadku stwierdzenia podstawy do naliczenia kary umownej Zamawiajgcy uprawniony jest

do wystawienia noty obcigzeniowej, ptatnej w terminie 21 dni od daty jej wystawienia.

. Wykonawca wyraza zgode na potrgcenie kar umownych z naleznego wynagrodzenia, w tym

niewymagalnego.

. Zamawiajgcy uprawniony jest do zgdania od Wykonawcy odszkodowania przewyzszajgcego

wysokos¢ zastrzezonych w umowie kar umownych, do wysokos$ci poniesionej szkody,

na zasadach ogdlnych.

§9

Cesja praw

1. Wykonawcy nie przystuguje prawo przeniesienia praw i obowigzkdéw wynikajgcych z niniejszej

Umowy na podmiot trzeci.

2. W przypadku powierzenia przez Wykonawce czeéci prac podwykonawcy odpowiada on za jego

dziatania i zaniechania wobec Zamawiajgcego jak za wtasne dziatania i zaniechania.



§10

Dane osobowe

1.

Administratorem danych osobowych oséb ktére bedg korzystaty z ustug wymienionych w § 1
niniejszej umowy, przetwarzanych w ramach zbioru danych ,Regionalny Program Operacyjny
Wojewddztwa Matopolskiego 2014—-20207, jest Zarzad Wojewddztwa Matopolskiego stanowigcy
Instytucje Zarzadzajgcg dla Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Matopolskiego na lata 2014-2020 z siedzibg w Krakowie przy ul. Basztowej 22, 31-156 Krakdw,

adres do korespondenc;ji ul. Ractawicka 56, 30-017 Krakéw (dalej zwanym 1Z).

. Na podstawie art. 28 ust. 3 RODO, Zamawiajacy dziatajgc w imieniu i na rzecz administratora

danych osobowych, powierza Wykonawcy przetwarzanie danych osobowych personelu projektu

~Matopolskie gwarancje na rzecz aktywnosci spoteczno-zawodowey.

3. Zakres powierzonych danych obejmuje: imie i nazwisko.

4. Dane osobowe sg powierzone do przetwarzania Wykonawcy przez Zamawiajgcego wytgcznie

©

w celu i zakresie niezbednym do realizacji postanowien niniejszej umowy.

. Wykonawca zapewnia, by osoby upowaznione do przetwarzania danych osobowych

zobowigzaty sie do zachowania ich tajemnicy lub by podlegaty odpowiedniemu ustawowemu

obowigzkowi zachowania tajemnicy, zgodnie z art. 28 ust.3 lit. b RODO.

. Wykonawca oswiadcza, ze podjat sSrodki zabezpieczajgce wymagane na mocy art.32 RODO,

zgodnie z art. 28 ust.3 lit. c RODO.

. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ kontroli sposobu wypetnienia przez Wykonawce

wymagan wymienionych w ust. 4, 5i 6, zgodnie z art. 28 ust.3 lit. h RODO.

. Zgodnie z art.28 ust.3 lit. f RODO, Wykonawca uczestniczy w realizacji obowigzkow

Zamawiajgcego, okreslonych w art. 32-36 RODO, w nastepujgcym zakresie: zgtaszania
naruszen ochrony danych osobowych organowi nadzorczemu, zawiadomienie osoby, ktérej
dane dotyczg, o naruszeniu ochrony danych osobowych.
Zamawiajacy zastrzega sobie wyrazenie zgody w kazdym przypadku dalszego powierzenia
przetwarzania, a Wykonawca przestrzega warunkéw korzystania z ustug innego podmiotu

przetwarzajgcego, o ktérych mowa w art. 28 ust.2 i 4 RODO.

§ 11

Przepisy koincowe

1.
2.

Umowe sporzadzono w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron.
W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowg zastosowanie majg przepisy Kodeksu

Cywilnego.

. Wszelkie spory, jakie mogg wynikng¢ z niniejszej umowy lub z nig zwigzane, Strony

zobowigzujg sie rozwigzywac polubownie dziatajgc w dobrej wierze i w poszanowaniu

stusznego interesu drugiej Strony. W przypadku niemoznosci rozwigzania sporu w sposob



polubowny, Strony ustalajg rozstrzygniecie sporow przez sad powszechny wiasciwy dla
siedziby Zamawiajgcego.

4. Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci
z zastrzezeniem ust. 5 oraz §2 ust. 2 - 3.

5. Zmiana osob, o ktérych mowa w §5 ust. 4 i §6 ust. 1 nie wymaga aneksu i odbywa sie za
pisemng informacjg jednej ze Stron, ktérej zmiana dotyczy. Zmiana oséb do kontaktu nie
powoduje zmiany os6b uprawnionych do protokolarnego odbioru przedmiotu umowy ustalonych

w jej tresci i nie wymaga sporzgdzenia aneksu.

Integralng czes¢ umowy stanowi:
1. Zatgcznik nr 1 - Szczegoétowy opis przedmiotu zamowienia
2. Zatgcznik nr 2 - Formularz cenowy - wzor

3. Zalacznik nr 3 - Protokét odbioru - wzor

Zamawiajgcy Wykonawca



Zalacznik nr 2 do umowy - wzér

Formularz cenowy - dla wymaganych 27 oséb

A. Zapewnienie sali szkoleniowej wraz z wyposazeniem

Koszt za 1 dzien

Koszt catkowity

Lp. Element ustugi Liczba sal* Liczba dni (brutto zf)
(brutto zi) (kol. 3 x 4 x 5)
Kol. 1 Kol. 2 Kol. 3 Kol. 4 Kol. 5 Kol. 6
Zapewnienie sali
1 szkoleniowej wraz z 1 2

wyposazeniem

*Wykonawca wezmie pod uwage mozliwo$¢ wprowadzenia zmian w liczbie uczestnikow zgodnie ze

szczegotowym opisem przedmiotu zamowienia, przy czym koszt zapewnienia Sali szkoleniowej nie

ulegnie zmianie.

B. Ustuga gastronomiczna

Liczba

Koszt 1 porcji

Koszt catkowity

Lp. Rodzaj positku Liczba porcji uczestnikéw (brutto zf) (I((g':‘:tst)&ig)
Kol. 1 Kol. 2 Kol. 3 Kol. 4 Kol. 5 Kol. 6
1 Obiad 2 27
2 Przerwa kawowa ciggta 2 27
3 Kolacja 1 27
4 Wynagrodzenie catkowite za wyzywienie uczestnikow szkolenia (suma wierszy 1, 2, 3):




C. Ustuga noclegu ze sniadaniem

Koszt
Liczba dni jednostkowy Koszt catkowity
Lp. Rodzaj pokoju . Liczba pokoi noclegu ze (3x4x5)
noclegéw oo . -
Sniadaniem (brutto zi)
(brutto zi)*
Kol. 1 Kol. 2 Kol. 3 Kol. 4 Kol. 5 Kol. 6
1 jednoosobowy** 1 3
2 dwuosobowy 1 12
3 Wynagrodzenie catkowite za ustuge noclegowa ze sniadaniem uczestnikow szkolenia
(suma wierszy 1- 2)

*Przez koszt jednostkowy noclegu ze $niadaniem nalezy rozumiec¢ catkowity koszt pokoju

z uwzglednieniem rodzaju pokoju tj. jednoosobowy lub dwuosobowy.

**Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ doktadnie 3 pokoje do pojedynczego wykorzystania.

Petne wynagrodzenie Wykonawcy

Lp.

Rodzaj ustugi

Wynagrodzenie catkowite brutto za
wykonanie ustugi dla 27 os6b
(wartosci z tabel A, B, C)

A. Wynajem sali szkoleniowej

B. Ustuga gastronomiczna

C. Ustuga noclegu ze $niadaniem

Petne wynagrodzenie brutto Wykonawcy
(suma wierszy nr 1, 2, 3)

miejsce i data

podpis osoby/6b uprawnionej/ych
do reprezentowania Wykonawcy




Zatgcznik nr 3 do umowy

Wzor - Protokotu odbioru realizacji ustugi
Protokot odbioru ustugi hotelarskiej realizowanej przez Wykonawce w dniach

br. w ramach umowy z dnia r., zawartej pomiedzy:

Wojewoddztwem Matopolskim
- Wojewddzkim Urzedem Pracy w Krakowie, Pl. Na Stawach 1, 30-107 Krakéw, NIP: 676-21-29-
505, REGON: 357114075 reprezentowanym przez: -

»Zamawiajgcym”,

a , reprezentowanym przez , umocowanym do
reprezentacji na podstawie - ,Wykonawcg”

sporzgdzony w dniu w

na mocy hiniejszeqo protokotu odbioru ustugi wskazuje sie, ze:

I. W ramach realizacji poszczegélnych ustug, sktadajacych sie na Zadanie Wykonawca:

1. zapewnit/nie zapewnit* sale/i szkoleniowa/ej z wyposazeniem zgodnie z opisem przedmiotu
zamowienia;

2. zapewnit/nie zapewnit* ustuge/i gastronomiczna/ej zgodnie z opisem przedmiotu zamdwienia w
tacznej liczbie:
a) obiad: (liczba porcji x liczba uczestnikéw = tgcznie)
b) przerwa kawowa: (liczba porciji x liczba uczestnikéw = tgcznie)
c) kolacja: (liczba porcji x liczba uczestnikow = tgcznie)

3. zapewnit/nie zapewnit* ustuge/i noclegu ze sniadaniem zgodnie z opisem przedmiotu
zamowienia w: pokojach jednoosobowych ..., w pokojach dwuosobowych: .... .

4. zrealizowal/nie zrealizowat* ustugi w terminach wynikajgcych z harmonogramui;

ll. Zadanie zostato wykonane nalezycie/nienalezycie* zgodnie z postanowieniami umowy i jej

zatgcznikow.

Protokot sporzadzono w dwéch egzemplarzach po jednym dla kazdej ze stron.

podpis osoby umocowanej podpis osoby umocowanej
do potwierdzenia realizacji zadania do potwierdzenia realizacji zadania
ze strony Zamawiajacego ze strony Wykonawcy

*niepotrzebne skresli¢, w przypadku dokonania wyboru odpowiedzi negatywnej nalezy krétko opisac przyczyny i
przypadki braku realizacji



