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Warszawa, 19.12.2019 r.

Navigator International Sp. z o. o.
Al. Jana Pawla 11 25
00-854 Warszawa

ZAPYTANIE OFERTOWE
W TRYBIE ZASADY KONKURENCYJNOSCI
PROCEDURA WYBORU WYKONAWCY

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Firma Navigator International Sp. z o. 0., na terenie wojewodztwa podkarpackiego realizuje projekt
»Podkarpacie z POWERem!” nr projektu POWR.01.02.01-18-0013/18 (warto$¢ projektu
954 057,00 z1).

W ramach projektu planujemy zrealizowanie USLUGI, tj. Szkolenia zawodowego dla 1 grupy -
maksymalnie 12 Uczestnikow/czek Projektu (UP), w planowanym okresie styczen 2020 r. Zastrzegamy
mozliwos¢ przesunigcia okresu realizacji ushugi.

Grupe docelowg projektu stanowig 84 osoby mtode, w wieku 18-29 lat, w tym z niepetnosprawnosciami,
znastepujacych grup: bierne zawodowo w szczegolnosci, ktore nie uczestnicza w ksztatceniu i szkoleniu
(tzw. osoby z kategorii NEET) oraz osoby odchodzace z rolnictwa i ich rodziny tzw. ubodzy pracujacy,
osoby zatrudnione na umowach krotkoterminowych oraz pracujgcy w ramach uméw cywilnoprawnych
(z wylaczeniem grupy okreslonej dla trybu konkursowego w poddzialaniu 1.3.1) zamieszkujace
wylacznie na terenie woj. podkarpackiego, w tym osoby o niskich kwalifikacjach oraz zamieszkujace
miasta Srednie, w tym miasta tracgce funkcje spoteczno-gospodarcze.

Celem zamowienia jest wybor wykonawcy, ktory zrealizuje Szkolenie zawodowe dla maksymalnie
12 Uczestnikow/czek Projektu  w miejscowosci Stalowa Wola, na terenie wojewoddztwa
podkarpackiego.

Szkolenie zawodowe prowadzone bedzie w formie zaje¢ grupowych dla maksymalnie 12 UP, tj. 1
grupy szkoleniowej. Laczna liczba godzin szkolenia wynosi 80 godzin lekcyjnych. Szkolenie bedzie
realizowane w wymiarze 10 spotkan grupowych po 8 h lekcyjnych dziennie ($r. 3-4 razy w tygodniu).
Przez godzing lekcyjnag rozumie si¢ 45 minut. Do czasu zaj¢¢ nie wlicza si¢ przerw.

Szkolenie zawodowe jest zgodne ze zdiagnozowanymi potrzebami i potencjatem UP oraz lokalnego i
regionalnego rynku pracy.

Zamawiajacy poszukuje potencjalnego Wykonawcy gotowego do zrealizowania szkolenia
zawodowego o tematyce:

1. ,,Pracownik biurowy z elementami sprzedazy” — 80 godzin lekcyjnych, 10 spotkan grupowych po 8
godzin lekcyjnych, dla maksymalnie 12 Uczestnikow/czek Projektu z grupy nr 5. Szkolenie obejmuje
m. in. takie zagadnienia:

- charakterystyka pracy biurowej,

- obstuga urzadzen biurowych,

- techniki sprzedazy.

Po ukonczeniu ustugi Uczestnicy Projektu przystapig do egzaminu zewnetrznego prowadzacego do
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uzyskania certyfikatu/innego dokumentu potwierdzajgcego nabycie kwalifikacji/kompetencji zgodnie
Z aktualng Listq sprawdzajgcg do wervfikacji czy dany certyfikat/dokument moina uznaé za
kwalifikacje na potrzeby mierzenia wskainikéw monitorowania EFS dot. uzyskiwania kwalifikacji
oraz Wytycznymi w zakresie monitorowania post¢pu rzeczowego programow operacyjnych na lata
2014-2020.

Egzamin certyfikujacy odpowiedni dla danej uslugi, zostanie przeprowadzony przez zewnetrzny
podmiot do tego uprawniony niezalezny od podmiotu realizujacego usluge oraz w stosunku do
Zamawiajacego, majacy na celu weryfikacje kwalifikacji/kompetencji nabytych podczas projektu
poprzez uzyskanie -certyfikatu/innego dokumentu potwierdzajacego nabyte kwalifikacje.
Zamawiajacy dopuszcza zmniejszenie liczby 0sob uczestniczacych w egzaminach w zaleznosci od
koncowej frekwencji Uczestnikow Projektu podczas realizacji ustugi. (Ustluga na egzamin zostanie
przeprowadzona w odrgbnym zapytaniu ofertowym).

Kod CPV 80000000-4 — Uslugi edukacyijne i szkoleniowe.

W zwigzku z powyZszym zaméwieniem poszukujemy potencjalnego Wykonawcy gotowego do

zrealizowania caloSci ww. uslugi oraz informujemy o mozliwosci zloZenia oferty. Prosimy

o wycene kosztow kompleksowej realizacji ushugi, na ktory to koszt poza wyzej wymienionymi

wymaganiami skladajg si¢ w szczegdlnosci obowigzki:

1. Organizacja i przeprowadzanie dla wskazanych UP Szkolenia zawodowego w formie spotkan
grupowych zgodnie z zakresem merytorycznym oraz harmonogramem przedstawionym przez
zamawiajgcego, dostosowanym do indywidualnych potrzeb UP.

2. Zapewnienie kadry osob (personel Wykonawcy) w iloéci niezbednej do prowadzenia wsparcia w
sposob zgodny z harmonogramem i w miegjscu dostosowanym do UP. Zaangazowane osoby muszg
spelnia¢ ponizsze wymagania tj. legitymowac si¢ :

a) Wyksztalceniem wyzszym/zawodowym lub  innymi certyfikatami/zaswiadczeniami
umozliwiajacymi przeprowadzenie szkolenia,
b) doswiadczeniem praktycznym umozliwiajgcym przeprowadzenie danej ushugi, przy czym
minimalne doswiadczenie zawodowe w danej dziedzinie nie jest krotsze niz 2 lata.
Zamawiajacy ma prawo do kazdorazowej weryfikacji osob realizujacych ustuge wskazanych przez
Wykonawce, pod katem spetnienia wymagan, o ktérych mowa powyzej oraz wyrazenia sprzeciwu,
co do mozliwosci prowadzenia przez nich ushugi (w przypadku gdy Zamawiajacy powezmie
watpliwosci co do spelniania przez te osoby wymagan, o ktorych mowa powyzej). W przypadku
wyrazenia sprzeciwu Wykonawca zobowigzany jest do niezwlocznego wskazania Zamawiajgcemu
nowych (innych) osob spelniajacych wymagane kryteria. Do nowo wskazanych osob stosuje si¢
tryb weryfikacji, o ktorym mowa w zdaniu pierwszym. W przypadku, gdy osoby realizujace ustuge
w toku realizacji zajg¢ nie beda speiniaty oczekiwan UP lub/i Zamawiajacego, Wykonawca
zobowigzany jest do niezwlocznego wskazania Zamawiajgcemu nowych osob. Do nowo
wskazanych osob stosuje si¢ tryb weryfikacji, o ktorym mowa w zdaniu pierwszym.

3. Opracowania materialdéw szkoleniowych w postaci skryptu — jezeli w grupie beda osoby
z niepelnosprawno$cig, materialy szkoleniowe powinny zosta¢ dostosowane do ich potrzeb (np.
zwigkszona czcionka, kontrast itp.). Materiaty szkoleniowe bedg drukowane dwustronnie celem
oszczgdnosci papieru (zasada zrOwnowazonego rozwoju).

4. Zakup podrgcznikow.

5. Opracowanie programu szkolenia (tematy zaj¢¢, harmonogram zajg¢ — w tym wymiar godzinowy,
metody szkolenia) w oparciu o powyzszy zakres merytoryczny.

6. Opracowanie i przeprowadzenie testu poczatkowego (majacego na celu zbadanie wyjsciowe
kompetencji), testu koncowego, w formie egzaminu wewnetrznego (majacego na celu wykazanie
ewaluacji wiedzy UP zdobytej na szkoleniu) oraz protokohu.

7. Przygotowanie i wydanie za§wiadczen o ukonczeniu szkolenia (zaswiadczenie wydawane jest tylko
dla tych UP, ktorych frekwencja wynosita min. 80% oraz otrzymali pozytywna ocen¢ z testu
koncowego).
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Prowadzenie dokumentacji realizacji umowy na wzorach dostarczonych przez Zamawiajgcego, m.
in. program szkolenia (tematy zaje¢, harmonogram zaje¢ — w tym wymiar godzinowy, metody
szkolenia), materialy szkoleniowe, listy obecnosci, dzienniki zaj¢¢, protokot z testow, kopii
zaswiadczen wydanych Uczestnikom/czkom szkolenia lub ewidencji wydanych za§wiadczen, listy
potwierdzajgce odbiodr cateringu, listy potwierdzajace odbior materiatow szkoleniowych.
Zapewnienie warunkow lokalowych do prowadzenia zaje¢ (sal szkoleniowych spetniajacych
wymogi bezpieczenstwa, wymogi akustyczne, o$wietleniowe, a takze instalacje grzewcza oraz
posiadajacych odpowiednie zaplecze sanitarne, sal szkoleniowych bez barier architektonicznych
dostosowanych do potrzeb osob z niepelnosprawno$ciami - jezeli w projekcie bedg braty udziat
osoby z niepelnosprawno$ciami wymagajace sal bez barier architektonicznych.
Zapewnienie cateringu Uczestnikom/czkom Projektu. Catering obejmuje obiad + przerwg kawowa.
Obiad obejmuje zupe, drugie danie i napdj. Przerwa kawowa obejmuje kawe, herbate, wode, mleko,
cukier, cytryng, drobne stone lub stodkie przekaski typu paluszki, kruche ciastka lub owoce.
Oznaczenie sal oraz budynkow, w ktorych prowadzone bedg zajecia zgodnie z zasadami Projektu.
Wspotpracy z Zespotem Projektu w zakresie wykonywanych zadan, w szczegolnosci w zakresie
wymiany informacji, konsultacji.
Realizowania wsparcia zgodnie z zasadg rowno$ci szans plci oraz niedyskryminacji oraz
dostepnosci dla oséb niepelnosprawnych, stosowania jezyka wrazliwego na pteé¢, wykluczenie
stereotypowego podejscia do realizacji zadania w stosunku do kobiet i me¢zczyzn, przelamywanie
barier w pracy z osobami z niepelnosprawno$ciami. Kadra projektu zostanie poinformowana o
mozliwosciach i zastosowaniach zasady rownosci kobiet i mezczyzn w odniesieniu do problematyki
niniejszego projektu, a takze do wykonywanych przez nig obowigzkéw zwigzanych z
wykonywaniem ustugi.
Przekazywania w formie telefonicznej lub e-mail, niezwlocznie informacji o nicobecnosciach
uczestnikow, rezygnacjach uczestnikow, innego rodzaju problemach lub zalegloSciach.
Przestania w terminie 7 dni od zakonczenia wszystkich zaje¢ dokumentow potwierdzajacych ich
odbycie.
Wykonania innych, dodatkowych czynnos$ci zwigzanych z bezposrednig realizacjg projektu:

a) Rozprowadzenie wsérod UP materiatow przekazanych przez Zamawiajacego,

b) Ustawianie stolikow i krzeset w sali.

SPOSOB PRZYGOTOWANIA I SKEADANIA OFERT

N —

Migjsce sktadania ofert: Navigator International Sp. z 0. 0., Al. Jana Pawta II 25, 00-854 Warszawa.
Ztozenie oferty polega na wypehieniu ,,cze$ci ofertowej” oraz przestaniu catego dokumentu (tj.
,»CZeSci opisowej” oraz ,,czegsci ofertowej”) wraz z wszelkimi wymaganymi zatgcznikami w formie
elektronicznej na adres e-mail: zapytanie@navigator.edu.pl lub pisemnie do miejsca sktadania ofert.
W przypadku oferty pisemne;j, oferte wraz z pozostalymi dokumentami nalezy ztozy¢ w kopercie,
ktorg nalezy opisaé nastepujaco: ,, Oferta w postegpowaniu na wybor podwykonawcy na Szkolenia
zawodowe w ramach realizacji projektu Podkarpacie z POWERem! Numer POWR.01.02.01-18-
0013/18”. Na kopercie oprocz opisu jw. zaleca si¢ umiesci¢ nazwe i adres Wykonawcy.

W przypadku ofert sktadanych w wersji elektroniczne;j:

a) Zamawiajacy akceptuje wylgcznie pliki z rozszerzeniem .pdf, .doc, .docx, .odt.

b) Zaleca si¢ aby kazdy zatacznik wielostronicowy byt zapisany w jednym pliku,

¢) Zaleca si¢ aby kazdy zalgczony plik miat nadang inng nazwe wtasnag.

W przypadku problemoéw technicznych zwigzanych z otwarciem lub wydrukiem e-maila,
spowodowanych niezastosowaniem si¢ do zalecen z punktow b), ¢) konsekwencje powyzszego
obcigzajg Wykonawce, ktory oswiadcza, iz nie bedzie z tego tytutu wysuwat roszczen wzgledem
Zamawiajacego.

Oferta musi by¢ ztozona do dnia 08.01.2020 r. do godziny 9:00. Decyduje godzina wplywu oferty.
Oferty zlozone po terminie nie beda rozpatrywane.

Zamawiajacy nie odsyla nadestanych ofert.

Kazdy oferent moze ztozy¢ tylko jedng oferte.
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7. Nieodlaczny element dokumentu stanowi ,,cz¢$¢ opisowa” oraz ,,cze$¢ ofertowa”.

Oferta musi by¢ uzupethiona w jezyku polskim.

9. Zamawiajacy zabrania jakichkolwiek modyfikacji tresci dokumentéw, za wyjatkiem miejsc
shluzacych do wypeltnienia oferty.

10. Oferta wymaga podpisu 0sob uprawnionych do reprezentowania podmiotu sktadajacego zgodnie
z wymaganiami ustawowymi. Jesli ofert¢ podpisuje inna osoba (np. pelnomocnik), Wykonawca
zobowigzany jest razem z ofertg przedtozy¢ stosowne petnomocnictwo.

11. Jakiekolwiek odstepstwo od wyzej opisanego sposobu przygotowania oferty jest rOwnoznaczne z
jej odrzuceniem, ze wzgledu na niespetnienie kryteriow formalnych.

12. Wykonawca jest zwigzany ofertg przez okres, co najmniej 30 dni od daty oferty.

i

OPIS WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU

Wyboér Wykonawcy bedzie si¢ odbywat z zachowaniem zasady konkurencyjno$ci wymaganej przy
realizacji projektow, bez stosowania procedur okreslonych w ustawie z dnia 29 stycznia 2004r. —
prawo zamowien publicznych (Dz.U.2017.1579 tj. z dnia 2017.08.24 ze zm.).

Wykonawca zobowigzuje si¢ w toku realizacji umowy do bezwzglednego stosowania wytycznych
horyzontalnych oraz Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na
lata 2014-2020.

Do sktadania ofert zapraszamy Wykonawcow, ktorzy spetniajg facznie wszystkie ponizsze warunki:

A. Gwarantujg wysoka jakos¢ $wiadczonych ustug, tj. w okresie trzech lat przed dniem zlozZenia oferty,
a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci przez Wykonawece jest krotszy — w tym okresie, w nalezyty
sposob zrealizowali facznie min. 80 godzin ustug o tematyce pokrewnej z zamowieniem opisanym
w niniejszej procedurze lub rownowaznych. Przez ustugi rOwnowazne rozumie si¢ ustugi o zakresie
przedmiotowym zblizonym do tematyki ww.

Opis sposobu dokonywania oceny spetnienia tego warunku:
W celu spehienia tego warunku Wykonawca, w tabeli stanowiacej Zatgcznik nr 1 musi wykazac,
ze wykonat takie ustugi w minimalnym zakresie liczbowym wskazanym powyzej. Wykonawca
zobowigzany jest do wypekienia Zalacznika nr 1 w sposoéb umozliwiajacy jednoznaczng ocene
spelnienia ww. warunkow (m.in. nazwa ushugi badz jej opis muszg jednoznacznie wskazywaé na
tozsamos¢ lub rownowaznos$¢ ustugi. W innym wypadku Wykonawca zobowigzany jest dodatkowo
dotaczy¢ do oferty dokumenty jednoznacznie poswiadczajace speilnianie warunkow udziatu
W postepowaniu). Zamawiajacy zastrzega, iz ustugi wykonane na podstawie umow z osobami
fizycznymi nie beda zaliczane do doswiadczenia Wykonawcy. W Zatgczniku nr 1 Wykonawca nie
moze wskaza¢ ustug, ktore wykazat w Zalgczniku nr 2.

B. Zobowigzuja si¢ do zapewnienia przestrzegania bezpieczenstwa i higieny pracy oraz ochrony
zdrowia na etapie realizacji ustugi.

Opis sposobu dokonywania oceny spelnienia tego warunku:

Zamawiajacy nie dokonuje opisu sposobu oceny spetnienia tego warunku. Wykonawca podpisujac
oferte jednoczes$nie o§wiadcza spehienie tego warunku.

C. Posiadaja wpis do Rejestru Instytucji Szkoleniowych.
Opis sposobu dokonywania oceny spetnienia tego warunku:
W celu spehienia tego warunku Wykonawca zobowigzany jest dotaczy¢ do oferty odpowiednie
zaswiadczenie.

D. Nie sg powigzani z Zamawiajagcym kapitatlowo lub osobowo. Przez powigzania kapitalowe lub
osobowe rozumie si¢ wzajemne powigzania mi¢dzy Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi
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do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w imieniu
Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a
Wykonaweca, polegajace w szczegdlnosci na:

- uczestniczeniu w spotce jako wspolnik spotki cywilnej lub spotki osobowej;

- posiadaniu co najmniej 10% udziatow lub akcji;

- pelnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, pelnomocnika;

- pozostawaniu w zwigzku malzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia
w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki Iub kurateli.

Opis sposobu dokonywania oceny spetienia tego warunku:
Zamawiajacy nie dokonuje opisu sposobu oceny spelnienia tego warunku. Wykonawca podpisujgc
oferte jednocze$nie o§wiadcza spelienie tego warunku.

E. Nie naleza do kategorii Wykonawcoéw wykluczonych z postepowania, tj.:
a) Wykonawcow, ktorzy, z przyczyn lezacych po ich stronie, nie wykonali albo nienalezycie
wykonali w istotnym stopniu wczesniejsza umowe w sprawie zamowienia publicznego lub
umowe koncesji, co doprowadzito do rozwigzania umowy lub zasadzenia odszkodowania;

Opis sposobu dokonywania oceny spetnienia tego warunku:

Zamawiajacy nie dokonuje opisu sposobu oceny spelnienia tego warunku. Wykonawca
podpisujac oferte jednoczesnie o§wiadcza spetnienie tego warunku.

b) Wykonawcow, w stosunku do ktorych otwarto likwidacje, w zatwierdzonym przez sad uktadzie
W postepowaniu restrukturyzacyjnym jest przewidziane zaspokojenie wierzycieli przez
likwidacje jego majatku lub sad zarzadzit likwidacj¢ jego majatku w trybie art. 332 ust. 1 ustawy
z dnia 15 maja 2015 r. - Prawo restrukturyzacyjne (Dz.U.2017.1508 tj. z dnia 2017.08.08, z
p6zn. zm.) lub ktérego upadlo$é ogloszono, z wyjatkiem wykonawcy, ktory po ogloszeniu
upadlosci zawart uktad zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sadu, jezeli uktad nie
przewiduje zaspokojenia wierzycieli przez likwidacje majatku upadtego, chyba Ze sad zarzadzit
likwidacje jego majatku w trybie art. 366 ust. 1 ustawy z dnia 28 lutego 2003 r. - Prawo
upadtos$ciowe (Dz.U.2017.2344 tj. z dnia 2017.12.15, z p6zn. zm.);

Opis sposobu dokonywania oceny spelnienia tego warunku:

Zamawiajacy nie dokonuje opisu sposobu oceny spelnienia tego warunku. Wykonawca
podpisujac oferte jednoczesnie o§wiadcza spetnienie tego warunku.

c) Wykonawcow, wobec ktorych wydano prawomocny wyrok sadu lub ostateczna decyzje
administracyjng o zaleganiu z uiszczeniem podatkoéw, oplat lub sktadek na ubezpieczenia
spoleczne lub zdrowotne, chyba ze wykonawca dokonal ptatno$ci naleznych podatkéw, optat
lub sktadek na ubezpieczenia spoleczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub
zawarl wiazace porozumienie w sprawie splaty tych naleznosci;

Opis sposobu dokonywania oceny spetnienia tego warunku:

W celu spelienia tego warunku Wykonawca zobowigzany jest przedtozy¢ wraz
z oferta:

I. Aktualne zaswiadczenie wilasciwego naczelnika urzedu skarbowego potwierdzajace, ze
Wykonawca nie zalega z optacaniem podatkow, lub zaswiadczenie, ze uzyskat przewidziane
prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie
w catosci wykonania decyzji wlasciwego organu — wystawionego nie wczesniej niz 3
miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert oraz

II. Aktualne zaswiadczenie wlasciwego oddziatu Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych lub Kasy
Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego potwierdzajace, ze Wykonawca nie zalega
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z optacaniem sktadek na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne lub potwierdzenia, ze
uzyskal przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozlozenie na raty zaleglych
ptatnosci lub wstrzymanie w cato$ci wykonania decyzji wlasciwego organu — wystawionego
nie wczesniej niz 3 miesigce przed uplywem terminu sktadania ofert.

Osoby fizyczne, ktére prawomocnie skazano za przestepstwo:

- 0 ktorym mowa w art. 165a, art. 181-188, art. 189a, art. 218-221, art. 228-230a, art. 250a, art.
258 lub art. 270-309 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. - Kodeks karny (Dz.U.2017.2204 tj. z dnia
2017.11.29, z pézn. zm.) lub art. 46 lub art. 48 ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie
(Dz.U.2017.1463 tj. z dnia 2017.07.31, z pdzn. zm.),

- o charakterze terrorystycznym, o ktorym mowa w art. 115 § 20 ustawy z dnia
6 czerwca 1997 r. - Kodeks karny,

- skarbowe,

- 0 ktorym mowa w art. 9 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania
wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajacym wbrew przepisom na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. poz. 769);

Opis sposobu dokonywania oceny spelnienia tego warunku:

W celu spelienia tego warunku Wykonawca zobowigzany jest przedtozy¢ wraz
z oferta aktualng informacje z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie okreslonym
w art. 24 ust. 1 pkt. 13 Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych
wystawiong nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uplywem terminu sktadania ofert.

Wykonawcow bedacych podmiotem zbiorowym, wobec ktorych sad orzekt zakaz ubiegania si¢
o zamoOwienia publiczne na podstawie ustawy z dnia 28 pazdziernika 2002 r.
o odpowiedzialnosci podmiotéw zbiorowych za czyny zabronione pod grozbg kary
(Dz.U.2018.703 tj. z dnia 2018.04.10, z pdzn. zm.);

Opis sposobu dokonywania oceny spelnienia tego warunku:

W celu spelienia tego warunku Wykonawca zobowigzany jest przedlozy¢ wraz
z ofertg aktualng informacj¢ z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie okre$lonym
w art. 24 ust. 1 pkt. 21 Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych
wystawiong nie wczesniej niz 6 miesigcy przed uptywem terminu sktadania ofert.

Wykonawcow, ktorych urzedujgcego cztonka jego organu zarzadzajacego lub nadzorczego,
wspolnika spotki w spolce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spoélce
komandytowej lub komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za
przestepstwo, o ktorym mowa w art. 24 ust. 1 pkt 13 Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamoOwien publicznych.

Opis sposobu dokonywania oceny spelienia tego warunku:

W celu spehienia tego warunku Wykonawca zobowigzany jest przedlozy¢ wraz z ofertg
aktualng informacj¢ z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie okreslonym w art. 24 ust. 1 pkt.
14 oraz art. 24 ust. 5 pkt 6 Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych
wystawiong nie wczesniej niz 6 miesigcy przed uptywem terminu sktadania ofert.

Ztozyli nieprawdziwe informacje majace wptyw na wynik prowadzonego postepowania;

Opis sposobu dokonywania oceny spetnienia tego warunku:

Zamawiajacy nie dokonuje opisu sposobu oceny spelnienia tego warunku. Wykonawca
podpisujac oferte jednoczesnie o§wiadcza spetnienie tego warunku.
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KRYTERIA OCENY OFERT |

Po spehieniu przez oferentdow wszystkich wskazanych wyzej kryteriow i warunkéw udzialu
w postepowaniu (w tym braku powigzan kapitalowych i osobowych), kazda wazna oferta poddana
zostanie ocenie punktowej. Zamawiajacy przy wyborze oferty bedzie si¢ kierowaé kryterium 50%
cena oraz kryterium 50% jakos¢.

1. Opis sposobu obliczania kryterium cena.

Cena powinna by¢ podana w zlotych wraz ze wszystkimi naleznymi podatkami i obcigzeniami.
Punkty przyznawane za kryterium cena beda liczone wg nastepujgcego wzoru:

C =(Cuin: Co) x50

gdzie:

C — liczba punktoéw przyznana danej ofercie,
Cnmin — najnizsza cena sposrod waznych ofert,
Co — cena obliczona badanej oferty.

Maksymalna liczba punktow do uzyskania przez Wykonawce w kryterium cena wynosi 50. Wszystkie
obliczenia beda dokonywane z doktadnoscig do dwoch miegjsc po przecinku.

2. Opis sposobu obliczania kryterium jakos$¢.

Przez jako$¢ rozumie si¢ laczng liczbe nalezycie zrealizowanych godzin ustug zgodnych
z przedmiotem zamoéwienia lub rownowaznych zrealizowanych w okresie trzech lat przed dniem
zlozenia oferty, a jezeli okres prowadzenia dzialalnosci jest krotszy - w tym okresie.

Wykonawca wykazujacy jakos¢ $wiadczonych ustug zgodnych z przedmiotem zamowienia lub
rownowaznych wypetnia tabele: Zalacznik nr 2, ktéra dotacza do oferty. W Zataczniku nr 2 Wykonawca
nie moze wskazac ustug, ktore wykazal w Zalgczniku nr 1. Zamawiajacy zastrzega, iz ustugi wykonane
na podstawie umoéw z osobami fizycznymi nie bgdg zaliczane do kryterium jakos¢. Wykonawca
zobowigzany jest do wypelnienia Zatgcznika nr 2 w sposob umozliwiajacy jednoznaczng oceng
spelnienia ww. warunkow. W przypadku wykazania w Zataczniku nr 2 ww. ustug o wartosci
przekraczajacej 5000 godzin, Wykonawca uzyska maksymalnie 50 pkt. Dalsza liczba godzin w
przypadku przekroczenia limitu 5000 godzin nie bedzie brana pod uwage przy obliczaniu kryterium
jakosc¢.

Punkty przyznawane za kryterium jako$¢ beda liczone wg nastgpujacego wzoru:

D = (Do : Dmax) x50

gdzie:

D — liczba punktéw przyznana danej ofercie,

Dy — jakos¢ (liczba godzin) obliczona badanej oferty,

Drmax — maksymalna jakosc¢ (liczba godzin) sposréd waznych ofert.

Maksymalna liczba punktéw do uzyskania przez Wykonawce w kryterium jako§¢é wynosi 50. Wszystkie
obliczenia beda dokonywane z doktadnoscig do dwoch miegjsc po przecinku.

Wazina oferta, ktéra uzyska najwyzsza liczbe punktéw (suma kryteriéw C + D) uznana zostanie
za najkorzystniejsza.

Wykonawca, ktorego oferta zostanie wybrana zostanie wezwany do podpisania umowy.

| POZOSTALE POSTANOWIENIA

1. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych.
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Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwo$ci sktadania ofert wariantowych.
Oferta Wykonawcy musi spelnia¢ wszystkie wymogi stawiane w zapytaniu ofertowym i by¢
ztozona na wzorze oferty dolgczonym do niniejszego zapytania.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania na kazdym etapie bez
podawania przyczyny.
Zamawiajacy moze w toku badania i oceny ofert zagda¢ od Oferentéw dodatkowych wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert.
Decyzja Zamawiajacego o odrzuceniu oferty jest decyzja ostateczng.
W przypadku, gdy wybrany Wykonawca odstapi od podpisania umowy z Zamawiajacym, mozliwe
jest podpisanie przez Zamawiajacego umowy z kolejnym Wykonawca, ktoéry w postgpowaniu
uzyskat kolejng najwyzszg liczbg punktow.
Zamawiajacy jest uprawniony do poprawienia w tekscie oferty oczywistych omylek pisarskich,
niezwlocznie zawiadamiajgc o tym danego Oferenta. W przypadku rozbieznosci, co do kwoty
oferty, za cen¢ oferty Zamawiajacy przyjmuje kwote wpisang stownie.
Zamawiajacy informuje, iz kazdy Wykonawca ubiegajacy si¢ o realizacje ustugi zobowigzany jest
przed uptywem terminu sktadania ofert do wniesienia w pienigdzu wadium w wysokosci 800,00 zt
(stownie: osiemset ztotych 00/100) na wskazany przez Zamawiajacego rachunek bankowy 31 1050
1953 1000 0023 4566 8939. Wykonawca zobowigzany jest dotgczy¢ do oferty potwierdzenie wplaty
wadium (tytut przelewu powinien zawiera¢ co najmniej przedmiot postgpowania i nazwe projektu).
Zamawiajacy zwraca wadium niezwlocznie po podpisaniu umowy na realizacj¢ ustugi.
Zamawiajacy zatrzyma wadium, jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana, odmawia lub
uchyla si¢ od zawarcia umowy na realizacj¢ uslugi na warunkach okreslonych w zapytaniu
ofertowym.
Wykonawca przyjmuje do wiadomosci, ze Zamawiajacy z tytutu realizacji przez Wykonawce
ushugi, ponosi petng odpowiedzialnos¢ finansowa, ktora przekracza okreSlone w umowie taczacej
strony wynagrodzenie Wykonawcy. Wynika to z zapisow umowy o dofinansowanie Projektu oraz
odpowiednich regut i wytycznych, przepisow prawa unijnego i prawa krajowego oraz wtasciwych
wytycznych i interpretacji zwigzanych z realizacjg Projektu. Z uwagi na powyzsze Wykonawca
przyjmuje do wiadomo$ci, iz Zamawiajagcy okreslit mozliwe do zastosowania warunki
zabezpieczenia prawidtowej realizacji ustugi przez Wykonawce w nizej okreslony sposob.

Zamawiajacy informuje, iz w celu zabezpieczenia prawidtowego wykonania ustugi, Wykonawca w

dniu podpisania umowy zobowigzany bedzie do wystawienia na rzecz Zamawiajacego weksla in

blanco’, ktory to weksel Zamawiajacy bedzie mial prawo uzupehi¢ wedtug swojego uznania na
sum¢ odpowiadajaca kwocie catkowitego zadtuzenia Wykonawcy wraz z odsetkami i wszelkimi
optatami zwigzanymi z dochodzeniem naleznosci. Zamawiajgcy bedzie mial prawo uzupehié
weksel wszelkimi klauzulami wekslowymi przewidzianymi przez prawo wekslowe. Zwrot
dokumentow zabezpieczenia prawidlowego wykonania ustugi nastapi tylko i wylgcznie

w przypadku facznego spetnienia nastepujacych przestanek:

1) Prawidlowego wykonania umowy potwierdzonego zaptaconymi fakturami/rachunkami oraz

2) Potwierdzeniu przez wtasciwy podmiot/organ kontroli pelej kwalifikowalno$ci wydatkow
poniesionych przez Zmawiajgcego w zwigzku z realizacjg ustugi przez Wykonawce.

Zamawiajacy informuje, iz w umowie o realizacje¢ ustugi bedg zapisy:

a) Przewidujace przyjecie przez Wykonawce pelnej odpowiedzialnosci odszkodowawczej wobec
Zamawiajacego za wszelkie szkody, ktorych doznat Zamawiajacy na skutek niewykonania lub
nienalezytego wykonania niniejszego zamowienia przez Wykonawce, w szczegdlnosci w
postaci utraty cze$ci lub calo$ci dofinansowania, uznania wydatkéw poniesionych przez

1 weksel jest papierem wartosciowym na mocy, ktérego osoba posiadajgca prawa do weksla (w tym wypadku Zamawiajgcy) moze domagac
sie od dtuznika (w tym wypadku Wykonawcy) zaptaty sumy okreslonej w wekslu, a w razie jej nieuzyskania w sposdb prosty i szybki, dochodzi¢
jej na drodze sagdowej a potem egzekucyjnej. Osoba, ktéra podpisata weksel jest zobowigzana do bezwarunkowej zaptaty kwoty oznaczonej
na wekslu we wskazanym tam terminie i miejscu. Zobowigzanie wekslowe, co do zasady jest zobowigzaniem abstrakcyjnym, co oznacza, ze
jest niezalezne od czynnosci prawnej, ktéra stanowita podstawe dla wystawienia weksla. Jezeli wiec okaze sie, ze umowa o $wiadczenie ustug
z jaki$ przyczyn jest niewazna, nie oznacza to jeszcze, ze niewazne musi by¢ réwniez zobowigzanie wekslowe. Weksel in blanco wystawiany
jest, gdy strony zawierajac pomiedzy sobg umowe, pragna zabezpieczy¢ ewentualne roszczenia mogace z niej wyniknag, ale nie sg w stanie z
gdry oznaczy¢ ani ostatecznych wysokosci tych roszczen, ani terminu pfatnosci.
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Zamawiajgcego za nickwalifikowalne lub natozenia na Zamawiajgcego korekty finansowe;j
przez uprawnione podmioty/organy, oraz oswiadczenie Wykonawcy, ze przyjmuje do
wiadomosci i w pelni akceptuje, ze odpowiedzialno$¢ odszkodowawcza moze przekroczy¢
wysoko$¢ wynagrodzenia wynikajacego z umowy;

Przewidujace 10% kary umowne za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie zamowienia;
Zastrzegajagce Zamawiajgcemu mozliwos¢ potrgcania naliczonych kar umownych
z wynagrodzenia Wykonawcy;

Rozszerzajace odpowiedzialno§¢ Wykonawcy na okolicznosci, za ktore na mocy ustawy
odpowiedzialno$ci nie ponosi (art. 473 § 1 kc);

Zastrzegajace Zamawiajgcemu mozliwo$¢ dochodzenia od Wykonawcy odszkodowania do
wysokosci faktycznych strat jakie ponidst Zamawiajacy na skutek dziatania Iub zaniechania
Wykonawcy (okreslona w pkt 10 odpowiedzialno$¢ finansowa Zamawiajgcego przewyzszajaca
warto$¢ umowy Zamawiajacego z Wykonawca);

O przeniesieniu petni autorskich praw majatkowych do wszelkich materiatow wytworzonych
i wykorzystanych podczas realizacji ustugi (jeSli dotyczy). Wykonawcy nie bedzie
przystugiwa¢ dodatkowe wynagrodzenie z tego tytutu;

Zastrzegajace, ze platno$ci za wykonanie ushugi beda realizowane na podstawie faktury
wystawionej przez Wykonawce za godziny zrealizowane w danym miesigcu, w terminie 60 dni
od dnia przedlozenia Zamawiajgcemu prawidlowo wystawionej faktury, nie wczesniej jednakze
niz po otrzymaniu przez Zamawiajacego od Instytucji Posredniczacej/Zarzadzajacej srodkow
przeznaczonych na pokrycie wydatkow zwigzanych realizacjg ustugi na etapie, w ktorym
uczestniczyl w nim Wykonawca. Opo6znienia w platnosciach nie mogg by¢ powodem
wypowiedzenia przez Wykonawce umowy, nie mogg tez by¢ powodem wstrzymania realizacji
ustugi.

Przewidujagce mozliwo$¢ wyptacania Wykonawcy zaliczek w trakcie realizacji ustugi,
uzaleznionych m.in. od postgpu i prawidtowosci realizacji uslugi oraz kompletnosci
i poprawnosci przedktadanych przez wykonawce dokumentoéw. Jednakze w kazdym przypadku
decyzja o wyptacie zaliczek nalezy wytacznie do Zamawiajacego.

Przewidujace mozliwos¢ dokonywania istotnych zmian postanowien umowy w zakresie:

- Harmonogramu i okresu realizacji umowy;

- Ostatecznej liczby Uczestnikéw Projektu w ramach umowy (np. zmniejszenia ilos¢ UP na
skutek  niezrekrutowania wymaganej liczby o0sob; rezygnacji UP z udziatlu
w projekcie; innych obiektywnych przyczyn/zdarzen losowych/sity wyzszej nie dajacych si¢
przewidzie¢ na dzien podpisania umowy z Wykonawcg);

Przewidujagce mozliwos¢ powtorzenia ushug podobnych do opisanych w niniejszym
postepowaniu. Ustugi te beda realizowane na podstawie aneksu lub nowej umowy.
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(»,cze$é ofertowa™)

OFERTA

Pelne dane Oferenta wraz z adresem lub pieczgé firmowa

Przedmiotem oferty jest kompleksowe zrealizowanie uslugi szkoleniowej opisanej w niniejszej
procedurze.
Proponowana cena brutto przeprowadzenia szkolenia dla 1 Uczestnika/czki Projektu wynosi:

................. Zh(stownie: ..o e ZROEYCD),

Podpisujac niniejsza oferte oSwiadczam jednoczesnie, iz:

a)
b)
c)
d)

e)
f)

2

h)
i)

)

Przyjmuje do wiadomosci i akceptuje, Ze przez cen¢ mojej oferty rozumie sie
»Proponowang cen¢ brutto przeprowadzenia szkolenia dla 1 Uczestnika/czki Projektu”.
W pehi akceptuj¢ oraz spelniam wszystkie wymienione warunki udzialu w postgpowaniu,
w tym brak powigzan osobowych i kapitatowych z Zamawiajacym.

Zapoznatem si¢ z treScig Zapytania ofertowego i nie wnosz¢ do niego zastrzezen oraz przyjmuj¢
warunki w nim zawarte.

Realizacja ustugi bedzie prowadzona zgodnie z warunkami okre$lonymi w zapytaniu
ofertowym.

Cena oferty ma charakter ryczattowy i uwzglednia wszystkie koszty wykonania ustugi.

W przypadku uznania mojej oferty za najkorzystniejsza zobowigzuje¢ si¢ do zawarcia umowy w
miejscu 1 terminie wskazanym przez Zamawiajgcego.

Przyjmuje do wiadomosci i1 akceptuje, ze moje dane osobowe, zgodnie z art. 6 ust.

1 lit. b RODO, beda przetwarzane do celow zwiazanych z niniejszym postgpowaniem

i ewentualnym zawarciem umowy na realizacj¢ zamowienia, w takim zakresie, w jakim jest to
niezbedne dla jego nalezytego zrealizowania (m.in. zamieszczenia tych danych i ich
upublicznienia w protokole wyboru, zawarcia umowy).

Wszelkie dotagczone do niniejszej oferty dokumenty sa zgodne z oryginatem.

Zobowigzuj¢ si¢ w toku realizacji umowy do bezwzglednego stosowania wytycznych
horyzontalnych oraz Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz
Funduszu Spojnosci na lata 2014 — 2020.

Swiadomy/a odpowiedzialnoéci za sktadanie falszywych oéwiadczen, informuje, iz dane
zawarte w ofercie i zalagcznikach sg zgodne z prawda.

Miejscowos¢idata

Podpis i pieczgcie Oferenta
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Zalacznik numer 12

Liczba godzin ushug
zrealizowanych w okresie
Nazwa uslhugi, jej opis Podmiot, dla ktérego ostatnich trzech lat przed
Lp. | oraz wskazanie, do ktorej | usluge zrealizowano i okres | dniem zloZenia oferty, a jezeli
ustugi jest rownowazna realizacji ustugi okres prowadzenia
dzialalno$ci jest krotszy —
w tym okresie?
1
2
3
4
5
6
7
8

SUMA:

Oswiadczam, ze wskazane w zataczniku ustugi zostaty wykonane nalezycie, co potwierdzaja posiadane
przeze mnie referencje lub dowody zaptaty za realizacj¢ ustug.

2 Liczbe wierszy w tabeli mozna zwiekszy¢ w zaleznoéci od potrzeb.
3 Nalezy wskaza¢ tylko i wytacznie liczbe godzin zrealizowanych w wymaganym okresie.
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Zalacznik numer 24

Liczba godzin ustug zgodnych
z przedmiotem zamdwienia
lub réwnowaznych

Podmiot, dla ktérego zrealizowanych w okresie
Lp. Nazwa ushugi i jej opis ustuge zrealizowano i okres ostatnich trzech lat przed
realizacji ustugi dniem zlozenia oferty, a jezeli

okres prowadzenia
dzialalnosci jest krotszy — w
tym okresie®

SUMA:

Oswiadczam, ze wskazane w zatgczniku ustugi zostaty wykonane nalezycie, co potwierdzajg posiadane
przeze mnie referencje lub dowody zaptaty za realizacj¢ ustug.

podpis i pieczeé oferenta

4 Liczbe wierszy w tabeli mozna zwiekszy¢ w zaleznoéci od potrzeb.

5 Nalezy wskazac tylko i wytgcznie liczbe godzin zrealizowanych w wymaganym okresie.
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