
 

 
 

ZAPYTANIE OFERTOWE 
 
w trybie zasady konkurencyjności 
 
w ramach projektu „Model usługi asystenta osoby niepełnosprawnej i chorującej psychicznie w lokalu 
gastronomicznym” współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego 
Funduszu Społecznego, Program Operacyjny Wiedza Edukacja Rozwój. 
 

1. Zamawiający:  
Fundacja Rozwoju Społeczeństwa Obywatelskiego 
ul. Kłopotowskiego 6, lok. 59/60 
03-717 Warszawa 
NIP: 526 105 75 04 
 
Osoba do kontaktów:  
Karolina Cyran- Juraszek - główny ekspert 
e-mail: karocyran@gmail.com  
 

2. Opis przedmiotu zamówienia: 
 
KODY CPV:  
79100000-5 Usługi prawnicze 
79111000-5 Usługi w zakresie doradztwa prawnego 
79140000-7 Doradztwo prawne i usługi informacyjne 
 
Przedmiotem zamówienia jest prawna obsługa franczyzy z elementami ochrony prawnej, m.in.: 
- wsparcie doradcze dla franczyzodawcy i franczyzobiorców, (max 7 podmiotów), 
- obsługa prawna franczyzodawcy i franczyzobiorców w zakresie licencji i znaków, 
- praca nad stworzeniem umowy franczyzowej: przygotowanie wzoru umowy, konsultacje zmian, 
opracowanie ostatecznej wersji, 
- konsultacje merytoryczne zmierzające do utworzenia funduszu franczyzowego, w tym opracowanie 
dokumentacji związanej z jego funkcjonowaniem, zgodnie z treściąumów franczyzowych, 
- przygotowanie propozycji mechanizmu prawnej obsługi fnduszu oraz sposobów finansowania                     
z opłat przez franczyzobiorców. 
Praca Wykonawcy będzie prowadzona w procesie i ścisłej współpracy z głównym ekspertem                     
ds. wypracowania narzędzi, czyli w oparciu o wspólnie wypracowywane rozwiązania/narzędzia, 
planowanie działań, udzielanie informacji zwrotnej. 
 
Pozostałe regulacje dotyczące zamówienia: 
- Średniomiesięczne zaangażowanie szacowane jest na 20 godzin zegarowych, przy czym liczba 
godzin może ulegać zmianom w poszczególnych etapach realizacji zadania. Zamawiający może 
zwiększyć bądź zmniejszyć wymiar godzinowy przewidywanej pracy w danym miesiącu w zależności 
od zapotrzebowania. 
- Rozliczenia wykonanej usługi będą dokonywane na podstawie miesięcznych kart czasu pracy 
osoby/ób bezpośrednio zaangażowanych w realizację zamówienia.  



 

 
 

- Usługi świadczone mają być przez osoby wskazane w złożonej ofercie. Dopuszcza się możliwość 
zmiany osoby/ób po złożeniu analogicznych jak w zapytaniu dokumentów i po uprzedniej akceptacji 
Zamawiającego. 
- Wykonawca, który zamierza świadczyć usługę osobiście, składając ofertę powinien mieć na uwadze, 
iż zgodnie z „Wytycznymi w zakresie kwalifikowalności wydatków w ramach Europejskiego Funduszu 
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu spójności na lata 2014 – 
2020”, łączne zaangażowanie zawodowe osoby w realizację wszystkich projektów finansowanych                 
z funduszy strukturalnych i Funduszu Spójności oraz działań finansowanych z innych źródeł, w tym 
środków własnych Zamawiającego i innych podmiotów, nie przekracza 276 godzin miesięcznie.                   
W związku z tym przed zawarciem umowy niezbędne jest złożenie przez stosownego oświadczenia. 

Na każdym etapie realizacji zamówienia Zamawiający zastrzega sobie możliwość kontroli i oceny prac 
w zakresie przedmiotu zamówienia. 
 
Wsparcie prawne może odbywać się w formach: 
- bezpośrednich spotkań (indywidualnych i grupowych), w siedzibie Zamawiającego, Wykonawcy oraz 
siedzibach Franczyzodawcy (Gdańsk) i Franczyzobiorców (Toruń, Wrocław, Rzeszów, Łódź, Szczecin), 
- konsultacji telefonicznych, 
- konsultacji za pośrednictwem narzędzi internetowych (e-mail, messenger, skype, itp.), 
- redakcji dokumentów, 
- przygotowaniu dokumentacji. 
 
Wykonawca zobowiązany jest do prowadzenia dokumentacji potwierdzającej realizację usług: 
- karta czasu pracy - potwierdzenie ilości godzin realizacji konkretnych zadań. 
Wzory dokumentów dostarczy Zamawiający. 
 
Cena zawarta w ofercie powinna zawierać wszystkie koszty związane z realizacją przedmiotu 
zamówienia. 
 
Realizacja usługi w terminie IV.2020 - VII.2021r. 
 
Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert częściowych ani wariantowych. 
 

3. Kryteria oceny ofert/y: 
LP Kryterium oceny Waga  Uwagi 
1. Kryteria Formalne 0 - 1  spełnia /nie spełnia 

2. 
Kryterium oceny 1 - 
Doświadczenie osób 
świadczących usługi  

0 pkt. - brak doświadczenia 

Ocena punktowa 

5 pkt. - doświadczenie do 1 roku 
10 pkt. - doświadczenie od 1 roku 
do 2 lat 
15 pkt. - doświadczenie od 2 roku 
do 4 lat 
20 pkt. - doświadczenie powyżej 
4 lat 

3. Kryterium oceny 2 - Cena Cena najniższa – 100 pkt. 
Kolejne: stosunek najniższej do 
pozostałych x 100 

Ocenie podlega kwota 
brutto 



 

 
 

Kryteria formalne: 
1. Posiadanie przez osobę/y realizujące usługę wykształcenia wyższego prawniczego, z bardzo dobrą 
znajomością kodeksu spółek handlowych, kodeksu cywilnego, prawa spółdzielczego, ustawy                        
o spółdzielniach socjalnych, prawa własności przemysłowej, ustawy o zwalczaniu nieuczciwej 
konkurencji (w zakresie obowiązku zachowania tajemnicy przedsiębiorstwa, właściwego oznaczenia 
przedsiębiorstwa i towarów, nie utrudniania dostępu do rynku, itp.), Ustawy o prawie autorskim                            
i prawach pokrewnych oraz znajomość polityk publicznych w kontekście Ekonomii Społecznej, ze 
szczególnym uwzględnieniem Krajowego Programu Rozwoju Ekonomii Społecznej. 
2. Złożenie podpisanego oświadczenia o braku powiązań - zgodnie z Załącznikiem nr 1 do niniejszego 
zapytania. 
3. Złożenie oferty w wyznaczony sposób i w określonym terminie. 
 
Kryterium oceny 1 - Doświadczenie: 
Kryterium rozumiane w odniesieniu do posiadanej wiedzy (teoretycznej i praktycznej) i umiejętności 
osób realizujących usługę, dokumentowanych poprzez złożenie wykazu ilości usług/prac/konsultacji 
dotyczących obszaru merytorycznego określonego niniejszym zapytaniem ofertowym - Załącznik nr 2 
do niniejszego zapytania. 
 
Sposób przyznawania punktacji: 
1. Niespełnienie kryterium formalnego skutkuje odrzuceniem oferty. 
2. Kryterium oceny wyliczane będzie wg wzoru: 
 
Łączna liczba punktów za złożoną ofertę = liczba punktów uzyskanych w kryterium 1 doświadczenie + 
liczba punktów uzyskanych w kryterium 2 cena 
 

4. Warunki i termin składania ofert: 
Oferty należy składać wg załączonego formularza na adres Zamawiającego: 

  Fundacja Rozwoju Społeczeństwa Obywatelskiego 
  ul. Kłopotowskiego 6, lok. 59/60 
  03-717 Warszawa 

lub za pośrednictwem e-mail: karocyran@gmail.com  
w formie oryginalnego dokumentu lub skanu z podpisami w formacie .pdf, do dnia 14.04.2020r. do 
godz. 15.00 (decyduje data wpływu).  
Oferty złożone po terminie nie będą rozpatrywane. 

 
5. Wykluczenia dotyczące potencjalnych wykonawców: 

Wg Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatków w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju 
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności na lata 2014 - 2020, 
obowiązujących od dnia 09.09.2019r.: 
Beneficjent nie może udzielać zamówienia podmiotom powiązanym z nim osobowo lub kapitałowo. 
Przez powiązania kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne powiązania między Beneficjentem 
lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu Beneficjenta lub osobami 
wykonującymi w imieniu Beneficjenta czynności związane z przeprowadzeniem procedury wyboru 
wykonawcy a wykonawcą, polegające w szczególności na:  

a) uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej;  
b) posiadaniu co najmniej 10 % udziałów lub akcji; 
c) pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika; 



 

 
 

d) pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii 
prostej, pokrewieństwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej 
lubw stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli. 

 
Dodatkowo Wykonawca musi złożyć oświadczenie, iż dysponuje potencjałem rzeczowym, kadrowym 
i merytorycznym do wykonania przedmiotu zamówienia. 
Brak podpisanych oświadczeń, stanowiących integralną część oferty skutkuje odrzuceniem złożonej 
oferty. 
 
 
 
6. Obowiązek informacyjny: 
W związku z Rozporządzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 
2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych 
i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (określane 
jako "RODO") informujemy, iż Administratorem Pani/ Pana danych osobowych jest: Fundacja 
Rozwoju Społeczeństwa Obywatelskiego, ul. Kłopotowskiego 6, lok. 59/60, 03-717 Warszawa.               
Z administratorem danychmożna się skontaktować poprzez adres mailowy frso@frso.pl lub pisemnie 
na adres siedziby administratora. 
 
Pani/Pana dane będą przetwarzane w celu złożenia oferty na ogłoszone zapytanie ofertowe                
w ramach projektu "Model usługi asystenta osoby niepełnosprawnej i chorującej psychicznie w lokalu 
gastronomicznym " – na podstawie Art. 6 ust. 1 lit. b ogólnego rozporządzenia o ochronie danych 
osobowych z dnia 27.04.2016r. 
 
Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą podmioty uczestniczące w realizacji projektu oraz 
podmiot świadczący usługi informatyczne i księgowe. 
 
Pani/Pana dane osobowe przechowywane będą przez okres wymagany przepisami prawa w oparciu 
o uzasadniony interes realizowany przez administratora. 
 
Przysługuje Pani/Panu prawo dostępu do treści danych, ich poprawiania, prawo wycofania udzielonej 
zgody w dowolnym momencie, żądania ograniczenia ich przetwarzania, usunięcia oraz prawo do 
bycia zapomnianym. Ponadto prawo do przenoszenia danych oraz prawo otrzymania kopii 
przetwarzanych danych osobowych. 
 
W przypadku stwierdzenia, że dane osobowe są przetwarzane niezgodnie z prawem, przysługuje 
Pani/Panu prawo do wniesienia skargi do Generalnego Inspektora Ochrony Danych Osobowych 
(GIODO)/Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych(PUODO). 
 
Podanie danych osobowych jest dobrowolne, jednak niezbędne do wyłonienia wykonawcy w związku 
ze złożeniem oferty w odpowiedzi na zapytanie ofertowe. 
 
 
 
 
 
 
 



 

 
 

OFERTA 
 
 
Dane wykonawcy (nazwa i adres wykonawcy oraz dane kontaktowe - telefon, e-mail): 
 
 
__________________________________________________________________________________ 
 
__________________________________________________________________________________ 
 
__________________________________________________________________________________ 
 
__________________________________________________________________________________ 
 
 
Osoba upoważniona do kontaktów z Zamawiającym: _______________________________________ 
 
 
na prawną obsługę franczyzodawcy i franczyzobiorców, z elementami ochrony prawnej, w ramach 
projektu „Model usługi asystenta osoby niepełnosprawnej i chorującej psychicznie w lokalu 
gastronomicznym”, zgodnie z zapytaniem ofertowym opublikowanym dnia 06.04.2020r. 
 
 

LP PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA ŁĄCZNA CENA BRUTTO  
ZA 1 GODZINĘ ZEGAROWĄ 

1 Obsługa prawna, zgodnie z opisem przedmiotu zamówienia  

 
 
 
 
 
 
__________________________________ 
Data i podpis osoby upoważnionej 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 



 

 
 

Załącznik nr 1 
 
 
 

Oświadczenie o braku powiązań* 
 
 
Oświadczam, iż: 

a) nie wchodzę w skład żadnej spółki z Fundacją Rozwoju Społeczeństwa Obywatelskiego 
b) nie posiadam żadnych udziałów ani akcji Fundacji Rozwoju Społeczeństwa Obywatelskiego; 
c) nie pełnię funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika 

Fundacji Rozwoju Społeczeństwa Obywatelskiego; 
d) nie pozostaję w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii 

prostej, pokrewieństwa lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku 
przysposobienia, opieki lub kurateli z osobami: 
- reprezentującymi Zarząd Fundacji Rozwoju Społeczeństwa Obywatelskiego, 
- upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu Fundacji Rozwoju Społeczeństwa 
Obywatelskiego, 
- wykonującymi czynności związane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury 
wyboru wykonawcy dot. niniejszej oferty złożonej w odpowiedzi na zapytanie ofertowe 
Fundacji Rozwoju Społeczeństwa Obywatelskiego.    

 
 
 
 
 
 
__________________________________ 
Data i podpis osoby upoważnionej 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
* Oświadczenia składają Wykonawca (zgodnie z dokumentem rejestrowym) oraz osoby wykazane               
w Załączniku nr 2 
 
 



 

 
 

Załącznik nr 2 
 
 

Wykaz usług/prac/konsultacji dotyczących obszaru merytorycznego* 
 
 
 
1) Imię i nazwisko świadczącego usługi: __________________________________________________ 
 
LP Opis usługi - znajomość w ramach 

obszaru merytorycznego 
W jakiej formie 
udzielano wsparcie 
(konsultacje, 
opracowanie 
dokumentów, itp.) 

Czas 
trwania 
(np. 
długość 
trwania 
umowy) 

Uwagi 

1. Kodeks spółek handlowych    

2. Kodeks cywilny    

3. Prawo spółdzielcze, Ustawa o 
spółdzielniach socjalnych    

4. Prawo własności przemysłowej    

5. 

Ustawa o zwalczaniu nieuczciwej 
konkurencji (w zakresie obowiązku 
zachowania tajemnicy 
przedsiębiorstwa, właściwego 
oznaczenia przedsiębiorstwa i 
towarów, nie utrudniania dostępu 
do rynku, itp.) 

   

6. Ustawa o prawie autorskim i 
prawach pokrewnych.    

 
 
2) Imię i nazwisko świadczącego usługi: __________________________________________________ 
 
LP Opis usługi - znajomość w ramach 

obszaru merytorycznego 
W jakiej formie 
udzielano wsparcie 
(konsultacje, 
opracowanie 
dokumentów, itp.) 

Czas 
trwania 
(np. 
długość 
trwania 
umowy) 

Uwagi 

1. Kodeks spółek handlowych    

2. Kodeks cywilny    

3. Prawo spółdzielcze, Ustawa o 
spółdzielniach socjalnych    



 

 
 

4. Prawo własności przemysłowej    

5. 

Ustawa o zwalczaniu nieuczciwej 
konkurencji (w zakresie obowiązku 
zachowania tajemnicy 
przedsiębiorstwa, właściwego 
oznaczenia przedsiębiorstwa i 
towarów, nie utrudniania dostępu 
do rynku, itp.) 

   

6. Ustawa o prawie autorskim i 
prawach pokrewnych.    

 
 
W razie potrzeby dodać tabelę 
 
 
* Do wykazu należy dołączyć sany dokumentu potwierdzającego posiadane wykształcenie                         
(dot. wszystkich wykazanych osób) 
 
 
 
 
 
 ___________________________ 
 Data i podpis osoby upoważnionej 
 


