ZAPYTANIE OFERTOWE
w trybie zasady konkurencyjnosci

w ramach projektu ,Model ustugi asystenta osoby niepetnosprawnej i chorujgcej psychicznie w lokalu
gastronomicznym” wspétfinansowanego ze srodkédw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego
Funduszu Spotfecznego, Program Operacyjny Wiedza Edukacja Rozwd;.

1. Zamawiajacy:
Fundacja Rozwoju Spoteczenistwa Obywatelskiego
ul. Ktopotowskiego 6, lok. 59/60
03-717 Warszawa
NIP: 526 105 75 04

Osoba do kontaktow:
Karolina Cyran- Juraszek - gtéwny ekspert
e-mail: karocyran@gmail.com

2. Opis przedmiotu zaméwienia:

KODY CPV:

79100000-5 Ustugi prawnicze

79111000-5 Ustugi w zakresie doradztwa prawnego
79140000-7 Doradztwo prawne i ustugi informacyjne

Przedmiotem zamdwienia jest prawna obstuga franczyzy z elementami ochrony prawnej, m.in.:

- wsparcie doradcze dla franczyzodawcy i franczyzobiorcéw, (max 7 podmiotéw),

- obstuga prawna franczyzodawcy i franczyzobiorcdw w zakresie licencji i znakéw,

- praca nad stworzeniem umowy franczyzowej: przygotowanie wzoru umowy, konsultacje zmian,
opracowanie ostatecznej wers;ji,

- konsultacje merytoryczne zmierzajgce do utworzenia funduszu franczyzowego, w tym opracowanie
dokumentacji zwigzanej z jego funkcjonowaniem, zgodnie z trescigumow franczyzowych,

- przygotowanie propozycji mechanizmu prawnej obstugi fnduszu oraz sposobdéw finansowania
z optat przez franczyzobiorcow.

Praca Wykonawcy bedzie prowadzona w procesie i $cistej wspdtpracy z gtdwnym ekspertem
ds. wypracowania narzedzi, czyli w oparciu o wspdlnie wypracowywane rozwigzania/narzedzia,

planowanie dziatan, udzielanie informacji zwrotnej.

Pozostate regulacje dotyczgce zaméwienia:

- Sredniomiesieczne zaangazowanie szacowane jest na 20 godzin zegarowych, przy czym liczba
godzin moze ulega¢ zmianom w poszczegdlnych etapach realizacji zadania. Zamawiajagcy moze
zwiekszy¢ badz zmniejszy¢ wymiar godzinowy przewidywanej pracy w danym miesigcu w zaleznosci
od zapotrzebowania.

- Rozliczenia wykonanej ustugi bedg dokonywane na podstawie miesiecznych kart czasu pracy
osoby/db bezposrednio zaangazowanych w realizacje zamdwienia.
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- Ustugi swiadczone majg byé przez osoby wskazane w ztozonej ofercie. Dopuszcza sie mozliwos¢
zmiany osoby/6b po ztozeniu analogicznych jak w zapytaniu dokumentéw i po uprzedniej akceptacji
Zamawiajacego.

- Wykonawca, ktéry zamierza swiadczy¢ ustuge osobiscie, sktadajac oferte powinien miec¢ na uwadze,
iz zgodnie z ,,Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnos$ci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu spéjnosci na lata 2014 —
2020”, faczne zaangazowanie zawodowe osoby w realizacje wszystkich projektéw finansowanych
z funduszy strukturalnych i Funduszu Spdjnosci oraz dziatan finansowanych z innych Zzrédet, w tym
srodkow witasnych Zamawiajgcego i innych podmiotdw, nie przekracza 276 godzin miesiecznie.
W zwigzku z tym przed zawarciem umowy niezbedne jest ztozenie przez stosownego oswiadczenia.

Na kazdym etapie realizacji zamowienia Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ kontroli i oceny prac
w zakresie przedmiotu zamdwienia.

Wsparcie prawne moze odbywac sie w formach:

- bezposrednich spotkan (indywidualnych i grupowych), w siedzibie Zamawiajgcego, Wykonawcy oraz
siedzibach Franczyzodawcy (Gdansk) i Franczyzobiorcéw (Torun, Wroctaw, Rzeszéw, £ddz, Szczecin),

- konsultacji telefonicznych,

- konsultacji za posrednictwem narzedzi internetowych (e-mail, messenger, skype, itp.),

- redakcji dokumentéw,

- przygotowaniu dokumentacji.

Wykonawca zobowigzany jest do prowadzenia dokumentacji potwierdzajgcej realizacje ustug:
- karta czasu pracy - potwierdzenie ilosci godzin realizacji konkretnych zadan.

Wzory dokumentéw dostarczy Zamawiajacy.

Cena zawarta w ofercie powinna zawieraé wszystkie koszty zwigzane z realizacjag przedmiotu
zamowienia.

Realizacja ustugi w terminie IV.2020 - VI1.2021r.
Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych ani wariantowych.

3. Kryteria oceny ofert/y:

LP | Kryterium oceny Waga Uwagi

1. Kryteria Formalne 0-1 spetnia /nie spetnia

0 pkt. - brak doswiadczenia
5 pkt. - doswiadczenie do 1 roku
10 pkt. - doswiadczenie od 1 roku

Kryterium oceny 1 -

2. Doswiadczenie oséb do 2 lat — - Ocena punktowa
swiadezacych ustugi 15 pkt. - doswiadczenie od 2 roku
do 4 lat
20 pkt. - doswiadczenie powyzej
4 |at
3. Kryterium oceny 2 - Cena Cena najnizsza — 100 pkt.

Kolejne: stosunek najnizszej do Ocenie podiega kwota

brutt
pozostatych x 100 rutto
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Kryteria formalne:

1. Posiadanie przez osobe/y realizujgce ustuge wyksztatcenia wyzszego prawniczego, z bardzo dobra
znajomoscig kodeksu spétek handlowych, kodeksu cywilnego, prawa spétdzielczego, ustawy
o spotdzielniach socjalnych, prawa wtasnosci przemystowej, ustawy o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji (w zakresie obowigzku zachowania tajemnicy przedsiebiorstwa, wtasciwego oznaczenia
przedsiebiorstwa i towardow, nie utrudniania dostepu do rynku, itp.), Ustawy o prawie autorskim
i prawach pokrewnych oraz znajomos$¢ polityk publicznych w kontekscie Ekonomii Spotecznej, ze
szczegblnym uwzglednieniem Krajowego Programu Rozwoju Ekonomii Spoteczne;j.

2. Ztozenie podpisanego oswiadczenia o braku powigzan - zgodnie z Zatgcznikiem nr 1 do niniejszego
zapytania.

3. Ztozenie oferty w wyznaczony sposob i w okreslonym terminie.

Kryterium oceny 1 - Doswiadczenie:

Kryterium rozumiane w odniesieniu do posiadanej wiedzy (teoretycznej i praktycznej) i umiejetnosci
0s0b realizujgcych ustuge, dokumentowanych poprzez ztozenie wykazu ilosci ustug/prac/konsultacji
dotyczacych obszaru merytorycznego okreslonego niniejszym zapytaniem ofertowym - Zatgcznik nr 2
do niniejszego zapytania.

Sposéb przyznawania punktacji:
1. Niespetnienie kryterium formalnego skutkuje odrzuceniem oferty.
2. Kryterium oceny wyliczane bedzie wg wzoru:

taczna liczba punktéw za ztozong oferte = liczba punktéw uzyskanych w kryterium 1 doswiadczenie +
liczba punktéw uzyskanych w kryterium 2 cena

4. Warunkii termin sktadania ofert:
Oferty nalezy sktada¢ wg zatagczonego formularza na adres Zamawiajgcego:
Fundacja Rozwoju Spotfeczeristwa Obywatelskiego
ul. Ktopotowskiego 6, lok. 59/60
03-717 Warszawa
lub za posrednictwem e-mail: karocyran@gmail.com
w formie oryginalnego dokumentu lub skanu z podpisami w formacie .pdf, do dnia 14.04.2020r. do
godz. 15.00 (decyduje data wptywu).
Oferty ztozone po terminie nie beda rozpatrywane.

5. Woykluczenia dotyczgce potencjalnych wykonawcow:
Wg Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014 - 2020,
obowigzujgcych od dnia 09.09.2019r.:
Beneficjent nie moze udziela¢ zamdwienia podmiotom powigzanym z nim osobowo lub kapitatowo.
Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy Beneficjentem
lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Beneficjenta lub osobami
wykonujgcymi w imieniu Beneficjenta czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem procedury wyboru
wykonawcy a wykonawcg, polegajace w szczegdlnosci na:

a) uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spétki cywilnej lub spétki osobowej;

b) posiadaniu co najmniej 10 % udziatéw lub akcji;

c) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzgdzajgcego, prokurenta, petnomocnika;
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d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej
lubw stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

Dodatkowo Wykonawca musi ztozy¢ oswiadczenie, iz dysponuje potencjatem rzeczowym, kadrowym
i merytorycznym do wykonania przedmiotu zamoéwienia.

Brak podpisanych oswiadczen, stanowiacych integralng cze$¢ oferty skutkuje odrzuceniem ztozonej
oferty.

6. Obowiazek informacyjny:

W zwigzku z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. wsprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (okreslane
jako "RODQ") informujemy, iz Administratorem Pani/ Pana danych osobowych jest: Fundacja
Rozwoju Spoteczeristwa Obywatelskiego, ul. Ktopotowskiego 6, lok. 59/60, 03-717 Warszawa.
Z administratorem danychmozna sie skontaktowaé poprzez adres mailowy frso@frso.pl lub pisemnie
na adres siedziby administratora.

Pani/Pana dane beda przetwarzane w celu ztozenia oferty na ogtoszone zapytanie ofertowe
w ramach projektu "Model ustugi asystenta osoby niepetnosprawnej i chorujgcej psychicznie w lokalu
gastronomicznym " — na podstawie Art. 6 ust. 1 lit. b ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych
osobowych z dnia 27.04.2016r.

Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg podmioty uczestniczace w realizacji projektu oraz
podmiot Swiadczacy ustugi informatyczne i ksiegowe.

Pani/Pana dane osobowe przechowywane bedg przez okres wymagany przepisami prawa w oparciu
o uzasadniony interes realizowany przez administratora.

Przystuguje Pani/Panu prawo dostepu do tresci danych, ich poprawiania, prawo wycofania udzielone;j
zgody w dowolnym momencie, zgdania ograniczenia ich przetwarzania, usuniecia oraz prawo do
bycia zapomnianym. Ponadto prawo do przenoszenia danych oraz prawo otrzymania kopii
przetwarzanych danych osobowych.

W przypadku stwierdzenia, ze dane osobowe sg przetwarzane niezgodnie z prawem, przystuguje
Pani/Panu prawo do wniesienia skargi do Generalnego Inspektora Ochrony Danych Osobowych
(GIODO)/Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych(PUODO).

Podanie danych osobowych jest dobrowolne, jednak niezbedne do wytonienia wykonawcy w zwigzku
ze ztozeniem oferty w odpowiedzi na zapytanie ofertowe.
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OFERTA

Dane wykonawcy (nazwa i adres wykonawcy oraz dane kontaktowe - telefon, e-mail):

Osoba upowazniona do kontaktéw z Zamawiajacym:

na prawng obstuge franczyzodawcy i franczyzobiorcéw, z elementami ochrony prawnej, w ramach
projektu ,Model ustugi asystenta osoby niepetnosprawnej i chorujacej psychicznie w lokalu
gastronomicznym”, zgodnie z zapytaniem ofertowym opublikowanym dnia 06.04.2020r.

tACZNA CENA BRUTTO
ZA 1 GODZINE ZEGAROWA

LP | PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

1 Obstuga prawna, zgodnie z opisem przedmiotu zamdwienia

Data i podpis osoby upowaznionej
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Zatgcznik nr 1

Oswiadczenie o braku powigzan*

Oswiadczam, iz:

a) nie wchodze w sktad zadnej spétki z Fundacjg Rozwoju Spoteczeristwa Obywatelskiego

b) nie posiadam zadnych udziatéw ani akcji Fundacji Rozwoju Spoteczenstwa Obywatelskiego;

c) nie petnie funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, petnomocnika
Fundacji Rozwoju Spoteczerstwa Obywatelskiego;

d) nie pozostaje w zwigzku matzeriskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli z osobami:

- reprezentujacymi Zarzgd Fundacji Rozwoju Spoteczerstwa Obywatelskiego,

- upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Fundacji Rozwoju Spoteczeristwa
Obywatelskiego,

- wykonujgcymi czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury
wyboru wykonawcy dot. niniejszej oferty ztozonej w odpowiedzi na zapytanie ofertowe
Fundacji Rozwoju Spoteczerstwa Obywatelskiego.

Data i podpis osoby upowaznionej

* Oswiadczenia sktadajg Wykonawca (zgodnie z dokumentem rejestrowym) oraz osoby wykazane
w Zatgczniku nr 2

* X x
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Zatacznik nr 2

Wykaz ustug/prac/konsultacji dotyczacych obszaru merytorycznego*

1) Imie i nazwisko Swiadczgcego ustugi:

LP | Opis ustugi - znajomos¢ w ramach | W jakiej formie | Czas Uwagi
obszaru merytorycznego udzielano wsparcie | trwania
(konsultacje, (np.
opracowanie dtugosc
dokumentow, itp.) | trwania
umowy)
1. | Kodeks spétek handlowych
2. | Kodeks cywilny
Prawo spétdzielcze, Ustawa o
3. st )
spotdzielniach socjalnych
4. | Prawo witasnosci przemystowej
Ustawa o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji (w zakresie obowigzku
zachowania tajemnicy
5. | przedsiebiorstwa, wtasciwego
oznaczenia przedsiebiorstwa i
towarow, nie utrudniania dostepu
do rynku, itp.)
6 Ustawa o prawie autorskim i
" | prawach pokrewnych.
2) Imie i nazwisko $wiadczacego ustugi:
LP | Opis ustugi - znajomos¢ w ramach | W jakiej formie | Czas Uwagi
obszaru merytorycznego udzielano wsparcie | trwania
(konsultacje, (np.
opracowanie dtugosc
dokumentow, itp.) | trwania
umowy)

1. | Kodeks spétek handlowych

2. | Kodeks cywilny

Prawo spétdzielcze, Ustawa o
spotdzielniach socjalnych
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4. | Prawo witasnosci przemystowej

Ustawa o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji (w zakresie obowigzku
zachowania tajemnicy

5. | przedsiebiorstwa, wtasciwego
oznaczenia przedsiebiorstwa i
towarow, nie utrudniania dostepu
do rynku, itp.)

Ustawa o prawie autorskim i
prawach pokrewnych.

W razie potrzeby dodac tabele

* Do wykazu nalezy dotgczyé sany dokumentu potwierdzajgcego posiadane wyksztatcenie
(dot. wszystkich wykazanych osdb)

Data i podpis osoby upowaznionej
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