Chojnice, dnia 20.12.2017 roku

Ogloszenie 0 zamdéwieniu na Swiadczenie ustug pocztowych na potrzeby
Urzedu Gminy w Chojnicach

Zamawiajacy: Gmina Chojnice, ul. 31 Stycznia 56a, 89-600 Chojnice.

TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Postepowanie o udzielenie przedmiotowego zamoéwienia publicznego prowadzone jest
zgodnie z art. 1380 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych
(tj. Dz. U. z 2017 r. poz. 1579 z pézn. zm.), zwanej dalej ,ustawg” na zasadach
okreslonych w niniejszym ogloszeniu.

Do niniejszego postepowania majg zastosowanie przepisy art. 1380 ust. 2 - 4 ustawy,
w pozostalym zakresie majg zastosowanie zapisy niniejszego ogtoszenia.

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zaméwienia jest §wiadczenie ustug pocztowych przez Wykonawce na
potrzeby Urzedu Gminy w Chojnicach w obrocie krajowym i zagranicznym,
w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek pocztowych
(przesytki listowe, paczki pocztowe, przesytki kurierskie), jak rowniez zwrot
przesytek niedoreczonych po wyczerpaniu mozliwosci doreczenia lub wydania
odbiorcy w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U.
z 2017 poz. 1481).

2. OkreSlone w formularzu cenowym rodzaje i liczba przesylek w ramach
$Swiadczonych ustug sg szacunkowe i mogg ulec zmianie w zalezno$ci od potrzeb
Zamawiajacego, na co Wykonawca wyraza zgode i nie bedzie dochodzit roszczen
z tytulu zmian iloSciowych i rodzajowych w trakcie realizacji przedmiotu
zamoOwienia. Rodzaje przesytek, zwrotow, paczek pocztowych, ich przedziaty
wagowe oraz gabaryty kopert Zamawiajacy opracowat w oparciu o dotychczasowe
doswiadczenia w zakresie ustug pocztowych, ktére byty $wiadczone przez
dotychczasowego Wykonawce. Przesyltki nadawane przez Zamawiajgcego
dostarczane beda przez Wykonawce do kazdego miejsca w kraju i zagranica, na
podany adres badZ wskazany adres skrytki pocztowej z zachowaniem okreslonych
stosownymi przepisami zasad i warunkéw skutecznego i terminowego doreczania
pism. Nadawane przez Zamawiajacego przesytki, beda w przypadku awizowania
odbierane przez adresatow we witasciwie oznaczonych staltych placowkach
Wykonawcy zlokalizowanych w kazdej gminie w kraju.



“u

Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ zlecenia innych ustug pocztowych w zakresie
przesytek nie wymienionych w formularzu cenowym. Podstawg rozliczen beda
wtedy ceny zawarte w dacie przyjecia przesytek w cenniku optat obowigzujagcym

u Wykonawcy.
Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czeSciowych.
Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwos$ci sktadania ofert wariantowych.

TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

1. Zamawiajacy wymaga realizacji zamdéwienia w okresie od 02 stycznia 2018 r.

do 31 grudnia 2019r.

WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

. O udzielenie zamo6wienia moze ubiega¢ sie Wykonawca, ktéry nie podlega

wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 pkt. 12 - 23 i art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy

PZP i spetnia nastepujgce warunki udziatu w postepowaniu:

a) posiada uprawnienia wydane przez Prezesa Urzedu Komunikacji
Elektronicznej na wykonywanie dziatalno$ci pocztowej w zakresie
przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek w obrocie krajowym
i zagranicznym zgodnie z art. 6 ust. 1 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r.
Prawo pocztowe,

b) posiada do$wiadczenie zawodowe w zakresie Swiadczenia ustug pocztowych
wykazujgc, iZ w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu
sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym
okresie wykonat lub wykonuje minimum 1 ustuge polegajace na Swiadczeniu
ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym dotyczaca
przyjmowania, przemieszczania, doreczania przesytek pocztowych i paczek
pocztowych oraz ich ewentualnych zwrotéw, o wartos$ci nie mniejszej niz
100.000,00 zt brutto, przy czym ustuga zostala zrealizowana na potrzeby
podmiotu zaliczanego do sektora finans6w publicznych

WYKAZ OSWIADCZEN ORAZ DOKUMENTOW, POTWIERDZAJACYCH SPEENIANIE

WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ BRAK PODSTAW WYKLUCZENIA

JAKIE NALEZY 7Z£0ZYC WRAZ Z OFERTA

1. Wykonawca sktadajac oferte zobowigzany jest ztozy¢ nastepujace dokumenty:

a) wypethiony formularz ofertowy sporzadzony z wykorzystaniem wzoru
stanowigcego zalacznik nr 1 do ogloszenia;

b) wypemhiony formularz cenowy sporzadzony z wykorzystaniem wzoru
stanowigcego zalacznik nr 2 do ogloszenia;



c) aktualne na dzien sktadania ofert oSwiadczenie w zakresie wskazanym
w zalaczniku nr 3 do ogtoszenia;

d) aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji
i informacji o dziatalno$ci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja
wpisu do rejestru lub ewidencji w celu wykazania braku podstaw do
wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 5 pkt. 1 ustawy, wystawiony nie
wcze$niej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert;

e) zaswiadczenie o wpisie do rejestru operatoréw pocztowych prowadzonego
przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej, zgodnie z art. 6 ust. 1
ustawy z dnia 23 listopada 2012 Prawo pocztowe (t.j. Dz. U. z 2017 poz.
1481), na potwierdzenie spelnienia warunku udziatu w postepowaniu
dotyczacego kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej
dziatalno$ci zawodowej;

f) wykaz ustug wykonanych, a w przypadku $wiadczen okresowych lub
cigglych rowniez wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem
terminu sktadania ofert a jezeli okres prowadzenia dziatalno$ci jest krétszy —
w tym okresie, wraz z podaniem ich wartoSci, przedmiotu, dat wykonania
i podmiotéw, na rzecz ktérych ustugi zostaly wykonane, oraz zatgczeniem
dowodoéw okreslajacych czy te ustugi zostaty wykonane lub sg wykonywane
nalezycie, przy czym dowodami, o ktéorych mowa, sg referencje badz inne
dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz ktérego ustugi byty
wykonywane, a w przypadku $wiadczen okresowych lub cigglych sa
wykonywane, a jezeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze
wykonawca nie jest w stanie uzyska¢ tych dokumentéw - o$wiadczenie
wykonawcy; w przypadku $wiadczen okresowych lub cigglych nadal
wykonywanych referencje badz inne dokumenty potwierdzajace ich nalezyte
wykonywanie powinny by¢ wydane nie wcze$niej niz 3 miesigce przed
uplywem terminu sktadania ofert albo wnioskéw o dopuszczenie do udziatu
w postepowaniu, na potwierdzenie speinienia warunku udziatu
w postepowaniu dotyczacego posiadania doswiadczenia zawodowego - wzér
wykazu stanowi zalgcznik nr 4 do ogtoszenia;

g) petlnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy, o ile oferte sktada
petnomocnik.

2. Jezeli Wykonawca nie zlozy wymaganych dokumentéw lub os$wiadczen, co
powodowatoby brak mozliwos$ci wybrania oferty ztoZonej przez Wykonawce jako
najkorzystniejszej, Zamawiajacy moze wezwa¢ Wykonawce do uzupeinienia
dokumentéw lub wyjasnienia tresci oferty.

3. Oferta Wykonawcy, ktory nie wykaze spelnienia warunkoéw udziatu
w postepowaniu, a takze oferta, ktdérej tre$¢ nie bedzie odpowiadac tresci
niniejszego ogloszenia nie bedzie brana pod uwage przy ocenie ofert.



INFORMAC]E O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO
Z WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN I DOKUMENTOW
A TAKZE WSKAZANIE 0SOB UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA SIE
Z WYKONAWCAMI

1. Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje (komunikacja) miedzy
Zamawiajacym a Wykonawcami przekazywane s3 za posrednictwem operatora
pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe,
osobiscie, za posrednictwem postanca lub przy uzyciu $rodkéw komunikacji
elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o $wiadczeniu ustug
drogg elektroniczna.

2. Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazywane przez
Wykonawcow:

a) w formie pisemnej na adres: Urzad Gminy w Chojnicach, ul. 31 Stycznia 564,
89-600 Chojnice;
b) droga elektroniczng na adres e-mail: danielm@gminachojnice.com.pl.

3. W przypadku wystania korespondencji drogg elektroniczng Zamawiajacy nie
bedzie przekazywat ich w formie pisemne;j.

4. Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawca przekazuja oswiadczenia, wniosKi,
zawiadomienia oraz informacje przy uzyciu sSrodkéw komunikacji elektronicznej
w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o $wiadczeniu ustug droga
elektroniczng, kazda ze stron na zadanie drugiej strony niezwtocznie potwierdza
fakt ich otrzymania. W przypadku braku potwierdzenia otrzymania wiadomosci

przez Wykonawce Zamawiajacy domniema, iz korespondencja wystana przez

Zamawiajacego na adres e-mail podany przez Wykonawce zostata mu doreczona

w sposOb umozliwiajgcy zapoznanie sie Wykonawcy z treScig korespondencji

w dniu i godzinie ich nadania zgodnie z potwierdzeniem z poczty elektroniczne;.

5. Wszelkie zawiadomienia, oSwiadczenia, wnioski oraz informacje Zamawiajacy

oraz Wykonawcy moga przekazywac pisemnie lub drogg elektroniczna,

Z zastrzezeniem, ze:

a) oferty pod rygorem niewazno$ci muszg by¢ ztozone w formie pisemnej;

b) oswiadczenia, o ktéorych mowa w ogloszeniu dotyczace Wykonawcy, muszg
by¢ sktadane w oryginale;

¢) dokumenty, o ktéorych mowa w ogloszeniu, inne niz oferta o ktérych mowa
w pkt. powyzej, sktadane musza by¢ w oryginale lub kopii poswiadczonej za
zgodnos¢ z oryginatem;

d) poswiadczenia za zgodno$¢ z oryginatem nastepuja w formie pisemne;j.

TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

Wykonawca bedzie zwigzany ofertg przez okres 30 dni. Bieg terminu zwigzania oferta
rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.


mailto:danielm@gminachojnice.com.pl

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWYWANIA OFERT

Oferta musi by¢ napisana w jezyku polskim, na maszynie do pisania, komputerze
lub inng trwatg i czytelng technika oraz podpisana przez osobe(y) upowazniong
do reprezentowania Wykonawcy na zewnatrz i zaciggania zobowigzan
w wysokosci odpowiadajacej cenie oferty.
W przypadku podpisania oferty oraz poswiadczenia za zgodnos$¢ z oryginatem
kopii dokumentéw przez osobe niewymieniong w dokumencie rejestracyjnym
(ewidencyjnym) Wykonawcy, nalezy do oferty dolaczy¢ stosowne
pelnomocnictwo w oryginale lub kopii poswiadczonej notarialnie.
Dokumenty sporzagdzone w jezyku obcym s3 sktadane wraz z ttumaczeniem na
jezyk polski.
Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedna oferte.
Tre$¢ ztozonej oferty musi odpowiadacé tresci ogloszenia.
Poprawki lub zmiany (réwniez przy uzyciu korektora) w ofercie, powinny by¢
parafowane wtasnorecznie przez osobe podpisujaca oferte.
Oferte nalezy ztozy¢ w zamknietej kopercie, w siedzibie Zamawiajgcego
i oznakowac¢ w nastepujacy sposob:

) OFERTA

na ,Swiadczenie ustug pocztowych”
Urzad Gminy w Chojnicach

ul. 31 Stycznia 56a, 89-600 Chojnice
Otworzy¢ na jawnym otwarciu ofert w dniu 28.12.2017 r. o godz. 11.15

Oferta, ktérej tre$¢ nie bedzie odpowiadac tresci ogtoszenia, z zastrzezeniem art.
87 ust. 2 pkt 3 ustawy PZP zostanie odrzucona (art. 89 ust. 1 pkt 2 ustawy PZP).
Wszelkie niejasnos$ci i watpliwos$ci dotyczace tresci zapiséw w ogloszenia nalezy
zatem wyjasni¢ z Zamawiajgcym przed terminem skiadania ofert.

MIE]JSCE I TERMIN SKEADANIA I OTWARCIA OFERT

Oferte nalezy ztozy¢ w biurze podawczym Urzedu Gminy w Chojnicach (pok.
113), ul. 31 Stycznia 56a, do dnia 28 grudnia 2017 roku do godz. 11:00. Oferty
ztoZzone po tym terminie zostang zwrocone niezwtocznie. Dla ofert przestanych
poczta lub w inny sposéb, liczy sie data i godzina dostarczenia pod powyzszy
adres.

Zamawiajacy otworzy koperty z ofertami 28 grudnia 2017 roku o godz. 11.15
w Sali Konferencyjnej Urzedu Gminy w Chojnicach.

Niezwtocznie po otwarciu ofert Zamawiajgcy zamieSci w Biuletynie informacji
publicznej pod adresem www.bip.gminachojnice.com.pl informacje dotyczace:

a) kwoty, jakg zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdéwienia;

b) firm oraz adreséw wykonawcéw, ktérzy ztozyli oferty w terminie;



c) ceny, terminu wykonania zamodwienia, warunkéw ptatnosci zawartych
w ofertach.

OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY

1. Wykonawca oKkreSla cene realizacji zamoéwienia poprzez wskazanie
w formularzu ofertowym sporzadzonym wg wzoru stanowigcego zatacznik nr
1 do ogloszenia t3cznej ceny ofertowej brutto za realizacje przedmiotu
zamOwienia.

2. Laczna cena ofertowa brutto musi uwzglednia¢ wszystkie koszty zwigzane
z realizacjg przedmiotu zamodéwienia zgodnie z opisem przedmiotu zaméwienia.

3. Ceny musza by¢ podane i wyliczone w zaokragleniu do dwéch miejsc po
przecinku (zasada zaokraglenia - ponizej 5 nalezy koncéwke pomingé¢, powyzej
i rowne 5 nalezy zaokragli¢ w gore).

4. Cena oferty winna by¢ wyrazona w ztotych polskich (PLN).

5. Jezeli w postepowaniu ztozona bedzie oferta, ktérej wybdr prowadzitby do
powstania u zamawiajacego obowigzku podatkowego zgodnie z przepisami
o podatku od towarow i ustug, zamawiajgcy w celu oceny takiej oferty doliczy do
przedstawionej w niej ceny podatek od towaréw i ustug, ktéry miatby obowigzek
rozliczy¢ zgodnie z tymi przepisami. W takim przypadku Wykonawca, sktadajac
oferte, jest zobligowany poinformowaé¢ zamawiajacego, ze wybodr jego oferty
bedzie prowadzi¢ do powstania u zamawiajgcego obowigzku podatkowego,
wskazujac nazwe (rodzaj) ustugi, ktdrej Swiadczenie bedzie prowadzi¢ do jego
powstania, oraz wskazujac ich warto$¢ bez kwoty podatku.

OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL PRZY
WYBORZE OFERTY, WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH KRYTERIOW I SPOSOBU

OCENY OFERT

1. O wyborze najkorzystniejszej oferty decydowac bedzie jej cena - 100%.
2. Oferta najtansza sposrod ofert nieodrzuconych otrzyma 100 punktow.
3. Pozostate proporcjonalnie mniej, wedtug formuty:

(Cn/Cob) x 100 = ilo$¢ punktow

Cn - najnizsza cena sposrod ofert nieodrzuconych;
Cob - cena oferty badanej nieodrzuconej;
100 - procentowe znaczenie kryterium ceny.
4. Punkty beda przyznawane z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.



INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY BYC DOPELNIONE PO
WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA
PUBLICZNEGO

1. Przed podpisaniem umowy Wykonawca jest zobowigzany dostarczy¢:
a) szczegbétowe dane jakie maja by¢ zawarte w umowie, w szczeg6lnosci
wskazac osoby uprawnione ze strony Wykonawcy do podpisania umowy;

b) dokument potwierdzajacy umocowanie o0s6b przewidzianych do

podpisania umowy, o ile umocowanie to nie bedzie wynika¢ z dokumentow
zalgczonych do oferty.

Zalaczniki:
- formularz ofertowy;

- formularz cenowy;
- oSwiadczenie;
- wykaz ustug.



