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Rzeszow, dnia 17.01.2019 r.

Zapytanie ofertowe
(do niniejszego trybu nie stosuje sig przepisow Ustawy Prawo Zamowieri Publicznych)

Szanowni Panstwo,

W zwiazku z realizacja przez Stowarzyszenie Spoteczno - Ekonomiczne ABSOLWENT projektu

»W nowym miejscu - edukacja droga do integracji - czes¢ II” wspoétfinansowanego ze srodkéw
Unii Europejskiej w ramach Funduszu Azylu, Migracji i Integracji, nr umowy PL/2017/AMIF/2.2
zapraszamy do zlozenia oferty na realizacje zamoéwienia ,zakup i dostawa ksiazek dla
Beneficjentéow projektu wspomagajacych nauke j. polskiego jako obcego”, nr 1/K/SSEA/2019, z
dnia 17.01.2019.

I. Informacje ogblne

1.

Sl

Zamawiajacy:
Stowarzyszenie Spoleczno - Ekonomiczne ABSOLWENT
Ul Sucharskiego 2, 35-225 Rzeszow,
Tel. 17 866 14 42,
strona internetowa: www.absolwent.com.pl
e-mail: absolwent.ssea@gmail.com
Postepowanie na zamoéwienie ustugi prowadzone jest zgodnie z zasadami konkurencyjnoéci.
Zlozona oferta powinna zawiera¢ co najmniej nazwe i adres Oferenta/Wykonawcy, opis
nawigzujacy do specyfikacji zawartej w Zapytaniu, wartosc:
a) Dla pozycji 1 nalezy podaé cene jednostkowa podrecznika w kwocie netto i brutto
oraz kwoty catkowite tj. warto$¢ netto i brutto calego zadania nr 1.
b) Dla pozycji 2 nalezy podac cene jednostkowa podrecznika w kwocie netto i brutto
oraz kwoty catkowite tj. warto$¢ netto i brutto calego zadania nr 2.
Wskazane jest aby oferta zawierala takze inne informacje niezbedne do jej oceny z punktu
widzenia kryteriéw wskazanych w Zapytaniu (wzor formularza oferty stanowi Zatacznik nr
1 do Zapytania).
Oferta powinna by¢ opatrzona pieczecia Oferenta/ Wykonawcy - jesli posiada, posiadaé date
sporzadzenia oraz powinna by¢ podpisana przez osoby upowaznione do reprezentowania
Oferenta.

II. Opis przedmiotu zaméwienia

Kody CPV - 22110000-4

Przedmiotem niniejszego zamodwienia jest zakup i dostawa ksiazek dla Beneficjentéw projektu
wspomagajacych nauke j. polskiego jako obcego. Usluga bedzie wykonana w ramach projektu ,W
nowym miejscu - edukacja droga do integracji - czesé II ” wspoélfinansowanego ze srodkéw Unii
europejskiej w ramach Funduszu Azylu, Migracji i Integracji

Lp.

Tytul Nawa ISBN llosé sztuk w
wydawnictwa roku 2019 -
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maksymalna iloé¢
1. | Justyna Brzton Prolo 978-83-60229-67-5 160
,Stownictwo w pracy” &
2. Polski krok po kroku A2 z Polish- 978-83-9307311-5 160
plyta CD courses.com
1. Zamawiajacy zastrzega iz platnosé bedzie dokonana za faktyczna ilos¢ zamoéwionych i
odebranych podrecznikéw.
2. Inne wymagania:
e cena nie ulega zmianie przez caly okres obowigzywania umowy
e wszystkie produkty powinny by¢ nowe,
e w przypadku gdy istnieje wczeéniejsze wydanie danej pozycji Zamawiajacy dopuszcza
zastapienie danej pozycji wezedniejszym wydaniem,
e skompletowane podreczniki Wykonawca dostarczy na koszt wlasny do siedziby
Zamawiajgcego,
e termin dostawy: nie pdzniej niz 7 luty 2019 r.
ITI. Warunki udzialu w postepowaniu

O udzielenie zamoéwienia moga ubiega¢ sie Oferenci/Wykonawcy, ktérzy spelniaja ponizsze
warunki:

1)

2)

Akceptuja tre$¢ zapytania bez zastrzezen - zlozenie oferty jest uwazane za akceptacje tresci
zapytania.

Nie sa powiazani kapitalowo lub osobowo z zamawiajacym.

Przez powiazania kapitalowe lub osobowe rozumie si¢ wzajemne powigzania miedzy
zamawiajagcym lub osobami upowaznionymi do zaciagania zobowigzainh w imieniu
zamawiajacego lub osobami wykonujacymi w imieniu zamawiajacego czynnosci zwiazane z
przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawcg, polegajace
w szczeg6lnosci na:

a) uczestniczeniu w spoélce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spétki osobowej,

b) posiadaniu co najmniej 10% udzialéw lub akcji, o ile nizszy prég nie wynika z przepiséw
prawa lub nie zostal okreslony przez instytucje zarzadzajaca w wytycznych programowych,
c) pelnieniu funkcji czlonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,
pelnomocnika,

d) pozostawaniu w zwigzku malzeriskim, w stosunku pokrewienistwa lub powinowactwa w
linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii
bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

W celu potwierdzenia warunku wykonawca sklada wraz z oferta oéwiadczenie stanowiace
zalacznik Nr 2 do zapytania ofertowego.

Posiadaja niezbedng wiedze i doswiadczenie oraz dysponuja potencjatem technicznym
i zasobami niezbednymi do wykonania zamoéwienia oraz znajduja si¢ w sytuacji
ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zaméwienia.

Wykonawca wykaze, iz w okresie ostatnich 3 lat przed uplywem terminu skladania ofert, a
jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy, w tym okresie wykonat lub wykonuje co
najmniej 1 ustuge dostawy podrecznikéw obejmujaca co najmniej 100 podrecznikéw . Na
poswiadczenie spelnienia niniejszego warunku Wykonawca winien zlozy¢ dokumenty
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potwierdzajace wykonanie tych zadani z nalezyta starannoscia tj. referencje lub protokoty
odbioru, z ktérych wynikaé bedzie w sposéb nie budzacy zadnych watpliwoéci, ze wskazany
warunek zostal spetniony. W celu potwierdzenia warunku wykonawca sklada wraz z ofertg
wykaz ustug stanowigcy Zalacznik Nr 3 do zapytania ofertowego.

W przypadku gdy Zamawiajacy jest podmiotem, na rzecz ktérego ustugi wskazane w
wykazie zostaly wcze$niej wykonane, Wykonawca nie ma obowigzku przedkladania
dowodow.

IV. Opis sposobu przygotowania oferty

1.

2.

3.

10.
11.
12.
13.

14.

15.

Oferta powinna zosta¢ przygotowana zgodnie z Zalacznikiem nr 1 do niniejszego
Zapytania.

Oferta powinna zawiera¢ Oswiadczenie o braku powigzan z Zamawiajacym, ktéry stanowi
Zalacznik nr 2 do niniejszego Zapytania.

Oferta powinna zawiera¢ Wykaz ustug, ktéry stanowi Zalacznik nr 3 do niniejszego
Zapytania.

Oferta powinna zawieraé¢ aktualny odpis z wlasciwego rejestru albo zaswiadczenie o wpisie
do ewidencji dziatalnoéci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru
lub zgloszenia do ewidengji dziatalnosci gospodarczej.

Oferta powinna zawiera¢ pelnomocnictwo do podpisania oferty, jezeli uprawnienie do
podpisania oferty nie wynika z innych dokumentéw zlozonych wraz z oferta. W tym
przypadku, pelnomocnictwo Wykonawca zobowiazany jest dotaczy¢ w oryginale.

W przypadku, gdyby Wykonawca przedstawit kopie jakiego$ dokumentu, kopia ta winna
byé¢ poswiadczona za zgodnos¢ z oryginalem przez Wykonawce, zgodnie z zasadami
reprezentacji, tj. przez osobe (osoby) upowazniona w dokumentach rejestracyjnych lub
posiadajaca pelnomocnictwo do dokonywania okreélonych czynnosci prawnych. W tym
przypadku pelnomocnictwo Wykonawca zobowiagzany jest dotaczy¢ do oferty. W razie
watpliwoéci przyjmuje sie, ze pelnomocnictwo do podpisania oferty uprawnia takze do
poswiadczania za zgodnos¢ z oryginatem zalaczonych kopii dokumentéw. Poswiadczenie
musi by¢ opatrzone adnotacja ,za zgodnos¢ z oryginatlem”.

Zaoferowana cena powinna uwzglednia¢ wykonanie wszystkich prac i czynnosci
$wiadczonych przez okres i na warunkach okreslonych w ofercie, powinna réwniez
zawierac koszt transportu podrecznikéw do siedziby Zamawiajacego wskazanej w pkt.I.
Ceny podane w ofercie nie podlegaja zmianom przez caly okres trwania umowy.

Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim.

Oferta musi by¢ czytelna.

Ceny nalezy wyrazi¢ w PLN, z dokladnoscig do dwéch miejsc po przecinku.

Rozliczenia miedzy Zamawiajacym, a Oferentem/Wykonawca beda prowadzone w PLN.
Wykonawcy zobowiazani sa do przedstawienia aktualnego odpisu z odpowiedniego rejestru
lub ewidengji.

W przypadku gdy osoba podpisujaca oferte nie jest upowazniona do zaciggania zobowigzan
w imieniu Wykonawcy nalezy dotaczy¢ witasciwe pelnomocnictwo.

Osoba wyznaczong do kontaktéow z oferentami jest Anna Wojtowicz-Dawid
tel. 607337382, e-mail: wojtowicz.anna@vp.pl Informacje sa udzielane réwniez w biurze
Projektu  adres: ul. Sucharskiego 2, 35 - 225 Rzeszéw, pok. 249,
w godz. od 9.00 do 13.00 w dni robocze.
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V. Wszelkie wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy i Oferenci/Wykonawcy
przekazuja droga pisemna, elektroniczng. W przypadku przekazywania o$wiadczen,
wnioskéw, zawiadomieni oraz informacji droga elektroniczng, kazda ze stron na Zadanie
drugiej niezwlocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

VI. Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert czesciowych. W ofercie Oferent/ Wykonawca
poda catkowite ceny netto i brutto za wykonanie calego zamoéwienia tj. dla pozycji nr 1
pozycjinr 2.

VII.Oferty nie spelniajace wymagan formalnych okreslonych postanowieniami niniejszego
zapytania ofertowego beda odrzucane.

VIII. W toku dokonywania oceny zlozonych ofert Zamawiajacy moze zada¢ udzielenia przez
Oferentéw/Wykonawcéw wyjasniern dotyczacych tresci zlozonych przez nich ofert. Nie
zlozenie wyjasnienn w okredlonym przez Zamawiajacego terminie oraz wymaganej formie
jest podstawa do odrzucenia oferty.

IX. Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztéow udzialu w postepowaniu. Zamawiajacy nie
przewiduje zorganizowania zebrania informacyjnego.

X. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do modyfikacji zapiséw niniejszego zapytania przed
terminem wskazanym jako data zloZenia oferty. W przypadku wprowadzenia zmian, ktére
maja wplyw na tres¢ skladanej oferty, Zamawiajacy dokona zmiany terminu skiadania ofert
o czas umozliwiajagcy wprowadzenie zmian do ofert przez Oferentéw/Wykonawcéw.

XI. Miejsce, termin i sposob skladania ofert
1. Oferte nalezy zlozy¢:

- osobiscie lub listownie w siedzibie Zamawiajacego: Stowarzyszenie Spoteczno -
Ekonomiczne ABSOLWENT, ul. Sucharskiego 2 , 35-225 Rzeszéw, pok. 249, od
poniedziatku do piatku w godzinach od 8:00 do 13:00. Koperta powinna by¢
zabezpieczona przed mozliwoscia otwarcia bez pozostawienia §ladéw lub

Oferty nalezy zlozy¢ do dnia 25 stycznia 2019 r., do godz. 09.00
z dopiskiem ZAPYTANIE OFERTOWE nr 1/K/SSEA/2019

2. Oferent/ Wykonawca moze, przed uplywem terminu przesytania ofert, zmieni¢ lub wycofaé
oferte’

3. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zazada¢ od Oferenta/Wykonawcy
wyijasnien dotyczacych tresci zlozonych ofert.

XII.  Kryteria oceny ofert
1. Ocena ofert
Kryterium : Cena ofertowa brutto- 100%
Zasady oceny kryterium "Cena ofertowa brutto" (PC) - 100%.
W powyzszym kryterium oceniana bedzie cena brutto oferty. Punkty w kryterium beda
przyznawane zgodnie z ponizszym sposobem/wzorem:

Najnizsza cena brutto z ofert niepodlegajacych odrzuceniu
PC= x 100
Cena badanej oferty brutto
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gdzie: PC -ilosé¢ punktow, jaka dana oferta otrzyma za cene oferty brutto.

2. Zamawiajacy udzieli zamoéwienia Oferentowi/Wykonawcy, ktéry zaoferowal
najkorzystniejszg oferte, rozumiang jako najnizsza cene brutto.
3. W przypadku nie wybrania Wykonawcy (np. brak ofert, odrzucenie ofert) Zamawiajacy
dopuszcza mozliwo$é ponownego rozpoczecia procedury zapytania ofertowego.
4. Oferta najkorzystniejsza zostanie wybrana sposréd ofert niepodlegajacych odrzuceniu, na
podstawie kryteriéw wskazanych w ust. 1.
XIII. Informacje dotyczace wyboru oferty
1. Oferta najkorzystniejsza zostanie wybrana spoéréd ofert niepodlegajacych odrzuceniu, na
podstawie kryteriéw wskazanych w pkt. XIIL
2. O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadomi niezwlocznie wszystkie
podmioty, ktére przestaty oferty.
2. Zamawiajacemu przystuguje prawo zamkniecia trybu niniejszego zapytania bez wybrania
ktorejkolwiek z ofert.

XIV. Okreslenie warunkéw zmiany umowy zawartej w wyniku przeprowadzonego
postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego.

1) Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ wprowadzenia istotnych zmian postanowien zawartej
umowy (w ramach poszczegélnych czesci przedmiotu zamoéwienia) z wybranym
Wykonawca w stosunku do tredci oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru
Wykonawcy. Dopuszczalne beda zmiany, dotyczace w szczegdlnoéci:

a) zmiany jakichkolwiek rozporzadzerr i przepiséw i innych dokumentéw, w tym
dokumentéw programowych Funduszu Azylu, Migragji i Integracji, majacych wptyw na
realizacje umowy;

b) zmiany terminu i miejsca dostawy podrecznikéw;

c) ostatecznej iloéci podrecznikéw;

d) zmiany terminu platnosci;

2) Wszelkie zmiany i uzupelnienia do umowy zawartej z wybranym Wykonawcg musza by¢
dokonywane w formie pisemnych anekséw do umowy podpisanych przez obie strony, pod
rygorem niewaznosci.

XV. Przeslanki odrzucenia oferty
Zamawiajacy odrzuci oferte, jezeli:

1) jej tres¢ nie bedzie odpowiadac treéci zapytania ofertowego,

2) zostanie zlozona przez wykonawce niespetniajacego warunkéw udziatu w postepowaniu,

3) zostanie zlozona po terminie sktadania ofert,

4) bedzie zawierala razaco niska cene,

5) bedzie niewazna na podstawie odrebnych przepisow,

6) jezeli cena oferty przekracza kwote, ktéra zamawiajacy przeznaczyt na realizacje

zamoOwienia.

Decyzja Zamawiajacego o odrzuceniu oferty jest decyzja ostateczna.
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Dodatkowe informacje

Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ zwiekszenia wartosci zaméwienia do wysokosci 50%

wartosci zamoéwienia okresSlonej w umowie z wykonawca, zwigzanej ze zwiekszeniem

zakresu zamoéwienia (np. zwiekszenie liczby jednostek).

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia prowadzonego zapytania bez

podawania przyczyny, a takze zastrzega sobie mozliwo$¢ niedokonania wyboru w

przypadku, gdy:

a) w wyznaczonym czasie nie wplynie zadna oferta;

b) catkowita cena najnizszej oferty bedzie przekracza¢ kwote jaka przeznaczono na realizacje
przedmiotowego zamowienia;

c) Procedura wyboru oferty obarczona jest wadg niemozliwa do usuniecia uniemozliwiajaca
udzielenie zamoéwienia i zawarcia umowy;

3) Niniejsze postepowanie prowadzone jest przed zakoriczeniem naboru uczestnikéw do

XVIIL.

projektu. Dlatego tez, Zamawiajacy informuje, ze liczba podrecznikéw moze by¢ mniejsza
od podanej w Zapytaniu ofertowy. W zwiazku z tym, Zamawiajacy zastrzega sobie, ze
zaplaci tylko za faktycznie zaméwiona liczbe podrecznikéw. Wstepna liczba podrecznikéw
zostanie okre$lona w umowie zawartej z Oferentem. Zamawiajacy informuje, ze
w przypadku przerwania realizacji projektu i/lub zmniejszenia liczby podrecznikéw w
trakcie realizacji projektu zaplaci tylko za podreczniki faktycznie zaméwione. Informujemy,
ze jezeli Stowarzyszenie przerwie realizacje projektu lub zmniejszy liczbe podrecznikéw w
trakcie realizacji projektu Wykonawcy/Oferentowi nie przystuguje jakiekolwiek roszczenie
odszkodowawcze.

Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowigzania Stowarzyszenia Spoleczno-
Ekonomicznego ABSOLWENT do zawarcia umowy.

Termin zwigzania ofertg: 30 dni od zakoriczenia terminu sktadania ofert.

Ubiegajacy sie o udzielenie zaméwienia ma prawo do zlozenia tylko jednej oferty. Oferte
zatrzymuje Zamawiajacy. Ztozone wraz z oferta dokumenty lub o$wiadczenia nie podlegaja
zwrotowi. Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztéw poniesionych przez Wykonawcow
w zwigzku z przygotowaniem i zlozeniem ofert.

W przypadku, gdy wybrany Wykonawca odstapi od podpisania umowy z Zamawiajacym,
mozliwe jest podpisanie przez Zamawiajacego umowy z kolejnym Wykonawca, ktory w
postepowaniu uzyskal kolejno najwyzsza liczbe punktow.

Klauzula Informacyjna

Obowiazek informacyjny wynikajacy z art. 13 RODO w przypadku zbierania danych
osobowych bezposrednio od osoby fizycznej, ktorej dane dotycza, w celu zwiazanym z
postepowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego.

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z
dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE zwanej dalej ,RODO” Zamawiajacy, zwany dalej ,SSEA” informuje, iz:.

1.

Administratorem danych osobowych jest Stowarzyszenie Spoleczno-Ekonomiczne
ABSOLWENT 2z siedzibga przy ul. Sucharskiego 2, (nr tel.: 17 866 11 84, adres e-mail:
ssea@absolwent.com.pl).
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10.

11.

12.

W SSEA wyznaczony zostal Inspektor Ochrony Danych: pan Marcin Leszczynski, z ktorym
mozna skontaktowaé sie pod numerem telefonu: +48 (17) 866 14 16 lub adresem e-mail:
mleszczynski@wsiz.rzeszow.pl.
Dane osobowe dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w
celu zwigzanym z postepowaniem prowadzonym zgodnie z zasada konkurencyjnosci o
ktérej mowa w rozdziale 6, pkt 6.2 w Podreczniku dla Beneficjenta projektu finansowanego
w ramach Funduszu Azylu, Migragji i Integracji.
Dane osobowe beda przechowywane, zgodnie z umowa o dofinansowanie od 31 lipca 2019
jeszcze przez okres 6 lat od zatwierdzenia przez Organ Delegowany raportu koricowego z
realizacji Projektu.
W zwiazku z przetwarzaniem danych w celach wskazanych w pkt 3, dane osobowe moga
by¢ udostepniane innym odbiorcom lub kategoriom odbiorcéw danych osobowych w celu
monitoringu, sprawozdawczosci i audytu realizowanego projektu. Odbiorcami danych
osobowych moga by¢ tylko podmioty uprawnione do odbioru danych, w uzasadnionych
przypadkach i na podstawie odpowiednich przepiséw prawa.
Dane osobowe nie beda przekazywane do paristwa trzeciego ani do organizacji
miedzynarodowe;.
W trakcie przetwarzania danych na potrzeby realizacji stosunku pracy przez SSEA nie
dochodzi do wylacznie zautomatyzowanego podejmowania decyzji ani do profilowania, o
ktérych mowa w art. 22 ust. 114 RODO. Oznacza to, ze zadne decyzje dotyczace zalatwienia
sprawy nie zapadaja wylacznie automatycznie oraz ze nie buduje si¢ zadnych profili
kandydatow.

Dane osobowe beda przetwarzane na podstawie przepisow prawa, przez okres niezbedny

do realizacji celéw przetwarzania wskazanych w pkt 3, lecz nie krdcej niz okres wskazany w
przepisach o archiwizacji.

W zwiazku z przetwarzaniem przez SSEA, danych osobowych, przystuguje Pani/Panu

prawo do:

- dostepu do tresci danych, na podstawie art. 15 RODO z zastrzezeniem, ze udostepniane
dane osobowe nie moga ujawnia¢ informacji niejawnych, ani naruszaé tajemnic prawnie
chronionych, do ktérych zachowania zobowiazana jest SSEA;

- sprostowania danych, na podstawie art. 16 RODO;

- ograniczenia przetwarzania danych, na podstawie art. 18 RODO;

- zadania zaprzestania przetwarzania i przenoszenia danych art. 20 RODO;

- prawo do wniesienia sprzeciwu art. 21 RODO;

Jezeli Pan/Pani wyrazil/a zgode na przetwarzanie danych osobowych przystuguje

Panu/Pani prawo do cofniecia zgody w dowolnym momencie co pozostaje bez wplywu na
zgodno$¢ z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej
cofnieciem.

Osobie, ktoérej dane dotycza przystuguje prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych na niezgodne z prawem przetwarzanie jej danych osobowych,
z tym ze prawo wniesienia skargi dotyczy wylacznie zgodnosci z prawem przetwarzania
danych osobowych, nie dotyczy za$ przebiegu zalatwiania sprawy.

Podanie Pani/Pana danych osobowych w przypadku gdy podstawa przetwarzania
Pani/Pana danych jest zgoda - jest dobrowolne, natomiast jezeli wynika¢ bedzie z
przepiséw prawa - bedzie obowiazkowe i bez ich podania nie bedzie mozliwe zrealizowanie
whniesionej przez Pana/Pani sprawy.
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Zalaczniki zapytania ofertowego

1.

2.
3.
4

Zalacznik 1 - Formularz oferty.

Zalacznik 2- Oswiadczenie o braku powigzarn z Zamawiajacym.
Zalacznik 3 - Wykaz ustug.

Zalacznik 4 - Wz6r umowy.

Data (podpis osoby prowadzacej
procedure w imieniu
zamawiajacego)




