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I. INFORMACJE O ZAMAWIAJĄCYM. 
 
Miejskie Przedsiębiorstwo Energetyki Cieplnej Sp. z o.o., 10-710 Olsztyn, ul. Słoneczna 46. 
NIP 739-02-00-206, REGON 510620015 
godziny pracy od pon. do pt. 7:00 – 15:00 
tel. 89 524-05-34, 89 524-03-04, fax: 89 524-02-10  
Adres strony internetowej: www.mpec.olsztyn.pl, e-mail: biuro@mpec.olsztyn.pl.  
 

II. TRYB POSTĘPOWANIA.  
 
Postępowanie prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego na podstawie wewnętrznego 
Regulaminu udzielania zamówień sektorowych – doprogowych niepodlegających ustawie Prawo 
zamówień publicznych udzielanych przez Miejskie Przedsiębiorstwo Energetyki Cieplnej Sp. z o.o.  
w Olsztynie i nie podlega przepisom ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo Zamówień Publicznych 
(tj. Dz. U. z 2019 r. poz. 1843). 

 
III. PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA. 

 
Przedmiotem zamówienia jest publikacja 6 artykułów w ramach kampanii informacyjno-promocyjnej 
na temat realizowanych przez Zamawiającego projektów unijnych wraz z obsługą redakcyjną 
i fotograficzną na łamach dziennika drukowanego o tematyce i zasięgu regionalnym dystrybuowanym 
w sprzedaży detalicznej na terenie Olsztyna oraz w mediach towarzyszących (kanał na Facebooku, 
serwis internetowy).  
Dziennik musi spełnić następujące wymagania:  

- format drukowany, rozpowszechniany płatnie na terenie Olsztyna oraz województwa warmińsko-
mazurskiego w ilości co najmniej 3 tys. egzemplarzy, 
- musi posiadać kanał Facebook dedykowany dla Olsztyna,  
- musi posiadać serwis internetowy dedykowany dla Olsztyna.  
 

 
Zamawiający przewiduje realizację 3 zadań w ramach prowadzonych projektów: 
 
1. Emisja publikacji w wydaniu drukowanym oraz mediach towarzyszących (Facebook, serwis 
internetowy) promującej projekt unijny pn. „Zwiększenie wytwarzania energii ze źródeł odnawialnych 
w MPEC Sp. z o.o. w Olsztynie poprzez budowę instalacji wykorzystującej biomasę” – 2 publikacje po 
pół strony do wykorzystania w dowolnym czasie trwania umowy.  
 
2. Emisja publikacji w wydaniu drukowanym oraz mediach towarzyszących (Facebook, serwis 
internetowy) promującej projekt unijny pn. „Zmniejszenie emisyjności gospodarki poprzez poprawę 
efektywności dystrybucji ciepła w Olsztynie w wyniku przebudowy sieci i węzłów ciepłowniczych – 
etap I.”  – 2 publikacje po pół strony do wykorzystania w dowolnym czasie trwania umowy. 
 
3. Emisja publikacji w wydaniu drukowanym oraz mediach towarzyszących (Facebook, serwis 
internetowy) promującej projekt unijny pn. „Zmniejszenie emisyjności gospodarki poprzez poprawę 
efektywności dystrybucji ciepła w Olsztynie w wyniku przebudowy sieci i węzłów ciepłowniczych – 
etap II.” – 2 publikacje po pół strony do wykorzystania w dowolnym czasie trwania umowy. 
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Każda z publikacji powinna być zamieszczona w serwisie Olsztyn/region (woj. W-M) na stronie 
głównej otwierającej serwis. 
Materiały uwzględnione w w/w zadaniach muszą spełniać wymogi dot. promocji projektów 
współfinansowanych ze środków unijnych (odpowiednie oznakowanie i układ treści przekazane przez 
Zamawiającego).  
 

IV. POZOSTAŁE WARUNKI ZAMÓWIENIA. 
 
1. Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert częściowych i wariantowych. 
2. Zamawiający nie wymaga wpłacenia wadium.  
3. Zamawiający nie wymaga zabezpieczenia prawidłowej realizacji umowy.  

V. INFORMACJA O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIĘ ZAMAWIAJĄCEGO 
Z WYKONAWCĄ ORAZ PRZEKAZYWANIA OŚWIADCZEŃ LUB DOKUMENTÓW, 
A TAKŻE WSKAZANIE OSÓB UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA SIĘ 
Z WYKONAWCAMI. 

 
Informacje ogólne 
1. W postępowaniu o udzielenie zamówienia komunikacja między Zamawiającym a Wykonawcami 

odbywa się przy użyciu elektronicznej platformy zakupowej dostępnej pod adresem 
https://mpecolsztyn.eb2b.com.pl/.  

2. Osobą uprawnioną do porozumiewania się z Wykonawcami od poniedziałku do piątku 
w godzinach od 7.30 do 15.30 z wyjątkiem dni ustawowo wolnych od pracy jest: Kamil Różacki, 
tel: 89 524 12 03. W przypadku problemów związanych z obsługą platformy zaleca się kontakt z 
administratorem platformy. Adres e-mail i numery telefonów znajdują się na stronie platformy 
https://platforma.eb2b.com.pl/. 

3. Wykonawca zamierzający wziąć udział w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego, 
musi posiadać konto na Platformie Zakupowej. Zarejestrowanie i utrzymywanie konta na 
Platformie Zakupowej oraz korzystanie z Platformy jest bezpłatne. 

4. Wymagania techniczne i organizacyjne korzystania z Platformy Zakupowej określa Regulamin 
Platformy Zakupowej (dostępny pod adresem https://platforma.eb2b.com.pl/user/terms). 
Wykonawca przystępując do postępowania o udzielenie zamówienia publicznego tj. bezpłatnie 
rejestrując się lub logując, (w przypadku posiadania konta w Platformie Zakupowej), akceptuje 
warunki korzystania z Platformy, określone w Regulaminie oraz uznaje go za wiążący. 

5. Instrukcja korzystania z Platformy Zakupowej: 
a) W zakładce „Postępowania”, dalej „Przetargi” Wykonawca wybiera niniejsze postępowanie oraz 

korzystając z polecenia „zgłoś się do udziału w postępowaniu” przechodzi odpowiednio do 
Formularza rejestracyjnego - w przypadku, kiedy Wykonawca nie posiada konta na Platformie lub 
panelu logowania użytkownika do Systemu. 

b) Po wypełnieniu formularza rejestracyjnego Wykonawca otrzymuje e-maila informującego,  
że może dokonać pierwszego logowania do Platformy. 

c) Zgłoszenie do postępowania wymaga zalogowania Wykonawcy do Systemu. Po wprowadzeniu 
danych użytkownika tj. adresu e-mail oraz hasła zgłoszenie jest automatycznie akceptowane przez 
System. 

d) W zakładce „Załączniki” przedmiotowego postępowania dostępna jest dokumentacja 
postępowania. Pobranie dokumentu następuje po kliknięciu na wybrany załącznik i wciśnięciu 
polecenia „Pobierz”. W celu pobrania wszystkich załączników jednocześnie należy wybrać 
polecenie „Pobierz paczkę”, a następnie „Pobierz wszystkie załączniki organizatora”. 
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6. Zamawiający określa następujące niezbędne wymagania sprzętowo - aplikacyjne umożliwiające 
pracę na Platformie Zakupowej: 

− stały dostęp do sieci Internet o gwarantowanej przepustowości nie mniejszej niż 2 mb/s, 
− komputer klasy PC lub PC lub MAC, o następującej konfiguracji: pamięć min 4GB Ram, procesor 

Intel IV 4GHZ, jeden z systemów operacyjnych - MS Windows 7, Mac Os x 10.4, Linux, lub ich 
nowsze wersje, 

− zainstalowana dowolna najnowsza wersja przeglądarki internetowej; w przypadku Internet 
Explorer minimalnie wersja 11.0. 

− włączona obsługa JavaScript, 
− zainstalowany program Acrobat Reader. 
7. Zamawiający określa dopuszczalne formaty przesyłanych danych: 
− pliki o wielkości do 50 MB w formatach: .doc, .docx, .txt, .xls, .xlsx, .ppt, .csv, .pdf, .jpg, .git, .png, 

.tif, .dwg, .ath, .kst, .zip, .rar. 
8. Zamawiający określa informacje na temat kodowania i czasu odbioru danych: 
− Plik załączony przez Wykonawcę na Platformie Zakupowej i zapisany, widoczny jest w systemie 

jako zaszyfrowany. Możliwość otworzenia pliku dostępna jest dopiero po odszyfrowaniu przez 
Zamawiającego po upływie terminu składania ofert.  

− Oznaczenie czasu odbioru danych przez Platformę stanowi przypiętą do dokumentu 
elektronicznego datę oraz dokładny czas (hh:mm:ss), znajdującą się po prawej stronie dokumentu 
w kolumnie „Data przesłania”.  

 
Sposób komunikowania się Zamawiającego z Wykonawcami (nie dotyczy składania ofert)  
W postępowaniu o udzielenie zamówienia komunikacja pomiędzy Zamawiającym a Wykonawcami w 
szczególności składanie oświadczeń, wniosków (innych niż wskazanych w Rozdziale VII SIWZ), 
zawiadomień oraz przekazywanie informacji odbywa się elektronicznie za pośrednictwem platformy 
zakupowej eB2B. We wszelkiej korespondencji związanej z niniejszym postępowaniem Zamawiający 
i Wykonawcy posługują się numerem postępowania MPEC/PE-EZ/216/19. Komunikacja między 
Zamawiającym a Wykonawcami, w tym wszelkie oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz 
informacje, przekazywane są w formie elektronicznej za pośrednictwem Platformy w zakładce „Pytania 
/Informacje”. Za datę wpływu oferty, wniosków, zawiadomień, dokumentów elektronicznych, 
oświadczeń oraz innych informacji przyjmuje się datę ich wczytania do Systemu (przesłania na 
Platformę). 
 
Wyjaśnienia treści SIWZ 
1. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego, o wyjaśnienie treści Specyfikacji Istotnych 

Warunków Zamówienia.  
2. Zamawiający udzieli wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie później niż na 2 dni przed upływem 

terminu składania ofert - pod warunkiem, że wniosek o wyjaśnienie treści specyfikacji istotnych 
warunków zamówienia wpłynął do zamawiającego nie później niż do końca dnia, w którym upływa 
połowa wyznaczonego terminu składania ofert. 

3. Jeżeli wniosek, o wyjaśnienie treści specyfikacji wpłynie do Zamawiającego później niż do końca 
dnia, w którym upływa połowa wyznaczonego terminu składania ofert lub dotyczy udzielonych 
wyjaśnień, Zamawiający może udzielić wyjaśnień lub pozostawić wniosek bez rozpatrzenia. 

4. Treść zapytań wraz z wyjaśnieniami Zamawiający zamieszcza na platformie zakupowej bez 
ujawniania źródła zapytania.  

5. Zamawiający nie przewiduje zorganizowania zebrania z Wykonawcami. 
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Modyfikacja treści SIWZ 
 
1. W uzasadnionych przypadkach, Zamawiający może przed upływem terminu składania ofert, zmienić 

treść SIWZ. 
2. Dokonane zmiany treści specyfikacji, Zamawiający udostępnia na platformie zakupowej. 
3. Wszelkie modyfikacje, uzupełnienia i ustalenia oraz zmiany, w tym zmiany terminów, jak również 

pytania Wykonawców wraz z wyjaśnieniami, stają się integralną częścią SIWZ i będą wiążące przy 
składaniu ofert. 

 
VI. O ZAMÓWIENIE MOGĄ UBIEGAĆ SIĘ WYKONAWCY, KTÓRZY NIE PODLEGAJĄ 

WYKLUCZENIU Z POSTĘPOWANIA O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA ORAZ 
SPEŁNIAJĄ NIŻEJ OKREŚLONE WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU. 

 
a) Posiadają wiedzę i doświadczenie. 
b) Dysponują odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania 

zamówienia.  
c) Znajdują się w dobrej sytuacji ekonomicznej i finansowej. 
 
Wykazanie spełnienia przez Wykonawcę warunków, o których mowa w ust. a), b), c).:  
 
1. W zakresie posiadania wiedzy i doświadczenia:  
Ocena warunku nastąpi na podstawie załączonego przez Wykonawcę podpisanego Oświadczenia 
stanowiącego Załącznik nr 2 do SIWZ. 
Zamawiający oceni spełnienie warunku udziału w postępowaniu wg formuły „spełnia” „nie spełnia” na 
podstawie złożonych dokumentów. Niespełnienie warunku spowoduje wykluczenie Wykonawcy, po 
wyczerpaniu czynności wezwania do uzupełnienia dokumentów.  
 
2. W zakresie w sytuacji finansowej i ekonomicznej gwarantującej wykonanie zamówienia. 
Ocena warunku nastąpi na podstawie załączonego przez Wykonawcę podpisanego Oświadczenia 
stanowiącego Załącznik nr 2 do SIWZ. 
Zamawiający oceni spełnienie warunku udziału w postępowaniu wg formuły „spełnia” „nie spełnia” na 
podstawie złożonych dokumentów. Niespełnienie warunku spowoduje wykluczenie Wykonawcy, po 
wyczerpaniu czynności wezwania do uzupełnienia dokumentów.  
 
3. W zakresie dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do 
wykonania zamówienia.  
Ocena warunku nastąpi na podstawie: 
1) Załączonego przez Wykonawcę podpisanego Oświadczenia stanowiącego Załącznik nr 2 do 

SIWZ. 
2) Załączonego przez Wykonawcę oświadczenia stanowiącego Załącznik nr 4 do SIWZ: 

● określającego średnią sprzedaż jednorazową dziennika drukowanego, 
● potwierdzającego kolportaż tytułu poprzez sprzedaż detaliczną na terenie Olsztyna oraz 

województwa warmińsko-mazurskiego, 
● potwierdzającego codzienny charakteru wydania (min. 5 razy w tygodniu). 

Zamawiający oceni spełnienie warunku udziału w postępowaniu wg formuły „spełnia” „nie spełnia” na 
podstawie złożonych dokumentów. Niespełnienie warunku spowoduje wykluczenie Wykonawcy po 
wyczerpaniu czynności wezwania do uzupełnienia dokumentów. 
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4. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia Wykonawcy z postępowania o udzielenie 
zamówienia, Zamawiający żąda złożenia: 
1) Aktualnego odpisu z właściwego rejestru albo aktualnego zaświadczenia o wpisie do ewidencji 

działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub zgłoszenia do 
ewidencji działalności gospodarczej, wystawione nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem 
terminu składania ofert.  

2) Aktualnego zaświadczenia właściwego naczelnika Urzędu Skarbowego potwierdzającego, że 
Wykonawca nie zalega z opłacaniem podatków lub zaświadczenia, że uzyskał przewidziane 
prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie  
w całości wykonania decyzji właściwego organu - wystawionego nie wcześniej niż 3 miesiące 
przed upływem terminu składania ofert. 

3) Aktualnego zaświadczenia właściwego oddziału Zakładu Ubezpieczeń Społecznych 
potwierdzającego, że Wykonawca nie zalega z opłacaniem składek na ubezpieczenia zdrowotne  
i społeczne lub potwierdzenia, że uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub 
rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego 
organu - wystawionego nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert. 

 
Zamawiający oceni spełnienie warunku udziału w postępowaniu wg formuły „spełnia” „nie spełnia” na 
podstawie złożonych dokumentów. Nie spełnienie chociażby jednego warunku spowoduje wykluczenie 
Wykonawcy z postępowania, po wyczerpaniu czynności wezwania do uzupełnienia dokumentów.  
 

VII. DOKUMENTY WYMAGANE STANOWIĄCE KOMPLETNĄ OFERTĘ. 
 
1. Kompletny i podpisany formularz ofertowy (według wzoru Załącznika nr 1 do SIWZ).  
2. Podpisane oświadczenie (Załącznik nr 2 do SIWZ).  
3. Zaakceptowany przez uprawnionego przedstawiciela Wykonawcy projekt umowy (Załącznik nr 3 do 

SIWZ). 
4. Oświadczenie potwierdzające potencjał techniczny Wykonawcy stanowiące Załącznik nr 4 do 

SIWZ. 
5. Aktualny odpis z właściwego rejestru albo aktualne zaświadczenie o wpisie do ewidencji 

działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub zgłoszenia do 
ewidencji działalności gospodarczej, wystawione nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem 
terminu składania ofert.  

6. Aktualne zaświadczenie właściwego naczelnika Urzędu Skarbowego, potwierdzające, że 
Wykonawca nie zalega z opłacaniem podatków lub zaświadczenie, że uzyskał przewidziane 
prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie 
w całości wykonania decyzji właściwego organu wystawione nie wcześniej niż 3 miesiące przed 
upływem terminu składania ofert. 

7. Aktualne zaświadczenie właściwego oddziału Zakładu Ubezpieczeń Społecznych potwierdzające, że 
Wykonawca nie zalega z opłacaniem składek na Ubezpieczenie zdrowotne i społeczne lub 
potwierdzenie, że uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty 
zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu - wystawione 
nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert.  
 

● Zamawiający wezwie Wykonawców, którzy w określonym terminie nie złożyli wymaganych przez 
Zamawiającego oświadczeń lub dokumentów lub którzy nie złożyli pełnomocnictw albo którzy złożyli 
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wymagane przez Zamawiającego oświadczenia i dokumenty zawierające błędy lub którzy złożyli 
wadliwe pełnomocnictwa, do ich złożenia w wyznaczonym terminie, chyba że mimo ich złożenia oferta 
Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne byłoby unieważnienie postępowania.  

● Złożone na wezwanie Zamawiającego oświadczenia i dokumenty powinny potwierdzać spełnianie przez 
Wykonawcę warunków udziału w postępowaniu oraz spełnianie przez oferowaną armaturę hydrauliczną 
wymagań określonych przez Zamawiającego. 
 

VIII. MIEJSCE I TERMIN SKŁADANIA I OTWARCIA OFERT. 
 
1. Wykonawca składa ofertę na Platformie w następujący sposób: 
● w zakładce „Załączniki” dodaje: 
● zeskanowane, uprzednio podpisane/zaparafowane załączniki wskazane w Rozdziale VII od pkt. 

1 do pkt. 7, 
● potwierdzeniem prawidłowo złożonej oferty (dodania załącznika) jest automatyczne 

wygenerowanie komunikatu systemowego o treści „Plik został wczytany” po każdej 
prawidłowo wykonanej operacji (wczytania załącznika); 

● o terminie złożenia oferty decyduje czas pełnego przeprocesowania transakcji na Platformie 
Zamawiającego. 

2. Po upływie terminu określonego w Rozdziale VII pkt 3. SIWZ złożenie oferty na Platformie nie 
będzie możliwe. 

3. Ofertę należy złożyć nie później niż do dnia 20.01.2020 r. godz. 8:00 czasu polskiego. Otwarcie 
ofert na Platformie dokonywane jest poprzez odszyfrowanie i otwarcie ofert.  

4. Otwarcie ofert (poprzez odszyfrowanie) nastąpi w dniu 20.01.2020 r. o godz. 8:30 na Platformie.  
5. Informacja z otwarcia ofert opublikowana będzie na Platformie w zakładce „Załączniki”. 

 
IX. OPIS KRYTERIUM OCENY OFERT. 

   
Kryteria oceny i wyboru ofert:  
 

● całkowita cena netto  –  60 % 

Punkty w kryterium całkowita cena netto zostaną wyliczone według wzoru:  
najniższa całkowita cena netto / badana całkowita cena netto x 60 pkt. 
 

● jednostkowy koszt dotarcia do czytelnika – waga 40%  

Jednostkowy koszt dotarcia do czytelnika będzie wyliczany w oparciu o średnią  jednorazową sprzedaż 
wydania drukowanego, który wykonawca zadeklarował w Oświadczeniu nr 4 do SIWZ, wyliczony 
według wzoru całkowita cena netto / średnia jednorazowy  sprzedaż wydania drukowanego. 
 
 
 
Punkty w kryterium „jednostkowy koszt dotarcia do czytelnika” zostaną wyliczone według wzoru:  
najniższy jednostkowy koszt dotarcia do czytelnika / badany jednostkowy koszt dotarcia do czytelnika 
x 40 pkt. 
 

X. INNE WYMAGANIA STAWIANE WYKONAWCOM. 
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1. Zamawiający wymaga zobowiązania do zawarcia umowy wg wzoru stanowiącego Załącznik nr 3 
do SIWZ.  

2. Zamawiający wymaga wyrażenia zgody na warunki płatności określone we wzorze umowy 
(Załącznik nr 3 do SIWZ). 

3. Dokumenty sporządzone w języku obcym Wykonawca składa wraz z tłumaczeniem na język polski. 
 

XI. POZOSTAŁE INFORMACJE.  
 
1. Zamawiający podpisze Umowę (Załącznik nr 3 do SIWZ) z Wykonawcą, który przedłoży 

najkorzystniejszą ofertę z punktu widzenia kryterium oceny ofert i spełni wszystkie wymagania 
Zamawiającego.  

2. Zamawiający odrzuci ofertę, jeżeli w trybie jej sprawdzania stwierdzi, że: 
− Oferta jest sprzeczna z niniejszą specyfikacją. 
− Wykonawca nie złożył wymaganych oświadczeń lub nie spełnił innych wymagań 

określonych w SIWZ, pomimo wezwania określonego w rozdziale VII SIWZ.  
− Złożona oferta stanowi czyn nieuczciwej konkurencji. 
− Oferta jest nieważna na podstawie odrębnych przepisów. 

3. Wybrany Wykonawca zostanie poinformowany o terminie i miejscu podpisania Umowy. 
4. Zastrzegamy sobie prawo unieważnienia postępowania w przypadku wystąpienia okoliczności 

powodujących, iż prowadzone postępowanie nie leży w interesie Zamawiającego, czego nie można 
było przewidzieć wcześniej. 

  
 
 

 Podpis Kierownika  
Jednostki Zamawiającej 

 
 
 
    
 
 
 
 
 
 
 

 
  


