} REGIONALNA DYREKCJA OCHRONY SRODOWISKA W GDANSKU

01.1.261.2.109.2019.AK Gdansk, dnia 15 11.2019r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

Zapraszam do ztozenia oferty na ,przygotowanie akt spraw do przekazania do archiwum
zakladowego oraz prowadzenie archiwum zakfadowego Regionalnej Dyrekcji Ochrony
Srodowiska w Gdarisku”.

Procedura prowadzona z uwzglednieniem przepisu art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. z 2018 r. Poz. 1986 t.j.).

I. Nazwa i adres Zamawiajacego:
Regionalna Dyrekcja Ochrony Srodowiska w Gdarisku, ul. Chmielna 54/58, 80-748 Gdansk,
NIP 583-304-72-93.

Il. Opis przedmiotu zamowienia
Szczegotowy opis przedmiotu zamoéwienia stanowi zatgcznik nr 1 i 2 do niniejszego
zapytania.

lll. Termin realizacji zamowienia:
Ustuga bedzie swiadczona w terminie od 02.01.2020r. — 31.12.2020r.

IV. Warunki udzialu w postepowaniu:
O udzielenie zamdwienia moga sie ubiega¢ Wykonawcy, ktorzy ztoza:
- wazng oferte w terminie wyznaczonym do sktadania ofert - zat.nr 3,
— dokument potwierdzajacy ukonczenie kursu,
dokument potwierdzajacy wyksztalcenie,
dokument potwierdzajgcy 2 letnie doswiadczenie w prowadzeniu archiwum.

!

V. Wymagania dotyczace Wykonawcy:
Wykonawca musi spetnia¢ nastepujgce wymagania:
- Ukonczony kurs archiwalny przynajmniej | stopnia.
- Wyksztatcenie minimum $rednie.
- Minimum 2 letnie do$wiadczenie w prowadzeniu archiwum zaktadowego
w jednostkach administracji samorzadowej lub rzadowej w okresie ostatnich 3 lat
przed uptywem terminu sktadania ofert.

VI.Opis kryteriow, ktorymi Zamawiajacy bedzie kierowat sie przy wyborze
najkorzystniejszej oferty.
Oferty oceniane bedg w oparciu o nastepujgce kryterium: Kryterium ,,CENA” — 100%

W
v& Spefniomy wymagania EMAS — zarzgdzamy urzedem efektywnie, oszczednie i prosrodowiskowo
EMAS ul. Chmielna 54/57. 80-748 Gdansk, tel.: 58 68-36-800, fax: 58 68-36-803, sekretarial gdansk@rdos.gov.pl, gdansk.rdos.gov.pl
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Opis sposobu przygotowania i skiadania oferty:
Oferta powinna by¢ sporzgdzona wg wzoru oferty stanowigcego Zatgcznik nr 2.
Oferta winna by¢ sporzadzona w jezyku polskim w formie pisemnej.
Oferta powinna zawiera¢ cene brutto i netto catosci zakresu objetego zamdwieniem.
Oferta musi by¢ podpisana przez osobe upowazniona do reprezentowania Wykonawcy.
Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

Miejsce i termin skiadania ofert:

. Termin skfadania ofert uptywa w dniu AL 2019 .

Oferta powinna byé przestana za po$rednictwem poczty elektronicznej na adres:
zapytania.ofertowe.gdansk@rdos.gov.pl lub dostarczona na adres: Regionalna
Dyrekcja Ochrony Srodowiska w Gdansku, ul. Chmielna 54/57, 80-748 Gdarnsk.

Oferty przestane lub doreczone po wskazanym terminie nie bedg rozpatrywane.
Decydujace znaczenie dla oceny zachowania powyzszego terminu ma data wptywu
oferty do Zamawiajgcego, a nie data jej wystania.

VIIl, Zamawiajacy informuje, ze:

1.

2.

IX.

W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zadaé od oferentdow wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert.

O wyborze wykonawca zostanie poinformowany za posrednictwem poczty elektronicznej
lub telefonicznie.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia ,zapytania ofertowego” na
kazdym etapie postepowania bez podania przyczyny.

Osoba do kontaktu z Wykonawcami:

- Sprawy proceduralne: Anna Kurnikowska, tel.: 58 683 68 57,

e-mail: anna.kurnikowska.gdansk@rdos.gov.pl

Warunki ptatnosci:

Warunki ptatnoéci opisane zostaty we wzorze umowy stanowigcym zatgcznik nr 2.
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