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SPECYFIKACJA WARUNKÓW ZAMÓWIENIA
zwana dalej (SWZ)

na
,,Dostawa papieru ksero do urządzeń drukujących oraz artykułów biurowych 
na potrzeby Starostwa Powiatowego w Limanowej”



Postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzone jest w formie zapytania ofertowego na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz. U. z 2017 r. poz. 1579 z późn. zm.) w zw. z § 6 i § 10 Regulaminu udzielania zamówień publicznych o wartości nieprzekraczającej wyrażonej w złotych równowartości kwoty 30 000 euro realizowanych 
w Starostwie Powiatowym w Limanowej, stanowiącego załącznik nr 3 do Uchwały nr 690/17 Zarządu Powiatu Limanowskiego z dnia 7 lutego 2017 r. 













Zatwierdzono w dniu:15/01/2018


Jan Puchała 
Starosta Limanowski
 


[bookmark: _Toc258314242]Nazwa (firma) oraz adres Zamawiającego
Zarząd Powiatu w Limanowej
ul. Józefa Marka 9 
34-600 Limanowa
Tel.: 018 33-37-800
Faks: 018 33-37-880
e-mail: starostwo@powiat.limanowa.pl 
adres strony internetowej: www.powiat.limanowa.pl
Tryb udzielenia zamówienia
Postępowanie prowadzone będzie w formie zapytania ofertowego na podstawie art. 4 pkt 
8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz. U. z 2017 r. poz. 1579 z późn. zm.) w zw. z § 6 i § 10 Regulaminu udzielania zamówień publicznych 
o wartości nieprzekraczającej wyrażonej w złotych równowartości kwoty 30 000 euro realizowanych w Starostwie Powiatowym w Limanowej, stanowiącego załącznik nr 3 do Uchwały nr 690/17 Zarządu Powiatu Limanowskiego z dnia 7 lutego 2017 r.
Opis przedmiotu zamówienia
1.1. Przedmiotem zamówienia jest dostawa papieru ksero do urządzeń drukujących oraz artykułów biurowych na potrzeby Starostwa Powiatowego w Limanowej, w tym Krytej Pływalni 
w Limanowej.
1.2. Zamawiający dopuszcza składanie ofert częściowych, gdzie część (zadanie) stanowi:
	Zadanie częściowe nr:
	Opis:

	1
	Temat: ,,Dostawa papieru ksero do urządzeń drukujących na potrzeby Starostwa Powiatowego w Limanowej”.
Wspólny Słownik Zamówień: 30197644-2 – Papier kserograficzny, 30197630-1 – Papier do drukowania
Opis: Przedmiotem zamówienia jest dostawa papieru ksero do urządzeń drukujących na potrzeby Starostwa Powiatowego w Limanowej, tj.:
1) papieru uniwersalnego, dostosowanego do drukarek atramentowych 
i laserowych oraz kserokopiarek, nie powodującego zużycia urządzeń utrwalających oraz wszelkiego rodzaju wałków w drukarkach i ksero, pakowanego w ryzie 500 sztuk dla A2, A3 i A4 oraz pakowanego w ryzie 250 sztuk dla A1, o następujących parametrach:
a) biały:
· gramatura – 80 +/- 3 g/m²,
· białości – 161 +/- 3 CIE, 
b) kolorowy:
· gramatura - 80 +/- 3 g/m²
W ilościach:
1) papier biały A4 - 2700 ryz,
2) papier kolor A4 – 3 ryzy,
3) papier biały A3 – 63 ryzy,
4) papier biały A1 – 3 ryzy,
5) papier biały A2 – 1 ryza.

2) Papieru białego standard bezpyłowego do ploterów o gramaturze 90 +/- 3g/m2, pakowany w rolce 50 mb.
W ilościach:
1) Papier standard A0+ (szer. 914mm) – 3 rolki
2) Papier standard A1 (szer. 594mm) – 3 rolki
Oferowany papier powinien posiadać co najmniej jeden z poniższych certyfikatów:
2. Błękitny Anioł,
d) Certyfikat Rady Dobrej Gospodarki Leśnej (FSC)
e) BIO – produkt ekologiczny,
f) Fair Trade – Sprawiedliwy Handel,
g) Eco Garantie,
h) TÜV SÜD,
i) Nordycki Łabędź
j) Europejska Stokrotka.
Papier będzie dostarczany partiami do budynku Starostwa Powiatowego 
w Limanowej przy ul. Józefa Marka 9, w miesięcznych odstępach czasowych lub 
w razie potrzeby na każde żądanie Zamawiającego, przez Wykonawcę, który jest zobowiązany pokryć wszystkie koszty z tym związane.
Przewidywane roczne zapotrzebowanie zostało wskazane w załączniku do SWZ pn.: Kalkulacja cenowa dla zadania częściowego nr 1. Wskazane ilości są wielkościami szacunkowymi ustalonymi na podstawie zużycia w roku 2017 oraz przewidywanego zapotrzebowania dla okresu trwania umowy i mogą być wyższe lub niższe w poszczególnych asortymentach w zależności od bieżących potrzeb Zamawiającego.
Wykonawca zobowiązuje się do elastycznego reagowania na zwiększone lub zmniejszone potrzeby Zamawiającego w stosunku do danego asortymentu 
(w granicach wartości umowy).
Zamawiający zastrzega sobie prawo do ograniczenia dostaw do wysokości posiadanych środków. W przypadku zwiększenia zamówienia w okresie trwania umowy ceny za poszczególne produkty pozostaną bez zmian.

	2
	Temat: ,,Dostawa papieru ksero do urządzeń drukujących na potrzeby Krytej Pływalni w Limanowej”.
Wspólny Słownik Zamówień: 30197644-2 – Papier kserograficzny, 30197630-1 – Papier do drukowania
Opis: Przedmiotem zamówienia jest dostawa papieru ksero do urządzeń drukujących na potrzeby Krytej Pływalni w Limanowej, tj.: 

1) papieru uniwersalnego, dostosowanego do drukarek atramentowych 
i laserowych oraz kserokopiarek, nie powodującego zużycia urządzeń utrwalających oraz wszelkiego rodzaju wałków w drukarkach i ksero, pakowanego w ryzie 500 sztuk, wg parametrów:

2. biały:
· gramatura – 80 +/- 3 g/m²,
· białości – 161 +/- 3 CIE, 
W ilościach - papier biały A4 - 50 ryz,
Oferowany papier powinien posiadać co najmniej jeden z poniższych certyfikatów:
a) Błękitny Anioł,
b) Certyfikat Rady Dobrej Gospodarki Leśnej (FSC)
c) BIO – produkt ekologiczny,
d) Fair Trade – Sprawiedliwy Handel,
e) Eco Garantie,
f) TÜV SÜD,
g) Nordycki Łabędź
h) Europejska Stokrotka.
Papier będzie dostarczany partiami do budynku Krytej Pływalni w Limanowej przy 
ul. Zygmunta Augusta 37, w miesięcznych odstępach czasowych lub w razie potrzeby na każde żądanie Zamawiającego, przez Wykonawcę, który jest zobowiązany pokryć wszystkie koszty z tym związane.
Przewidywane roczne zapotrzebowanie zostało wskazane w załączniku do SWZ pn.: Kalkulacja cenowa dla zadania częściowego nr 2. Wskazane ilości są wielkościami szacunkowymi ustalonymi na podstawie zużycia w roku 2017 oraz przewidywanego zapotrzebowania dla okresu trwania umowy i mogą być wyższe lub niższe w poszczególnych asortymentach w zależności od bieżących potrzeb Zamawiającego.
Wykonawca zobowiązuje się do elastycznego reagowania na zwiększone lub zmniejszone potrzeby Zamawiającego w stosunku do danego asortymentu 
(w granicach wartości umowy).
Zamawiający zastrzega sobie prawo do ograniczenia dostaw do wysokości posiadanych środków. W przypadku zwiększenia zamówienia w okresie trwania umowy ceny za poszczególne produkty pozostaną bez zmian.

	3
	Temat: ,,Dostawa artykułów biurowych na potrzeby Starostwa Powiatowego w Limanowej”.
Wspólny słownik zamówień: 30192000-1 – Wyroby biurowe, 30197000-6 – Drobny sprzęt biurowy, 30199500-5 – Segregatory, pudełka na listy, pudełka do przechowywania i podobne wyroby, 30199230-1 – Koperty, 22810000-1 – rejestry papierowe lub tekturowe, 22600000-6 – Tusz, 22800000-8 – Rejestry, Księgi rachunkowe, skoroszyty, formularze i inne wyroby piśmiennicze z papieru lub tektury, 30199410-7 – Papier samoprzylepny, 22990000-6 – Papier gazetowy, papier czerpany i innego rodzaju papier lub tektura w rodzaju używanych do celów graficznych, 30190000-7 – Różny sprzęt i artykuły biurowe, 22900000-9 – Różne druki, 30197620-8 – Papier do pisania
Opis: Przedmiotem zamówienia jest dostawa na potrzeby Starostwa Powiatowego 
w Limanowej fabrycznie nowych artykułów biurowych, wg parametrów i w ilościach orientacyjnie określonych w załączniku do SWZ pn.: Kalkulacja cenowa dla zadania częściowego nr 3.
Artykuły biurowe będą dostarczane partiami do budynku Starostwa Powiatowego 
w Limanowej przy ul. Józefa Marka 9, w miesięcznych odstępach czasowych lub 
w razie potrzeby na każde żądanie Zamawiającego, przez Wykonawcę, który jest zobowiązany pokryć wszystkie koszty z tym związane.
Przewidywane roczne zapotrzebowanie zostało wskazane w Kalkulacji cenowej dla zadania częściowego nr 3, która stanowi załącznik do niniejszej SWZ. Wskazane ilości są wielkościami szacunkowymi ustalonymi na podstawie zużycia w roku 2017 oraz przewidywanego zapotrzebowania dla okresu trwania umowy i mogą być wyższe lub niższe w poszczególnych asortymentach w zależności od bieżących potrzeb Zamawiającego.
Wykonawca zobowiązuje się do elastycznego reagowania na zwiększone lub zmniejszone potrzeby Zamawiającego w stosunku do danego asortymentu 
(w granicach wartości umowy).
Zamawiający zastrzega sobie prawo do ograniczenia dostaw do wysokości posiadanych środków. W przypadku zwiększenia zamówienia w okresie trwania umowy ceny za poszczególne produkty pozostaną bez zmian.

	4
	Temat: ,,Dostawa artykułów biurowych na potrzeby Krytej Pływalni 
w Limanowej”.
Wspólny słownik zamówień: 30192000-1 – Wyroby biurowe, 30197000-6 – Drobny sprzęt biurowy, 30199500-5 – Segregatory, pudełka na listy, pudełka do przechowywania i podobne wyroby, 30199230-1 – Koperty, 22810000-1 – rejestry papierowe lub tekturowe, 22600000-6 – Tusz, 22800000-8 – Rejestry, Księgi rachunkowe, skoroszyty, formularze i inne wyroby piśmiennicze z papieru lub tektury, 30199410-7 – Papier samoprzylepny, 22990000-6 – Papier gazetowy, papier czerpany i innego rodzaju papier lub tektura w rodzaju używanych do celów graficznych, 30190000-7 – Różny sprzęt i artykuły biurowe, 22900000-9 – Różne druki, 30197620-8 – Papier do pisania
Opis: Przedmiotem zamówienia jest dostawa na potrzeby Krytej Pływalni 
w Limanowej fabrycznie nowych artykułów biurowych, wg parametrów i w ilościach określonych w załączniku do SWZ pn.: Kalkulacja cenowa dla zadania częściowego nr 4.
Artykuły biurowe będą dostarczane partiami do budynku Krytej Pływalni 
w Limanowej przy ul. Zygmunta Augusta 37, w miesięcznych odstępach czasowych lub w razie potrzeby na każde żądanie Zamawiającego, przez Wykonawcę, który jest zobowiązany pokryć wszystkie koszty z tym związane.
Przewidywane roczne zapotrzebowanie zostało wskazane w Kalkulacji cenowej dla zadania częściowego nr 4, która stanowi załącznik do niniejszej SWZ. Wskazane ilości są wielkościami szacunkowymi ustalonymi na podstawie zużycia w roku 2017 oraz przewidywanego zapotrzebowania dla okresu trwania umowy i mogą być wyższe lub niższe w poszczególnych asortymentach w zależności od bieżących potrzeb Zamawiającego.
Wykonawca zobowiązuje się do elastycznego reagowania na zwiększone lub zmniejszone potrzeby Zamawiającego w stosunku do danego asortymentu 
(w granicach wartości umowy).
Zamawiający zastrzega sobie prawo do ograniczenia dostaw do wysokości posiadanych środków. W przypadku zwiększenia zamówienia w okresie trwania umowy ceny za poszczególne produkty pozostaną bez zmian.


1.3. Części nie mogą być dzielone przez Wykonawców, oferty nie zawierające pełnego zakresu przedmiotu zamówienia określonego w zadaniu częściowym zostaną odrzucone.
1.4. Wykonawca może złożyć ofertę w odniesieniu do wszystkich części zamówienia.
1.5. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych. Zamawiający dopuszcza składanie ofert równoważnych.
1.6. Zamawiający opisując przedmiot zamówienia wskazuje wymagania minimalne. Wykonawca może zaproponować produkty o parametrach, co najmniej takich jak wskazano w opisie przedmiotu zamówienia. Zamawiający dopuszcza oferowanie produktów o parametrach równoważnych opisanym, z zastrzeżeniem, że gwarantują one realizacje zamówienia zgodnie z opisem przedmiotu zamówienia i zapewnia uzyskanie parametrów technicznych 
i jakościowych nie gorszych od założonych.
1.7. Wszystkie oferowane papiery ksero/artykuły biurowe muszą być nowe, pełnowartościowe, pierwszego gatunku tj. bez śladów uszkodzenia, w oryginalnym opakowaniu, z widocznym terminem przydatności do użytku. Opakowania muszą być nienaruszone, posiadać zabezpieczenia zastosowane przez producenta oraz znaki identyfikujące produkt, 
a w szczególności znak towarowy produktu lub markę producenta. Jakość oferowanych materiałów powinna być zgodna z obowiązującymi w tym zakresie przepisami.
1.8. Wykonawca udzieli na wszystkie dostarczane materiały gwarancji na okres minimum 12 miesięcy licząc od dnia danej dostawy.
1.9. W przypadku stwierdzenia niezgodności jakości dostarczonych materiałów z ofertą 
i wymaganiami Zamawiającego, Zamawiający ma prawo wnieść reklamację, która zostanie rozpatrzona, a Wykonawca wadliwe materiały wymieni na nowe, wolne od wad w terminie 
do 3 dni od złożenia reklamacji przez Zamawiającego, na koszt i ryzyko Wykonawcy.
1.10. Miejsce realizacji:
1) Budynek Starostwa Powiatowego przy ul. Józefa Marka 9 w Limanowej – dla zadania częściowego nr 1 i 3;
2) Budynek Krytej Pływalni przy ul. Zygmunta Augusta 37 w Limanowej – dla zadania częściowego nr 2 i 4.
[bookmark: _Toc258314246]Termin wykonania zamówienia
1.11. Zamówienie musi zostać zrealizowane w terminie: od dnia zawarcia umowy do 31.12.2018 r. Realizacja dostaw odbywać się będzie sukcesywnie – zgodnie z potrzebami Zamawiającego.
1.12. Zamawiający dokona każdorazowego zakupu materiałów na podstawie składanego drogą elektroniczną zamówienia, a w wyjątkowych przypadkach np. awarii - również telefonicznie, faksem lub pisemnie. Wykonawca zobowiązany jest dostarczyć zamówienie w terminie 
do 4 dni roboczych licząc od dnia złożenia zamówienia.
[bookmark: _Toc258314247]Warunki udziału w postępowaniu
1.13. W postępowaniu mogą wziąć udział Wykonawcy, którzy nie podlegają wykluczeniu oraz spełniają warunki udziału w postępowaniu i wymagania określone w niniejszej Specyfikacji Warunków Zamówienia.
1.14. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają następujące warunki:
	Lp.
	Warunki udziału w postępowaniu

	1
	Zdolność techniczna lub zawodowa 
Zamawiający uzna warunek za spełniony, jeśli Wykonawca wykaże, że w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, wraz z załączeniem dowodów określających czy te dostawy zostały wykonane należycie, wykonał (zakończył):
1) co najmniej jedno zamówienie polegające na dostawie papieru ksero do urządzeń drukujących w przypadku składania oferty na zadanie częściowe nr 1 i 2.

2) co najmniej jedno zamówienie polegające na dostawie artykułów biurowych 
w przypadku składania oferty na zadanie częściowe nr 3 i 4.
Jako wykonanie (zakończenie) należy rozumieć podpisanie Protokołu odbioru prac lub innego równoważnego dokumentu.


1.15. Zamawiający nie dopuszcza możliwości polegania na zasobach innych podmiotów przy wykazywaniu spełniania warunków udziału w postępowaniu.
1.16. Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia. W takim przypadku 
w Formularzu oferty należy wymienić dane wszystkich Wykonawców występujących wspólnie, ponadto Wykonawcy ustanawiają pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu 
o udzielenie zamówienia albo reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego. Do oferty należy przedłożyć pełnomocnictwo w oryginale lub kopii poświadczonej za zgodność przez notariusza. Wszelka korespondencja prowadzona będzie wyłącznie z pełnomocnikiem. 
1.17. W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, żaden z nich nie może podlegać wykluczeniu na podstawie przesłanki, o której mowa w pkt 6.1. SWZ, natomiast spełnienie warunków udziału w postępowaniu Wykonawcy wykazują zgodnie z pkt 5.2. SWZ.
1.18. W przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie przez Wykonawców, wypełniony dokument „Oświadczenia o niepodleganiu wykluczeniu oraz spełnianiu warunków udziału”, 
o którym mowa w pkt 7.1 Lp. 1 SWZ, składa każdy z Wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie. Dokumenty te potwierdzają spełnianie warunków udziału w postępowaniu oraz brak podstaw wykluczenia w zakresie, w którym każdy z Wykonawców wykazuje spełnianie warunków udziału w postępowaniu oraz brak podstaw wykluczenia.
1.19. Przepisy dotyczące Wykonawcy stosuje się odpowiednio do Wykonawców, o których mowa 
w pkt 5.4.
1.20. Zamawiający wykluczy z postępowania Wykonawcę, który nie wykazał spełniania warunków udziału w postępowaniu lub nie wykazał braku podstaw do wykluczenia oraz Wykonawcę, który nie uzupełnił braków oferty do których został wezwany.
1.21. Ofertę Wykonawcy wykluczonego uznaje się za odrzuconą.
Podstawy wykluczenia wykonawcy Z POSTĘPOWANIA
1.22. Zamawiający wykluczy z postępowania o udzielenie zamówienia Wykonawcę w stosunku do którego otwarto likwidację, w zatwierdzonym przez sąd układzie w postępowaniu restrukturyzacyjnym jest przewidziane zaspokojenie wierzycieli przez likwidację jego majątku lub sąd zarządził likwidację jego majątku w trybie art. 332 ust. 1 ustawy z dnia 15 maja 
2015 r. – Prawo restrukturyzacyjne (Dz. U. z 2016 r. poz. 1574, 1579, 1948 i 2260) lub którego upadłość ogłoszono, z wyjątkiem Wykonawcy, który po ogłoszeniu upadłości zawarł układ zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sądu, jeżeli układ nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli przez likwidację majątku upadłego, chyba że sąd zarządził likwidację jego majątku w trybie art. 366 ust. 1 ustawy z dnia 28 lutego 2003 r. – Prawo upadłościowe (Dz. U. z 2016 r. poz. 2171, 2260, 2261 z 2017r. poz. 791).
[bookmark: _Toc258314248]Wykaz oświadczeń lub dokumentów, jakie mają dostarczyć Wykonawcy w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału 
w postępowaniu ORAZ BRAKU PODSTAW WYKLUCZENIA
1.23. Do oferty, w celu wstępnego potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu oraz braku podstaw wykluczenia, Wykonawca zobowiązany jest dołączyć aktualne na dzień składania ofert: 
	Lp.
	Wymagany dokument

	1
	Oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu oraz spełnianiu warunków udziału 
Wykonawca zobowiązany jest przedłożyć wraz z ofertą aktualne na dzień składania ofert oświadczenie stanowiące wstępne potwierdzenie, że Wykonawca spełnia warunki udziału 
w postępowaniu oraz nie podlega wykluczeniu. Oświadczenie Wykonawca zobowiązany jest złożyć w formie pisemnej wraz z ofertą – wg wzoru stanowiącego załącznik nr 2 do SWZ.


1.24. Zamawiający przed udzieleniem zamówienia, wezwie Wykonawcę, którego oferta została najwyżej oceniona, do złożenia w wyznaczonym przez Zamawiającego terminie, aktualnych na dzień złożenia oświadczeń lub dokumentów potwierdzających:
a) spełnianie warunków udziału w postępowaniu,  
b) brak podstaw do wykluczenia.
1.25. Wykaz dokumentów i oświadczeń składanych na wezwanie Zamawiającego:
1) w celu potwierdzenia spełniania przez Wykonawcę warunków udziału w postępowaniu należy przedłożyć:
	Lp.
	Wymagany dokument

	1
	Wykaz dostaw
Wykaz dostaw wykonanych w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, wraz z podaniem ich wartości, przedmiotu, dat wykonania i podmiotów, na rzecz których dostawy zostały wykonane, oraz załączeniem dowodów określających czy te dostawy zostały wykonane należycie, przy czym dowodami, o których mowa, są referencje bądź inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz którego dostawy były wykonywane, a jeżeli 
z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze Wykonawca nie jest w stanie uzyskać tych dokumentów – oświadczenie Wykonawcy.
Jeżeli wykaz, oświadczenia lub inne złożone przez Wykonawcę dokumenty budzą wątpliwości Zamawiającego, może on zwrócić się bezpośrednio do właściwego podmiotu, na rzecz którego dostawy były wykonane o dodatkowe informacje lub dokumenty w tym zakresie.

Wzór wykazu dostaw Zamawiający przekaże Wykonawcy, którego oferta zostanie oceniona najwyżej wraz z wezwaniem do złożenia oświadczeń, dokumentów potwierdzających spełnianie przez Wykonawcę warunków udziału w postępowaniu.


2) w celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia z postępowania o udzielenie zamówienia należy przedłożyć:
	Lp.
	Wymagany dokument

	1
	Odpis z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia Wykonawcy chyba, że Wykonawca wskaże w pkt 14 Formularza oferty dostępność tego dokumentu w formie elektronicznej pod określonym adresem internetowym ogólnodostępnej i bezpłatnej bazy danych, wówczas Zamawiający pobierze go samodzielnie z tej bazy danych (np. https://ems.ms.gov.pl/ lub https://prod.ceidg.gov.pl/ ).


3) dokumenty podmiotów zagranicznych:
	Lp.
	Wymagany dokument

	1
	Dokument potwierdzający, że nie otwarto likwidacji ani nie ogłoszono upadłości 
Jeżeli Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej zamiast dokumentu o którym mowa w pkt 7.3 ppkt 2 składa dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, potwierdzające, że nie otwarto jego likwidacji ani nie ogłoszono upadłości wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert. 
Jeżeli w kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania lub miejsce zamieszkania ma osoba, której dokument dotyczy, nie wydaje się ww. dokumentu, zastępuje się go dokumentem zawierającym odpowiednio oświadczenie Wykonawcy, ze wskazaniem osoby albo osób uprawnionych do jego reprezentacji, lub oświadczenie osoby, której dokument miał dotyczyć, złożone przed notariuszem lub przed organem sądowym, administracyjnym albo organem samorządu zawodowego lub gospodarczego właściwym ze względu na siedzibę lub miejsce zamieszkania Wykonawcy lub miejsce zamieszkania tej osoby, z uwzględnieniem terminów ich ważności. 
W przypadku wątpliwości co do treści dokumentu złożonego przez Wykonawcę, Zamawiający może zwrócić się do właściwych organów odpowiednio kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania lub miejsce zamieszkania ma osoba, której dokument dotyczy, o udzielenie niezbędnych informacji dotyczących tego dokumentu.


4) inne wymagane dokumenty:
	Lp.
	Wymagany dokument

	1
	Pełnomocnictwo
Do oferty powinien być dołączony dokument określający zasady reprezentacji oraz osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy, a jeżeli Wykonawcę reprezentuje pełnomocnik – także pełnomocnictwo, określające zakres umocowania, podpisane przez osobę/y uprawnioną/e do reprezentowania Wykonawcy.
Pełnomocnictwo do podpisania oferty winno być dołączone do oferty (oryginał lub kopia potwierdzona za zgodność z oryginałem przez notariusza), o ile prawo do podpisania oferty nie wynika z innych dokumentów dołączonych do oferty. Jeżeli prawo do podpisania oferty nie będzie wynikać bezpośrednio z pełnomocnictwa albo innych dokumentów dołączonych do oferty Zamawiający dokona w pierwszej kolejności sprawdzenia prawa do podpisania oferty (reprezentowania podmiotu) w Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej lub Centralnej Informacji Krajowego Rejestru Sądowego. W przypadku braku takiej informacji lub jakichkolwiek wątpliwości z nią związanych Zamawiający wezwie Wykonawcę do złożenia stosownego pełnomocnictwa.

	2
	Kalkulacja cenowa dla zadania częściowego nr 1
Uzupełniona kalkulacja cenowa dla zadania częściowego nr 1 w przypadku składania ofert na zadanie częściowe nr 1.

	3
	Kalkulacja cenowa dla zadania częściowego nr 2
Uzupełniona kalkulacja cenowa dla zadania częściowego nr 1 w przypadku składania ofert na zadanie częściowe nr 2.

	4
	Kalkulacja cenowa dla zadania częściowego nr 3
Uzupełniona kalkulacja cenowa dla zadania częściowego nr 1 w przypadku składania ofert na zadanie częściowe nr 3.

	5
	Kalkulacja cenowa dla zadania częściowego nr 4
Uzupełniona kalkulacja cenowa dla zadania częściowego nr 1 w przypadku składania ofert na zadanie częściowe nr 4.


1.26. Wskazane dokumenty (z wyłączeniem pełnomocnictwa) należy złożyć w oryginale lub kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę. Zamawiający może zażądać przedstawienia oryginału lub notarialnie poświadczonej kopii dokumentu wyłącznie wtedy, gdy złożona kopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi wątpliwości co do jej prawdziwości.
1.27. Dokumenty sporządzone w języku obcym są składane wraz z tłumaczeniem na język polski.
1.28. Wykonawcy zobowiązani są do przedstawienia dokumentów, oświadczeń zawierających stwierdzenia zgodne z faktami i stanem prawnym istniejącym w chwili ich składania.
INFORMACJA DLA WYKONAWCÓW ZAMIERZAJĄCYCH POWIERZYĆ WYKONANIE CZĘSCI ZAMÓWIENIA PODWYKONAWCOM
1.29. Wykonawca może powierzyć wykonanie zamówienia Podwykonawcom. 
1.30. Wykonawca jest zobowiązany wykazać w ofercie w pkt 13 Formularza oferty części zamówienia, których wykonanie zamierza powierzyć Podwykonawcom i podać przez Wykonawcę firm Podwykonawcy. W przypadku braku takiego oświadczenia Zamawiający uzna, iż Wykonawca będzie realizował zamówienie bez udziału Podwykonawcy.
Informacje o sposobie porozumiewania się zamawiającego 
z Wykonawcami oraz przekazywania oświadczeń lub dokumentów, a także wskazanie osób uprawnionych do porozumiewania się 
z wykonawcami oraz adres poczty elektronicznej i strony internetowej zamawiającego
1.31. Wykonawcy mogą zadawać Zamawiającemu pytania, dotyczące treści SWZ. Zamawiający udzieli odpowiedzi (wyjaśnień) niezwłocznie, jednak nie później niż na 2 dni przed upływem terminu składania ofert pod warunkiem, że wniosek o wyjaśnienie SWZ wpłynął do Zamawiającego nie później niż do końca dnia, w którym upływa połowa wyznaczonego terminu składania ofert. 
1.32. Treść zapytań wraz z odpowiedziami (wyjaśnieniami) bez ujawniania źródła zapytania Zamawiający zamieszcza na stronie internetowej, na której zamieszczono SWZ, a także przekazuje uczestnikom postępowania.
1.33. Zamawiający może przed upływem terminu składania ofert zmienić treść SWZ. Informację 
o tym niezwłocznie zamieszcza na stronie internetowej, na której zamieszczona została SWZ, oraz przekazuje wszystkim Wykonawcom uczestniczącym w postępowaniu. 
1.34. Jeżeli w wyniku zmiany treści SWZ konieczne będzie wprowadzenie zmian w ofertach, Zamawiający przedłuży termin składania ofert o czas niezbędny do wprowadzenia zmian. 
1.35. Postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzi się z zachowaniem formy pisemnej.
1.36. Postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzi się w języku polskim.
1.37. W niniejszym postępowaniu wszelkie oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiający i Wykonawcy przekazują pisemnie tj. drogą pocztową, faksem lub drogą elektroniczną. Zamawiający w niniejszym postępowaniu preferuje sposób komunikacji 
z Wykonawcami za pomocą faksu. W przypadku oświadczeń, wniosków, zawiadomień oraz informacji przekazywanych faksem lub drogą elektroniczną, każda ze stron na żądanie drugiej niezwłocznie potwierdza fakt ich otrzymania. Zamawiający żąda w każdym przypadku potwierdzenia otrzymania wiadomości. W przypadku braku potwierdzenia otrzymania wiadomości przez Wykonawcę istnieje domniemanie iż pismo wysłane przez Zamawiającego na ostatni znany adres mailowy zostało mu doręczone w sposób umożliwiający zapoznanie się Wykonawcy z tym pismem. 
1.38. Wybrany sposób przekazywania oświadczeń, wniosków, zawiadomień oraz informacji nie może ograniczać konkurencji; zawsze dopuszczalna jest forma pisemna.
1.39. Adres poczty elektronicznej Zamawiającego: starostwo@powiat.limanowa.pl  
1.40. Adres strony internetowej Zamawiającego: www.powiat.limanowa.pl
1.41. Osoby uprawnione do kontaktu z Wykonawcami:
1. W zakresie formalnym osobą upoważnioną do kontaktu z Wykonawcami jest:
Karolina Gancarczyk – Biuro Zamówień Publicznych, fax.: (18) 3337 872, e-mail: karolinagancarczyk@powiat.limanowa.pl
2. W zakresie merytorycznym osobą upoważnioną do kontaktu z Wykonawcami jest:
Zbigniew Rząsa – Wydział Organizacji i Zdrowia, e-mail: gt@powiat.limanowa.pl  
Termin związania ofertą
1.42. Wykonawca pozostaje związany ofertą przez okres 30 dni.
1.43. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.
1.44. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiającego może przedłużyć termin związania ofertą. 
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1.45. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę.
1.46. Ofertę składa się pod rygorem nieważności w formie pisemnej.
1.47. Treść oferty musi odpowiadać treści SWZ. 
1.48. Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu.
1.49. Oferta wraz ze stanowiącymi jej integralną część załącznikami musi być sporządzona przez Wykonawcę ściśle według postanowień niniejszej SWZ. Oferta wraz z załącznikami musi być podpisana przez osobę (osoby) upoważnioną/e do reprezentowania Wykonawcy. Upoważnienie do podpisania oferty musi być dołączone do oferty jeżeli nie wynika ono 
z innych dokumentów rejestrowych.
1.50. Oferta musi być sporządzona według wzoru Formularza oferty stanowiącego załącznik nr 1 do niniejszej SWZ.
1.51. Oferta musi być sporządzona w języku polskim, zrozumiale i czytelnie napisana komputerowo lub nieścieralnym atramentem.
1.52. Proponuje się, aby wszystkie zapisane strony oferty wraz z załącznikami były kolejno ponumerowane i złączone w sposób trwały oraz na każdej stronie podpisane przez osobę (osoby) uprawnioną/e do składania oświadczeń woli w imieniu Wykonawcy, przy czym 
co najmniej na pierwszej i ostatniej stronie oferty podpis (podpisy) był opatrzony pieczęcią imienną Wykonawcy. Pozostałe strony mogą być parafowane. 
1.53. Wszelkie poprawki lub zmiany w tekście oferty muszą być parafowane przez osobę (osoby) podpisującą/e ofertę i opatrzone datami ich dokonania.
1.54. Zawartość oferty: wypełniony Formularz oferty, Oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu oraz spełnianiu warunków udziału, o którym mowa w pkt 7.1. L.p. 1 niniejszej SWZ oraz pełnomocnictwo jeżeli Wykonawcę reprezentuje pełnomocnik.
1.55. Ofertę oraz pozostałe dokumenty i oświadczenia należy złożyć w zamkniętym, nieprzezroczystym opakowaniu, uniemożliwiającym odczytanie jego zawartości, oznaczonym nazwą i adresem Zamawiającego oraz opisanym w następujący sposób: Oferta na: „Dostawa papieru ksero do urządzeń drukujących oraz artykułów biurowych na potrzeby Starostwa Powiatowego w Limanowej” NIE OTWIERAĆ przed: 
24.01.2018 r. godz. 10:10.
UWAGA: W przypadku składania oferty przez pocztę kurierską kopertę zewnętrzną należy opisać w ten sam sposób. Skutki zaadresowania koperty niezgodnie z powyższym opisem ponosi Wykonawca. Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za zdarzenia wynikające 
z nieprawidłowego oznakowania, opakowania lub braku którejkolwiek informacji podanych 
w niniejszym punkcie.
1.56. Wykonawca może wprowadzić zmiany lub wycofać złożoną przez siebie ofertę wyłącznie przed terminem składania ofert. Powiadomienie to musi być opisane w sposób wskazany 
w pkt 11.11. oraz dodatkowo oznaczone słowami „ZMIANA” lub „WYCOFANIE”.
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1.57. Oferty należy składać w siedzibie Zamawiającego, pokój nr: Kancelaria Ogólna Starostwa Powiatowego w Limanowej, I piętro, budynek B do dnia 24.01.2018 r. do godz. 10:00
1.58. Otwarcie ofert nastąpi w dniu: 24.01.2018 r. o godz. 10:10, w siedzibie Zamawiającego, pokój nr 204, II piętro, budynek B.
1.59. Oferty złożone po upływie wyznaczonego terminu składania ofert nie będą rozpatrywane.
1.60. Otwarcie ofert jest jawne.
1.61. Bezpośrednio przed otwarciem ofert Zamawiający podaje kwotę, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia.
1.62. Podczas otwarcia ofert podaje się nazwy (firmy) oraz adresy Wykonawców, a także informacje dotyczące ceny, terminu wykonania zamówienia, okresu gwarancji i warunków płatności zawartych w ofertach.
1.63. Niezwłocznie po otwarciu ofert Zamawiający zamieści na stronie internetowej informacje dotyczące:
a) kwoty, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia;
b) firm oraz adresów Wykonawców, którzy złożyli oferty w terminie;
c) ceny, terminu wykonania zamówienia, okresu gwarancji i warunków płatności zawartych 
w ofertach
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1.64. Wykonawca zobowiązany jest podać cenę za wykonanie przedmiotu zamówienia dla każdego zadania częściowego z osobna w Formularzu oferty stanowiącym załącznik  nr 1 do niniejszej SWZ, i należy ja wyliczyć w oparciu o Kalkulacje cenowe dla danego zadania częściowego stanowiące załączniki do SWZ.
1.65. Przez cenę oferty należy rozumieć cenę zdefiniowaną w art. 3 ust. 1 pkt 1 i ust. 
2 ustawy z dnia 9 maja 2014 r. o informowaniu o cenach towarów i usług (Dz. U. z 2017 r. poz. 1830) zatem w cenie uwzględnia się podatek od towarów i usług oraz podatek akcyzowy, jeżeli na podstawie odrębnych przepisów sprzedaż towaru (usługi) podlega obciążeniu podatkiem od towarów i usług oraz podatkiem akcyzowym. Przez cenę rozumie się również stawkę taryfową.
1.66. Stawkę podatku VAT (w %) należy podać zgodnie z ustawą z dnia 11 marca 2004 r. 
o podatku od towarów i usług (Dz. U. z 2017 r. poz. 1221).
1.67. Ceny należy podawać w złotych polskich. Zaokrąglenia cen w złotych należy dokonać 
z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku według zasady, że trzecia cyfra po przecinku od 5 w górę powoduje zaokrąglenie drugiej cyfry po przecinku w górę o 1. Jeśli trzecia cyfra po przecinku jest niższa od 5 zostaje skreślona, a druga cyfra po przecinku nie ulegnie zmianie.
1.68. Przedstawione w Kalkulacji cenowej ilości zamówienia są wielkościami szacunkowymi, które 
w trakcie trwania umowy mogą ulec zmianie. Wskazane ilości mają charakter orientacyjny przyjęty do porównania złożonych ofert i wyboru najkorzystniejszej oferty. Zamawiający nie gwarantuje ich całkowitej realizacji. Wykonawcy, z którym Zamawiający podpisze umowę nie przysługuje roszczenie z tytułu niezrealizowania dostaw w wielkościach podanych w Kalkulacji cenowej.
1.69. Ceny oferowane dla poszczególnych zadań częściowych należy obliczyć na podstawie przygotowanych Kalkulacji cenowych, będących załącznikami do niniejszej SWZ. Najpierw należy obliczyć wartość brutto, podając cenę jednostkową brutto dla każdego artykułu i pomnożyć ją przez podane ilości. Następnie zsumować otrzymane wyniki w wierszu RAZEM BRUTTO i przenieść tę wartość do Formularza oferty. Ceny jednostkowe brutto służyć będą Zamawiającemu do rozliczeń 
z Wykonawcą. Suma wartości brutto wpisana w kalkulacji cenowej winna odpowiadać kwocie brutto wpisanej w Formularzu oferty dla wybranego zadania częściowego. Cena brutto zostanie wykorzystana do porównania złożonych ofert. Kalkulacje cenową należy dołączyć do oferty, na jej podstawie zostanie zawarta 
z Wykonawcą wybranym do realizacji zadania częściowego. Nie wypełnienie którejkolwiek z pozycji może skutkować odrzuceniem oferty.
1.70. Podana w ofercie cena musi uwzględniać wszystkie wymagania Zamawiającego określone 
w SWZ oraz wszelkie koszty, jakie poniesie Wykonawca z tytułu należytej oraz zgodnej 
z obowiązującymi przepisami realizacji przedmiotu zamówienia, w tym w szczególności koszty opakowania oraz oznakowania towaru, transportu oraz dostawy na własne ryzyko do siedziby Zamawiającego, koszt załadunku, rozładunku oraz wniesienia do wskazanych pomieszczeń, 
a także ewentualne upusty, rabaty, opłaty ubezpieczeniowe itp.
1.71. Podane w opisach nazwy własne nie mają na celu naruszenia § 3 ust. 2, 4 i 5 Regulaminu udzielania zamówień publicznych o wartości nieprzekraczającej wyrażonej w złotych równowartości kwoty 30 000 euro realizowanych w Starostwie Powiatowym w Limanowej, 
a mają jedynie za zadanie sprecyzowanie oczekiwań jakościowych, technologicznych, wydajnościowych, użytkowych i estetycznych Zamawiającego. Zamawiający dopuszcza rozwiązania równoważne pod warunkiem spełnienia tego samego poziomu jakościowego, technologicznego, wydajnościowego, użytkowego i estetycznego.
1.72. Zaakceptowana cena będzie niezmienna bez względu na rzeczywisty poziom cen materiałów, usług czy stawek robocizny jakie kształtować się będą w okresie wykonywania przedmiotu zamówienia.
1.73. Informacje dotyczące walut obcych w jakich mogą być prowadzone rozliczenia między Zamawiającym a Wykonawcą - Zamawiający nie przewiduje rozliczeń między Zamawiającym a Wykonawcą w walutach obcych.
1.74. Zamawiający nie przewiduje udzielenia zaliczek na poczet wykonania zamówienia.
[bookmark: _Toc258314255]Opis kryteriów, którymi zamawiający będzie się kierował przy wyborze oferty, wraz z podaniem znaczenia tych kryteriów 
i sposobu oceny ofert.
1.75. Zamawiający będzie oceniał oferty według następujących kryteriów:
	Nr
	Nazwa kryterium
	Waga (%)

	1
	Cena
	100 %	


1.76. Punkty przyznawane za podane w pkt 14.1 kryteria będą liczone według następujących wzorów:
	Nr kryterium
	Wzór

	
dla wszystkich zadań częściowych
	W kryterium „Cena” można uzyskać maksymalnie 100 pkt. Oferta o najniższej cenie otrzyma 100 pkt, pozostałe proporcjonalnie mniej. Ostatecznie oferta otrzyma zaokrągloną do dwóch miejsc po przecinku ilość punktów wynikającą 
z działania:
Liczba punktów = ( Cmin/Cof ) * 100 * waga	
gdzie:
- Cmin - najniższa cena spośród wszystkich ofert
- Cof -  cena podana w ofercie


1.77. W przypadku stwierdzenia braków formalnych badanej oferty Zamawiający wezwie Wykonawcę do ich uzupełnienia w wyznaczonym przez siebie terminie, chyba że oferta 
z innych przesłanek podlegałaby odrzuceniu albo konieczne będzie unieważnienie postępowania.
1.78. Złożone na wezwanie Zamawiającego oświadczenia lub dokumenty potwierdzające spełnianie przez Wykonawcę warunków udziału w postępowaniu, oraz brak podstaw wykluczenia, powinny być aktualne na dzień ich złożenia.
1.79. W przypadku niejasności bądź wątpliwości co do treści oferty oświadczeń lub dokumentów Zamawiający wezwie Wykonawcę do ich wyjaśnienia w wyznaczonym przez siebie terminie.
1.80. Zamawiający poprawia w ofercie:
a) oczywiste omyłki pisarskie,
b) oczywiste omyłki rachunkowe, 
c) inne omyłki polegające na niezgodności oferty ze SWZ.
1.81. Jeżeli w postępowaniu o udzielenie zamówienia, w którym jedynym kryterium oceny ofert jest cena lub koszt, nie można dokonać wyboru najkorzystniejszej oferty ze względu na to, że zostały złożone oferty o takiej samej cenie lub koszcie, zamawiający wzywa Wykonawców, którzy złożyli te oferty, do złożenia w terminie określonym przez Zamawiającego ofert dodatkowych.
1.82. Wykonawcy składając oferty dodatkowe, nie mogą zaoferować cen lub kosztów wyższych niż zaoferowane w złożonych ofertach.  
1.83. Zamawiający może zwrócić się do Wykonawcy o przedstawienie czynników mających wpływ na wysokość ceny oferty w celu ustalenia czy oferta zawiera rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia. Zamawiający odrzuca ofertę Wykonawcy, który nie złożył wyjaśnień lub jeżeli dokonana ocena wyjaśnień wraz z dostarczonymi dowodami potwierdza, że oferta zawiera rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia.
1.84. Obowiązek wykazania, że oferta nie zawiera rażąco niskiej ceny, spoczywa na Wykonawcy.
1.85. Zamawiający może unieważnić postępowanie w szczególności jeżeli:
1. cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najniższą ceną przewyższa kwotę, którą zamierzano przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia chyba że można zwiększyć tę kwotę do ceny najkorzystniejszej oferty,
1. wystąpiła istotna zmiana okoliczności powodująca, że prowadzenie postępowania lub wykonania zamówienia nie leży w interesie publicznym,
1. postępowanie obarczone jest wadą, uniemożliwiającą zawarcie umowy, której nie można usunąć,
1. nie złożono żadnej oferty niepodlegającej odrzuceniu. 
1.86. Zamawiający może unieważnić prowadzone przez siebie postępowanie bez podania przyczyny. 
1.87. Zamawiający odrzuca ofertę:
a) której treść nie odpowiada SWZ,
b) której złożenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisów 
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji;
c) która zawiera rażąco niską cenę lub koszt w stosunku do przedmiotu zamówienia,
d) która zawiera błędy w obliczeniu ceny lub kosztu,
e) jeżeli Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiającego nie przedłużył terminu związania ofertą,
f) która jest nieważna na podstawie przepisów powszechnych,
g) która została złożona przez Wykonawcę wykluczonego z udziału w postępowaniu.
UDZIELENIE ZAMÓWIENIA
1.88. Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom określonym w niniejszej SWZ i została oceniona jako najkorzystniejsza 
w oparciu o podane w niej kryteria oceny ofert.
1.89. Informację o wyborze oferty najkorzystniejszej Zamawiający niezwłocznie przekazuje wszystkim Wykonawcom, którzy złożyli oferty oraz zamieszcza na stronie internetowej Zamawiającego, na której zamieszczona była informacja o wszczęciu postępowania 
tj.: https://bip.malopolska.pl/splimanowa/.
1.90. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana, uchyla się od zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego, Zamawiający może wybrać ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert, chyba że zachodzą przesłanki unieważnienia postępowania.
[bookmark: _Toc258314257]Informacje o formalnościach, jakie powinny zostać dopełnione po wyborze oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego
1.91. Zamawiający zawrze umowę w sprawie zamówienia publicznego po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty.
1.92. Wykonawca przed zawarciem umowy na wezwanie Zamawiającego poda wszelkie informacje niezbędne do wypełnienia treści umowy, a nie wynikające z treści oferty.
1.93. O miejscu i terminie podpisania umowy Zamawiający powiadomi wybranego Wykonawcę odrębnym pismem lub telefonicznie.
1.94. Zakres świadczenia Wykonawcy wynikający z umowy będzie tożsamy z jego zobowiązaniem zawartym w ofercie.
1.95. W przypadku wyboru oferty Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia (konsorcja, spółki cywilne) Zamawiający może zażądać przed zawarciem umowy w sprawie zamówienia publicznego umowy regulującej współpracę tych Wykonawców. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia ponoszą solidarną odpowiedzialność za wykonanie umowy.
[bookmark: _Toc258314259]Istotne dla stron postanowienia, które zostaną wprowadzone do treści zawieranej umowy w sprawie zamówienia publicznego, ogólne warunki umowy albo wzór umowy, jeżeli zamawiający wymaga od wykonawcy, aby zawarł z nim umowę w sprawie zamówienia publicznego na takich warunkach
1.96. Wzór umowy, jaka zostanie podpisana z jednostkami stanowi załącznik do niniejszej SWZ. 
1.97. Przed podpisaniem umowy Wykonawca winien wykazać, że osoba/y reprezentujące Wykonawcę jest/są umocowana/e do jego reprezentacji i zaciągania w jego imieniu zobowiązań oraz podać wszelkie informacje niezbędne do wypełnienia treści umowy a nie wynikające z treści oferty.
1.98. Wykonawca zobowiązany będzie do zachowania tajemnicy wszystkich dostępnych informacji w trakcie realizacji umowy oraz o nieudostępnianie tych informacji osobom trzecim.
1.99. Zmiana postanowień zawartej umowy może nastąpić za zgodą obu stron wyrażoną na piśmie pod rygorem nieważności takiej zmiany. Zmiany do umowy może inicjować zarówno Zamawiający jak i Wykonawca, składając pisemny wniosek do drugiej strony, zawierający 
w szczególności opis zmiany i jej uzasadnienie o ile nie narusza to postanowień SWZ. Powyższe nie stanowi jednocześnie zobowiązania do wyrażenia takiej zgody.
INFORMACJA O ŚRODKACH OCHRONY INTERESU WYKONAWCÓW
1.100. [bookmark: _GoBack]Wykonawca którego interes doznał uszczerbku w wyniku naruszenia przez Zamawiającego postanowień niniejszej SWZ lub Regulaminu udzielania zamówień publicznych o wartości nieprzekraczającej wyrażonej w złotych równowartości kwoty 30 000 euro realizowanych 
w Starostwie Powiatowym w Limanowej przysługuje środek odwoławczy w postaci zastrzeżenia.
1.101. Wobec czynności podjętych w toku postępowania o udzielenie zamówienia Wykonawca może złożyć pisemne zastrzeżenie do Kierownika Zamawiającego.
1.102. Rozstrzygnięcie zastrzeżenia następuje w formie pisemnej. W rozstrzygnięciu zastrzeżenia Kierownik Zamawiającego podaje jego uzasadnienie.
1.103. W przypadku uwzględnienia zastrzeżenia czynności, wobec której zgłoszono zastrzeżenie, zostaje powtórzona.
1.104. Od rozstrzygnięcia zastrzeżenia przez Kierownika Zmawiającego Wykonawcy nie przysługują środki odwoławcze.
Pozostałe informacje
1.105. Do spraw nieuregulowanych w niniejszej SWZ mają zastosowanie przepisy Regulaminu udzielania zamówień publicznych o wartości nieprzekraczającej wyrażonej w złotych równowartości kwoty 30 000 euro realizowanych w Starostwie Powiatowym w Limanowej stanowiącego załącznik nr 3 do Uchwały 690/17 Zarządu Powiatu Limanowskiego z dnia 
7 lutego 2017 r.
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