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IS0 Administracja

Od: ORLEN Administracja Sp. z 0.0. Ptock, dn. 20.10.2020r.
ul. Chemikow 7
09-411 Ptock
Dziat Zakupow
Zespo6t Zakupéw Ogolnych

ZAPYTANIE OFERTOWE

Szanowni Panstwo,

ORLEN Administracja Sp. z 0.0. (zwana dalej ,Spétka”) zaprasza Panstwa do ztozenia oferty w celu
wytonienia Wykonawcy prac polegaj gcych na wykonaniu remontu Budynku Giéwnego Pracowni

Produktéw Naftowych w Jedliczu.

|. Zakres prac obj etych Zapytaniem Ofertowym:

W zakresie prac jest wykonanie remontu pomieszczen socjalnych, biurowych i komunikacji. Obejmujg roboty
remontowe zwigzane z demontazem armatury fazienkowej, oktadzin $ciennych i podtogowych oraz pracami
glazurniczymi, malarskimi, hydraulicznymi i elektrycznymi.

Szczegotowy zakres zawarty jest w Zatgczniku nr 1 do Zapytania Ofertowego.

Il.  Zalaczniki do Zapytania Ofertoweqo:

1) Zalacznik nr 1 — Zakres prac;

2) Zatgcznik nr 2 — Ogélne Warunki Zakupu Towaréw oraz Zakupu Towaréw i Swiadczenia Ustug (OWZ);
3) Zalgcznik nr 3 - Oswiadczenie o odbyciu wizji lokalnej;

4) Zalgcznik nr 4 — Ankieta BHP dla Oferenta;

5) Zalacznik nr5 - ,Kodeks postepowania dla Dostawcow GK ORLEN?”;

6) Zalacznik nr 6 — Klauzula antykorupcyjna;

7) Zalacznik nr 7 — Klauzula informacyjna (Ochrona Danych Osobowych).

I1l.  Wymagania i zastrze zenia ORLEN Administracja Sp. z 0.0.:

a) Obowigzkowe jest odbycie wizji lokalnej celem zapoznania sie z zakresem prac oraz dokonaniem
wiasnych pomiaréw. W celu uméwienia sie na wizje lokalng, prosimy o kontakt z Panem tukaszem
Olczak tel. 667-772-580;

b) Zamawiajacy zastrzega, iz wyloniony Wykonawca, zobowigzany bedzie do przedstawienia danych
finansowych firmy w celu weryfikacji finansowej:

= podmioty gospodarcze prowadzgce peing ksiegowosc¢: zautoryzowany bilans i rachunek zyskéw
i strat za petne 2 lata sprawozdawcze (2018r. i 2019r.) oraz najaktualniejsze sprawozdanie za |
pétrocze 2020r. (bilans i rachunek zyskow i strat lub FO1)

= podmioty gospodarcze prowadzace uproszczong sprawozdawczos¢ ksiegowg — roczne
sprawozdania (PIT wraz z potwierdzeniem z Urzedu Skarbowego o ich wplynieciu w

odniesieniu do wszystkich wspolnikéw) za 2 ostatnie lata kalendarzowe (2018r. i 2019r.) oraz



c)

dodatkowo najbardziej aktualne zautoryzowane os$wiadczenie o przychodach, kosztach i
dochodach za biezacy okres sprawozdawczy (Il kwartat 2020r.).
Wytoniony Wykonawca zobowigzany bedzie do odestania podpisanego egzemplarza Zamoéwienia w

terminie _3 dni roboczych od daty otrzymania go od Zamawiajgcego.

IV. Zasady i kryteria oceny ofert

Ocena ofert odbedzie sie wg kryteriow: formalnych, technicznych i handlowych okreslonych ponizej:

1. Czes¢ formalna — zto zona oferta powinna zawiera_€:

1)

2)

3)

4)
5)

6)

7

8)

9)

aktualny na dzien skiladania oferty (jednak nie starszy niz 3 miesigce) dokument rejestrowy firmy
Oferenta, tj. KRS, badz CEIDG, potwierdzajgcy prowadzenie dziatalnosci w przedmiotowym zakresie
(kod PKD);

petnomocnictwo osoby podpisujgcej oferte, jezeli prawo do reprezentacji nie wynika wprost z
dokumentu rejestrowego firmy;

kopie aktualnej i optaconej polisy OC dziatalnosci w zakresie odpowiadajgcym przedmiotowi ustugi oraz
na wartos¢ nie nizszg niz warto$¢ oferty brutto. W przypadku posiadania przez Oferenta polisy
ubezpieczeniowej na kwote mniejszg niz wartos¢ oferty brutto, nalezy zalgczy¢ aktualng polise
ubezpieczeniowg wraz z podpisanym Os$wiadczeniem, ze w przypadku wygrania postepowania
zakupowego Oferent przed podpisaniem umowy zobowigzuje sie do wykupienia oraz przedstawienia
Zamawiajgcemu stosownej polisy na wartos¢ nie mniejszg niz warto$¢ wynagrodzenia brutto;
potwierdzenie zapoznania sie oraz akceptacje warunkow Zapytania Ofertowego wraz z zatgcznikami;
kopie aktualnego na dziern skiadania oferty (jednak nie starszego niz 3 miesigce) Zaswiadczenia z
Urzedu Skarbowego o niezaleganiu z optacaniem podatkéw. W przypadku braku posiadania aktualnego
Zaswiadczenia, nalezy zatgczy¢ podpisane Oswiadczenie Oferenta z potwierdzeniem, ze Oferent nie
zalega z optacaniem podatkéw do US;

kopie aktualnego na dzien skiladania oferty (jednak nie starszego niz 3 miesigce) Zaswiadczenia z
Zakladu Ubezpieczenh Spotecznych o niezaleganiu z optacaniem sktadek. W przypadku braku
posiadania aktualnego Zaswiadczenia, nalezy zalgczyé podpisane OsSwiadczenie Oferenta z
potwierdzeniem, ze Oferent nie zalega z optacaniem skfadek do ZUS;

potwierdzenie zapoznania sie oraz akceptacje Ogoélnych Warunkéw Zakupu Towardéw oraz Zakupu
Towaréw i Swiadczenia Ustug (OW2Z);

potwierdzenie zapoznania sie oraz akceptacje Kodeksu postepowania dla Dostawcéw GK ORLEN oraz
Klauzuli antykorupcyjnej;

potwierdzenie 3-miesiecznego terminu waznosci oferty.

Ocenie formalnej podlega tak ze wypetniony formularz O $wiadczenia Oferenta zamieszczony na

Platformie Zakupowej Connect:

Posiadam uprawnienia niezbedne do wykonywania czynnosci stanowigcych przedmiot oferty lub bede
korzystat z ustug podwykonawcéw, posiadajgcych niezbedne uprawnienia. Posiadam niezbedng
wiedze i doswiadczenie, potencjat ekonomiczny i techniczny, a takze pracownikéw zdolnych do
wykonania przedmiotu zapytania ofertowego;

Znajduje sie w sytuacji finansowej zapewniajgcej wykonanie prac bedgcych przedmiotem oferty;



10.

11.

Os$wiadczam, Zze w stosunku do mojej firmy nie jest prowadzone postepowanie restrukturyzacyjne,
likwidacyjne lub upadto$ciowe;

Oswiadczam, Zze w stosunku do mojej firmy nie toczy sie postepowanie egzekucyjne;

Oswiadczam, Ze nie jestem w sporze sgdowym lub arbitrazowym z PKN ORLEN S.A. lub ze spétkami z
Grupy Kapitatowej ORLEN;

Oswiadczam, ze pracownicy i czionkowie wiadz, a takze wspdlnicy/akcjonariusze Oferenta, nie
pozostajg z PKN ORLEN S.A. lub ze spotkami z Grupy Kapitatowej ORLEN oraz jego cztonkami wiadz i
pracownikami w takim stosunku prawnym lub faktycznym, Zze moze to budzi¢ uzasadnione watpliwo$ci,
co do bezstronnosci procesu wyboru dostawcy w ramach prowadzonego postepowania zakupowego;

Oswiadczam, ze pracownicy i cztonkowie wiladz, a takZze wspdlnicy/akcjonariusze Oferenta, nie
pozostajg z innymi podmiotami, co do ktérych posiadam wiedze, Ze wystepujg one jako uczestnicy
postepowania zakupowego, w stosunku prawnym lub faktycznym, ktéry moégtby wplywaé w sposéb
niekorzystny dla PKN ORLEN S.A. lub spétki z Grupy Kapitatowej ORLEN na wybor danej oferty
zgtoszonej w ramach postepowania zakupowego;

Oswiadczam, Ze jestem uprawniony do wystepowania w obrocie prawnym, zgodnie z obowigzujgcymi
wymaganiami prawnymi i nie podlegam Zzadnym sankcjom gospodarczym obowigzujgcym w Polsce lub
Unii Europejskiej;

Oswiadczam, Ze nie zalegam z pfatno$ciami naleznosci publiczno-prawnych (podatki i optaty) z tytutu
prowadzonej dziatalnos$ci gospodarczej;

Zapoznatem sie z warunkami zapytania ofertowego, przyjmuje je bez zastrzezen oraz uznaje sie za
zwigzanego z okreslonymi w nim postanowieniami i zasadami postepowania;

Przy wykonywaniu przedmiotu zamoéwienia wszystkie prace bede wykonywac¢ samodzielnie.

Kryteria formalne oceniane s g jako ,spetnia/nie spetnia”.

2. Czes¢ techniczna:

1)
2)

3)

4)

5)

6)

Potwierdzenie wykonania petnego zakresu prac, stanowigcych przedmiot Zapytania Ofertowego;
Potwierdzenie udziatu w wizji lokalnej poprzez dotgczenie podpisanego przez obie Strony Oswiadczenia
o odbyciu wizji lokalnej (formularz w zalgczeniu);

Zatgczenie Certyfikatu wg normy PN-N 18001 lub, w przypadku braku Certyfikatu, zalgczenie
uzupetnionej oraz podpisanej Ankiety BHP (formularz w zatgczeniu);

Potwierdzenie, w formie podpisanego Oswiadczenia, czy przedmiotowe prace beda w catodci
wykonywane samodzielnie przez firme Oferenta, czy z pomocg podwykonawcow. W przypadku udziatu
podwykonawcéw nalezy podac¢ dane firmy podwykonawcy (nazwa, adres, nr NIP) oraz zakres/branza
powierzona podwykonawcy do wykonania;

Zalgczenie informacji o osobie/osobach przewidzianych do realizacji przedmiotowych rob6t w funkcji
Kierownika Robét z uprawnieniami w specjalnosci budowlanej bez ograniczen wraz z kopia aktualnego
zaswiadczenia o przynaleznosci do wtasciwej I1zby Inzynieréw Budownictwa;

Wykazanie doswiadczenia i potencjatu technicznego Oferenta w formie dowodéw (np. referencje i/lub
bezusterkowe protokoty odbioru i/lub podpisane O$wiadczenie Oferenta z wykazem zrealizowanych
prac), ze w ciggu ostatnich 5 lat przed terminem skfadania ofert (a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci
jest krotszy, to w tym okresie) wykonat co najmniej 3 realizacje (wraz z podaniem ich wartosci, daty i
miejsca wykonania oraz nazwy inwestora) odpowiadajgce w swoim zakresie przedmiotowi Zapytania

Ofertowego;



7) Potwierdzenie 12-miesi ecznego okresu udzielonej gwarancji na wykonane prace;
8) Potwierdzenie udzielenia gwarancji na urzadzenia/materiaty zgodnie z gwarancjg producenta;

9) Termin realizacji prac (w tygodniach) od dnia zlozenia do Wykonawcy zaméwienia — waga 40%.

3. Czes¢ handlowa:

1) Warto$¢ wynagrodzenia netto za wykonanie cato$ci przedmiotu Zapytania Ofertowego. Nalezy zatgczy¢
podpisang oferte sporzadzong w formie kalkulacji uproszczonej w podziale na pomieszczenia i typ
prac*;

2) Catkowita wartos¢ netto (pochodna z poz. 1) — waga 60%;

3) Potwierdzenie 30-dniowego terminu ptatnosci od dnia otrzymania faktury przez Zamawiajgcego;

*Oferent dokona cato sciowej wyceny przedmiotu Zapytania Ofertowego nawt  asng odpowiedzialno $¢ i ryzyko, w
oparciu 0 opis przedmiotu Zapytania Ofertowego oraz dokonan g wizje lokaln 3. Niedoszacowanie, pomini ecie
oraz brak rozpoznania zakresu przedmiotu Zapytania Ofertowego oraz stanu istniej gcego obiektu nie mo ze byé

podstaw g do zgdania zmiany wynagrodzenia okre slonego w umowie.

W przypadku przediozenia oferty niekompletnej Oferent zobowigzany bedzie do jej uzupelnienia w
wyznaczonym terminie. Brak uzupetnienia oferty przez Oferenta w wyznaczonym terminie spowoduje jej
automatyczne odrzucenie. Ponadto Oferent moze by¢ zobligowany do uzupetnienia oferty o dodatkowe
dokumenty/informacje w wyznaczonym terminie. Niedostarczenie przez Oferenta w wyznaczonym terminie
wymaganych dokumentoéw/informacji spowoduje automatyczne odrzucenie oferty.

Sposob zto zenia oferty:

Oferty nale zy sktada € wytgcznie za posrednictwem Platformy Zakupowej CONNECT, loguj 3ac sie

do systemu na https://connect.orlen.pl _ w nieprzekraczalnym terminie okre $lonym na Platformie

w formularzu Zapytania;

2. Oferty zlo zone w innej formie ni z za posrednictwem Platformy Zakupowej CONNECT nie beda
rozpatrywane ;

3. Prosze o zatgczanie dokumentdw oznaczonych aktualn g datg w odpowiednich migjscach
formularza na Platformie Zakupowej CONNECT (cz es$¢ formalna, cz e§¢ techniczna, cz e$¢
handlowa);

4. Prosze o0 nie_zatgczanie w pozycjach formalnych i technicznych post  epowania informaciji
dotycz gcych cz esci handlowej — w przypadku zal aczenia oferty handlowej w pozycjach
formalnych i technicznych zastrzegamy mo  zliwo $¢ odrzucenia oferty bez rozpatrywania.

5. Pytania prosz e kierowa ¢ przed wyznaczonym terminem skladania i otwarcia of ert poprzez

Platform e Zakupow g CONNECT - zakladka ,Pytania/odpowiedzi” Ilub ,Zadaj pytanie

Zamawiaj gcemu”.

P <

VI. Skiadanie pyta i przez Oferentéw:

Oferent ma prawo zgtasza¢ dodatkowe pytania dotyczace niniejszego zapytania ofertowego wytacznie
poprzez Platforme Zakupowg CONNECT. Prosimy, aby pod tredcig pytan nie umieszczaé danych
identyfikujgcych Panstwa firme (nazwy firmy, imienia i nazwiska osoby zadajacej pytania). Odpowiedzi bedg
udzielane tg samg drogg z zastrzezeniem prawa do odmowy udzielenia odpowiedzi na zgtoszone pytania

bez podania przyczyny.

VIl. Wykluczenie Oferenta:

Wykluczenie Oferenta nastepuje obligatoryjnie w nastepujgcych sytuacjach:

1) Niespetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu;

2) Niewyrazenie zgody na przedtuzenie okresu zwigzania z oferta;



3)

4)

5)

6)
7

Niewyrazenie zgody na zapisy Ogo6lnych Warunkéw Zakupu Towardw oraz Zakupu Towarow i
Swiadczenia Ustug (OW2Z);

Zalegtosci z uiszczaniem przez Oferenta podatkéw, optat, skladek na ubezpieczenie spoteczne lub
zdrowotne;

Otwarcia likwidacji lub ogloszenie upadtosci Oferenta, z wyjatkiem Oferentéw, ktorzy po ogtoszeniu
upadioéci zawarli uktad zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sgdu, jezeli uklad nie przewiduje
zaspokojenia wierzycieli przez likwidacje majgtku upadiego;

Ztozenia nieprawdziwych informacji majgcych wpltyw na wynik postepowania;

Ztozenia danych i informacji dotyczgcych czesci handlowej w pozycjach formalnych i technicznych

postepowania zakupowego.

VIIl. Dodatkowe klauzule:

1.

ORLEN Administracja sp. z 0.0. nie jest zwigzana postanowieniami Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo

zamowien publicznych i zastrzega sobie prawo do:

a. swobodnego wyboru Oferenta wedtug przyjetych kryteriéw oceny;

b. odwotania, zamkniecia, odstgpienia od procedury wyboru oferty i od negocjacji bez podania przyczyn. Z tego
tytutu Oferentom nie przystugujg Zadne roszczenia wobec ORLEN Administracja sp. z 0.0..;

b. mozliwosci ograniczenia zakresu prac, dokonywania korekt i uscislenn zakresu prac w czasie analizy ofert,
proszgc o ewentualng ich aktualizacje w trakcie prowadzonych negocjacji techniczno — cenowych;

c. odrzucenia oferty najdrozszej i najtariszej — bez podania przyczyn;

d. przeprowadzenia kilkustopniowych negocjacji w r6znych formach, w szczegoélnosci. negocjaciji
bezposrednich lub negocjacji za pomocg elektronicznego systemu aukcyjnego;

e. dowolnego wyboru podmiotu/podmiotéw, z ktérymi bedg prowadzone negocjacje w odniesieniu do czesci lub
calosci zakresu ztozonych ofert/odpowiedzi oraz do zawarcia umowy z wiecej niz z jednym oferentem wytonionym
w drodze negocjacji, przy czym zakres umowy moze obejmowac calo$¢ lub czes$¢ zakresu ziozonej
oferty/odpowiedzi na zapytanie ofertowe.

Oferent ponosi wszystkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty i nie przystuguje mu wobec ORLEN

Administracja sp. z 0.0. prawo Zzgdania zwrotu tych kosztow.

Oferent zobowigzuje sie do traktowania wszelkich informacji wynikajgcych z niniejszego Zapytania Ofertowego jako

informacje chronione. Informacje dotyczgce faktu zaproszenia Oferenta do udzialu w niniejszym postepowaniu

ofertowym, faktu zlozenia oferty, prowadzenia negocjacji handlowych oraz zawartych uméw mogg by¢ udzielane

przez Oferenta jedynie po uzyskaniu pisemnej zgody Spétki na przekazywanie osobom trzecim lub publikacje takich

informaciji.

Oferent jednoczes$nie zobowigzuje sie pod rygorem wykluczenia z postepowania zakupowego do zachowania w

poufnosci ceny ofertowej i innych pozostatych zapiséw zawartych w swojej ofercie do momentu otrzymania informacji

0 zakorczeniu postepowania zakupowego, a w przypadku Oferenta, ktérego oferta zostata wybrana — do momentu

podpisania umowy z ORLEN Administracja sp. z 0.0. Zastrzegamy, ze Umowa zostanie zawarta z chwilg podpisania

jej przez Spétke i wybranego Dostawce.

Zapewniamy, Ze pozyskane informacje bedg traktowane przez Spétke jako chronione, nie bedg rozpowszechniane i

bedg wykorzystywane wytgcznie na jej potrzeby. Przestane materialy nie bedg zwracane. Jednoczes$nie wymagamy,

aby informacje uzyskane od Spotki byly w trakcie postepowania traktowane jako chronione.

ORLEN Administracja sp. z 0.0. zastrzega sobie prawo do odrzucenia wniosku o wydanie Referencji bez podania

przyczyny.

Z powazaniem

Justyna Bartold

Starszy specjalista ds. zakupéw

Dziat Zakupow

Zespot Zakupow Ogolnych

ORLEN Administracja Sp. z 0.0.

ul. Chemikéw 7, 09-411 Plock

tel. +48 24 256 95 44, kom. 605 556 409



