ORB.272.4.2017

STAROSTWO POWIATOWE
W KRAKOWIE
Al Stowackiego 20, 30-037 Krakéw

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

W POSTEPOWANIU O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO NA
USLUGI SPOLECZNE PN.

»Swiadczenie ustug pocztowych na rzecz Starostwa Powiatowego
w Krakowie w 2018 i w 2019 roku.”

w trybie art.1380 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku — Prawo zamoéwien publicznych
(Dz. U. z 2017 r. poz. 1579 t.j. ) zwanej dalej ,,ustawg”.

I. Informacje o0 Zamawiajacvm

Powiat Krakowski
30-037 Krakow, al. Stowackiego 20
tel. 12/ 634-42-70 fax.12/ 633-52-94

zaprasza do skfadania ofert na: Swiadczenie ustug pocztowych na rzecz Starostwa
Powiatowego w Krakowie w 2018 i w 2019 roku.

Il. Tryb udzielenia zamowienia

Postgpowanie o warto$ci szacunkowej zamowienia nie przekraczajgcej wyrazonej w ztotych
réwnowartosci kwoty 750 000 euro prowadzonym na podstawie art. 1380 ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1579 t.j.)

111. Opis przedmiotu zamowienia

1. Przedmiotem zamowienia jest $wiadczenie ustug pocztowych na rzecz Starostwa
Powiatowego w Krakowie 30-037 Krakow, al. Stowackiego 20, w 2018 i w 2019 roku w
tym:

1) swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym, polegajacych na
przyjmowaniu, przemieszczaniu i dorgczaniu przesylek we wszystkich kategoriach
wagowych (przesytek listowych, paczek pocztowych, przesytek kurierskich),

2) codzienne doreczanie zwrotnego potwierdzenia odbioru (ZPO) 1 zwrot do
Zamawiajgcego rejestrowanych przesytek pocztowych po wyczerpaniu mozliwosci ich
doreczenia lub wydania odbiorcy,

3) odbior przesytek z budynku Starostwa Powiatowego w Krakowie, al. Stowackiego 20,
do placowek/ki nadawczo-oddawczych/czej Wykonawcy.

2. Szczegdlowy wykaz przesytek znajduje si¢ w ,,Formularzu cenowym” - zatacznik nr la
do umowy.

3. Podane przez Zamawiajacego w Formularzu cenowym (zatacznik nr 1a do umowy) ilosci
poszczegbdlnych pozycji przesytek maja charakter szacunkowy. Zamawiajacy zastrzega
sobie prawo do niewykorzystania ilosci wskazanych przesytek. Zamawiajacy informuje,
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ze okreslone ilosci poszczegdlnych przesytek w ramach $wiadczonych uslug moga ulec

zmianie w zaleznosci od potrzeb Zamawiajacego. Zmniejszenie lub zwickszenie ilosci

poszczegolnych rodzajow przesylek nie stanowi zmiany umowy. Zestawienie przesytek

w zal. nr la do umowy stanowi podstawe do wyliczenia ceny. Wykonawca nie bedzie

dochodzit roszczen z tytulu zmian ilosciowych i rodzajowych w trakcie realizacji

przedmiotu zamowienia. Faktyczne ilosci realizowanych przesylek moga odbiegaé od
podanych ilosci, za$ kazda z ushlug podana w wykazie musi by¢ dostepna dla

Zamawiajacego.

. Ceny jednostkowe poszczegdlnych ustug podane przez wykonawce w ofercie (zataczniku

la) nie moga ulec podwyzszeniu przez caly okres realizacji umowy. Natomiast w

przypadku obnizenia cen poszczegdlnych ustug w nowym cenniku wykonawcy w

stosunku do stawek okreslonych w formularzu ofertowym - wykonawca zobowigzany

bedzie do obnizenia stawek co najmniej do maksymalnej wysokos$ci obnizonych stawek.

. Przesylki zagraniczne ujete w formularzu cenowym kierowane sg gtownie do krajow

Europy, Ameryki Péinocnej 1 Australii.

Nie jest przewidziane specyfikowanie rodzajow przesylek zagranicznych na poszczegdlne

kraje, ze wzgledu na fakt, ze wystepuje ich bardzo nieduza ilos¢. Kwoty za te przesytki

beda szacowane w oparciu o cennik Wykonawcy.

. Przesylki, nie wyszczegolnione w zatagczniku nr la do umowy, beda wyceniane

dodatkowo zgodnie z cennikiem Wykonawcy.

. Wykonawca zobowiazany bgdzie do $wiadczenia uslugi dostarczania przesylek w Polsce

1 za granicami kraju. Zamawiajacy wymaga, aby przesyiki byly realizowane na zasadach

okreslonych w nizej wymienionych aktach prawnych:

a) ustawa z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2017 r. poz.1481 j.t.)

b) ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (Dz.U. z
2017 r. poz. 1257 j.t.)

C) rozporzadzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013r.
w sprawie warunkéw wykonywania ustlug powszechnych przez operatora
wyznaczonego (Dz. U. z 2013 r. poz.545),

d) rozporzadzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r. w
sprawie reklamacji ustugi pocztowej (Dz. U. z 2013 r. poz. 1468 z p6zn. zm.),

e) ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny ( Dz.U. z 2017 r. poz. 459 j.t. z
pézn. zm.),

f) ustawa z dnia 17 listopada 1964 r. Kodeks postepowania cywilnego (Dz. U. z 2016 r.
p0z.1822 j.t. z p6zn. zm.),

g) ustawa z dnia 30 sierpnia 2002 r. Prawo o postgpowaniu  przed sadami
administracyjnymi (Dz.U.2017 r. poz. 1369 j.t. z p6zn. zm.),

h) Regulamin Generalny Swiatowego Zwiagzku Pocztowego wraz z zalacznikiem
- Regulaminem wewnetrznym Kongresow, Swiatowa Konwencja Pocztowa wraz
z Protokotem koncowym, Porozumienie dotyczace pocztowych ustug ptatniczych (Dz.
U. z 2015r. poz. 1522),

i) umowa miedzynarodowa: Regulamin Poczty Listowej, Swiatowy Zwiazek Pocztowy,
sporzadzony w Bernie dnia 28 stycznia 2005 r. (Dz. U.2007 nr 108 poz.744),

J) innych aktow prawnych zwigzanych z realizacjg ustug bedacych przedmiotem umowy
wydanych na podstawie ustaw i rozporzadzen.

. Realizacja przedmiotowych ustlug odbywac si¢ bedzie poprzez wlasciwe przygotowanie

przez Zamawiajacego przesylek do nadania oraz sporzadzenie zestawienia iloSciowego

nadanych przesytek nierejestrowanych oraz zestawienia dla przesytek rejestrowanych

(dokumenty nadawcze).
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Przyjecie przesytek do obrotu pocztowego przez Wykonawce bedzie kazdorazowo
dokumentowane pieczecig, podpisem 1 datg w ksigzce nadawczej (dla przesylek
rejestrowanych) oraz na zestawieniu ilosciowym przesytek nierejestrowanych.

Wzor ksigzki nadawczej oraz zestawienia iloSciowego zostanie przedstawiony
Zamawiajacemu przez Wykonawce w formie pisemnej] w dniu zawarcia umowy i
stanowi¢ bedzie zatacznik do umowy. Wykonawca zobowigzuje si¢ do przekazania
Zamawiajacemu wszelkich oznaczen przesytek rejestrowanych i przesylek najszybszej
kategorii.

Przedmiotowe zestawienia beda sporzadzane w dwodch egzemplarzach, po jednym dla
Wykonawcy i Zamawiajgcego. Zamawiajacy umieszczaé bedzie na przesytkach w sposob
czytelny i trwaty informacje jednoznacznie identyfikujace adresata i nadawce, okreslajac
jednoczes$nie rodzaj przesytki oraz znak optaty lub informacje o sposobie uiszczenia
oplaty za przesyike.

Wykonawca dopuszcza do stosowania przez Zamawiajacego druk ,,Formularz nadania
listow” — wedlug wzoru zawartego w zalaczniku nr 4 do umowy - we wszystkich
placoéwkach nadawczo-odbiorczych Wykonawcy, obstugujacych Starostwo Powiatowe w
Krakowie (lokalizacje wyszczegodlnione przez Zamawiajacego w tabeli nr 1)

,Formularz nadania listow” — bedzie stanowi¢ druk zamienny za stosowane u
Wykonawcy dokumenty nadawczo/odbiorcze - w sytuacji, kiedy Zamawiajgcy uzna
potrzebe zastosowania takiego druku (np. dla usprawnienia czynno$ci nadawczych przy
wigkszej wysylce). Wzor Wykonawey 1 wzor Zamawiajagcego mogg by¢ stosowane
zamiennie (druk zawarty w zatgczniku nr 4 do umowy nie stanowi dodatkowego
ewidencjonowania przesytek).

Przesytki musza by¢ dorgczane w opakowaniach Zamawiajacego oraz nadawane
wylacznie na podstawie dokumentéw i1 drukow potwierdzenia nadania, dorgczenia i
odbioru wypelnionych przez Zamawiajacego. Zard6wno na opakowaniu, jak i na ww.
dokumentach i drukach muszg znajdowac¢ si¢ dane adresowe Zamawiajgcego.
Zamawiajacy jest odpowiedzialny za nadawanie przesylek w stanie umozliwiajacym
Wykonawcy dorgczenie ich do adresata bez ubytku i uszkodzenia.

Wykonawca bedzie dorgczal przesytki krajowe z zachowaniem wskaznikéw terminowosci
dorgczen przesytek w obrocie krajowym wskazanych w rozporzadzeniu Ministra
Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawie warunkéw wykonywania
ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego (Dz. U. z 2013r. poz.545).

Ze wzgledu na specyfike przesylek rejestrowanych Zamawiajacego, Zamawiajacy
wymaga aby nadanie przesylki przez Zamawiajacego gwarantowato w dniu jej odebrania
przez Wykonawce, osiagnigcie skutku w zakresie zachowania terminu m.in. jak wynika z
art. 57 § 5 pkt 2 ustawy — Kodeks postepowania administracyjnego /termin uwaza si¢ za
zachowany, jezeli przed jego uptywem pismo zostalo nadane w polskiej placowce
pocztowe] operatora wyznaczonego/, art. 165 § 2 — Kodeks postgpowania cywilnego /
oddanie pisma procesowego w polskiej placéwce pocztowej operatora wyznaczonego w
rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe lub w placowce
pocztowej operatora swiadczacego pocztowe ushugi powszechne w innym panstwie
cztlonkowskim Unii Europejskiej jest rownoznaczne z wniesieniem go do sadu./
Przedstawiciel Wykonawcy dorecza przesyltki do kazdego wskazanego przez
Zamawiajacego adresu. W przypadku nieobecno$ci adresata, przedstawiciel Wykonawcy
pozostawia zawiadomienie (pierwsze awizo) o probie dostarczenia przesytki ze
wskazaniem gdzie i kiedy adresat moze odebrac¢ list lub przesytke. Termin do odbioru
przesytki przez adresata wynosi 14 dni liczonych od dnia nastgpnego po dniu
pozostawienia pierwszego awizo, w tym terminie przesytka jest ,,awizowana” dwukrotnie.
Po uplywie terminu odbioru, przesylka zwracana jest Zamawiajagcemu wraz z podaniem
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przyczyny nie odebrania przez adresata ( zgodnie z art. 44 Kodeksu postgpowania
administracyjnego.)

Wykonawca jest odpowiedzialny za dokonanie prawidlowego, zgodnego ze stanem
faktycznym opisu na formularzach potwierdzenia odbioru stosowanych do dorgczen w
tym m.in. poprzez oznaczenie odpowiedniego pola oraz ewentualne zaznaczenie
wlasciwego fragmentu tekstu.

Wykonawca zapewni Zamawiajagcemu w ramach realizowanych ustug bezptatnie druki
zwrotnego potwierdzenia odbioru przesytek.

Zwrotne potwierdzenie odbioru (ZPO) — wzoér Wykonawcy — zostanie przedstawiony
Zamawiajgcemu przez Wykonawce w formie pisemnej w dniu zawarcia umowy
1 stanowi¢ bedzie zalacznik do umowy.

Wykonawca dopuszcza korzystanie przez Zamawiajacego z wiasnych wzoréw drukow.
Zamawiajacy okresla wzor wlasnego zwrotnego potwierdzenia odbioru przesyiki (ZPO)
objetej niniejszym zamowieniem w zataczniku nr 5 do umowy. Druk wlasnego zwrotnego
potwierdzenia odbioru przesytki (ZPO) Zamawiajacy zapewnia we wlasnym zakresie i na
wlasny koszt.

Przez odbidr przesytek pocztowych, o ktorym mowa w pkt 1.3, rozumie si¢ ich odbior
z budynku Starostwa Powiatowego w Krakowie al. Stowackiego 20 i dostarczenie do
placowek/ki nadawczo-oddawczych/czej Wykonawcy. Wykonawca bedzie odbieral
przesylki pocztowe jeden raz dziennie 5 razy w tygodniu tj. od poniedziatku do piatku w
godzinach od 13:00 do 14:00 z wytaczeniem dni ustawowo wolnych od pracy.
Wykonawca zobowigzany jest do nadawania przesylek odebranych z siedziby Starostwa
Powiatowego w Krakowie al. Stowackiego 20 o ktérych mowa w pkt 14 w dniu ich
odbioru od Zamawiajgcego.

Odbioru przesylek pocztowych dokonywaé bedzie upowazniony przedstawiciel
Wykonawcy po okazaniu stosownego upowaznienia.

Celem zapewnienia adresatom dogodnej mozliwosci odbioru przesytek awizowanych, co
w sposOb bezposredni przeklada si¢ réwniez na jakos¢ i efektywnos$¢ prowadzonych
spraw administracyjnych, Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca dysponowat
placowkami pocztowymi, w ktorych bedzie istniata mozliwo$¢ odbioru przesytek
awizowanych, rozmieszczonymi na terenie 17 gmin powiatu krakowskiego. W kazdej
gminie powinna znajdowaé¢ si¢ co najmniej 1 placowka pocztowa, odpowiednio
oznaczona, czynna od poniedziatku do pigtku co najmniej przez 6 godzin dziennie oraz w
jeden dzien roboczy w tygodniu do godziny 18.00 z wylgczeniem dni ustawowo wolnych
od pracy. Wykonawca zobowiazany jest zapewni¢ adresatom mozliwo$¢ odbioru
przesylek awizowanych przez okres 14 dni od dnia awizowania.

Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ przyjmowanie i odbieranie w placowkach
nadawczo-oddawczych przesytek dostarczanych samodzielnie przez Zamawiajacego, z
budynkéw wymienionych w tabeli nr 1, od poniedziatku do pigtku w godzinach od 8:00
do 17:00 z wylaczeniem dni ustawowo wolnych od pracy. Wskazane przez Wykonawce
placowki nadawczo-oddawcze muszg by¢ zlokalizowane w:

- Krakowie - Krowodrzy ( dzielnica V'),

- Krzeszowicach (miasto),

- Skawinie (miasto)

- gminie Zielonki - powiat krakowski.

Placéwki pocztowe wyszczegdlnione powyzej powinny posiada¢é w tym czasie
wyodrgbnione stanowiska pracy, ktorych glownym zadaniem jest obsluga klientow
w zakresie ustug pocztowych.

Wykonawca zobowigzany jest do przyjmowania przesytek dostarczanych samodzielnie
przez Zamawiajacego, we wszystkie dni tygodnia co najmniej w jednej placowce
nadawczo-oddawczej Wykonawcy czynnej do godz. 24:00, zlokalizowanej w Krakowie.
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Wykonawca bedzie dostarczal przesytki adresowane do Zamawiajacego zgodnie
z wykazem z tabeli nr 1, w godzinach od 7.30 — 9.00 - od wtorku do pigtku, oraz w
poniedziatki od 9.00 -10.00.

Zamawiajacy potwierdzi Wykonawcy odbidr przesytek pieczeciag wptywu do kancelarii
Starostwa z datg i godzing ich odbioru, ktdra stanowi¢ bedzie podstawg do naliczenia kar
umownych w wypadku nie zrealizowania zapisu ww. punktu przez Wykonawce..
Wykonawca bedzie zobowigzany dorecza¢ do odpowiedniej lokalizacji Starostwa
Powiatowego w Krakowie 1 jego Filii, zgodnie z adresem nadania przesytki rejestrowanej,
pokwitowane przez adresata zwrotne potwierdzenie odbioru (ZPO) niezwlocznie po
dokonaniu dorgczenia przesytki, nie pozniej jednakze niz w terminie wskazanym
w ofercie, ktory nie moze by¢ dluzszy niz 7 dni roboczych od dnia dorgczenia.
Wykonawca bedzie zobowigzany dorgcza¢é do odpowiedniej lokalizacji Starostwa
Powiatowego w Krakowie i jego Filii, przesytki pocztowe niepodj¢te w terminie, zgodnie
Z przepisami prawa powszechnie obowigzujacego, niezwlocznie po zakonczeniu terminu,
w ktérym przesytka mogta by¢ odebrana przez jej adresata, nie pdzniej jednak, niz
w terminie wskazanym w ofercie, ktory nie moze by¢ dtuzszy niz 14 dni roboczych liczac
od pierwszego dnia nastepujacego po dniu jaki zostat wyznaczony jako ostatni na odbior
przesytki przez adresata. Do zwrotu przesytek niedostarczonych musi by¢ dotaczony
wykaz zwracanych do nadawcy przesytek. Wykonawca okresli przyczyng nie podjgcia
przesyiki przez adresata.

W przypadku niewykonanie zobowigzania opisanego w pkt 20, 21, powyzej, Wykonawca
bedzie zobowigzany do zaptaty kary umownej na rzecz Zamawiajgcego, na zasadach
wskazanych w umowie, ktorej wzor stanowi zalacznik nr 7 do SIWZ, przy czym zaplata
kary umownej nie wylacza mozliwosci dochodzenia naprawienia szkody w pelnej
wysokosci.

Zamawiajacy bedzie korzystal wylacznie ze swojego opakowania przesylek, nie
dopuszcza si¢ stosowania opakowan Wykonawcy. Waga przesytki okreslona bedzie w
stanie zamknigtym przesytki.

Ushluge pocztowa w zakresie przesylki rejestrowanej uwaza si¢ za niewykonana, jezeli
doreczenie przesytki rejestrowanej lub zawiadomienie o probie jej dorgczenia nie
nastgpito w terminie 14 dni od dnia nadania, zgodnie z rozporzadzeniem cyt. w pkt 6 lit.
d.

Zamawiajacy bedzie dokonywat rozliczenia z Wykonawca z tytutu $wiadczonych ushug
»Z dotu” tj. w terminie pdOzniejszym niz dzien nadania przesytek, z zastrzezeniem, iz
obliczenie dokonuje si¢ po uptywie okresu rozliczeniowego. Zamawiajacy za okres
rozliczeniowy do fakturowania uznaje miesigc kalendarzowy.

Do odpowiedzialnosci Wykonawcy za nienalezyte wykonanie ushugi pocztowej stosuje si¢
odpowiednio przepisy ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz.U. z 2017
r. poz. 1481 j.t.) oraz postanowienia umowy, a w sprawach nie uregulowanych tymi
przepisami stosuje si¢ odpowiednio przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964r. Kodeks
cywilny (Dz.U. z 2017 r. poz.459 j.t. z p6zn. zm.).

Zamawiajacy wymaga, aby na przesylkach pozostawaty napisy/ nadruki identyfikujace
jednoznacznie Zamawiajacego, jako nadawce. Zamawiajacy nie wyraza zgody, aby
Wykonawca umieszczal na kopertach Zamawiajgcego logo lub inne informacje
Swiadczace ze przesytki bedg nadawane w imieniu i na rzecz Zamawiajacego.
Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci, by na kopercie oprocz danych wskazanych przez
Zamawiajacego znajdowaty si¢ informacje o oplacie za ustuge pocztowa zwigzane ze
swiadczeniem czes$ci zamoOwienia przez podwykonawcdéw oraz inne ewentualne uwagi
dotyczace obiegu przesytki pocztowe;.

Wykonawca powinien posiada¢ w catym okresie wykonywania zamdwienia wpis do
rejestru  operatorow pocztowych prowadzony przez Prezesa Urzgdu Komunikacji
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Elektronicznej i przedlozy¢ Zamawiajagcemu do okazania dokument wpisu na kazde jego
zadanie.

Zamawiajacy wymaga, aby placowki nadawczo/odbiorcze Wykonawcy posiadaty
odpowiednie oznakowanie tj. dotyczace $wiadczonych ustug pocztowych oraz posiadaly
fizycznie wyodrgbnione punkty gwarantujace zabezpieczenie tajemnicy korespondencji
1 ochron¢ danych osobowych, a takze spelnialy wymagania dotyczace osoéb
niepetnosprawnych, o ktorych mowa w § 1 pkt 8 uchwaty Sejmu Rzeczpospolitej Polskiej
z dnia 1 sierpnia 1997 r. Karta Praw Osob Niepetnosprawnych ( M.P. 1997 Nr 50, poz.
475).

Z uwagi na konieczno$¢ zapewnienia skutecznosci 1 rzetelnosci w dorgczaniu przesytek
urzedowych, Wykonawca zobowigzuje si¢ swiadczy¢ ustugi pocztowe na rzecz Starostwa,
na takich samych zasadach jak zasady $wiadczenia ustug przez operatora wyznaczonego,
wskazane w przepisach prawa powszechnie obowigzujacego, w zakresie w jakim maja
one zastosowanie do doreczania przesytek urzedowych, z zachowaniem zobowigzan
zawartych w Umowie. Z uwagi na tre$¢ korespondencji urzedowej, Wykonawca
zobowigzuje si¢ dochowaé szczegélnej starannosci w zakresie zabezpieczenia
powierzonych mu przesytek pocztowych przed zniszczeniem lub naruszeniem tajemnicy
korespondenciji.

Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca w przypadku powierzenia przez jednego
operatora pocztowego przesylki pocztowej innemu operatorowi miat z podwykonawcag
zawartg stosowng umowe o wspOlprace, gwarantujaca przestrzeganie tajemnicy
korespondenc;ji i ochron¢ danych osobowych.

Zamawiajacy, wymaga zatrudnienia przez Wykonawce i przez podwykonawce na
podstawie umowy o0 pracg osOéb wykonujacych czynno$ci operacyjne zwigzane Z
realizacjg ustug pocztowych w placowkach nadawczo-oddawczych, ktérych mowa w pkt
16, 17, 18, w sposob okreslony w art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks
pracy (Dz. U. z 2016 r. poz. 1666 j.t. z p6zn. zm.) co najmniej w ilosci wykazanej w
formularzu ofertowym stanowigcym zatgcznik nr 1 do SIWZ.

Przez czynno$ci operacyjne Zamawiajacy rozumie dziatalnos¢ Wykonawcy zwigzang
z realizacja ushug objetych zamoéwieniem: obstuga korespondencji w placéwkach
pocztowych, czynnosci ekspedycyjno- rozdzielcze z uwzglednieniem 0sob zatrudnionych
u Wykonawcy i jego Podwykonawcy.

Wykonawca lub Podwykonawca zatrudni wyzej wymienione 0soby co najmniej na okres
realizacji umowy. W przypadku rozwigzania stosunku pracy przed zakonczeniem tego
okresu, zobowigzuje si¢ do niezwlocznego zatrudnienia na to miejsce innej osoby.
Wykonawca ztozy oswiadczenie, ze w dniu rozpoczgcia realizacji umowy 0soby
wykonujace czynno$ci operacyjne beda zatrudnione na podstawie umowy o prace,
W sposob okreslony w art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy
zgodnie z ktorym przez nawigzanie stosunku pracy pracownik zobowiazuje si¢ do
wykonywania pracy okreslonego rodzaju na rzecz pracodawcy i pod jego kierownictwem
oraz w miejscu i czasie wyznaczonym przez pracodawce, a pracodawca do zatrudniania
pracownika za wynagrodzeniem.

Wykonawca w czasie trwania umowy, co kwartal nie pozniej jednak niz do 5 dnia
roboczego kazdego miesigca nastepujgcego po jego zakonczeniu, jest zobowigzany do
sktadania o$wiadczen, ze wszystkie osoby, co najmniej w iloéci wskazanej w formularzu
ofertowym wykonujgce czynnosci operacyjne w ramach $wiadczonych ustug pocztowych
na rzecz Zamawiajacego, zatrudnione sg na podstawie umowy o prace.

Zamawiajgcy po rozpoczeciu umowy | W trakcie jej realizacji ma prawo do kontroli
spelniania przez wykonawce lub podwykonawce wymagania wskazanego w pkt 33- 35
w szczegblnosci poprzez zlecenie kontroli Panstwowej Inspekcji Pracy oraz zgodnie
Z zapisami wWzoru umowy.
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W przypadku nie realizowania obowiazku, o ktérym mowa w pkt. 33, Wykonawca bedzie
kazdorazowo placit Zamawiajgcemu kary umowne.

Zamawiajacy wymaga aby Wykonawca zapewnil mozliwo$¢ bezptatnego elektronicznego
Sledzenia przesytek rejestrowanych w obrocie krajowym, tak by nadawca lub odbiorca
przesytki mogl zidentyfikowa¢ w ktorym miejscu ( punkcie obstugi pocztowej ) przesytka
si¢ znajduje.

W przypadku stwierdzenia uszkodzenia przesytki, w wyniku ktéorego moze wystapié
dalsze uszkodzenie przesytki lub ubytek jej zawartosci, Wykonawca moze otworzyc
przesyltke, sprawdzi¢ stan jej zawarto$ci, zabezpieczy¢ przed dalszym uszkodzeniem lub
ubytkiem. Na okoliczno$¢ sprawdzenia stanu zawartos$ci przesyliki i jej zabezpieczenia
sporzadzany jest w dwoch egzemplarzach protokot, z ktorych jeden egzemplarz
dotaczany jest do przesytki, a drugi zostaje zachowany w dokumentach oddawczych
Wykonawcy.

Przed dorgczeniem przesytki, do ktorej sporzadzono protokédl, odbiorca zostaje
poinformowany o stanie przesytki oraz koniecznos$ci sprawdzenia stanu zawarto$ci.
Decyzja adresata o przyjeciu/odmowie przyjecia zostaje odnotowana w protokole
I podpisana przez adresata oraz pracownika Wykonawcy sporzadzajacego protokot.
Zamawiajacy w wypadku przesytek kurierskich dopuszcza do stosowania jako dodatkowe
opakowanie Wykonawcy, z tym ze wyboru opakowania ( opakowanie Wykonawcy czy
Zamawiajacego ) dokonuje Zamawiajacy.

Tabelanr 1 Wvykaz budynkéw Zamawiajacego, z ktéorych Wykonawca zobowiazany

jest

zapewni¢  przyjmowanie w__ placoéwkach  nadawczo-oddawczych  przesylek

dostarczanych samodzielnie przez Zamawiajacego oraz dostarczaé korespondencie

adresowana do Zamawiajacego.

L.p.

wykaz budynkow .  x
. . kod | miejscowosé adres
Zamawiajacego

Starostwo Powiatowe w Krakowie | 30-037 | Krakow Al. Stowackiego20
- Kancelaria
Starostwo Powiatowe w Krakowie | 30-508 | Krakow Ul. Przy Moscie 1
Starostwo Powiatowe w Krakowie, | 32-065 | Krzeszowice Ul. Kolejowa 1
Filia w Krzeszowicach
Starostwo Powiatowe w Krakowie, | 32-050 | Skawina Ul. Kopernika 13
Filia w Skawinie
Starostwo Powiatowe w Krakowie, | 32-087 | Wegrzce Ul. Zapole 2

Filia w Wegrzcach

Oznaczenie przedmiotu zaméwienia wedtug CPV: 64110000-0 — ustugi pocztowe

V.

Termin wykonania zamowienia

Okres realizacji zamowienia — 01.01.2018 r. —31.12.2019 r.

V. Warunki udzialu w postepowaniu.
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O udzielenie zaméwienia moga ubiegaé si¢ Wykonawcy, ktorzy speiniaja warunki dotyczace:

1. Posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa nakladaja obowigzek ich posiadania; W Szczegdlnosci Zamawiajacy
wymaga, aby Wykonawca wykazal si¢ posiadaniem uprawnien do wykonywania
dziatalnosci pocztowej na podstawie wpisu do rejestru operatorow pocztowych,
prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej zgodnie z art. 6 ustawy
z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz.U.2017 poz.1113 j.t. z p6zn. zm.).

2. Posiadania wiedzy i doswiadczenia tj. Wykonawca musi wykazac, iz w okresie ostatnich
trzech lat przed uplywem terminu sktadania ofert a jezeli okres prowadzenia dziatalno$ci
jest krotszy to w tym okresie wykonat lub wykonuje:

1) co najmniej 1 usluge o warto$ci nie mniejszej niz 1 800 000,00 zt brutto,
polegajaca na S$wiadczeniu ustug pocztowych w obrocie krajowym i
zagranicznym, w zakresie przyjmowania, przemieszczania, dorgczania
przesylek pocztowych ich ewentualnych zwrotow, zgodnie z przepisami
ustawy Prawo pocztowe z dnia 23 listopada 2012 r. ( Dz.U. 2017.1481 t.)
oraz $wiadczenie ustug odbioru przesytek z siedziby zamawiajacego

lub

2) co najmniej dwie ustugi o wartosci nie mniejszej niz 900 000,00 zt brutto,
polegajaca na $wiadczeniu uslug pocztowych w obrocie krajowym i
zagranicznym, w zakresie przyjmowania, przemieszczania, doreczania
przesytek pocztowych ich ewentualnych zwrotow, zgodnie z przepisami
ustawy Prawo pocztowe z dnia 23 listopada 2012 r. ( Dz.U. 2017 poz.1481 t.j.)
oraz $wiadczenie ustug odbioru przesytek z siedziby zamawiajacego

3. dysponowanie odpowiednim potencjatem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania
zaméwienia tj. wykonawca dysponuje lub bedzie dysponowat co najmniej jedng placowka
pocztowa na terenie kazdej gminy powiatu krakowskiego, w ktorej bedzie mozliwo$¢
odbioru przesylek awizowanych, w dniach 1 godzinach urz¢dowania okreslonych w
SIWZ.

4. sytuacji ekonomicznej i finansowej.

Warunkiem udzialu w postgpowaniu jest takze wykazanie przez wykonawce braku podstaw
do wykluczenia. z powodu niespetnienia warunkéw o ktorych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy
Prawo zamo6wien publicznych.

Ocena spetnienia w/w warunkéw dokonana zostanie zgodnie z formuta ,,spelnia — nie
spelnia”, w oparciu o informacje zawarte w zltozonych o$wiadczeniach i dokumentach
wyszczegolnionych w punkcie VI SIWZ.

VI. Wvykaz oswiadczen lub dokumentow, potwierdzajacych spelnienie warunkow
udzialu w postepowaniu oraz brak podstaw wykluczenia.

1 Formularz oferty — zatacznik nr 1

Formularz cenowy — zatgcznik nr 1a do umowy

Oswiadczenie Wykonawcy o spetnianiu warunkow, o ktorych mowa w pkt V 1-4

3 SIWZ - zalacznik nr 2

Oswiadczenie Wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia z powodu
4 niespetnienia warunkow, o ktorych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy PZP - zatacznik

nr3

Aktualny wpis do rejestru operatorow pocztowych prowadzony przez Prezesa
5 Urzedu Komunikacji Elektronicznej zgodnie z ustawg z dnia 23 listopada 2012 r.

Prawo Pocztowe (Dz. U. z 2017 r. poz.1481 j.t.)
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Wykaz wykonanych lub wykonywanych gtéwnych ustug — zatgcznik nr 4 wraz z
dowodami czy wykazane ustugi zostaly wykonane lub sag wykonywane nalezycie.

Pisemne zobowigzanie innych podmiotéw do oddania Wykonawcy swojej
wiedzy 1 doswiadczenia w trakcie realizacji zamowienia wraz z informacja o
7 zakresie i1 sposobie udostepnienia zasobow, jezeli w wykazie wykonanych 1ub
wykonywanych gtownych ustug Wykonawca wskazat doswiadczenie innych
podmiotow.

Wykaz placowek pocztowych na terenie gmin powiatu krakowskiego, w ktérych
8 bedzie mozliwo$¢ odbioru przesylek awizowanych, w dniach i godzinach
urzedowania okreslonych w SIWZ - zalacznik nr 5

Petnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy w postepowaniach o
udzielenie zamowienia publicznego w tym do podpisywania oferty i pozostatych
dokumentéw przetargowych, jezeli osoba dokonujaca tych czynnosci nie jest
wykazana w dokumencie rejestracyjnym (ewidencyjnym).

Do oferty ( Formularz numer 1 i la ) kazdy Wykonawca musi dotaczy¢ aktualne na
dzien sktadania ofert o§wiadczenie w zakresie wskazanym w zalaczniku nr 2 i
zalaczniku nr 3 do SIWZ (dokumenty, wymienione w pkt. 1, 2, 3 i 4). Informacje
zawarte w oswiadczeniu bedg stanowi¢ wstepne potwierdzenie, ze Wykonawca nie
podlega wykluczeniu oraz spelnia warunki udziatu w postgpowaniu.

Do oferty nalezy ponadto dolaczy¢ pelnomocnictwa oraz pisemne zobowigzanie innych
podmiotéw do oddania swoich zasobéw (wymienione w pkt. 7 i 9) — w przypadku, jezeli
dotyczy.

W przypadku wspdlnego ubiegania si¢ 0 zamowienie przez Wykonawcow o§wiadczenia,
o ktorych mowa w ust. 1 powyzej niniejszej SIWZ, sklada kazdy z Wykonawcow
wspolnie ubiegajacych si¢ o zamowienie. O$wiadczenia maja potwierdza¢ spelnianie
warunkow udziatu w postepowaniu oraz brak podstaw wykluczenia w zakresie, w ktorym
kazdy z Wykonawcow wykazuje spetnianie warunkow udziatu w postgpowaniu.

4. Wykonawca, ktory zamierza powierzy¢ wykonanie czg$ci zamowienia podwykonawcom,

(62}

w celu wykazania braku istnienia wobec nich podstaw wykluczenia z udzialu w
postepowaniu zamieszcza informacje o podwykonawcach w o$wiadczeniu, o ktorym
mowa w ust. 1 powyzej niniejszej SIWZ.

. Zamawiajacy przed udzieleniem zamoéwienia, wezwie Wykonawce, ktorego oferta

zostala najwyzej oceniona, do zlozenia w wyznaczonym terminie aktualnych na dzien
zlozenia dokumentéow, wymienionych w pkt. 5,61 8 tj.:

1) Wpis do rejestru operatorow pocztowych prowadzony przez Prezesa Urzedu
Komunikacji Elektronicznej zgodnie z ustawa z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo
Pocztowe (Dz.U. z 2017 r. poz. 1481 j.t.);

2) Woykaz wykonanych lub wykonywanych glownych ustug — zatacznik nr 4 wraz z
dowodami czy wykazane ustugi zostaty wykonane lub sa wykonywane nalezycie;

3) Wykaz placowek pocztowych na terenie gmin powiatu krakowskiego, w ktorych
bedzie mozliwos¢ odbioru przesylek awizowanych, w dniach i godzinach
urzedowania okreslonych w SIWZ - zalagcznik nr 5

6. W zakresie nieuregulowanym w SIWZ, zastosowanie maja postanowienia Rozporzqdzenia

Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 roku, w sprawie rodzajow dokumentow, jakich
moze zgdacé Zamawiajgcy od wykonawcy w postepowaniu o udzielenie zamowienia.

7. Jezeli Wykonawca nie zlozy o$wiadczenia, o ktorym mowa w ust. 1 powyzej niniejszej

SIWZ, oswiadczen lub dokumentéw potwierdzajacych okolicznosci, o ktérych mowa w
art. 25 ust. 1 Pzp, lub innych dokumentow niezbednych do prowadzenia postepowania,
o$wiadczenia lub dokumenty sa niekompletne, zawieraja btedy lub budza wskazane przez
zamawiajacego watpliwosci, zamawiajagcy wezwie do ich ztozenia, uzupehlienia lub
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poprawienia w terminie przez siebie wskazanym. Chyba, ze mimo ich zlozenia oferta
wykonawcy podlegataby odrzuceniu albo konieczne bytoby uniewaznienie postepowania.

8. Jezeli Wykonawca ma siedzib¢ lub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentow, o ktorych mowa w sekcji VI SIWZ pkt 1
— sktada informacje¢ z odpowiedniego rejestru albo, w przypadku braku takiego rejestru,
inny rownowazny dokument wydany przez wlasciwy organ sgdowy lub administracyjny
kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzib¢ lub miejsce zamieszkania lub miejsce
zamieszkania ma osoba, ktorej dotyczy informacja albo dokument, w zakresie okre§lonym
w art. 24 ust. 1 pkt 13, 14 i 21 oraz ust. 5 pkt 5 i 6 ustawy;

9. Jezeli w kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania lub miejsce
zamieszkania ma osoba, ktorej dokument dotyczy, nie wydaje si¢ dokumentow, o ktorych
mowa W ust. 1, zastepuje si¢ je dokumentem zawierajacym odpowiednio o$§wiadczenie
Wykonawcy, ze wskazaniem osoby albo 0sob uprawnionych do jego reprezentacji, lub
oswiadczenie osoby, ktorej dokument mial dotyczy¢, ztozone przed notariuszem lub przed
organem sgdowym, administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub
gospodarczego wlasciwym ze wzgledu na siedzibe lub miejsce zamieszkania Wykonawcy
lub miejsce zamieszkania tej osoby.

10. W przypadku watpliwosci co do tresci dokumentu zlozonego przez Wykonawce,
Zamawiajacy moze zwréci¢ sie¢ do wlasciwych organow odpowiednio kraju, w ktérym
Wykonawca ma siedzibg¢ lub miejsce zamieszkania lub miejsce zamieszkania ma osoba,
ktérej dokument dotyczy, o wudzielenie niezb¢dnych informacji dotyczacych tego
dokumentu.

11. W przypadku watpliwosci co do tresci dokumentu zlozonego przez Wykonawce,
Zamawiajagcy moze zwrdci¢ si¢ do wilasciwych organdw kraju, w ktérym miejsce
zamieszkania ma osoba, ktorej dokument dotyczy, o udzielenie niezbednych informacji
dotyczacych tego dokumentu.

12. W celu oceny, czy Wykonawca polegajac na zdolnosciach lub sytuacji innych podmiotow
bedzie dysponowal niezbednymi zasobami w stopniu umozliwiajagcym nalezyte
wykonanie zamowienia publicznego oraz oceny, czy stosunek taczacy wykonawce z tymi
podmiotami gwarantuje rzeczywisty dost¢p do ich zasobow, Zamawiajacy moze zadac
dokumentow, ktore okreslaja w szczegdlnosci:

1) zakres dostepnych Wykonawcy zasoboéw innego podmiotu;

2) sposob wykorzystania zasobow innego podmiotu, przez Wykonawce, przy
wykonywaniu zamowienia publicznego;

3) zakres i okres udzialu innego podmiotu przy wykonywaniu zamdowienia publicznego;

4) czy podmiot, na zdolno$ciach ktérego Wykonawca polega w odniesieniu do
warunkéw udzialu w postgpowaniu dotyczacych wyksztatcenia, kwalifikacji
zawodowych lub doswiadczenia, zrealizuje roboty budowlane lub ustugi, ktorych
wskazane zdolno$ci dotycza.

13. O$wiadczenia, o ktorych mowa w rozporzadzeniu dotyczace Wykonawcy i innych
podmiotow, na ktorych zdolnosciach lub sytuacji polega Wykonawca na zasadach
okreslonych w art. 22a ustawy oraz dotyczace podwykonawcow, sktadane sg w oryginale.

14. Dokumenty, o ktoérych mowa w rozporzadzeniu, inne niz o$wiadczenia, o ktérych mowa
w pkt 14 powyzej, sktadane sa w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodno$é
Z oryginatem.

15. Poswiadczenia za zgodno$¢ z oryginalem dokonuje odpowiednio Wykonawca, podmiot,
na ktorego zdolnosciach lub sytuacji polega Wykonawca, Wykonawcy wspdlnie
ubiegajacy si¢ o udzielenie zamoOwienia publicznego albo podwykonawca, w zakresie
dokumentow, ktére kazdego z nich dotycza.

16. Poswiadczenie za zgodno$¢ z oryginatlem nastepuje w formie pisemnej lub w formie
elektroniczne;.
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17. Zamawiajacy moze zadac¢ przedstawienia oryginalu lub notarialnie pos§wiadczonej kopii
dokumentow, o ktérych mowa w rozporzadzeniu, innych niz o$§wiadczenia, wylacznie
wtedy, gdy ztozona kopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi watpliwosci co do jej
prawdziwosci.

18. W przypadku, gdy Wykonawce reprezentuje Petnomocnik, wraz z oferta winno by¢
zlozone pelnomocnictwo dla tej osoby okreslajace jego zakres. Pelnomocnictwo winno
by¢ podpisane przez osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy.

19. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sg sktadane wraz z tlumaczeniem na jezyk
polski.

20. Wszelkie pelnomocnictwa winny by¢ zalagczone do oferty w formie oryginatu lub
urzedowo poswiadczonego odpisu petnomocnictwa (notarialnie — art. 96 ustawy z 14
lutego 1991 r. — Prawo o notariacie ( Dz. U. z 2016 r. poz. 1796 j.t. z p6zn. zm.).

VII. Informacja o sposobie porozumiewania sie Zamawiajacego z Wykonawcami oraz
przekazywania oSwiadczen i dokumentow, a takze wskazanie oséb uprawnionych do
porozumiewania _sie z Wykonawcami__oraz _opis _sposobu udzielania wyja$nien
dotyczacych SIWZ.

1. W niniejszym postepowaniu o udzielenie zamdwienia sktadane przez Wykonawcow oferty
wraz z zatacznikami, dokumenty i o§wiadczenia uzupelnione w wyniku wezwania, zmiana
oferty, powiadomienie Zamawiajacego o wycofaniu ztozonej przez wykonawce oferty,
wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci. Zamawiajacy nie wyraza zgody
na skladanie ofert w formie -elektronicznej opatrzonych bezpiecznym podpisem
elektronicznym weryfikowanym przy pomocy waznego kwalifikowanego certyfikatu.

2. Pozostate oswiadczenia, zawiadomienia, wnioski i informacje Zamawiajacy i Wykonawcy
przekazuja sobie drogg elektroniczng (poczta elektroniczna lub faks).

3. Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawca przekazuja o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia
oraz informacje drogg elektroniczng, kazda ze stron na zadanie drugiej strony niezwlocznie
potwierdza fakt ich otrzymania.

4. Zamawiajacy wymaga, aby cata korespondencja dotyczaca przedmiotowego postepowania
prowadzona byta w jezyku polskim.

5. Wykonawca moze zwréci¢ si¢ do Zamawiajagcego o wyjasnienie tresci specyfikacji
istotnych warunkow zamowienia.

6. Dane Zamawiajacego do korespondenc;ji:

Starostwo Powiatowe w Krakowie

30-037 Krakow, al. Slowackiego 20

fax.12/ 633-52-94

e-mail do korespondencji:

zp@powiat.krakow.pl oraz amalocha@powiat.krakow.pl

12. Osobg uprawniong do porozumiewania si¢ z wykonawcami jest p. Renata Sykut
zp@powiat.krakow.pl oraz p. Anna Matocha amalocha@powiat.krakow.pl
13. Wszelkie kontakty z zamawiajacym sg mozliwe wytacznie w formach wskazanych w pkt
11 powyzej i zadne informacje nie beda udzielane telefonicznie.
14. W celu usprawnienia procedury wyjasnien tresci SIWZ zaleca si¢ przesylanie plikow
Z pytaniami rowniez w formie edytowalnych plikow.

VIIl. Wymagania dotyczace wadium.
Nie wymaga si¢ wniesienia wadium.

IX. Termin zwiazania oferta
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Wykonawca sktadajacy oferte pozostaje nig zwigzany przez okres 30 dni, liczac od uptywu
terminu sktadania ofert.

X. Opis sposobu przygotowywania ofert.

1. Na oferte sktadajg si¢ nastepujace dokumenty:
a) Wypelniony Formularz oferty oraz formularz cenowy — zalacznik nr 1 do SIWZ i
zalacznik nr 1a do umowy.
b) Do Formularza oferty nalezy zalaczy¢ oswiadczenia, o ktorych mowa w Rozdz. VI
pkt 1 niniejszej SIWZ. — zalacznik nr 2 i zalacznik nr 3 do SIWZ.
2. Pozostale informacje dotyczace przygotowania oferty:

1) Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte,

2)oferta (kazdy dokument sktadajacy si¢ na ofert¢) musi by¢ sporzadzona w jezyku
polskim, z zachowaniem formy pisemnej,

3)oferta (kazdy dokument sktadajacy si¢ na ofert¢) winna by¢ podpisana przez osoby
uprawnione lub upowaznione do reprezentowania Wykonawcy,

Za podpisanie uznaje si¢ czytelny wlasnorgczny podpis lub podpis wraz
Z pieczatka pozwalajaca na zidentyfikowanie podpisu.

4) jezeli Wykonawca sktadajac oferte, zastrzega sobie prawo do nie udostepnienia innym
uczestnikom postgpowania informacji stanowigcych tajemnice przedsigbiorstwa, w
rozumieniu przepisOw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, musi to wyraznie
wskaza¢ w ofercie, poprzez ztozenie stosownego o$wiadczenia zawierajacego wykaz
zastrzezonych dokumentow 1 wykazanie, iz zastrzezone informacje stanowig
tajemnice  przedsigbiorstwa. Dokumenty opatrzone klauzula; ,,Dokument
zastrzezony” winny by¢ zataczone lacznie z o§wiadczeniem, o ktérym mowa powyzej
na koncu oferty. Wykonawca nie moze zastrzec informacji, o ktorych mowa w art. 86
ust. 4 ustawy.

5) forma oferty winna spetnia¢ nastgpujace wymagania:

a) wszystkie strony oferty oraz oswiadczenia i dokumenty nalezy spiac lub zszy¢, w
sposob uniemozliwiajacy przypadkowe ich rozpigcie,

b) poprawki musza by¢ naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisami 0sOb
uprawnionych lub upowaznionych do reprezentowania wykonawcy,

c) wszystkie strony zawierajace tre$¢ nalezy kolejno ponumerowac,

d) ofert¢ nalezy sktada¢ w jednym egzemplarzu, w opakowaniu,

e) Wykonawca otrzyma potwierdzenie zlozenia oferty wraz z numerem
identyfikacyjnym.

f) Wykonawca powinien zamiesci¢ oferte w zaklejonej kopercie, zaadresowanej do
Zamawiajgcego oraz posiadajaca oznaczenia:

Znak sprawy: ORB.272.4.2017
»dwiadczenie uslug pocztowych na rzecz Starostwa
Powiatowego w Krakowie w 2018 i w 2019 roku.”

NIE OTWIERAC PRZED
........................... 2017 r. do godz. ......
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Poza oznaczeniami podanymi powyzej, koperta powinna posiada¢ nazwe 1 adres
Wykonawcy, aby mozna bylo odesta¢ oferte w przypadku ztozenia jej po terminie.

4. W dowolnym momencie przed uplywem terminu sktadania ofert kazdy Wykonawca moze

XI.

1.

w

2

10.

11.

12.

zmieni¢ lub wycofa¢ swojg ofertg.

Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert

Oferty nalezy skladaé nie pozniej niz do dnia 20 listopada 2017 r. do godz. 11.00

Na adres:

Starostwo Powiatowe w Krakowie

Al. Stowackiego 20

30-037 Krakow

pokdj 203 (sekretariat gtowny) II pigtro

Otwarcie ztozonych ofert nastapi w dniu 20 listopada 2017 r. o godz. 11.30 w siedzibie
Starostwa Powiatowego w Krakowie, Al. Stowackiego 20, w pok.102 (I pigtro).

Otwarcie ofert jest jawne i nastepuje po uptywie terminu do ich sktadania.

Bezposrednio przed otwarciem ofert zamawiajacy podaje kwotg, jaka zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia.

Podczas otwarcia ofert podaje si¢ nazwy (firmy) oraz adresy wykonawcoéw, a takze
informacje dotyczace ceny, terminu wykonania zamowienia, okresu gwarancji i
warunkow platnosci zawartych w ofertach.

Niezwlocznie po otwarciu ofert zamawiajacy zamieszcza na stronie internetowej
informacje dotyczace:

1) kwoty, jaka zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméowienia,

2) firm oraz adresow wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty w terminie;

3) ceny, terminu wykonania zaméwienia, okresu gwarancji i warunkow platnosci
zawartych w ofertach.

Zamawiajacy niezwlocznie powiadomi Wykonawce, ktorego oferta zostala ztozona po
terminie oraz zwrdci ofert¢ po uptywie terminu do wniesienia odwotania.

W pierwszej kolejnosci zostang zwrocone oferty wycofane.

Zamawiajacy poprawi w ofercie:

1) oczywiste omylki pisarskie,

2) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglgdnieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek,

3) inne omylki polegajace na niezgodnosci oferty ze specyfikacjg istotnych
warunkéw zamoéwienia, nie powodujace istotnych zmian w tresci oferty, po
wcezesniejszym uzyskaniu zgody Wykonawcy na dokonanie tychze poprawek,
niezwlocznie zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktorego oferta zostata
poprawiona.

W toku dokonywania oceny zlozonych ofert Zamawiajacy moze zada¢ udzielenia przez
Wykonawcodw wyjasnien dotyczacych ich tresci.

Jezeli zaoferowana cena lub koszt, lub ich istotne czgéci sktadowe, wydaja si¢ razaco
niskie w stosunku do przedmiotu zamowienia 1 budzg watpliwosci zamawiajgcego co do
mozliwo$ci wykonania przedmiotu zamowienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi
przez Zamawiajacego lub wynikajacymi z odrgbnych przepisow, Zamawiajacy moze
zwréci¢ si¢ o udzielenie wyjasnien, w tym ztozenie dowodow, dotyczacych wyliczenia
ceny lub kosztu.

Obowiazek wykazania, ze oferta nie zawiera razaco niskiej ceny lub kosztu spoczywa na
Wykonawcy.
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13. Zamawiajacy odrzuca ofert¢ wykonawcy, ktory nie udzielil wyjasnien lub jezeli dokonana
ocena wyjasnien wraz ze ztozonymi dowodami potwierdza, ze oferta zawiera razgco niska
cen¢ lub koszt w stosunku do przedmiotu zamowienia.

14. Zamawiajacy odrzuci oferte, jezeli:

1) jej tres¢ nie odpowiada tresci specyfikacji istotnych warunkow zamowienia,

2) zawiera razgco niskg cene lub koszt w stosunku do przedmiotu zaméwienia;

3) zostala zlozona przez wykonawce wykluczonego z udzialu w postepowaniu o
udzielenie zamowienia,

XIl. Kryteria oceny ofert i opis sposobu ich obliczenia

W niniejszym postgpowaniu przy wyborze najkorzystnicjszej oferty Zamawiajacy bedzie
kierowatl si¢ nastepujacymi kryteriami i w nastepujacy sposob bedzie oceniat spetnienie
kryteriow:

1. Cenabrutto (C)-60%

2.  Kryterium spoleczne ( KS ): ,Liczba pracownikow zatrudnionych w
dzialalnoSci operacyjnej Wykonawcy na podstawie umowy o prace, w

przeliczeniu na pelnozatrudnionych, wedlug stanu na 31.08.2017 r. - 40 %

Sposob oceny ofert:
Ad.1. Cena brutto (C ) — 60 % : Porownywane beda ceny zamieszczone w zlozonych
ofertach.
Oferta z najnizsza ceng otrzyma maksymalng liczbe punktéw - 60. Pozostale oferty zostang
przeliczone wg wzoru ponizej:

Cena oferowana minimalna brutto

C = X 60%
Cena badanej oferty brutto

gdzie:

C- liczba punktow w kryterium ceny, zaokraglonych do dwoch miejsc po przecinku
C min - cena brutto oferty o najnizszej cenie

C ob - cena brutto oferty badanej

Ad.2. Kryterium spoleczne ( KS ): ,,Liczba pracownikéw zatrudnionych w dzialalnosci
operacyjnej Wykonawcy na podstawie umowy o prace, w przeliczeniu na
pelmozatrudnionych, wedlug stanu na 31.08.2017 r. - 40 %

Przy ocenie w kryterium ,,Liczba pracownikow zatrudnionych w dziatalno$ci operacyjne;j
Wykonawcy na podstawie umowy o prace, w przeliczeniu na pelnozatrudnionych, wedlug
stanu na 31.08.2017 r. zostanie zastosowany nastepujacy wzor arytmetyczny:

KS x
KS = o x40%
KS max

Gdzie:

KS - liczba punktow za kryterium ,,Liczba pracownikow zatrudnionych w dziatalnosci
operacyjnej Wykonawcy na podstawie umowy o pracg, w przeliczeniu na
pelozatrudnionych, wedtug stanu na 31.08.2017 r.”;
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KSx - liczba pracownikow zatrudnionych w dziatalno$ci operacyjnej Wykonawcy na
podstawie umowy o pracg, w przeliczeniu na petnozatrudnionych, wedtug stanu na
31.08.2017 r., wynikajaca z oferty badanej, ktora nie podlega odrzuceniu;

KSmax — oferta z najwigkszg liczba pracownikow zatrudnionych w dziatalnosci operacyjnej
Wykonawcy na podstawie umowy o prace, w przeliczeniu na petnozatrudnionych, wedlug
stanu na 31.08.2017 r., wynikajaca z ofert ktore nie podlegaja odrzuceniu.

Wszystkie obliczenia dokonywane beda z doktadnoscia do dwoch miejsc po przecinku.
Sumaryczna liczba punktoéw zostanie obliczona wedlug wzoru:

W =C+KS
gdzie:
W —taczna liczba punktow dla wszystkich kryteriow
C — liczba punktéw w kryterium cena
KS - liczba punktéw w Kryterium spoleczne: liczba pracownikéw zatrudnionych w
dziatalnosci operacyjnej] Wykonawcy na podstawie umowy o prace, w przeliczeniu na
petnozatrudnionych, wedtug stanu na 31.08.2017 r.

Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie stosowaé zasadg, ze oferta nieodrzucona,
zawierajgca najwyzsza liczbg punktow tacznie, przyznanych wedlug powyzszych kryteriow
jest oferta najkorzystniejsza. W przypadku osiggnigcia jednakowej liczby punktow przez dwie
lub wigcej ofert Zamawiajacy wybierze oferte o najnizszej cenie. W toku dokonywania
badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ udzielenia przez Wykonawcoéw wyjasnien
tresci ztozonych przez niech ofert.

XI1l. Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy
Nie wymaga si¢ wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

XIV. Informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopelnione po wyborze oferty
w celu zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego

1. Umowa zostanie zawarta na warunkach okreslonych we wzorze umowy stanowigcym
zatgcznik nr 6 do SIWZ.

2.  Wybrany wykonawca zostanie powiadomiony o miejscu i terminie zawarcia umowy jak
réwniez o wszelkich ewentualnych dodatkowych formalnosciach, jakie winny zostaé
dopethione w celu zawarcia umowy.

3. Zamawiajacy bedzie zada¢ przed zawarciem umowy w sprawie zamowienia publicznego,
umowy regulujacej wspotprace wykonawcoéw wystepujacych w postgpowaniu wspolnie
(np. konsorcjum). Wykonawca bedzie zobowigzany do przedstawienia Zamawiajagcemu
oryginalu umowy do wgladu oraz do pozostawienia kserokopii potwierdzonej za
zgodno$¢ z oryginatem przez uprawnionego przedstawiciela wykonawcy wiasciwej
umowy np. konsorcjum, ktora okresli zakres, form¢ dziatalnos$ci 1 sposob rozliczania si¢
uczestnikow.

4. Do uméw w sprawach zamoOwien publicznych, w zakresie nie uregulowanym ustawag
Prawo zamoéwien publicznych stosuje si¢ przepisy Kodeksu Cywilnego.

XV. Istotne dla stron postanowienia tresci umowy — wzor umowy
1. Wzbér umowy stanowi zatacznik nr 6 do SIWZ.
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2. Zamawiajacy dopuszcza zmiany postanowien zawartej umowy, W stosunku
do tresci oferty, na podstawie ktorej dokonano wyboru Wykonawcy. Zasady i warunki
zmiany zostaly opisane we wzorze umowy, zatagczonym do SIWZ.

3. Zmiany wprowadzone zostang po wczesniejszym zgtoszeniu przez ktorgkolwiek ze stron
umowy, faktu zaistnienia okoliczno$ci warunkujacej konieczno§¢ wprowadzenia zmiany
oraz obustronnej ich akceptacji.

XVI. Zaméwienie uzupelniajgce.
Zamawiajacy nie przewiduje mozliwos$ci udzielenia zamowien uzupetniajacych.

XVII. Informacije dodatkowe.
1. W przypadku, gdy cena najkorzystniejszej oferty przekroczy mozliwosci finansowe
Zamawiajgcego, postepowanie moze zosta¢ uniewaznione.

XVI1I.Informacja o sposobie powiadomienia o wynikach prowadzonego postepowania.
O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy powiadomi niezwlocznie po wyborze
oferty najkorzystniejszej wszystkich Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty, droga elektroniczng
na adres mailowy podany w ofercie.

O zakonczeniu postepowania bez wyboru oferty Zamawiajacy powiadomi niezwlocznie
wszystkich Wykonawcow ktorzy ztozyli oferty, drogg elektroniczng na adres mailowy podany
w ofercie.

Niezwlocznie po udzieleniu zamdwienia zamawiajacy zamiesci na stronie podmiotowe;j
Biuletynu Informacji Publicznej, informacje¢ o udzieleniu zamdéwienia, podajac nazwe albo
imi¢ 1 nazwisko podmiotu, z ktorym zawarl umowe¢ w sprawie zamowienia publicznego.
W razie nieudzielenia zamodwienia zamawiajacy niezwlocznie zamieSci na stronie
podmiotowej Biuletynu Informacji Publicznej informacj¢ o nieudzieleniu zamowienia.

XIX. Pouczenie o §rodkach ochrony prawnej przystugujacych Wykonawcom w toku
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego.

Do przedmiotowego postgpowania nie maja zastosowania $rodki ochrony prawnej,

o ktorych mowa w ustawie Prawo zamowien publicznych.

Integralng cze$¢ niniejszej specyfikacji stanowig zalaczniki:

formularz oferty — zatacznik nr 1

formularz cenowy — zalacznik nr 1a

o$wiadczenie wykonawcy dot. spelnienia warunkéw - zatgcznik nr 2

o$wiadczenie wykonawcy dot. przestanek wykluczenia z postgpowania — zatacznik nr 3
wykaz wykonanych lub wykonywanych gtéwnych ustug — zatgcznik nr 4

wykaz placowek pocztowych - zatacznik nr 5

wzOr umowy — zalacznik nr 6 wraz z zalacznikami
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Zalacznik nr 1 do SIWZ
Nazwa i adres Wykonawcy:

FORMULARZ OFERTOWY

w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego na: ,,Swiadczenie ustug pocztowych
na rzecz Starostwa Powiatowego w Krakowie w 2018 i w 2019 roku.”

1. Oferujemy wykonanie zamoéwienia publicznego okreslonego w Specyfikacji Istotnych
Warunkéw Zamowienia:

1) Cena brutto oferty: ........coooevieieeceeeeeeeeee e zt.

2) Kryterium spoleczne ( KS ): ,,Liczba pracownikéw zatrudnionych w dzialalnosci
operacyjnej Wykonawcy na podstawie umowy o prace, w przeliczeniu na
pelnozatrudnionych, wedlug stanu na 31.08.2017 r. - ..cccevnevinninnnnns

2. Termin wykonania zamowienia: od 01.01.2018 r. do 31.12.2019 .

Wykonanie przedmiotu zaméwienia nastgpi na warunkach okreslonych w SIWZ.

4. Os$wiadczamy, ze zapoznali$my si¢ z trescig Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia oraz
zatacznikami bedacymi jej integralng czescig i nie wnosimy do nich zastrzezen.

5. Os$wiadczamy, ze akceptujemy warunki okre$lone we wzorze umowy (zat. nr 6 do SIWZ).

6. Oswiadczamy, ze jesteSmy zwigzani ofertg przez czas wskazany w SIWZ tj. przez okres 30 dni
od dnia sktadania ofert.

7. Os$wiadczamy, ze wycena przedmiotu umowy uwzglednia wszystkie uwarunkowania oraz
czynniki zwigzane z realizacja zamowienia i obejmuje caly zakres rzeczowy zamdOwienia - jest
kompletna.

8. Os$wiadczamy, ze nie pozniej niz na dzien skfadania ofert, oferowana ustuga spetnia wymagania
okreslone przez Zamawiajgcego.

9. Os$wiadczamy, Ze wybor niniejszej oferty bedzie/nie bedzie®) prowadzit do powstania
U zamawiajgcego obowigzku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towaréw i ustug.
Powyzszy obowiazek podatkowy bedzie dotyczyt nastgpujacych towarow lub ustug ..................
objetych przedmiotem zamoéwienia (podstawa prawna lub symbol PKWiU ............ ), a ich

warto$¢ netto (bez kwoty podatku) bedzie wynosita ............cccue.ee. . (wypetnic jesli dotyczy).
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10. Zobowigzujemy sie, w przypadku wyboru naszej oferty, do zawarcia umowy na warunkach
okreslonych w SIWZ, w miejscu i terminie wyznaczonym przez zamawiajacego.

11. Oferta zawiera/nie zawiera* informacje stanowigce tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu art.
11 ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. 0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji ( Dz. U. z 2003

r., Nr 153, poz. 1503 z pdzn. zm.). Informacje stanowiagce tajemnice przedsiebiorstwa zawarte sa

NA SrONACh: ... oferty.
Miejscowosé, data Podpis/y 0sob upowaznionych do reprezentowania Wykonawcy

Uwaga: *) niepotrzebne skresli¢
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Zalacznik nr 2 do SIWZ
Wykonawca:

(petna nazwa/firma, adres, w zaleznosci od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEiDG)

reprezentowany przez:

(imig, nazwisko, stanowisko/podstawa do reprezentacji)

Oswiadczenie wykonawcey

DOTYCZACE SPEENIANIA WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU

Na potrzeby postepowania o udzielenie zamowienia publicznego
Pl o (nazwa postgpowania), prowadzonego przez
............................................................. (oznaczenie zamawiajqgcego), oéwiadczam, co naste;puje:

INFORMACJA DOTYCZACA WYKONAWCY:

Oswiadczam, ze spelniam warunki udzialu w postgpowaniu okreslone przez zamawiajgcego
(wskaza¢ dokument i wlasciwg jednostke redakcyjng dokumentu, w ktorej okreslono warunki udziatu w postepowaniu).

....................... (miejscowosd), dnia .................... T.

(podpis)

INFORMACJA W ZWIAZKU Z POLEGANIEM NA ZASOBACH INNYCH PODMIOTOW:

Oswiadczam, ze w celu wykazania spelniania warunkéw udzialu w postepowaniu, okreslonych przez
ZAMAWIAJACEZO Wi u e eutenttent et et et e ettt et et et et e et et et e e et et ene s ateeeneenean (wskazaé dokument i wlasciwg
Jjednostke redakcyjng dokumentu, w ktorej okreslono warunki udziatu w postgpowaniu), polegam na zasobach nastepujgcego/ych

POAMIOTU/OW: ..o .eeet ettt ittt et et et et et et ettt et e e e e eaenees

(wskaza¢ podmiot i okresli¢ odpowiedni zakres dla wskazanego podmiotu,).
....................... (miejscowosé), dnia .................... T.

(podpis)
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OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODANYCH INFORMACIJI:

Oswiadczam, ze wszystkie informacje podane w powyzszych os$wiadczeniach sg aktualne
i zgodne z prawda oraz zostaly przedstawione z pelna $wiadomoscig konsekwencji wprowadzenia

zamawiajgcego w btad przy przedstawianiu informacji.

....................... (miejscowosé), dnia .................... T.

(podpis)
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Zalacznik nr 3 do SIWZ
Wykonawca:

(petna nazwa/firma, adres, w zaleznosci od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEiDG)

reprezentowany przez:

(imig, nazwisko, stanowisko/podstawa do reprezentacji)

Oswiadczenie wykonawcey

DOTYCZACE PRZESEANEK WYKLUCZENIA Z POSTEPOWANIA

Na potrzeby postepowania 0 udzielenie zamowienia publicznego
8 PN (nazwa postepowania),
Prowadzonego Przez .........cevvvuevnenineennnnnn. (oznaczenie zamawiajqcego), 0$§Wiadczam, co nastepuje:

OSWIADCZENIA DOTYCZACE WYKONAWCY: *

1. Oswiadczam, ze nie podlegam wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamoOwienia

publicznego

....................... (miejscowosé), dnia .................... T.

(podpis)
2. Oswiadczam, ze zachodza w stosunku do mnie nastepujace podstawy wykluczenia z

postepowania .........c..ceeeeeiiininnn.. (podac)
....................... (miejscowosd), dnia ...................... T.

(podpis)

UWAGA: *oswiadczenie nalezy ztozy¢ wylqcznie w jednym z punktow

OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODMIOTU, NA KTOREGO ZASOBY POWOLUJE SIE
WYKONAWCA:

Oswiadczam, ze nastepujacy/e podmiot/y, na ktorego/ych zasoby powotuje si¢ w niniejszym postgpowaniu,
tj e ettt et et et (podac peing
nazwe/firme, adres, a takze w zaleznosci od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEiDG)

nie podlega/ja wykluczeniu z postgpowania o udzielenie zamowienia.

....................... (miejscowosc), dnia ......................T.
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(podpis)

OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODWYKONAWCY NIEBEDACEGO PODMIOTEM, NA
KTOREGO ZASOBY POWOLUJE SIE WYKONAWCA:

Oswiadczam, ze nastgpujace podmioty, bedace podwykonawcami:

(poda¢ pelng nazwe/firme, adres, a takze w zaleznosci od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEiDG),
nie podlegaja wykluczeniu z postgpowania o udzielenie zamowienia.
....................... (miejscowosc), dnia ......................T.

(podpis)

OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODANYCH INFORMACJI:

Oswiadczam, ze wszystkie informacje podane w powyzszych os$wiadczeniach sg aktualne
1 zgodne z prawda oraz zostaly przedstawione z pelng $wiadomos$cia konsekwencji wprowadzenia

zamawiajacego w btad przy przedstawianiu informacji.
....................... (miejscowosc), dnia ......................T.

(podpis)
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Zalgcznik nr 4 do SIWZ

Pieczatka wykonawcy

WYKAZ WYKONANYCH USLUG

Zakres przedmiotowy ustugi Wartos¢ Czas realizacji-
Lp ( doktadny opis zakresu wykonanej data rozpoczecia i | Nazwa odbiorcy
merytorycznego) ustugi w z{ zakonczenia
1
2
3
........................................... ,dn..

(podpis uprawnionego przedstawiciela
wykonawcy)

Do wykazu nalezy dotaczyé dokumenty, potwierdzajace nalezyte wykonanie ustug.
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