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Rozdzial 1

CZESC OGOLNA

1. Nazwa (firma) i adres Zamawiajacego

1.1. Witold Szaszkiewicz Centrum Edukacyjne IDEA

1.2.

ul. Krolowej Jadwigi 97, 30-029 Krakow
REGON: 357061568,
NIP: 9441375254

Adres poczty elektronicznej Zamawiajgcego: biuro@cnja.com.pl

2. Zapytanie ofertowe oraz oznaczenie postepowania

2.1

2.2.

2.3.

Zapytanie ofertowe normuje zasady i tryb postepowania, w szczeg6lnosci w zakresie opisu
przedmiotu zamowienia, warunkow uczestnictwa Wykonawcow, terminu sktadania ofert oraz
kryteridw i sposobu oceny ofert, w postgpowaniu pod nazwa Przeprowadzenie zajec¢
dydaktycznych dla przedszkolakow w ramach projektu pn Dobry start - program rozwoju

przedszkoli Gminy Luzino”.

Dokumenty zawarte w zapytaniu ofertowym mogg by¢ wykorzystane przez Wykonawcow
wylacznie zgodnie z ich przeznaczeniem, tj. w celu wudzialu w postepowaniu
oraz przygotowania i ztozenia oferty i nie mogg by¢ wykorzystywane do innych celow.

Postgpowanie, ktorego dotyczy niniejszy dokument oznaczone jest znakiem: P.LU.1/2019.
Wykonawcy winni we wszelkich kontaktach z Zamawiajacym powotywac si¢ na wyzej podane

oznaczenie.

3. Podstawa prawna postepowania

3.1.

3.2.

Do postepowania stosuje si¢ Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz
Funduszu Spdéjnosci na lata 2014-2020, Warszawa, 19 lipca 2017 r., w szczeg6lnosci pkt 6.5.2.
Wytycznych - Zasada konkurencyjnosci, zwane dalej Wytycznymi.

Postgpowanie bedzie prowadzone w sposob zapewniajacy zachowanie uczciwej konkurencji i
rowne traktowanie Wykonawcow, a takze zgodnie z warunkami i procedurami okre§lonymi w

Wytycznych.
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3.3. Wszyscy Wykonawcy maja taki sam dost¢p do informacji dotyczacych danego zamowienia
publicznego i zaden wykonawca nie jest uprzywilejowany wzgledem drugiego, a postgpowanie
przeprowadzone jest w sposob transparentny.

4. Etapy postepowania
4.1. Postgpowanie sktada si¢ z nastepujacych etapow:
4.1.1. Upublicznienie zapytania ofertowego:
4.1.1.1.  na stronie internetowej wskazanej w komunikacie ministra wlasciwego ds.
rozwoju regionalnego umieszczonym na stronie internetowej ministra wlasciwego
ds. rozwoju regionalnego (Baza Konkurencyjnosci),
4.1.2. Pytania Wykonawcow do tresci zapytania ofertowego,
4.1.3. Sktadanie ofert,
4.1.4.Badanie i ocena zlozonych ofert,
4.1.5. Wybor oferty najkorzystniejszej albo uniewaznienie postgpowania,
4.1.6. Zawarcie umowy, o ile zostanie wybrana najkorzystniejsza oferta,
4.1.7.Informacja na stronie internetowej wskazanej w komunikacie ministra wtasciwego ds.
rozwoju regionalnego umieszczonym na stronie internetowej ministra wlasciwego ds.
rozwoju regionalnego (Baza Konkurencyjnosci) o udzieleniu zamowienia.
5. Prawa Zamawiajacego

5.1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zadania szczegdétowych informacji i wyjasnien
od Wykonawcow dotyczacych wszystkich elementéw zlozonej oferty, w tym réwniez
ztozonych dokumentow, z uwzglednieniem zapisu pkt 3.1 rozdziatu 2 zapytania ofertowego.

6. Koszty udzialu w postepowaniu

6.1. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z udziatem w postgpowaniu.

6.2. W przypadku uniewaznienia postepowania, Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu Wykonawcom
kosztéw udziatu w postgpowaniu.

7. Jezyk postepowania oraz czytelnos¢ dokumentow

7.1. Jezykiem obowiazujacym podczas catego przebiegu postepowania jest wylacznie jezyk
polski.
7.2. Oferta oraz wszelkie dokumenty skladane przez Wykonawcow muszg by¢ sporzadzone

w jezyku polskim lub przettumaczone przez Wykonawcg na jezyk polski. Jesli Wykonawca
sktada dokumenty sporzadzone w jezyku obcym, musi zatgczy¢ je w oryginalnym brzmieniu
wraz z ich tlumaczeniem na jgzyk polski. W razie watpliwosci pomigdzy wersja
obcojezyczng i1 wersja polskojezyczna uznaje sig¢, iz wersja polskojezyczna jest wersja

wiazaca.
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7.3. Oferta oraz kazdy inny dokument sktadany w postgpowaniu musi by¢ czytelny i zapisany
technikg niescieralng. W przypadku gdy dokument bedzie nieczytelny, Zamawiajacy wezwie

Wykonawce do jego uzupehienia lub ztozenia wyjasnien co do jego tresci.

8. Zrédla finansowania
8.1. Przedmiot postgpowania jest finansowany ze srodkow Unii Europejskiej oraz budzetu panstwa
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Pomorskiego na lata 2014-
2020.
8.2. Zamawiajacy przewiduje zamdwienia uzupetniajace, polegajacych na powtorzeniu podobnych
ustug, o ile powstang w projekcie oszczgdnosci i1 zgode na nie wyda Instytucja dotujaca.
9. Przedmiot postepowania oraz okreslenie wielkosci lub zakresu zamowienia
Przedmiotem postgpowania jest ,,Przeprowadzenie zaj¢¢ dydaktycznych dla przedszkolakéw w ramach

projektu pn Dobry start - program rozwoju przedszkoli Gminy Luzino”.

9.1. Oznaczanie przedmiotu zamowienia wg Wspolnego Stownika Zamoéwien (CPV):

- 80110000-8 — ustugi szkolnictwa przedszkolnego
- 80000000-4 — ustugi edukacyjne i szkoleniowe

9.2. Szczegélowy opis przedmiotu zamoéwienia zawiera Zalacznik nr 2.
10. Termin realizacji przedmiotu postepowania
10.1. Termin realizacji przedmiotu postgpowania:
od dnia zawarcia umowy do maksymalnie 20.02.2021r.
11. Opis sposobu udzielania wyjasnien do treSci zapytania ofertowego oraz sposéb
porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami
11.1.Wykonawca moze zwraca¢ si¢ do Zamawiajagcego o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego
kierujac swoje zapytania pisemnie lub przy pomocy poczty elektronicznej. Zamawiajacy udzieli
wyjasnien niezwlocznie, nie p6zniej jednak niz na 2 dni przed uptywem terminu sktadania ofert,
pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie wptynat do Zamawiajacego nie pdzniej niz do konca
dnia, w ktérym uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert. Zamawiajacy, pomimo
uplywu terminu, o ktérym mowa powyzej, moze udzieli¢c wyjasnien. Przedluzenie terminu
sktadania ofert nie wptywa na bieg terminu sktadania wniosku, o ktorym mowa w zdaniu

pierwszym.
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11.2.Tres¢ wyjasnienia bez wskazania zrodla zapytania Zamawiajagcy zamieSci na stronie
internetowej, na ktorej upubliczniono zapytanie ofertowe, tj. na stronie internetowej wskazanej
w komunikacie ministra witasciwego ds. rozwoju regionalnego umieszczonym na stronie
internetowej ministra wlasciwego ds. rozwoju regionalnego (Baza Konkurencyjnosci).

11.3. Os$wiadczenia, wnioski, pytania, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy
1 Wykonawcy przekazujg pisemnie lub poczta elektroniczng.

11.4. Pytania nalezy kierowac:
11.4.1. w formie pisemnej na adres: ul. Krolowej Jadwigi 97, 30-209 Krakow
11.4.2. poczty elektroniczng na adres: biuro@cnja.com.pl

11.5. osoba do kontaktow z Wykonawcami: Witold Szaszkiewicz

11.6. Zamawiajacy urzeduje w nastepujacych dniach i godzinach: od poniedziatku do pigtku
od godziny 9.30 do godziny 15.30 z wylaczeniem dni ustawowo wolnych od pracy
oraz sobot.

11.7. Korespondencja przestana do Zamawiajacego poczta elektroniczng poza godzinami
urzedowania wskazanymi w pkt 11.6, zostanie zarejestrowana w nastgpnym dniu pracy i
uznana za wniesiong tego dnia.

11.8. Zamawiajacy nie odpowiada za wyjasnienia dotyczace zapisOw zapytania ofertowego
udzielane Wykonawcom przez osoby lub instytucje nieuprawnione do kontaktowania si¢ z
Wykonawcami zgodnie z zapytaniem ofertowym.

12. Zmiana tre$ci zapytania ofertowego

12.1. Zamawiajacy moze przed wyznaczonym terminem sktadania ofert zmieni¢ tre$¢ zapytania
ofertowego. Dokonang zmian¢ Zamawiajacy zamie$ci na stronie internetowej, na ktorej
upubliczniono zapytanie ofertowe, tj. na stronie internetowej wskazanej w komunikacie
ministra wlasciwego ds. rozwoju regionalnego umieszczonym na stronie internetowej
ministra wlasciwego ds. rozwoju regionalnego (Baza Konkurencyjnosci).

12.2. W wyniku zmiany treSci zapytania ofertowego, Zamawiajacy moze przedtuzy¢ termin
sktadania i otwarcia ofert o czas niezbedny na wprowadzenie przez Wykonawce zmian w
ofercie.

12.3. Zmiany tresci zapytania ofertowego oraz udzielone przez Zamawiajgcego wyjasnienia,

o ktorych mowa w pkt 12.1 powyzej sa kazdorazowo wigzace dla Wykonawcow.

13. Uniewaznienie postepowania

13.1. Zamawiajacy moze uniewaznic¢ postgpowanie, jezeli:
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13.1.1. cena najkorzystniejszej oferty przekroczy $rodki finansowe, ktore Zamawiajacy moze
przeznaczy¢ na realizacje przedmiotu zamowienia,

13.1.2. wystgpila zmiana okoliczno$ci powodujaca, ze prowadzenie postepowania
lub wykonanie zamowienia nie lezy w interesie Zamawiajgcego, czego nie mozna byto

wczesniej przewidzied.

Rozdzial 2

OGOLNE WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU STAWIANE WYKONAWCOM
ORAZ WYMAGANE PRZEZ ZAMAWIAJACEGO DOKUMENTY

1. Ogoélne warunki udzialu w postepowaniu stawiane Wykonawcom

1.1. Zamawiajacy wymaga zltozenia oferty wylacznie przez podmiot/podmioty ktore w okresie
ostatnich 3 lat przed terminem sktadania ofert zrealizowaly zajg¢cia edukacyjne na rzecz dzieci
przedszkolnych lub szkolnych w wymiarze min. 1000 jednostek lekcyjnych o dtugosci zgodnej
z wlasciwymi przepisami dla danego poziomu edukacyjnego

1.2.W postgpowaniu nie moga uczestniczy¢ Wykonawcy powigzani z Zamawiajacym osobowo lub
kapitatowo. Na potwierdzenie spetnienia tego warunku Wykonawcy sktadajg wraz z oferta

wypeione i podpisane oswiadczenie zgodne z zalacznikiem nr 5.

2. Zabezpieczenie prawidtowego wykonania umowy

Zamawiajacy informuje, iz w celu zabezpieczenia prawidtowego wykonania umowy, Wykonawca
w dniu podpisania umowy zobowigzany bedzie do wystawienia na rzecz Zamawiajacego weksla
in blanco wraz z deklaracjg wekslowg, ktdry to weksel Zamawiajacy bedzie miat prawo uzupetnic
do kwoty stanowigcej 10% wartosci umowy zawartej z Wykonawca.

Zwrot weksla nastgpi na pisemny wniosek Wykonawcy tylko i wytgcznie w przypadku facznego
spetnienia nastepujacych przestanek:

e Prawidtowego wykonania umowy potwierdzonego protokotami odbioru

e Potwierdzeniu przez Instytucja Zarzadzajgca kwalifikowalnosci w petnej wysokosci
wydatkdéw poniesionych przez Zamawiajgcego w zwigzku z realizacja umowy przez
Wykonawce.

3. Badanie i ocena zlozonych o$wiadczen i dokumentéw
3.1. Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktorzy w okreslonym terminie nie ztozyli wymaganych

przez Zamawiajgcego dokumentow lub ktorzy nie ztozyli pelnomocnictw albo ktorzy ztozyli

Projekt wspotfinansowany przez Unie Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

Dobry start - program rozwoju przedszkoli Gminy Luzino



Eundus.zek. ‘ URZAD MARSZAEKOWSKI Unia Europejska
urope€jskie WOJEWODZTWA POMORSKIEGO Europejski Fundusz Spoteczny

Program Regionalny

* X %

* ok

* ot

1.

wymagane dokumenty zawierajace biedy lub ktorzy ztozyli wadliwe peinomocnictwa, do ich

ztozenia w wyznaczonym terminie, chyba ze oferta bedzie podlegata odrzuceniu, postgpowanie

bedzie podlegato uniewaznieniu lub oferta bedzie zawierata ceng, ktora przewyzsza kwote, jaka

Zamawiajacy moze przeznaczy¢ za realizacje przedmiotu zamowienia.

Rozdzial 3

OFERTY

Opis sposobu przygotowania oferty

1.1

1.2.

1.3.

1.4.

1.5

1.6. Wraz z wypehlionym i podpisanym Formularzem oferty, w tym samym opakowaniu, winny

. Wykonawca moze zlozy¢ wylacznie jedng ofert¢ na dang cze$¢ zamowienia. Jezeli
Wykonaweca ztozy wiecej niz jedng ofert¢ na dang cze§¢ zamdwienia, wszystkie ztozone przez
niego oferty zostana odrzucone. Nie dopuszcza si¢ sktadania ofert na poszczeg6lne elementy
zamoOwienia (niedopuszczalne jest dzielenie ustalonych zamowienia na mniejsze czg$ci).
Oferty na wykonanie niekompletnego zaméwienia w danej czgsci podlegaja odrzuceniu.
Oferta musi zawiera¢ wypetniony i podpisany Formularz oferty zgodnie z zatagcznikami nr 1,
3, 4, 51 6. Jesli Wykonawca nie posiada do$wiadczenia, o ktorym mowa w pkt.9.1.2.
niniejszego rozdziatlu w zalaczniku nr 3 wpisuje ,,Brak do$wiadczenia” i sklada tak
wypehiony i podpisany zatacznik wraz z oferts.

Wraz z oferta Wykonawca sktada oswiadczenia osob skierowanych do realizacji zamdwienia
na drukach zgodnych z wzorem stanowiacym zalgcznik nr 6. O$wiadczenia mogg zostaé
przedtozone takze w formie kopii uwierzytelnionych przez Wykonawcg.

Wykonawca jest zwigzany ofertga przez okres 30 dni. Zamawiajagcy moze wezwac
Wykonawcow do przedtuzenia terminu zwigzania oferta o okreslony czas. Brak wyrazenia
zgody na przedluzenie zwigzania oferta bedzie skutkowat odrzuceniem zlozonej przez
Wykonawcg oferty.

. Oferta powinna by¢ przygotowana zgodnie z zakresem objetym niniejszym postgpowaniem.

by¢ ztozone:
1.6.1. Petnomocnictwo i ewentualne inne dokumenty wykazujace umocowanie do ztozenia
oferty (jezeli dotyczy).
1.6.2. Wykaz usthug (zatacznik nr 3)
1.6.3. Parafowany przez Wykonawce wzor umowy (zatacznik nr 4),
1.6.4. Oswiadczenie o braku powigzan, zgodnie z zatacznikiem nr 5 do zapytania ofertowego,

1.6.5. Oswiadczenia wyktadowcow (zatacznik nr 6)
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1.6.6. W przypadku Wykonawcow sktadajacych oferte¢ wspdlng — umowe konsorcjum
zawierajacg szczegotowy podziat obowigzkoéw poszczegdlnych Wykonaweow.
1.6.7. Dowodd wniesienia wadium (np. potwierdzenie przelewu)

1.7. Oferta oraz pozostate o$wiadczenia i dokumenty, dla ktorych Zamawiajacy okreslit wzory
w formie formularzy bedacych zalacznikami do zapytania ofertowego, winny by¢
sporzadzone zgodnie z tymi wzorami, co do tresci oraz opisu kolumn i wierszy.

1.8. Oferta musi by¢ sporzadzona z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem niewaznosci,
co oznacza, ze musi by¢ podpisana przez Wykonawce. Zamawiajacy wymaga, aby oferte
podpisano zgodnie z zasadami reprezentacji wskazanymi we wlasciwym rejestrze lub zgodnie
z udzielonymi pelnomocnictwem/pelnomocnictwami. Podpis nalezy zlozy¢ w sposob
umozliwiajacy identyfikacje autora (np. w razie podpisu nieczytelnego, opatrzy¢ go
dodatkowo imienng pieczatka).

1.9.Jezeli z  dokumentu(éw) okreslajacego(ych) status prawny  Wykonawcy(ow)
lub pelnomocnictwa (pelnomocnictw) wynika, iz do reprezentowania Wykonawcy(ow)
upowaznionych jest tacznie kilka osob, dokumenty wchodzace w sktad oferty musza
by¢ podpisane przez wszystkie te osoby.

1.10. Jezeli upowaznienie, o ktorym mowa w pkt 1.8 niniejszego rozdziatu nie wynika wprost
z wlasciwego rejestru stwierdzajacego status prawny Wykonawcy, to do oferty nalezy
dotaczy¢ pelnomocnictwo w formie oryginalu wystawione przez osoby do tego upowaznione
lub potwierdzong notarialnie kopi¢ pelnomocnictwa.

1.11. Kazda poprawka w tresci oferty, a w szczegdlnosci kazde przerobienie, przekreslenie,
uzupetnienie, nadpisanie, przestonigcie korektorem etc. musi by¢ parafowane przez
Wykonawce lub wyznaczonego Pelnomocnika.

1.12. Zaleca sig, aby strony oferty byly ze soba trwale potaczone i kolejno ponumerowane.
W tresci oferty zaleca si¢ umieszczenie informacji o ilosci stron.

1.13. Wykonawca odpowiada za kompletno$¢ oferty i jej zgodno§¢ z wymaganiami zapytania
ofertowego.

1.14. Wykonawca moze zastrzec w treSci oferty informacje stanowigce tajemnice
przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisow ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji.
Przez tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu art. 11 ust 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993
r. 0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji rozumie si¢ nieujawnione do wiadomosci publicznej
informacje techniczne, technologiczne, organizacyjne przedsi¢biorstwa lub inne informacje
posiadajgce warto$¢ gospodarcza, co do ktorych przedsiebiorca podjat niezbgdne dziatania w
celu zachowania ich poufnosci. Informacje zastrzezone, jako tajemnica przedsigbiorstwa

winny by¢ przez Wykonawce ztozone w oddzielnej kopercie z oznakowaniem ,,TAJEMNICA
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PRZEDSIEBIORSTWA™ lub zszyte oddzielnie od pozostatych, jawnych elementow oferty.
Zamawiajacy ma prawo badac¢ skuteczno$¢ zastrzezenia dot. zakazu udostepniania informacji
zastrzezonych, jako tajemnica przedsi¢cbiorstwa. Nastepstwem stwierdzenia bezskutecznosci
zastrzezenia bgdzie ich odtajnienie.

1.15. Oferte nalezy umieSci¢ w zamknigtym opakowaniu, uniemozliwiajacym odczytanie jej
zawarto$ci bez uszkodzenia tego opakowania. Opakowanie winno by¢ oznaczone nazwg

(firmg) i adresem Wykonawcy, zaadresowane na adres:

Witold Szaszkiewicz Centrum Edukacyjne IDEA

ul. Krolowej Jadwigi 97, 30-209 Krakow
oraz opisane:

Oferta:

Przeprowadzenie zaje¢ dydaktycznych dla przedszkolakéw w ramach projektu pn Dobry start - program

rozwoju przedszkoli Gminy Luzino”.
Znak: P.LU.1/2019

2. Zmiana oraz wycofanie oferty

2.1. Przed uptywem terminu sktadania ofert Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany
do zlozonej oferty. Zmiany winny by¢ dorgczone Zamawiajgcemu na pismie pod
rygorem niewazno$ci przed uptywem terminu skladania ofert. O$wiadczenie
o wprowadzeniu zmian winno by¢ opakowane tak jak oferta (zgodnie z pkt 1.14
niniejszego rozdziatu), a opakowanie winno zawiera¢ dodatkowe oznaczenie wyrazem:
HZMIANA”.

2.2. Przed uptywem terminu sktadania oferty Wykonawca moze wycofa¢ oferte.
O wycofaniu powinien powiadomi¢ Zamawiajacego na pisSmie pod rygorem
niewaznosci przed uptywem terminu skladania oferty. Oswiadczenie o wycofaniu
oferty winno by¢ opakowane tak jak oferta (zgodnie z pkt 1.14 niniejszego rozdziatu),

a opakowanie winno zawiera¢ dodatkowe oznaczenie wyrazem: ,, WY COFANIE”.

3. Opis sposobu obliczania ceny w ofercie
3.1. Ceng oferty jest kwota brutto wymieniona w formularzu ofertowym dotyczacym

wlasciwej czesci.
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3.2

3.3.

3.4.

3.5.

3.6.

3.7.

3.8.

4. Wadium

4.1.

4.2.

. Podana przez Zamawiajagcego w Formularzu ofertowym oraz w zapytaniu ofertowym
liczba godzin dla poszczegodlnych czgsci jest iloscig przewidywana, podang do
obliczenia ceny oferty, bedacej podstawa wyboru najkorzystniejszej oferty.

Cena jednostkowa, wyszczegdlniona w Formularzu ofertowym Wykonawcy jest cena

ryczaltowa obowiazujaca w calym okresie rozliczeniowym objetym umowa.

Cena oferty, o ktorej mowa w pkt 3.1 niniejszego rozdziatu musi uwzglgdnia¢ wszystkie
wymagania niniejszego zapytania ofertowego oraz obejmowac wszelkie koszty, jakie
poniesie Wykonawca z tytutu nalezytej oraz zgodnej z obowigzujacymi przepisami
realizacji umowy, choéby zmienity si¢ koszty poszczegélnych jego sktadnikow.
Oznacza to, ze Wykonawca skalkulowal wszystkie potencjalne ryzyka, jakie moga
wystapi¢ przy realizacji przedmiotu umowy oraz ze przewidziat wlasciwg organizacje
dla bezpiecznego, poprawnego 1iterminowego zrealizowania przez Wykonawce
zakresu rzeczowego przedmiotu umowy.

Wszystkie wartosci cenowe w ramach niniejszego postepowania maja by¢ okreslone
w zlotych polskich (PLN) z dokladnos$cia do dwoch miejsc po przecinku, jezeli
obliczana cena ma wigcej miejsc po przecinku nalezy ja zaokragli¢ w ten sposob, ze
cyfry od 1 do 4 nalezy zaokragli¢ w dot, natomiast cyfry od 5 do 9 nalezy zaokragli¢ w
gore.

Cena oferty wskazana przez wykonawce¢ w Formularzu ofertowym powinna by¢ podana
cyfrowo - w sposob okreslony w formularzu (w cenie oferty nalezy uwzgledni¢ nalezny
podatek VAT).

Cena jednostkowa wskazana przez wykonawce w Formularzu ofertowym powinna by¢
podana cyfrowo - w sposob okreslony w formularzu (w cenie jednostkowej nalezy

uwzgledni¢ nalezny podatek VAT).

Sposob zaptaty i rozliczenia za realizacj¢ niniejszego przedmiotu postgpowania
okreslone zostaly we wzorze umowy, stanowigcym zatacznik nr 4 do zapytania

ofertowego.

Wykonawca przystepujacy do niniejszego postgpowania jest obowigzany wnie$¢ wadium
w wysokosci 2.000,00 PLN.

Wadium moze by¢ wniesione w jednej lub kilku nastepujacych formach: 1) pienigdzu; 2)
porgczeniach bankowych; 3) gwarancjach bankowych; 4) gwarancjach ubezpieczeniowych;
5) porgczeniach udzielanych przez podmioty, o ktorych mowa w art. 6 ust. 3 pkt 4 lit. b

ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju
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Przedsigbiorczosct (Dz.U. Nr 109, poz. 1158 oraz z 2002 1. N1 25, poz. 253, Nr 66, poz. 596
iNr 216, poz. 1824).

4.3. Wymagane wadium nalezy wnie$¢ przed uptywem terminu sktadania ofert.

4.4. Przy wnoszeniu wadium przelewem wykonawca winien powola¢ si¢ na nazwg niniejszego
postepowania P.LLU.1/2019.

4.5. Wadium w pienigdzu nalezy wplaci¢ przelewem na rachunek bankowy Zamawiajgcego:
Witold Szaszkiewicz Centrum Edukacyjne IDEA; ul. Krolowej Jadwigi 97, 30-209 Krakow
nr: 57 1050 1445 1000 0092 0105 0516

4.6. Zamawiajacy zwraca wadium wykonawcom, niezwlocznie po wyborze oferty
najkorzystniejszej lub uniewaznieniu postgpowania.

4.7. Zamawiajacy zwraca niezwlocznie wadium na wniosek wykonawcy, ktory wycofat oferte
przed

uptywem terminu sktadania ofert.

4.8. Zamawiajgcy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jezeli Wykonawca, ktérego oferta
zostata wybrana: odméwit podpisania umowy na warunkach okreslonych w ofercie lub

zawarcie umowy stafo sie niemozliwe z przyczyn lezgcych po stronie Wykonawcy.

5. Miejsce i termin skladania ofert
5.1. Oferty winny by¢ ztozone w siedzibie Zamawiajacego
ul. Krolowej Jadwigi 97, 30-209 Krakow, w dni robocze (z wylaczeniem sobot),
w godzinach od 09.30 do 15:30, w nieprzekraczalnym terminie: do dnia 21.02.2019 r.
do godziny 9:00.
5.2. Oferty otrzymane przez Zamawiajacego po terminie wyznaczonym na ich sktadanie
zostang zwrocone Wykonawcom bez otwierania.
6. Miejsce i termin otwarcia ofert
6.1. Otwarcie ofert nastapi w siedzibie Zamawiajacego
ul. Krolowej Jadwigi 97, 30-209 Krakéw, sala konferencyjna na parterze w dniu
21.02.2019 r. o godzinie 9:30
6.2. Otwarcie ofert jest jawne.
6.3. Odczytaniu podlega tre$¢ Formularza oferty.
6.4. Podczas otwarcia ofert, Zamawiajacy wskaze $rodki finansowe przeznaczone
na realizacje przedmiotu postgpowania.
7. Poprawa zalozonych ofert
7.1. Zamawiajacy moze poprawi¢ w ofercie, zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktorego

oferta zostata poprawiona:
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7.1.1.  oczywiste omylki pisarskie (widoczne, wbrew zamierzeniu niewlasciwe uzycie
wyrazu, widocznie mylna pisownia albo widoczne niezamierzone opuszczenie
jednego wyrazu),

7.1.2.  oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglgdnieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek,

7.1.3. inne omytki polegajace na niezgodnosci oferty z zapytaniem ofertowym,
niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty, po uzyskaniu zgody Wykonawcy
na poprawe.

8. Weryfikacja wiarygodnos¢ zlozonych ofert
8.1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo sprawdzania w toku oceny ofert wiarygodnosc¢
przedstawionych przez Wykonawcow dokumentow, o§wiadczen, wykazow, danych
i informacji.
9. Wykluczenie Wykonawcy, odrzucenie jego oferty
9.1. Zamawiajacy wykluczy Wykonawce:
9.1.1. Wykonawcow powigzanych z Zamawiajacym osobowo lub kapitatowo. Przez
powigzania kapitalowe lub osobowe rozumie si¢ wzajemne powigzania mi¢dzy
Zamawiajacym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu
Zamawiajacego lub osobami wykonujagcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosSci
zwigzane z przygotowaniem 1 przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy
a Wykonawca, polegajace w szczegdlnosci na:
9.1.1.1. uczestniczeniu w spotce jako wspolnik spotki cywilnej lub spotki
osobowej,
9.1.1.2. posiadaniu co najmniej 10 % udziatow lub akcji,
9.1.1.3. pelnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego,
prokurenta, pelnomocnika,
9.1.1.4. pozostawaniu w zwigzku malzenskim, w stosunku pokrewienstwa
lub powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia
lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.
9.2. Zamawiajacy odrzuca oferte, w przypadku, gdy:
9.2.1. jej tres¢ bedzie niezgodna z trescig zapytania ofertowego, z zastrzezeniem pkt
6.1.3 powyzej,
9.2.2. jest niezgodna z obowigzujacymi przepisami prawa.

10. Kryteria wyboru oferty najkorzystniejszej.
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10.T. Wybierajac oferte najkorzystniejsza, Zamawiajacy bedzie kierowal si¢
nastgpujacymi kryteriami:
10.1.1. Kryterium nr 1.1: Cena — waga kryterium 80 %;
10.1.2. Kryterium nr 1.2: liczba godzin dydaktycznych dla przedszkolakow i uczniow
szkot zrealizowanych przez Wykonawce w okresie ostatnich trzech (3) lat przed

terminem sktadania ofert — waga kryterium 20%

Punktacja z tytulu kryterium nr 1.2 obliczana bedzie na podstawie zlozonego przez

Wykonawce zestawienia zgodnego z Zalacznikiem nr 3.

10. Zasady oceny kryteriow — opis sposobu obliczania punktacji

10.1. Kryterium nr 1.1.: Cena - wedtug nastepujacego wzoru:

najnizsza zaoferowana cena oferty

Io$¢ punktow = x waga kryterium
cena zaoferowana w badanej ofercie

Do oceny przyjmuje si¢ ceng oferty w danej Czesci brutto (z podatkiem VAT).

10.1.2. Cena musi uwzglgdnia¢ dodatkowe zobowigzania podatkowe zwigzane z
transgranicznym nabywaniem towarow i ustug, w tym tj. akcyza, cto lub rownowazne 10.1.3.
Przyjmuje sig, ze 1% = 1 pkt i tak zostanie przeliczona liczba uzyskanych punktow.

10.2. Kryterium nr 1.2, wedtug nastepujacego wzoru:

Liczba godzin zaje¢ opisanych przez Wykonawce w zatgczniku nr 3:

a 1001 - 1500 godzin — S pkt

b. 1501 — 2600 godzin — 10pkt

c. 2601 — 3600 godzin — 15 pkt
d. powyzej 3600 godzin — 20 pkt

10.3. Oferty zostang ocenione przez Zamawiajacego w oparciu o taczng wage kryteriow roéwna
100 %.
10.4. Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktora uzyska tacznie najwyzsza liczbe

punktéw: Kryterium nr 1.1. + Kryterium nr .2

11. Podpisanie umowy
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IT.T. Zamawiajacy podpisze umowe z Wykonawca, ktorego oferta zostanie uznana
za najkorzystniejszg, tzn. otrzyma najwigksza ilo$¢ punktow zgodnie z kryteriami
okreslonymi w pkt 10.1.1. 1 10.1.2, niniejszego rozdziatu dla kazdej czesci.

11.2. Jezeli Wykonawca odmowi podpisania umowy na warunkach okreslonych w ofercie,
w terminie wskazanym przez Zamawiajacego, Zamawiajacy moze dokona¢ wyboru
nastepnej z ofert, ktora w kolejnosci uzyskata najwiekszg ilos¢ punktéw zgodnie z kryteriami
okreslonymi w pkt 10.1.1. i 10.1.2, niniejszego rozdziatu i nie podlegala odrzuceniu

(a Wykonawca nie podlega wykluczeniu).

11.3. Postanowienia umowy zawarto we wzorze umowy, stanowigcym zatacznik nr 4 do zapytania

ofertowego.

12. Wykaz zalacznikow do zapytanie ofertowego:
12.1. Zatacznik nr 1: Formularz oferty,
12.2. Zatacznik nr 2: Szczegdtowy opis przedmiotu zamowienia,
12.3. Zatacznik nr 3: Wykaz ustug,
12.4. Zatacznik nr 4: Wzdr umowy,

12.5. Zatgcznik nr 5: Oswiadczenie o braku powigzan.
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