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Warszawa 21.08.2019r.
Zapytanie ofertowe Nr 04/08/2019/0108

Fundacja Wspierania Zréwnowazonego Rozwoju ogtasza wszczecie postepowania
0 udzielenie zamowienia dla projektu grantowego w ramach Programu Operacyjnego Polska
Cyfrowa na lata 2014-2020, o$ priorytetowa Ill Cyfrowe Kompetencje spoteczenstwa,
dziatanie 3.1 Dziatania szkoleniowe na rzecz rozwoju kompetencji cyfrowych w ramach
~E-aktywni mieszkancy wojewddztwa dolnoslgskiego i Ilubuskiego”. Gmina Zgbkowice
Slgskie, numer umowy o powierzeniu grantu: DOL/U/17/2019.

Zamawiajacy:
Fundacja Wspierania Zrownowazonego Rozwoju:
ul. Mréwcza 33, 04-857 Warszawa

Telefon kontaktowy: 533 292 603

e-mail: marta.lis@fwzr.pl

Osoba do kontaktu: Marta Lis — dostepna w godzinach 8:00 -16:00 od poniedziatku
do piagtku

Zapytanie ofertowe prowadzone jest zgodnie z ,Zasadg konkurencyjnosci” (pkt. 6.5.2
Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spoéjnosci
na lata 2014-2020).

Zapytanie ofertowe prowadzone jest poprzez:

¢ Umieszczenie zapytania na stronie internetowe;j:
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/;

e Zebranie i ocene ofert;

o Wybodr Wykonawcy;

e Sporzadzenie protokotu;

e Poinformowanie Wykonawcow o wynikach zapytania poprzez zamieszczenie tej
informaciji na stronie internetowej:
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/;

Wszelkie zapytania dotyczace tresci postepowania i prosby o wyjasnienia prosimy kierowacé
na adres e-mail: marta.lis@fwzr.pl

1. Przedmiot zamodwienia

80533000-9 - Ustugi zapoznawania uzytkownika z obstuga komputera i ustugi szkoleniowe
80500000-9 - Ustugi szkoleniowe

Przedmiotem zamowienia jest zapewnienie kadry instruktorskiej/trenerskiej i swiadczenie
ustugi szkoleniowej polegajgcej na przeszkoleniu uczestnikdw projektu z zakresu
podniesienia kompetencji cyfrowych w siedmiu modutach tematycznych jak: kultura w sieci,
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rolnik w sieci, tworzenie wtasnej strony internetowej, dziatania w sieciach
spotecznosciowych, finanse i transakcje w sieci, biznes w sieci, rodzic w sieci.

taczna liczba osob planowanych do przeszkolenia to okoto 267 oséb, kazdy z uczestnikéw
ma odby¢ dwunastogodzinne szkolenie. Projekt zaktada, ze uczestnikami bedg osoby
w wieku pomiedzy 25 (ktore ukonczyty 25 r.z.) a 65 lat i wiecej. Godzina szkoleniowa rowna
jest 45 minut.

a) Szkolenie przeprowadzane bedzie w oparciu o platforme e-learningowg przygotowang
przez Zamawiajgcego, ktora zostanie udostepniona wybranemu Wykonawcy;

b) Kazdy z uczestnikow szkolenia wezmie udziat we wstepnym tescie umiejetnosci, ktéry
bedzie go kwalifikowat do danego modutu szkoleniowego;

c) Dtugoé¢ szkolenia - 12 godzin. Szkolenie podzielone bedzie na dwa dni po 6 godzin
na kazdy dzieh szkolenia;

d) Planuje sie podzieli¢ uczestnikéw na grupy szkoleniowe, gdzie w ramach jednej grupy
uczestniczy¢ bedzie mogto maksymalnie 12 0sob;

e) taczna liczba oséb do przeszkolenia 267;

f) Przewiduje sie realizacje okoto 4 szkoleh w miesigcu;

g) Miejsce szkolenia — wojewddztwo dolnoslgskie, Gmina Zgbkowice Slgskie;

h) Zamawiajgcy zastrzega, ze szkolenia mogg sie odbywa¢ w dniach od poniedziatku
do niedzieli w godzinach od 8:00 do 20:00;

i) Zamawiajgcy zastrzega, ze szkolenia mogg by¢ odwotane na dzien przed planowanym
terminem _szkolenia do godz. 14:00 (Odwotanie szkolenia w_trybie natychmiastowym
nastgpi¢ moze w przypadku nie zebrania sie grupy na dane szkolenie lub w przypadku
zdarzen losowych nie bedacych do przewidzenia na etapie pisania niniejszego
postepowania, czy w nagtych przypadkach jak choroba, wypadek, kleska zywiotowa);

i) Szkolenia majg na celu podniesienie kompetencji cyfrowych uczestnikdw poprzez
przeszklenie uczestnikdw projektu z ogdlnej wiedzy i umiejetnosci zwigzanych
z przetwarzaniem informacji, mozliwosci wykorzystania komputera i Internetu
do nawigzywania komunikacji, wykorzystania e-ustug oraz zdobywania informacji;

k) Szkolenia prowadzone bedg w oparciu o przygotowane scenariusze i materiaty
szkoleniowe, ktére Zamawiajgcy przekaze wybranemu Wykonawcy;

[) Zamawiajgcy zapewnia sale szkoleniowg dostosowang do 0sOb
Z niepetnosprawnosciami, komputery, dostep do sieci Internet;

m) Zamawiajgcy zapewnia rowniez poczestunek dla uczestnikédw szkolenia w postaci
kawy, herbaty, ciastek;

n) Zamawiajgcy zastrzega, ze wskazane liczby ustug, grup i uczestnikéw projektu moga
ulec zmniejszeniu lub zwiekszeniu w zaleznos$ci od zapotrzebowania w trakcie
realizacji projektu. Istnieje zatem mozliwos¢ udzielenia Wykonawcy wytonionemu
w trybie zasady konkurencyjno$ci zamowienia uzupetniajgcego, w wysokosSci
nieprzekraczajgcej 50% wartosci zamdwienia publicznego, w takim wypadku nie jest
konieczne ponowne stosowanie zasady konkurencyjnosci.

0) Realizacja ustugi moze odbywac sie w dni robocze, jak rowniez w sobote czy niedziele
w godzinach dostosowanych do dyspozycyjnosci oséb zainteresowanych udziatem
w projekcie (od 8:00 do 20:00). W zwigzku z tym Wykonawca musi wykazaé sie
dyspozycyjnoscig i zapewnic¢ kadre pozwalajgcg na sprawng realizacje dziatan.

p) W uzasadnionych i nagtych przypadkach jak choroba, wypadek, kleska zywiotowa,
wskazanego instruktora/trenera mozna zastgpi¢ innym instruktorem/trenerem
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z rownowaznym doswiadczeniem. Zmawiajgcy przewiduje rowniez zwiekszenie przez
Wykonawce zaproponowanej kadry instruktorskiej/trenerskiej do realizacji zadan
wynikajgcej z zamowienia z tym, ze osoby te muszg spetniaC wymagania stawiane
niniejszymi kryteriami dostepu.

2. Dodatkowe wymagania wobec Wykonawcy:

a) rzetelna i terminowa, zgodna z wymogami projektowymi realizacja przedmiotu

zamowienia, prowadzenie dokumentacji szkoleniowej;

b) niezwiloczne przekazywanie w formie telefonicznej oraz e-mail informacji o kazdym

c)

Uczestniku, ktory opuszcza szkolenie lub posiada innego rodzaju zalegtosci;
przestrzeganie zasady rownosci szans kobiet i mezczyzn podczas realizacji szkolen;.

d) niezwtoczne udostepnianie do wglgdu na zadanie Instytucji Posredniczacej oraz

innym podmiotom uprawnionym do kontroli wszelkich dokumentéw zwigzanych
Z realizowanym projektem, w tym dokumentéw finansowych;

e) Zamawiajgcy informuje Wykonawce, ze:

f)

- realizacja przedmiotu zamdéwienia bedzie sie odbywata w miejscu i czasie Scisle
okreslonym przez Zamawiajgcego, w oparciu o przedstawiany na biezgco przez
Zamawiajgcego harmonogram, uaktualniany w odniesieniu do mozliwosci i potrzeb
Uczestnikéw projektu.

- dojazd na zajecia instruktorow/trenerow, zakwaterowanie, wyzywienie itp. ponosi
wytgcznie Wykonawca.

Wymagana dyspozycyjnosé podyktowana jest dostosowaniem wsparcia w projekcie
do potrzeb i mozliwosci Uczestnikow projektu, zabezpieczeniem prawidtowej
realizacji projektu oraz zapewnieniem zgodnosci dziatan z Wytycznymi w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkbw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spodjnosci
na lata 2014-2020.

- pozostawanie w dyspozycyjnosci w liczbie godzin potrzebnej do realizacji
przedmiotu zaméwienia.

ze wzgledu na koniecznos¢ prawidtowej i terminowej realizacji projektu Zamawiajacy
zastrzega mozliwos¢é rownolegteqo prowadzenia szkolen dla 2 grup, co oznacza
dysponowanie przez Wykonawce odpowiednig iloscig kadry/instruktorow.

g) prawidtowa i efektywna realizacja zadan w okresie trwania umowy.
h) przekazywanie Zamawiajgcemu wszelkiej oryginalnej dokumentacji zwigzanej

)

K)

z prowadzeniem szkoleh do 2 dni po zakohczonych zajeciach (osobiscie, za pomoca
kuriera, czy poczty).

informowanie Uczestnikow o wspoétfinansowaniu projektu/szkolen ze $srodkéw Unii
Europejskiej w ramach Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014- 2020.

sporzadzanie przez  Wykonawce i  przekazywanie = Zamawiajgcemu  po
przeprowadzeniu wsparcia informacji wskazujacego prawidtowe wykonanie zadan.

w zwigzku z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
zdnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oso6b fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie
danych), Wykonawca jest zobowigzany zagwarantowa¢ wdrozenie odpowiednich
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srodkéw technicznych i organizacyjnych, by przetwarzanie spetniato wymogi RODO
i chronito prawa osob, ktérych dane dotyczg (art. 28 ust. 1 RODO). Wystarczajgce
gwarancje oraz obowigzki ochrony danych spoczywajgce na Wykonawcy mogag
stanowi¢ podstawe do weryfikacji, kontroli przez Zamawiajgcego i inne uprawnione
podmioty.

[) osoby wykonujgce osobiscie zadania w projekcie (tzn. Wykonawca wykonujgcy
zadania osobiscie) bedg zobowigzane przed zaangazowaniem ich do projektu
do ztozenia oswiadczenia, ze:

- obcigzenia wynikajgce z wykonywania zadah w innych projektach nie wyklucza
mozliwosci prawidtowej i efektywnej realizacji wszystkich zadan powierzonych danej
osobie w ramach przedmiotowego projektu,

- lgczne zaangazowanie zawodowe tej osoby w realizacje wszystkich projektéw
finansowanych z funduszy strukturalnych i FS oraz dziatan finansowanych z innych
zrodet, w tym $rodkow wtasnych beneficjenta i innych podmiotéw, nie przekracza 276
godzin miesiecznie.

m) osoby wykonujgce osobiscie zadania w projekcie (tzn. Wykonawca wykonujgcy
zadnia osobiscie) bedg zobowigzane comiesiecznie przedktadaé protokdt,
wskazujgcy prawidtowe wykonanie zadan, liczbe oraz ewidencje godzin w danym
miesigcu kalendarzowym poswieconych na wykonanie zadan w projekcie.

3. Miejsce realizacji ustug i termin.

Ustugi majg by¢ realizowane na terenie Gminy Zgbkowice Slgskie, wojewodztwo
dolnoslgskie w okresie pomiedzy 01 wrzesdnia 2019 r. a 31 marca 2020 r. Harmonogram
realizacji ustugi bedzie przedstawiany wybranemu Wykonawcy na biezgco.

Zamawiajgcy zastrzega mozliwos¢ zmiany okresu realizacji zamowienia co moze byc¢
spowodowane postepem realizacji projektu w ramach, ktérego majg by¢ swiadczone ustugi
wymienione w niniejszym zapytaniu.

4. Warunki udzialu w postepowaniu (kryteria dostepu)

O zamodwienie mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy spetniajg tagcznie nastepujgce kryteria:
l. Nie sg powigzani osobowo lub kapitatowo z Zamawiajgcym w szczegolno$ci:
e uczestnictwo w spétce jako wspolnik spofki cywilnej lub spétki osobowej;
e posiadanie co najmniej 10% udziatdbw lub akcji o ile nizszy proég nie wynika
Z przepisOw prawa lub nie zostat okreslony przez 1Z PO,;
e pehienie funkcji czlonka organu nadzorczego lub zarzgdzajgcego, prokurenta,
petnomocnika;
e pozostawanie w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia
w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.
Opis weryfikacji spetniania warunku: oswiadczenie bedgce zatgcznikiem do postepowania

Il. Kadra instruktorska/trenerska oddelegowana do $wiadczenia ustug w ramach
zamowienia musi posiadac nastepujgce kompetencje:
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A: Metodyczne:
Umiejetnos¢ budowania relacji z uczestnikami szkolenia i miedzy nimi;
Umiejetno$¢ dostosowania metod szkolenia do potrzeb uczestnikow grupy;
Wykorzystania scenariuszy szkolen w procesie dydaktycznym:;
Umiejetnos¢ motywowania uczestnikéw
: Techniczne:
o Umiejetnos¢ obstugi komputera, urzadzen peryferyjnych (drukarka, rzutnik itp.)
oraz urzgdzenh mobilnych (laptopy, tablety, smartfony);
e Umiejetnosc¢ korzystania z Internetu;
o Umiejetnos¢ korzystania z informaciji i z danych w Internecie;
o Umiejetnos¢ komunikacji z wykorzystaniem technologii cyfrowych;
e Umiejetnosc tworzenia tresci cyfrowych;
¢ Umiejetnosé ochrony urzgdzen, tresci cyfrowych oraz danych osobowych;
o Umiejetnosc rozwigzania probleméw technicznych
Opis weryfikacji spetniania warunku: A i B oceniane na podstawie oswiadczenia Wykonawcy.

w

C: Doswiadczenie:

Kazdy z instruktoréw/treneréw oddelegowanych do swiadczenia ustugi musi posiadaé
udokumentowane doswiadczenie w prowadzeniu lekcji, zajeé, szkolen lub warsztatow
podobnych do przedmiotu zaméwienia w wymiarze minimum 50 godzin
szkoleniowych tacznie w przeciggu ostatnich 3lat przed data ogtoszenia
postepowania.

Opis weryfikacji spetniania warunku: uzupetniona tabela ,Wykaz”, dowody wymienione w pkt.
V.

D: Wykonawca wskaze minimum 2 instruktoréw/treneréw, ktérzy bedg realizowa¢ w jego
imieniu ustuge w ramach niniejszego zapytania i wykaze doswiadczenie wskazanych
instruktorow/trenerow.

Opis weryfikacji spetniania warunku: uzupetniony wykaz w formularzu ofertowym

[l Nie zalegajg z uiszczeniem podatkdéw, optat lub sktadek na ubezpieczenia
spoteczne lub zdrowotne. W zwigzku z powyzszym nalezy przedtozy¢ wraz z
ofertg poswiadczone za zgodno$¢ z oryginatem:

o Aktualne na czas skiadania oferty zaswiadczenia z Zakladu Ubezpieczen
Spotecznych o niezaleganiu w optacaniu sktadek na ubezpieczenia spoteczne (nie starsze
niz 3 miesigce);

o Aktualne na czas sktadania oferty zaswiadczenia z Urzedu Skarbowego o
niezaleganiu z ptatnoscig podatkéw (nie starsze niz 3 miesigce);

Opis weryfikacji spetniania warunku: przediozone zaswiadczenia przez Wykonawce
poswiadczone za zgodnosc¢ z oryginatem.

V. Posiadajg $rodki finansowe na rachunku bankowym w wysokosci co najmniej
25.000,00 zt na zapewnienie realizacji zamdwienia, przy czym przedmiotowe
srodki nie mogg pochodzi¢ ze zrédet publicznych.

Opis weryfikacji spetniania _warunku: ocena przediozonych przez Wnioskodawce
dokumentéw potwierdzajgcych posiadanie srodkéw finansowych na rachunku bankowym w

5
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wymaganej wysokosci (np. zaswiadczenie z banku wystawione w okresie co najwyzej 3
miesiecy przed uptywem terminu skfadania ofert lub potwierdzenie z konta bankowego) oraz
oswiadczenie Wykonawcy, ze srodki nie majg charakteru srodkéw publicznych. W trakcie
realizacji zamowienia Wykonawca zobowigzany jest na Zzadanie Zamawiajgcego
niezwtocznie przediozy¢é dokumenty potwierdzajgce posiadanie s$rodkow finansowych
niemajgcych charakteru s$rodkéw publicznych w wymaganej wysokosci. Zamawiajgcy
dopuszcza réwniez przedstawienie gwarancji bankowej i/lub ubezpieczeniowej w wysokosci
wskazanej powyze;j.

V. Wykonawca powinien zatgczy¢ do oferty dowody potwierdzajgce posiadane
doswiadczenie w prowadzeniu lekcji, zaje¢, szkolen lub warsztatow podobnych
do przedmiotu zaméwienia jak np.: CV instruktorow/treneréow, kserokopie
ukohczenia studiow, kurséw, dyplomy, certyfikaty, referencje i/lub kopie umowy o
prace i/lub kopie uméw cywilnoprawnych z protokotami odbioru potwierdzajgce
spetnienie powyzszych kryteriéw.

V1. Wykonawca biorgcy udziat w postepowaniu nie moze by¢ skazany za
przestepstwo popetnione w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamowienia
Opis _weryfikacji _spetniania_warunku: oswiadczenie stanowigce zatgcznik do
postepowania

5. Mozliwosci sktadania ofert czesciowych.
Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosé sktadania ofert czesciowych ani wariantowych.
6. Konsorcjum, poleganie na zdolnosciach innych podmiotéw

a) Wykonawca moze w celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu
w postepowaniu, w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego
zamowienia, lub jego czesci, polegac¢ na zdolnosciach technicznych lub zawodowych
lub sytuacji finansowej Ilub ekonomicznej innych podmiotéw, niezaleznie
od charakteru prawnego tgczacych go z nim stosunkéw prawnych.

b) Wykonawca, ktéry polega na zdolnosciach lub sytuacji innych podmiotéw, musi
udowodni¢ zamawiajgcemu, ze realizujgc zamowienie, bedzie dysponowat
niezbednymi zasobami tych podmiotow, w szczegdlnosci przedstawiajgc
zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobdéw
na potrzeby realizacji zamdwienia.

c) Wykonawca moze skfada¢ oferte réwniez w konsorcjum lub zleci¢ czes$¢ zadan

podwykonawcy.
W takim przypadku, Wykonawca jest zobowigzany do zatgczenia do oferty umowy
konsorcjum, umowy na podwykonawstwo lub umowy o udostepnienie potencjatu.
Wykonawca zobowigzany jest podac nazwy i potencjat podwykonawcow jezeli bedzie
sie powotywat na ich zasoby w celu wykazania spetniania warunkow udziatu
w postepowaniu.
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d) Nalezy pamieta¢, ze Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia

ponoszg solidarng odpowiedzialnos¢ za wykonanie umowy i wniesienie
zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

7. Sposbb przygotowania oferty, miejsce i termin ztozenia oferty

a)

b)
c)

d)
e)

f)

9)

h)

)

K)

Brak

Oferta musi zawiera¢ ,Formularz ofertowy”, zgodny ze wzorem stanowigcym
zatgcznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego.

Oferta musi by¢ sporzgdzona w jezyku polskim.

Oferta musi zawiera¢ petng nazwe Wykonawcy, adres siedziby, dane kontaktowe
(telefon, e-mail, NIP, REGON.

Wykonawca przedstawi oferte spetniajgcg wszystkie kryteria wskazane w ofercie.
Wykonawca jest zobowigzany do wypetnienia ,Formularza ofertowego” i okreslenia
w nim cen na wszystkie koszty niezbedne do wykonania zamoéwienia. Ceny oferty
muszg by¢ przedstawione w PLN jako ceny brutto, zaokraglone do dwoch miejsc
po przecinku.

Wykonawcy w cenie oferty muszg uwzgledni¢ wszystkie niezbedne koszty fgcznie
z kosztem ubezpieczenia ZUS, podatkow, koniecznych do poniesienia przez
Zamawiajgcego.

Formularz ofertowy oraz zataczniki do zapytania ofertowego musza zawiera¢
podpis Wykonawcy.

Oferte wraz z zalagcznikami mozna przesta¢ do Zamawiajacego w formie skanu
na adres mailowy: marta.lis@fwzr.pl

Oferte nalezy dostarczy¢ do konca dnia 28 sierpnia 2019 r. w dopuszczalnej
formie jej skladania.

Oferty dostarczone po tym terminie nie beda podlegaly ocenie podczas
procesu weryfikacji ofert.

Kazdy z Wykonawcéw moze ztozy¢ jedng oferte.

Wykonawcy ponoszg wszelkie koszty witasne zwigzane z przygotowaniem
i ztozeniem oferty, niezaleznie od wynikébw postepowania. Zamawiajgcy nie
odpowiada za koszty poniesione przez Wykonawcow w zwigzku z przygotowaniem
i ztozeniem oferty.

Wykonawca zobowigzany jest do podpisania o$wiadczenia o braku powigzan, ktéry
stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszego zapytania.

Wykonawca zobowigzany jest do zlozenia oswiadczenia, ktére stanowi zatgcznik
nr 3, 5, 6, 7 do niniejszego zapytania oraz parafowania i przestania zatgcznika nr 4.
Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ dokonywania poprawek w ofercie jesli
sg to oczywiste omyiki pisarskie, oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem
konsekwenciji rachunkowych dokonanych poprawek i innych omytek polegajagcych na
niezgodnosci oferty z warunkami zamdwienia, niepowodujgcych istotnych zmian
w tresci oferty. O fakcie dokonania poprawki Zamawiajgcy niezwiocznie zawiadomi
Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

zatacznikéw 1, 2, 3. 5 lub innych wymaganych dokumentéw oraz zlozenie ich

W nie

wiasciwej formie bedzie skutkowato odrzuceniem oferty.
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8. Wadium

a) Zamawiajgcy wymaga od Wykonawcow wniesienia wadium (wniesionego
w pienigdzu) w wysokosci: 1600,00 zt (stownie: tysigc szeséset ziotych 00/100)
Wadium nalezy wnies$¢ przed uptywem terminu skfadania ofert, przy czym wniesienie
wadium Zamawiajgcy bedzie uwazat za skuteczne tylko woéwczas, gdy przed
uptywem terminu skfadania ofert kwota wniesionego wadium bedzie zaksiegowane
na rachunku bankowym Zamawiajgcego. Zaleca sie, aby kopie dowodu wniesienia
wadium zatgczy¢ do oferty.

b) Wadium nalezy wptaci¢ przelewem na rachunek bankowy o numerze: 22 1160 2202
0000 0003 3895 7596 prowadzony przez Bank Millenium S.A. z dopiskiem Wadium —
POPC.

c) W przypadku wytonienia Wykonawcy wniesione wadium zostanie zwrdcone
niezwiocznie po podpisaniu umowy z wytonionym Wykonawca.

d) Zamawiajgcy zatrzymuje wadium, jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana,
odmowit lub uchyla sie od zawarcia umowy w sprawie zaméwienia na warunkach
okreslonych w zapytaniu ofertowym.

e) Zamawiajgcy zwraca wniesione wadium Wykonawcom, ktorych oferty nie zostaty
wybrane, niezwtocznie po wyborze oferty najkorzystniejsze;j.

9. Kryteria oceny oferty:

Zamawiajacy dokona oceny i wyboru ofert w oparciu o nastepujgce kryteria.
Kryterium 1: Cena oferty (brutto) — 70 punktow

Przez cene rozumie sie podanie ceny brutto za przeprowadzenie szkolen dla okoto 267
uczestnikow projektu uwzgledniajgc poszczegdlne skltadowe zamowienia opisane
w przedmiocie zamdwienia w niniejszym zapytaniu.

Cena powinna by¢ podana w ziotych wraz ze wszystkimi naleznymi podatkami
i obcigzeniami.
Punkty bedg liczone wedtug ponizszego wzoru:

Najnizsza cena brutto (w PLN)

x 70 = ilos¢ punktéw
Cena brutto ocenianej oferty (w PLN)

Najnizsza cena otrzyma 70 punktow.
Kryterium 2.: Termin do podjecia realizacji szkolenia — waga 30 %
Miarg kryterium termin do podjecia realizacji szkolenia, jest okres (liczony w dniach

roboczych) pomiedzy dniem przekazania Wykonawcy przez Zamawiajgcego zgtoszenia,
potwierdzenia terminu szkolenia, a dniem rozpoczecia jego realizaciji.
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Zamawiajacy informuje, ze najdluzszy dopuszczalny termin to 7 dni roboczych. Jezeli
Wykonawca nie poda w ofercie terminu, przyjmuje sie, ze oferuje wykonanie przedmiotu
zamowienia w najdtuzszym dopuszczalnym terminie. W sytuacji, gdy Wykonawca poda w
ofercie dtuzszy okres niz najdtuzszy dopuszczalny okres, oferta zostanie odrzucona.

Punkty bedg przyznawane wg nastepujacych zasad:

Okres Liczba punktéow
Jeden dzien na podjecie realizacji szkolenia 20
Dwa dni na podjecie realizacji szkolenia 16
Trzy dni na podjecie realizacji szkolenia 12

Cztery dni na podjecie realizacji szkolenia

Szesc¢ dni na podjecie realizacji szkolenia

8
Pie¢ dni na podjecie realizacji szkolenia 4
2
0

Siedem dnia na podjecie realizacji szkolenia

taczna wartos¢ przyznanej punktacji ze wszystkich kryteriow nie moze przekroczy¢
100 punktow.

Zamawiajgcy wybierze Wykonawce, ktérego oferta uzyskata najwiekszg sumaryczng liczbe
punktéw wedtug wzoru:

Kryterium 1.: Cena 70 pkt. + Kryterium 2.: Termin do podjecia realizacji szkolenia 30
pkt. = 100 pkt.

a)
b)

c)

d)

f)

9)

h)

Punkty beda liczone z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

Zamawiajacy wybierze najkorzystniejszg oferte, ktéra spetnita wymogi formalne
i ktéra uzyska najwyzszg ilos¢ punktow, w oparciu o ustalone wyzej kryteria.
Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ weryfikacji  przedstawionych
dokumentéw potwierdzajgcych spetnianie doswiadczenia przez Wykonawce.

W przypadku, gdy wiecej niz jeden Wykonawca sktadajgcy oferte otrzyma takg
samg najwyzszg ilos¢ punktow zostang oni wezwani przez Zamawiajgcego
do ztozenia oferty dodatkowej, co pozwoli na zachowanie zasady réwnego
traktowania Wykonawcow i uczciwej konkurencji, a ponadto pozwoli na racjonalne
i oszczedne gospodarowanie srodkami.

Zamawiajgcy przewiduje mozliwo$¢ negocjacji z Wykonawcg, ktorego oferta
zostata wybrana jako najkorzystniejsza w zakresie ceny zamowienia, gdy cena
przekroczy kwote budzetowg z tym zastrzezeniem, Zze istnieje mozliwosc
prowadzenia negocjacji w celu obnizenia ceny podanej przez Wykonawce.
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do odrzucenia oferty Wykonawcy, jezeli
zaproponowana cena jest razgco niska a w szczegolnosci jezeli jest nizsza o 30%
od sredniej arytmetycznej cen wszystkich ztozonych ofert.

Zamawiajgcy wystgpi do danego Wykonawcy z wnioskiem o wyjasnienie tej
kwestii.

Zamawiajgcy moze odrzucic oferte bez dodatkowego wezwania, jesli na pierwsze
wezwanie Zamawiajgcego, Wykonawca nie ztozy wyjasnien.
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10.

i) Z tytulu odrzucenia oferty, Wykonawcy nie przystugujg zadne roszczenia przeciw
Zamawiajgcemu.

J) Wykonawca moze nie pdzniej niz w terminie skfadania ofert, zastrzec jawnos¢

informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw
0 zwalczaniu nieuczciwej konkurenciji.

k) Zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢ udzielenia zaliczek na poczet wykonania
zamowienia wybranemu Wykonawcy.

Opis zapiséw dotyczacych umowy

1. Wykonawca przyjmuje do wiadomosci, ze Zamawiajgcy z tytutu realizacji przedmiotu
umowy przez Wykonawce ponosi peing odpowiedzialnos¢ finansowa, za nienalezyte
wykonanie przedmiotu zamowienia zgodnie z umowg o dofinansowanie projektu.

Z uwagi na powyzsze, Wykonawca przyjmuje do wiadomosci, iz Zamawiajgcy okresli
mozliwe do zastosowania warunki zabezpieczenia prawidtowej realizacji umowy w nizej
okreslony sposob.

2. Zapisy i kary umowne, odstgpienie od Umowy:

a)

b)

f)

9)

Przewiduje sie kare umowng w wysokosci 100% maksymalnego wynagrodzenia
brutto Wykonawcy - w przypadku nie wykonywania przez Wykonawce zlecenia w
sposéb zgodny z postanowieniami umowy oraz bez zachowania nalezytej
starannosci przy jej wykonywaniu. (W przypadku nie zachowania ogolnie wymaganej
starannosci przy spetnieniu $wiadczenia moéwimy o niedbalstwie po stronie
Wykonawcy, zaniechaniu dziatan, ktore prowadzg do zrealizowania zamowienia w
czesci lub zaniechania zrealizowania dziatan, co moze rodzi¢ jego odpowiedzialnosc
za nienalezyte wykonanie zobowigzania.)

Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kare umowng za zwioke w wykonaniu
obowigzkéw dotyczacych przedmiotu zaméwienia, w wysokosci 1% tgcznego
wynagrodzenia brutto za kazdy rozpoczety dzien zwioki w jego realizaciji.

Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kare umowng za kazdy przypadek
nienalezytego wykonania umowy, po uprzednim wezwaniu Wykonawcy do usuniecia
naruszen, gdy w wyznaczonym terminie naruszenia te nie zostang usuniete,
w wysokosci 20% tgcznego wynagrodzenia brutto.

W przypadku naliczenia 2 kar umownych Zamawiajgcemu przystuguje prawo
do odstgpienia od umowy.

W przypadku odstgpienia od umowy przez Zamawiajgcego z przyczyn lezacych
po stronie Wykonawcy, Wykonawca zobowigzany jest do zaptaty kary umownej
w wysokosci 20% tacznego wynagrodzenia brutto.

Zamawiajgcy jest uprawniony do potrgcenia kwoty kary umownej z wynagrodzenia
Wykonawcy, na co Wykonawca wyraza zgode bez koniecznosci dodatkowego
powiadomienia.

Jezeli wysokos¢ kar umownych nie pokryje poniesionej przez Zamawiajgcego
szkody, przystuguje mu prawo dochodzenia odszkodowania uzupetniajgcego.

3. Zabezpieczeniem prawidiowej realizacji umowy bedzie sktadany przez Wykonawce nie
pbézniej niz w dniu podpisania umowy weksel in blanco wraz z wypetniong deklaracjg
wystawcy weksla in blanco.

Wzér weksla wraz z deklaracjg wekslowg stanowi Zatgcznik nr 4 do niniejszego
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Zapytania. Zamawiajgcy bedzie miat prawo uzupetni¢ wedlug swojego uznania na kwote
odpowiadajgcg wierzytelnosci przystugujgcej Zamawiajgcemu wraz z odsetkami
i wszelkimi optatami zwigzanymi z dochodzeniem nalezno$ci, w przypadku niewykonania
lub nienalezytego wykonania zobowigzan wynikajgcych z zawartej z Wykonawcg umowy,
przed podpisaniem umowy o realizacje przedmiotu zamdwienia. Zwrot zabezpieczenia
w formie weksla in blanco, nastgpi po potwierdzeniu prawidtowej realizacji przedmiotu
umowy protokotem podpisanym przez Zamawiajgcego i Wykonawce bez zastrzezen.
4. Warunki zmiany umowy

Dopuszcza sie mozliwos¢ dokonywania zmian postanowien zawartej umowy w stosunku
do tresci oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru Wykonawcy, gdy konieczno$é
wprowadzenia takich zmian wynika z okolicznosci, ktérych nie mozna byto przewidzie¢
w chwili zawarcia umowy i majgcych charakter zmian nieistotnych tj. nie odnoszgcych sie
do warunkow, ktore gdyby zostaty ujete w ramach pierwotnej procedury udzielania
zamowienia, umozliwityby dopuszczenie innej oferty niz ta, ktéra zostata pierwotnie
dopuszczona.

Istotne dla stron postanowienia, ktére zostang wprowadzone do tresci umowy:

4.1. Zmiana postanowien zawartej umowy moze nastgpi¢ wytgcznie za zgodg obu Stron
wyrazong na pismie, w formie aneksu do umowy, pod rygorem niewaznosci tej zmiany.
4.2. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwosé dokonania zmiany postanowien umowy

w  zakresie:

1) zmiany terminu realizacji wykonania przedmiotu umowy, w szczegdlnosci
w sytuaciji:

a. zmiany przepisow prawa;

b. okolicznoéci, ktérych nie mozna byto przewidzie¢ przy udzielaniu zamdwienia;

c. wystgpienia sity wyzszej;

2) majagcym wptyw na realizacje przedmiotu umowy, w przypadku gdy nastgpi
zmiana powszechnie obowigzujgcych przepiséw prawa. W takim przypadku
zmiany umowy zostang ograniczone do zmian koniecznych do dostosowania
przedmiotu umowy i dokumentacji do stanu zgodnego z prawem;

3) sposobu wykonywania przedmiotu zamowienia z uwagi na uzasadnione zmiany
proponowane przez Zamawiajgcego lub Wykonawce, jezeli zmiany te sg
korzystne dla Zamawiajgcego;

4) ograniczenia zakresu ustugi objetej niniejszg umowg w przypadku stwierdzenia
braku koniecznosci wykonywania czesci zamoéwienia;

5) zmiana os6b, przy pomocy ktérych Wykonawca realizuje przedmiot umowy -
dopuszcza sie zmiane oséb przedstawionych w ofercie jedynie w uzasadnionych
przez Wykonawce przypadkach oraz za uprzednig pisemng zgodg
Zamawiajgcego. Zamawiajgcy nie moze odmowic takiej zgody, jesli nowe osoby
bedg spetniaty warunki okreslone przez Zamawiajgcego w niniejszym zapytaniu.

6) przewidziane powyzej okolicznosci stanowigce podstawe zmian do umowy,
stanowig uprawnienie Zamawiajgcego nie za$ jego obowigzek wprowadzenia
takich zmian. Nie stanowi zmiany umowy zmiana osob wskazanych do kontaktow
miedzy Stronami.

4.3 Pratnosci beda realizowane czgstkowo na podstawie prawidiowo wystawionego
przez Wykonawce rachunku/faktury VAT po kazdym przepracowanym miesigcu

w terminie 14 dni od wystawienia. Podstawg do wyptaty wynagrodzenia jest
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przekazanie wszelkiej dokumentacji dot. wsparcia, ktéry obejmuje dokument
finansowy.

4.4Umowa moze zosta¢ rozwigzana za wypowiedzeniem przez kazdg ze stron
z zachowaniem 15 dniowego okresu wypowiedzenia lub rozwigzana przez
Zamawiajgcego w trybie natychmiastowym w wyniku razgcych naruszen
w wykonywaniu warunkéw umowy przez Wykonawce.

11. Formalnosci po wyborze oferty

1. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana uchyli sie od zawarcia umowy,
Zamawiajgcy wybierze najkorzystniejszg oferte sposréd pozostatych, bez obowigzku
przeprowadzania ich ponownej oceny.

2. Zamawiajgcy ponadto zastrzega sobie prawo do odwotania zapytania, zamkniecia
zapytania bez dokonywania wyboru oferty lub do uniewaznienia postepowania bez
podawania przyczyn. Z tego tytutu nie przystugujg Wykonawcg zadne roszczenia wobec
Zamawiajgcego (Wykonawcy zrzekajg sie wszelkich ewentualnych przystugujgcych
im roszczen).

3. Do uptywu terminu skfadania ofert Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo zmiany tresci
niniejszego zapytania ofertowego.

4. Niniejsze zapytanie ofertowe nie zobowigzuje Zamawiajgcego do zadnego okreslonego
dziatania.

5. Ogtoszenie niniejszego zapytania ofertowego nie zobowigzuje Zamawiajgcego
do akceptacji oferty, w catosci lub w czesci, bez wzgledu na jej zawartos¢ cenowg i nie
zobowigzuje do sktadania wyjasnieh czy powodoéw akceptacji lub odrzucenia ofert.

6. Niniejsze zapytanie nie jest ogloszeniem w rozumieniu ustawy Prawo zaméwieh
publicznych oraz nie ksztaftuje zobowigzania Zamawiajgcego do przyjecia ktorejkolwiek
z ofert.

7. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do rezygnacji z zamowienia bez wyboru
ktorejkolwiek ze ztozonych ofert.

8. O miejscu i doktadnym terminie podpisania umowy Zamawiajgcy powiadomi wybranego
Wykonawce.

12. Ochrona danych osobowych
Szczegotowe informacje dotyczgce przetwarzania danych osobowych zawarte sg w

Zatgczniku nr 5 do niniejszego postepowania z ktérym nalezy sie zapoznac¢, a podpisany
zatgczy¢ do sktadanej oferty.
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