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(,,czeS¢ opisowa”)
Lublin, 30.01.2018 r.
TERRA Szkolenia i Doradztwo
Przemystaw Omieczynski
ul. Skromna 5
20-704 Lublin |

PROCEDURA WYBORU
W TRYBIE ZASADY KONKURENCYJNOSCI

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

TERRA Szkolenia i Doradztwo Przemystaw Omieczynski na terenie wojewddztwa pomorskiego w
miastach powiatowych lub mniejszych w ramach realizacji projektu ,,Wysokie kompetencje jezykowe i
ICT mieszkancow wojewddztwa pomorskiego” nr projektu RPPM.05.05.00.22-0003/16 planuje
zrealizowanie USLUGI, tj. szkolenie ICT MODUL I wg. ramy DIGCOMP.

Szkolenie skierowane jest do 1 grupy szkoleniowej sktadajacej si¢ z 12 oso6b. Obejmuje 40 h szkolenia
na grupe. Przewidzianych jest 10 spotkan x 4 h/ér. 1x tydzien. 1 godzina lekcyjna rozumiana jest jako
45 minut. Szkolenie realizowane na poziomie A lub B. Minimum 60% zaj¢¢ do praktyka: ¢wiczenia,
case’y z zakresu tematyki zawartej w ramie DIGCOMP.

Szkolenie z zakresu kompetencji cyfrowych we wszystkich 5 obszarach ramy DIGCOMP:

1. Informacja

1.1 Przegladanie, wyszukiwanie i filtrowanie informacji

1.2 Ocena informacji

1.3 Przechowywanie i odnajdywanie informacji

2. Komunikacja

2.1 Komunikacja z wykorzystaniem narzedzi cyfrowych i aplikacji
2.2 Dzielenie si¢ informacjami i zasobami

2.3 Aktywnos¢ obywatelska on-line

2.4 Wspolpraca z wykorzystaniem narze¢dzi cyfrowych

2.5 Netykieta

2.6 Zarzadzanie tozsamoscig cyfrowg

3. Tworzenie tresci

3.1 Tworzenie tresci

3.2 Integracja i przetwarzanie tresci

3.3 Przestrzeganie prawa autorskiego i licencji
3.4 Programowanie

4. Bezpieczenstwo

4.1 Narzedzia stuzace ochronie
4.2 Ochrona danych osobowych
4.3 Ochrona zdrowia

4.4 Ochrona srodowiska

A

WYSOKIE KOMPETENCJE




Eundus.zek. URZAD MARSZAtKOWSKI Unia Europejska | "
uroPejS. e WOIEWODZTWA POMORSKIEGO Europejski Fundusz Spoteczny *Lx
Program Regionalny - X *

5. Rozwigzywanie problemow

5.1 Rozwigzywanie probleméw technicznych

5.2 Rozpoznawanie potrzeb i narzgdzi niezbgdnych do rozwigzywania problemow
5.3 Innowacyjnos¢ i tworcze wykorzystywanie technologii

5.4 Rozpoznawanie brakéw w zakresie kompetencji cyfrowych

W zwiazku z powyzszym zamoéwieniem poszukujemy trenera gotowego do zrealizowania calo$ci ww.
ustugi oraz informujemy o mozliwo$ci ztozenia oferty (kod CPV 80500000-9 — Ustugi szkoleniowe).

Do obowigzkéw trenera nalezeé bedzie, w szczegdlnosci:

1. Przeprowadzenie szkolenia o wskazanym zakresie tematycznym w okresie - luty 2018 r.
Zastrzegamy mozliwo$¢ przesuniecia harmonogramu i okresu realizacji ustugi.

2. Prowadzenie dziennikow zajeé, list obecnosci, potwierdzen odbioru materiatdow szkoleniowych,
listy odbioru zaswiadczen o ukonczeniu szkolenia, raportoéw treneréw, ankiet satysfakcji
Uczestnikow Projektu.

3. Przygotowanie i przeprowadzenie testow poczatkowych, koncowych i czgstkowych oraz zestawien
wynikoéw testow.

4. Przygotowanie skryptu (min. 30 stron).
5. Wykonanie innych, dodatkowych czynnosci zwigzanych z bezposrednig realizacjg projektu.

Istnieje mozliwo$¢ powtorzenia podobnego zamdwienia w stosunku do oferenta, ktory zlozyt
najkorzystniejsza oferte na wigksza ilos¢ grup.

Zamawiajacy deklaruje nawiazanie wspolpracy na podstawie umowy zlecenie.

Wykonawca zobowigzuje si¢ w toku realizacji ustugi do bezwzglgdnego stosowania wytycznych
horyzontalnych, wytycznych programowych oraz Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow
w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz
Funduszu Spdjnosci na lata 2014—-2020.

W zwigzku z tym informujemy o mozliwosci ztozenia oferty.

SPOSOB PRZYGOTOWANIA I SKEADANIA OFERT

1. Ze strony Zamawiajacego do kontaktow zostata upowazniona p. Beata Wawrzynczuk, tel. 699 670
238, e-mail: wysokie.kompetencje@terra-szkolenia.pl

2. Miejsce sktadania ofert: TERRA Szkolenia i Doradztwo Przemystaw Omieczynski, ul. Skromna 5,
20-704 Lublin.

3. Zlozenie oferty polega na wypehieniu ,,czgsci ofertowej” oraz przestaniu catego dokumentu
(tj. ..cze$ci opisowej” oraz ..cze$ci ofertowei”) wraz z wszelkimi wymaganymi zalacznikami
w formie elektronicznej na adres e-mail: wysokie.kompetencje@terra-szkolenia.pl lub pisemnie do
miejsca sktadania ofert. W przypadku oferty pisemnej, oferte wraz z pozostatymi dokumentami
nalezy zlozy¢ w kopercie, ktdrg nalezy opisa¢ nastepujaco: ,, Oferta w postepowaniu na wybor
trenera w ramach realizacji projektu ,, Wysokie kompetencje jezykowe i ICT mieszkancow
wojewddztwa pomorskiego”. Na kopercie oprocz opisu jw. zaleca si¢ umie$ci¢ nazwe i adres
Oferenta.

4. W przypadku ofert sktadanych w wersji elektroniczne;j:
a) Zamawiajacy akceptuje wytacznie pliki z rozszerzeniem .pdf, .doc, .docx, odt.
b) Zaleca si¢ aby kazdy zalacznik wielostronicowy byt zapisany w jednym pliku,
C) Zaleca si¢ aby kazdy zataczony plik miat nadang inng nazwe wiasna.
W przypadku problemoéw technicznych zwigzanych z otwarciem lub wydrukiem e-maila,
spowodowanych niezastosowaniem sie do zalecen z punktéw b), ¢) konsekwencje powyzszego
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obcigzaja Wykonawce, ktory oswiadcza, iz nie bedzie z tego tytulu wysuwal roszczen wzgledem
Zamawiajacego.

5. Oferta musi by¢ ztozona do 7 luty 2017 r. do godziny 10.00. Decyduje godzina wplywu oferty.

Oferty zlozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

Zamawiajacy nie odsyla nadestanych ofert.

Kazdy oferent moze ztozy¢ tylko jedna oferte.

Nieodlaczny element dokumentu stanowi ,,cze$¢ opisowa” oraz ,,cze$¢ ofertowa”.

Oferta musi by¢ wypetniona w jezyku polskim.

0. Zamawiajacy zabrania jakichkolwiek modyfikacji tresci dokumentéw, za wyjatkiem miejsc

stuzacych do wypetnienia oferty.

11. Oferta wymaga podpisu o0séb uprawnionych do reprezentowania Wykonawcy, zgodnie
Z wymaganiami ustawowymi.

12. Jakiekolwiek odstepstwo od wyzej opisanego sposobu przygotowania oferty jest rOwnoznaczne
z jej odrzuceniem, ze wzgledu na niespetnienie kryteriéw formalnych.

13. Wykonawca jest zwigzany ofertg przez okres, co najmniej 30 dni od daty oferty.

= ©o o0~

OPIS WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU

Wybdér Wykonawcey bedzie si¢ odbywat z zachowaniem zasady konkurencyjno$ci wymaganej przy
realizacji projektow, bez stosowania procedur okreslonych w ustawie z dnia 29 stycznia 2004r. — prawo
zamo6wien publicznych (tekst jednolity Dz.U.2015.2164 ze zm.).

Wykonawca zobowigzuje si¢ w toku realizacji umowy do bezwzglednego stosowania wytycznych
horyzontalnych, wytycznych programowych oraz Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow
w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz
Funduszu Spojnosci na lata 2014—2020.

Do sktadania ofert zapraszamy Wykonawcow, ktorzy spetniaja tacznie warunki:
A. Posiadaja niezbedna wiedzg i do§wiadczenie, tj.:
a) Wyksztalcenie wyzsze
oraz
b) Co najmniej 2-letnie do$wiadczenie zawodowe w dziedzinie zgodnej z tematyka wsparcia
w okresie trzech lat przed dniem ztozenia oferty, a jezeli okres prowadzenia dziatalno$ci jest

krotszy - w tym okresie.

Opis sposobu dokonywania oceny spetnienia tego warunku:

Na etapie sktadania oferty Wykonawca podpisujac oferte jednoczesnie o§wiadcza spetnienie tego
warunku. Na etapie podpisywania umowy, Wykonawca zobowigzany jest przedtozyc¢
Zamawiajacemu:

a) Oswiadczenie potwierdzajace spetnienie powyzszego kryterium oraz

b) Stosowne dokumenty: referencje i/lub kopia umowy o prace i/lub kopia umowy
cywilnoprawnej potwierdzajace spetnienie kryterium 2-letniego doswiadczenia zawodowego
w dziedzinie zgodnej z tematyka wsparcia w okresie trzech lat przed dniem ztozenia oferty,a
jezeli okres prowadzenia dziatalnoSci jest krotszy - w tym okresie.

B) Zobowiazuja si¢ do zapewnienia przestrzegania bezpieczenstwa i higieny pracy oraz ochrony
zdrowia na etapie realizacji ustugi.
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Opis sposobu dokonywania oceny spetnienia tego warunku:

Zamawiajacy nie dokonuje opisu sposobu oceny spetnienia tego warunku. Wykonawca podpisujac
wyceng jednocze$nie o§wiadcza spelnienie tego warunku.

C) Nie sg powigzani z Zamawiajagcym kapitalowo lub osobowo. Przez powigzania kapitalowe lub
osobowe rozumie si¢ wzajemne powigzania miedzy Zamawiajagcym lub osobami upowaznionymi
do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajacego lub osobami wykonujacymi w imieniu
Zamawiajacego czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy
a Wykonawca, polegajace w szczeg6lnosci na:

- uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spotki osobowe;;

- posiadaniu co najmniej 10% udziatow lub akcji, o ile nizszy prog nie wynika z przepisdw prawa

lub nie zostat okreslony przez IZ w wytycznych programowych;

- petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, pelnomocnika;
- pozostawaniu w zwigzku malzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w
stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

Opis sposobu dokonywania oceny spetnienia tego warunku:

Zamawiajacy nie dokonuje opisu sposobu oceny spetnienia tego warunku. Wykonawca podpisujac
ofert¢ jednoczesnie oswiadcza spetnienie tego warunku.

D) Posiadajg wpis do Rejestru Instytucji Szkoleniowych (wymoég dotyczy przedsiebiorcow).

Opis sposobu dokonywania oceny speinienia tego warunku:

Na etapie sktadania oferty Wykonawca podpisujac oferte jednocze$nie oswiadcza spetnienie tego
warunku. Na etapie podpisywania umowy, Wykonawca zobowigzany jest przedlozy¢
Zamawiajacemu odpowiednie za§wiadczenie.

KRYTERIA OCENY OFERT

Po spehieniu przez oferentow wszystkich wskazanych wyzej kryteriow i warunkow udziatu
W postepowaniu (w tym braku powigzan kapitatowych i osobowych), kazda wazna oferta poddana
zostanie ocenie punktowej. Zamawiajacy przy wyborze oferty bedzie si¢ kierowac kryterium 70% cena

oraz kryterium 30% jako$é.

1. Opis sposobu obliczania kryterium cena.

Cena powinna by¢ podana w ztotych wraz ze wszystkimi naleznymi podatkami i obcigzeniami.
Punkty przyznawane za kryterium cena begdg liczone wg nastgpujgcego wzoru:

C = (Cmin: Co) X 70

gdzie:

C — liczba punktéw przyznana danej ofercie,

Chmin — najnizsza cena sposrod waznych ofert,

Co — cena obliczona badanej oferty.

Maksymalna liczba punktow do uzyskania przez Wykonawce w kryterium cena wynosi 70.
Wszystkie obliczenia beda dokonywane z doktadnos$ciag do dwoch miejsc po przecinku.
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2. Opis sposobu obliczania kryterium jakos¢.

Przez jako$¢ rozumie si¢ taczng liczbe nalezycie zrealizowanych godzin ustug o tematyce wskazanej w
zapytaniu lub réwnowaznych w okresie ostatnich trzech lat przed dniem ztozenia oferty, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie. Przez ustugi réwnowazne rozumie si¢ ustugi
szkoleniowej o zblizonym zakresie przedmiotowym/tematycznym do tematow wskazanych

W niniejszej procedurze.

Wykonawca wykazujacy jako$¢ $wiadczonych ustug wypetnia tabele: ,,Zatacznik numer 17, ktdrg
dotacza do oferty. Wykonawca zobowigzany jest do wypelnienia zalacznika nr 1 w sposdb
umozliwiajagcy jednoznaczng ocen¢ spelienia ww. warunkéw. W innym wypadku Wykonawca
zobowigzany jest dotgczy¢ do oferty dokumenty jednoznacznie poswiadczajace speinianie warunkow
udziatu w postgpowaniu.

Punkty przyznawane za kryterium jako$¢ beda liczone wg nastepujacego wzoru:
D = (Do : Dimax) X 30

gdzie:

D — liczba punktéw przyznana danej ofercie,

Do — jakos$¢ (liczba godzin) obliczone badanej oferty,

Dmax — maksymalna jakos$¢ (liczba godzin) sposrod waznych ofert.

Maksymalna liczba punktéw do uzyskania przez Wykonawce w kryterium jako$¢ wynosi 30. Wszystkie
obliczenia beda dokonywane z doktadnoscia do dwoch miegjsc po przecinku.

Wazna oferta, ktora uzyska najwyzsza liczbe punktéw (suma kryteriow C + D) uznana zostanie za
najkorzystniejsza.

Wykonawca, ktorego oferta zostanie wybrana zostanie wezwany do podpisania umowy.

POZOSTALE POSTANOWIENIA

1. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwo$ci skladania ofert wariantowych.

3. Oferta Wykonawcy musi spetnia¢ wszystkie wymogi stawiane w zapytaniu ofertowym 1 by¢
ztozona na wzorze oferty dotgczonym do niniejszego zapytania.

4. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia post¢gpowania na kazdym etapie bez

podawania przyczyny.

Decyzja Zamawiajacego o odrzuceniu oferty jest decyzja ostateczna.

W przypadku, gdy wybrany Wykonawca odstapi od podpisania umowy z Zamawiajacym, mozliwe

jest podpisanie przez Zamawiajgcego umowy z kolejnym Wykonawca, ktory w postepowaniu

uzyskat kolejna najwyzsza liczbg punktow.

7. Zamawiajacy moze w toku badania i oceny ofert zada¢ od Oferentéw wyjasnien oraz dokumentoéw
dotyczacych tresci ztozonych ofert.

8. Zamawiajacy jest uprawniony do poprawienia w tekscie oferty oczywistych omylek pisarskich,
niezwlocznie zawiadamiajgc o tym danego Oferenta. W przypadku rozbieznosci co do kwoty oferty,
za ceng oferty Zamawiajacy przyjmuje kwote wpisang stownie.

9. Zamawiajacy informuje, iz kazdy Wykonawca ubiegajacy si¢ o realizacj¢ ustugi zobowigzany jest
przed uplywem terminu sktadania ofert do wniesienia w pienigdzu wadium w wysokosci sto zt
(stownie: sto ztotych ) na wskazany przez Zamawiajacego rachunek bankowy 71 1140 2004 0000
3102 7689 9892 Wykonawca zobowigzany jest dotaczyé do oferty potwierdzenie wplaty wadium
(tytul przelewu powinien zawiera¢ co najmniej przedmiot postgpowania i nazwe projektu).
Zamawiajacy zatrzyma wadium, jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana, odmawia lub
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uchyla si¢ od zawarcia umowy na realizacj¢ ustugi na warunkach okreSlonych w zapytaniu

ofertowym.

10. Zamawiajacy informuje, iz w umowie zlecenia beda zapisy:

a) Przewidujace kar¢ umowna w wysokosci 100% tacznego wynagrodzenia Wykonawcy —
w przypadku realizowania przez Wykonawce ustugi niezgodnie z harmonogramem;

b) Przewidujace kar¢ umowna w wysokosci 50% lacznego wynagrodzenia Wykonawcy —
w przypadku nie wykonywania przez Wykonawce ustugi w sposob zgodny zinnymi
postanowieniami umowy oraz bez zachowania nalezytej starannosci;

C) Zastrzegajace Zamawiajacemu mozliwo$¢ potracania naliczonych kar umownych
z wynagrodzenia Wykonawcy;

d) Zastrzegajace Zamawiajacemu mozliwo$¢ dochodzenia od Wykonawcy odszkodowania
przenoszacego wysokos¢ kar umownych, na zasadach ogélnych;

11. Zamawiajacy informuje, iz w umowie na $wiadczenie ustug zastrzezony zostanie zapis

0 przeniesieniu petni autorskich praw majatkowych do wszelkich materialdéw wytworzonych

1 wykorzystanych podczas realizacji ustugi (jesli dotyczy). Wykonawcy nie bedzie przystugiwac

dodatkowe wynagrodzenie z tego tytutu.

12. Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ dokonywania istotnych zmian postanowien umowy

w zakresie:

a) Terminu realizacji umowy;

b) Harmonogramu realizacji umowy;

c) Ostatecznej liczby UP w ramach umowy;

d) Zasad ptatnosci (Zamawiajacy informuje, ze termin platnosci wynagrodzenia Wykonawcy
uzalezniony jest od terminu wptyniecia na konto Zamawiajgcego $rodkéw przeznaczonych na
pokrycie wydatkéw zwigzanych realizacja projektu na etapie, w ktérym uczestniczyl w nim
Wykonaweca i moze ulega¢ opdznieniom);

Wskazane powyzej istotne zmiany postanowien umowy zostang wprowadzone do umowy pod

warunkiem wystapienia w toku realizacji Projektu okoliczno$ci uzasadniajacych wprowadzenie

zmian w celu nalezytej realizacji Projektu. Zmiany zostang wprowadzone w drodze aneksu do
umowy badz zmiany zalacznikow do umowy.

13. Zamawiajacy przewiduje mozliwo§¢ powtorzenia ustug podobnych do opisanych w niniejszym
postepowaniu. Ustugi te beda realizowane na podstawie aneksu lub nowej umowy.
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(,,cze$¢ ofertowa”)
OFERTA

Pelne dane oferenta wraz z adresem lub pieczeé firmowa

Przedmiotem oferty jest przeprowadzenie ww. szkolenia ICT MODUL I wg. ramy DIGCOMP

Proponowana cena brutto (obejmujgca rowniez koszty podatkowe i ubezpieczeniowe lezace po stronie
Zamawiajacego zwigzane z zawarciem umowy zlecenie) za godzing lekcyjna:

..................... PLN (Slownie:.......coviiiiiiiiiiii e e e e a2 ZROTYCHY),

Podpisujac niniejsza oferte oSwiadczam jednoczes$nie, iz:

a) W pelni akceptuje oraz spetniam wszystkie wymienione warunki udziatlu w postgpowaniu,
w tym brak powigzan osobowych i kapitalowych z Zamawiajacym;

b) Zapoznatem si¢ z tre§cig Zapytania ofertowego i nie wnosz¢ do niego zastrzezen oraz przyjmuje
warunki w nim zawarte.

€) Realizacja ustlug bedzie prowadzona zgodnie z warunkami okre§lonymi w zapytaniu
ofertowym.

d) Cena oferty ma charakter ryczattowy i uwzglednia wszystkie koszty wykonania ustugi (w tym
koszty podatkowe i ubezpieczeniowe lezace po stronie Zamawiajgcego zwigzane z zawarciem
umowy zlecenie).

e) W przypadku uznania mojej oferty za najkorzystniejsza zobowiagzuje si¢ do zawarcia umowy w
miejscu i terminie wskazanym przez Zamawiajacego.

f) Wyrazam zgod¢ na przetwarzanie danych osobowych do celéw zwigzanych z niniejszym
postepowaniem w takim zakresie, w jakim jest to niezbedne dla jego nalezytego zrealizowania
(m.in. zamieszczenia tych danych i ich upublicznienia w protokole wyboru).

g) Wszelkie dotagczone do niniejszej oferty dokumenty sg zgodne z oryginatem.

h) Zobowigzuje si¢ w toku realizacji ustugi do bezwzglednego stosowania wytycznych
programowych, wytycznych horyzontalnych oraz Wytycznych w zakresie kwalifikowalno$ci
wydatkdbw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci na lata 2014 — 2020.

i) Swiadomy/a odpowiedzialnoéci za skladanie falszywych o$wiadczef, informuije, iz dane
zawarte w ofercie i zalacznikach sa zgodne z prawda.

J) Deklaruj¢ nawigzanie wspotpracy na podstawie umowy zlecenie.

Miejscowoséidata .....................

Podpis i pieczgcie oferenta
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WYSOKIE KOMPETENCJE
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Zalgcznik numer 1*

Liczba godzin ustug
szkoleniowych. lub
rownowaznych
zrealizowanych w
Podmiot, dla ktérego ustuge okresie OSIatnICh
. . . . . .| trzech lat przed dniem
Lp. | Nazwa ushlugi edukacyjnej | zrealizowano i okres realizacji ustugi .
L ztozenia oferty, a
edukacyjnej S
jezeli okres
prowadzenia
dziatalnosci jest
krotszy —w tym
okresie?
1
2
3
4
5
6
7
8
SUMA:

Podpis i pieczeé¢ oferenta

! Liczbe wierszy w tabeli mozna zwiekszy¢ w zaleznosci od potrzeb.
2 Nalezy wskazac tylko i wylgcznie liczbe godzin zrealizowanych w wymaganym okresie.
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WYSOKIE KOMPETENCJE




