Zalacznik nr 1

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

1.

Przedmiotem zamodwienia jest kompleksowa organizacja narady szkoleniowej na potrzeby

Krajowego Osrodka Wsparcia Rolnictwa w terminie 29-31 stycznia 2020 roku. Przez

~kompleksowg organizacje” nalezy rozumiec: przygotowanie i wynajem sali szkoleniowej

wraz z obstugg techniczng oraz ustugi gastronomiczne i noclegowe.

Termin: w dniach 29.01.2020 od godz. 11:00 do dnia 31.01.2020 do godz. 13:30.

Dla potrzeb organizacyjnych przyjmuje sie podziat narady szkoleniowej na nastepujace

czesci:

a) czesc konferencyjna z bufetem kawowym i obiadem w dniu 29 stycznia 2020;

b) czes¢ konferencyjna z bufetem kawowym i obiadem w dniu 30 stycznia 2020;

c) czesc konferencyjna z obiadem w dniu 31 stycznia 2020;

d) Uroczysta kolacja w dniu 29 stycznia 2020;

e) Kolacja grillowa w dniu 30 stycznia 2020;

f) Nocleg ze $niadaniem w dniu 29/30 stycznia 2020;

g) Nocleg ze $niadaniem w dniu 30/31 stycznia 2020.

Przewidywana liczba uczestnikbw do wyliczenia oferty wynosi 80 o0séb, przy czym

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zmniejszenia lub zwiekszenia tej liczby do 20% dla

czesci wymienionych w §2 wust.2, co spowoduje proporcjonalne zmniejszenie Iub

zwiekszenie ostatecznej ceny, zgodnie z cennikiem wskazanym w ofercie Wykonawcy.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢, by uczestnicy brali udziat w poszczegdlnych,

wybranych czesciach narady. O finatowej liczbie uczestnikow kazdej z czesci narady

Wykonawca zostanie poinformowany przez Zamawiajacego nie pozniej niz do dnia 24

stycznia 2020.

Obiekt, w ktérym odbedzie sie narada musi by¢ usytuowany w odlegtosci nie wiekszej niz

100 km od siedziby Zamawiajacego, tj. od budynku przy ul. Gtowackiego 6 w Olsztynie i

jednoczesnie w odlegtosci nie wiekszej niz 100 km od biura Sekcji Zamiejscowej KOWR OT

Olsztyn, ul. Os. Lesk 20, Olecko.

Zamawiajacy obliczy odlegtosci na podstawie google maps - wyznacz trase

(https://www.google.pl/maps) pomiedzy obiektem wskazanym w ofercie a:

6.1 siedzibg Krajowego Osrodka Wsparcia Rolnictwa w Olsztynie, ul. Gtowackiego 6,
Olsztyn.

6.2 biurem Sekcji Zamiejscowej KOWR OT Olsztyn, ul. Os. Lesk 20, Olecko.

W przypadku, gdy aplikacja google maps wskazuje wiecej niz jedng trase wzieta zostanie

pod uwage trasa najkrotsza.

Obiekt musi posiada¢ kategoryzacje hotelowg - co najmniej 4*, zgodnie z rozporzgadzeniem

Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 19.08.2004 r. w sprawie obiektow hotelarskich innych

obiektéw, w ktorych swiadczone sg ustugi hotelarskie (tekst jednolity: Dz. U. z 2017 r. poz.

2166)- (patrz: warunki udziatu).

Odnosnie Sali Wykonawca zapewni Zamawiajacemu:

a) 2 przestronne sale konferencyjne umozliwiajgce swobodne pomieszczenie 80 osob w
dniu 29 stycznia 2020 w godzinach 14:00-18:00 oraz w dniu 30 stycznia 2020 w
godzinach 10:00-17:00 oraz w dniu 31 stycznia 2020 w godzinach 09:30-12:30;
ustawienie kinowe;

b) przestronng sale bankietowg umozliwiajacg swobodne pomieszczenie 80 o0s6b na
uroczysta kolacje w dniu 29 stycznia 2020 w godzinach 19:00 przez 8 godzin;
ustawienie przy jednym duzym wspdlnym stole, np. w podkowe

c) wszystkie sale muszg by¢ dostepne w jednym obiekcie i by¢ dostepne na wytgcznosc
Zamawiajgcego we wskazanych godzinach;

d) odpowiednie nagtosnienie w kazdej sali - w tym min. 2 mikrofony bezprzewodowe ze

stojakami;
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sale posiadajace wydajny system wentylacyjny badz klimatyzacje;

sale konferencyjne posiadajace rolety zaciemniajgce (lub inng mozliwo$¢ zastaniania
okien, w celu wyswietlania tresci na ekranach do rzutnikdéw multimedialnych);

miejsca siedzace dla wszystkich uczestnikéow;

w salach konferencyjnych - projektor multimedialny; ekran; zapewnienie mozliwosci
podtaczenia laptopa;

wi-fi dostepne w catym budynku;

tablice typu flipchart oraz wszelkie inne niezbedne sprzety i przybory;

mozliwo$¢ oznakowania holu obiektu oraz sali konferencyjnej materiatami
promocyjnymi Zamawiajacego;

elegancki stot konferencyjny umozliwiajacy przeprowadzenie rejestracji uczestnikdw
konferencji w dniu 29 stycznia 2020, znajdujacy sie w holu gtdwnym hotelu;

toalete dostepna poza salami konferencyjnymi, ale znajdujaca sie w tym samym
obiekcie;

bezptatng szatnie obstugiwang przez pracownikdw obiektu dla uczestnikow i gosci,
ktorzy nie korzystajg z noclegu;

parking bezpfatny dla 30 samochodéw na caty czas trwania narady;

dekoracje sal;

obiekt przystosowany do potrzeb osdb niepetnosprawnych.

Odnosnie ustugi gastronomicznej Wykonawca zapewni Zamawiajacemu:

a)

b)

Bufet kawowy - w dniach: 29 stycznia 2020 w godzinach 11:00 - 18:00, 29 stycznia
2020 w godzinach 10:00 - 17:00; w miejscu tatwo dostepnym dla uczestnikow
szkolagcych sie w salach konferencyjnych (w tym samym obiekcie), dostepny i
uzupetniany w trybie cigqgltym, z dostepng kawa, herbatg, woda mineralng oraz
przekaskami typu kruche ciasteczka;

Obiad - w dniach: 29 stycznia 2020 w godzinach 13:00 - 14:00, 30 stycznia 2020 w
godzinach 13:00 - 14:00; 31 stycznia 2020 w godzinach 12:30 - 13:30; positki w

formie bufetu szwedzkiego, z zastrzezeniem pkt 8 lit. e)

Menu obiadowe oraz kolacyjne (zwykte) spetniajace nastepujace warunki

minimum:

- Bufet goracy:

- dwie zupy

- danie miesne

- danie rybne

- danie maczne (typu pierogi, nalesniki, makaron)

- ziemniaki, np. gotowane lub/i pieczone lub/i rosti i/lub puree

- warzywa na ciepto, np. bukiet warzyw

- Bufet zimny:

- satatka

- suréwka

- Dodatki:

- pieczywo



- masto
- Bufet stodki, w tym:
- niegazowana woda mineralna
- minimum 2 porcje ciasta na os (1 porcja ok. 50 g)
- owoce lub musy owocowe
c) Uroczysta kolacja - w dniu 29 stycznia 2020 w godzinach 19:00 - 03:00; positek w

formie bufetu szwedzkiego, z zastrzezeniem pkt 8 lit. e)

Menu kolacyjne spetniajace nastepujace warunki minimum:

- Bufet goracy:
- zupa gulaszowa (typu wegierska)
- danie miesne x 2
- danie rybne x 2
- ziemniaki podane w formie innej niz gotowana (np. pieczone z ziotami)
- warzywa
- kasza/ryz
- Bufet zimny, minimum 7 pozycji menu (nie wliczajgc dressingow i pieczywa),
- Dodatki:
- dressingi
- pieczywo
- masto
- Bufet stodki, w tym:
- niegazowana woda mineralna (bez limitu)
- napoje gazowane typu coca-cola/pepsi/fanta/mirinda/tonic - minimum 4 butelki
szklane o poj. 250 ml na 1 os.
- soki owocowe 100% (nie napoje) - minimum 0,5 | na 1 os. - podawane w dzbankach
- minimum 2 porcje ciasta na os (1 porcja ok. 50 g)

- owoce lub musy owocowe

Bufet jest uzupetniany na biezaco przez minimum 2 godziny od momentu rozpoczecia
kolacji, a po tym czasie jest bez przerw podgrzewany i dostepny dla uczestnikéw do
momentu zakonczenia kolacji.

d) Kolacja grillowa w dniu 30 stycznia 2020 w godzinach 18:00-24:00; positki w formie
bufetu szwedzkiego

Menu kolacyjne spetniajace nastepujace warunki minimum:
- Bufet goracy:

- bigos
- kiszka ziemniaczana
- 3 rodzaje mies do wyboru (dréb i/lub wieprzowina)
- 1 rodzaj ryby
- warzywa
- Dodatki:
- dressingi, sosy

- pieczywo



- masto
- suréwki
- 0gorki kiszone
- Napoje, w tym:
- niegazowana woda mineralna (bez limitu)
- napoje gazowane typu coca-cola/pepsi/fanta/mirinda/tonic - minimum 4 butelki
szklane o poj. 250 ml na 1 os.
- soki owocowe 100% (nie napoje) - minimum 0,5 | na 1 os. - podawane w
dzbankach

Bufet jest uzupetniany na biezaco przez minimum 2 godziny od momentu rozpoczecia
kolacji, a po tym czasie jest bez przerw podgrzewany i dostepny dla uczestnikow do

momentu zakonczenia kolacji.

e) Uwaga: (dotyczy obiadéw w dniach 29-30-31 stycznia 2020, uroczystej kolacji w dniu

29 stycznia 2020 i kolacji grillowej w dniu 30 stycznia 2020) - Zamawiajacy

zastrzega sobie prawo wskazania przy w/w positkach stotu/czesci stotu/stotow
prezydialnych (max. 20 oséb), gdzie konieczne jest serwowanie dan do stotdw przez
obstuge kelnerska - w tym przypadku Zamawiajacy wymaga, by dania byly podane
na poétmiskach/w wazach, do samodzielnego natozenia. W przypadku wystgpienia
takiej potrzeby, Zamawiajacy poinformuje o tym Wykonawce najpozniej w dniu 27
stycznia 2020.

f) Sniadanie - positek w formie bufetu szwedzkiego

Menu $niadaniowe spetniajace nastepujace warunki minimum:
- jajecznica lub jajka podane w innej formie

- parowki / kietbaski

sery — biaty, z6tty

wedlina - minimum 2 rodzaje do wyboru

mieso pieczone lub wedzone

ptatki, musli

mleko zimne i gorgce

réznorodne pieczywo

- masto

ketchup/musztarda

niegazowana woda mineralna, kawa, herbata (bez limitu)
- owoce

g) w ramach obiadu i kolacji - do 3 porcji dan bezglutenowych - positki sktadajace sie z
zupy, drugiego dania i deseru. O ostatecznej liczbie zamoéwionych dan bezglutenowych
Zamawiajacy poinformuje Wykonawce w terminie 3 dni przed datg Narady.

h) przygotowanie sali, nakrycie stotdw, serwowanie positkdw, sprzatanie po wszystkich
positkach oraz zapewnienie eleganckiej zastawy tj. na zastawie porcelanowej lub
szklanej, przy uzyciu sztuécdw ze stali nierdzewnej oraz obruséw materiatowych, z
wytgczeniem naczyn jednorazowego uzytku;

i) obstuge kelnerska przez caty okres trwania narady;
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j) przygotowanie i wydawanie positkow zgodnie ze sztuka kulinarng oraz zgodnie z
wymaganiami i przepisami Sanepidu i p.poz i BHP;

k) wlasciwa jakos¢ zdrowotng zywnosci;

) oprawe muzyczng do uroczystej kolacji (sprzet nagfasniajacy i oswietleniowy wraz z
obstugq) przez caty czas trwania kolacji oraz obstuge muzyczng do kolacji grillowej (2
h).

UWAGA: wraz z ofertg Wykonawca zobowigzany jest ztozy¢ szczegdtowe menu, ktore
podlega¢ bedzie ocenie komisji (patrz: kryteria oceny ofert), obejmujgce obiady oraz
kolacje. Zamawiajacy nie wymaga ztozenia menu $niadaniowego.

Odnosnie ustugi noclegowej Wykonawca zapewni Zamawiajacemu:

a) na potrzeby 20 uczestnikow - 20 pokoi do wykorzystania jako jednoosobowe

b) na potrzeby 60 uczestnikéow - 30 pokoi dwuosobowych, z pojedynczymi t6zkami;

c) wyposazenie pokoju: t6zko, wc, kabina prysznicowa lub wanna, lustro, ciepta i zimna
woda dostepna przez catg dobe, reczniki (min. 2 szt./osoba), mydto, kosz na $mieci,
szafka nocna i/lub stolik, krzesto, woda mineralna do picia oraz szklanka/kubeczek
plastikowy. Pokoje ogrzane do temperatury min. 20°C. W przypadku, gdy w pokoju
znajduje sie ptatny mini bar, Wykonawca zabezpieczy je przed niepozadanym,
nieswiadomym wykorzystaniem przez uczestnikdw, poprzez oprdznienie lub zamkniecie
na zamek. Zamawiajacy nie bierze odpowiedzialnosci za skorzystanie z ptatnych mini
baréw przez uczestnikow;

d) Zamawiajacy nie bierze odpowiedzialnosci i nie poniesie zadnych dodatkowych kosztéw
zwigzanych z korzystaniem z dodatkowych ustug w hotelu przez uczestnikéw, np.
koszty ptatnej telewizji, koszty zwigzane z rozmowami telefonicznymi wykonywanymi z
pokoi, koszty mini barku w pokoju, koszty ustug SPA, itp.

e) uczestnicy narady beda mogli korzysta¢ z przydzielonych pokoi nie p6zniej niz od godz.
14:00 w dniu 29 stycznia 2020 r. do godziny 12:30:00 w dniu 31 stycznia 2020 r.

f) w zwigzku z rozpoczeciem o godzinie 11:00, w przypadku braku mozliwosci
zakwaterowania uczestnikow do pokoi bezposrednio po przyjezdzie, Wykonawca
zapewni uczestnikom narady przechowanie bagazy do momentu, gdy bedzie mozliwos¢
zameldowania sie w pokojach, tj. nie pdzniej niz o godz. 14:00.

a) najpdzniej do dnia 24 stycznia 2020 roku Zamawiajacy przekaze Wykonawcy
szczegbtowa liste uczestnikow narady z podziatem na pokoje.

Zamawiajacy nie zezwala na przyjmowanie dodatkowych zamodwien doliczanych do faktury
w trakcie trwania narady.

Jezeli Wykonawca na terenie swojego obiektu dysponuje basenem i strefg wellness,
zapewni on bezptatny wstep do nich uczestnikom narady.

. W przypadku ewentualnych uszkodzen, ktére mogg wyniknac¢ z transportu, czy tez budowy

i demontazu dekoracji oraz stoisk wystawienniczych kosztami czyszczenia lub napraw
zostanie obcigzony Zamawiajacy na podstawie protokotu podpisanego przez obie Strony.
Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ przestania do Wykonawcy z wyprzedzeniem
przesytek kurierskich, zawierajacych materiaty niezbedne do organizacji narady. Przesyiki
kurierskie docierajgce do Wykonawcy musza zosta¢ opisane nazwg narady, terminem jej
realizacji i nazwiskiem osoby kontaktowej ze strony Wykonawcy, a fakt ich przestania musi
by¢ wczesniej zgtoszony z Wykonawcg. Przesytki nie opisane oraz pozostawione przez
kuriera w nie uzgodnionym miejscu nie bedq przyjmowane przez Wykonawce.

Za sprzet oraz materiaty szkoleniowe nie bedace wtasnoscig Wykonawcy i pozostawione w
salach konferencyjnych odpowiada Zamawiajacy. Materiaty szkoleniowe pozostawione po
zakonczeniu pobytu w obiekcie beda przechowywane przez 7 dni, a nastepnie niszczone
(chyba ze Zamawiajacy ustali z Wykonawca ich pézniejszy odbior).

Najpdzniej do dnia 24 stycznia 2020 roku Zamawiajacy przekaze Wykonawcy doktadny
program narady, z harmonogramem godzinowym.



17. Wykonawca ponosi petna odpowiedzialno$¢ za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie
przedmiotu zamdwienia oraz za wszelkie szkody na osobach i rzeczach, zwigzanych z
wykonywaniem przedmiotu zaméwienia.

18. W przypadku anulowania catos$ci zamowienia do 7 dni roboczych przed terminem narady,
Wykonawca nie obcigzy Zamawiajacego zadnymi kosztami. W przypadku anulowania
catosci zamowienia po tym czasie Wykonawca ma prawo obcigzy¢ Zamawiajacego kosztami
anulowania w wysokosci 10% wartosci zamodwienia.



