PARK PARK NAUKOWO-TECHNOLOGICZNY W EtKU
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info@technopark.elk.pl, www.technopark.elk.pl

Elk, dnia 07.10.2019 r.
Zapytanie ofertowe nr CTP.5215.15¢.2019.PNT

. Zamawiajacy:

Gmina Miasto Elk — Park Naukowo-Technologiczny w Etku
ul. Podmiejska 5, 19-300 Etk

woj. warminsko-mazurskie

NIP: 8481825438, REGON: 790671076

tel. 87 732 63 01

e-mail: info@technopark.elk.pl

adres strony internetowej: www.technopark.elk.pl

ZAPROSZENIE DO ZLOZENIA OFERTY

Zamawiajacy Gmina Miasto Etk — Park Naukowo-Technologiczny w Etku zaprasza do
ztozenia oferty cenowej na zapewnienie dostawy i obstugi cateringowej w ramach dziatania
pn. ,,Wspdlnie o Funduszach Europejskich” realizowanego ze $srodkéw Funduszu Spdjnosci z
Programu Operacyjnego Pomoc Techniczna 2014-2020 na potrzeby Gminy Miasta Etk —
Parku Naukowo-Technologicznego w Etku.

1. Podstawa prawna udzielenia zaméwienia publicznego:
Art. 4 pkt. 8) Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U.
z 2018 r. poz. 1986 ) — postepowanie ponizej 30 tys. euro.

I11. Przedmiot zaméwienia:

ZamoOwienie obejmuje dostawe i obsluge cateringowa wydarzenia organizowanego na
terenie miasta Etk przez Park Naukowo-Technologiczny w Etku w terminie 22 pazdziernika
2019 .

Specyfikacja zaméwienia:

1. Przedmiotem zamoéwienia jest S$wiadczenie ushugi cateringowej na potrzeby
organizacji wydarzenia w ramach dziatania pn. ,,Wspolnie o Funduszach
Europejskich” realizowanego ze $rodkow Funduszu Spojnosci z Programu
Operacyjnego Pomoc Techniczna 2014-2020 na potrzeby Gminy Miasta Etk — Parku
Naukowo-Technologicznego w Etku.

2. Wymagania dotyczgce przedemiotu zamowienia zawarte sg w rozdziale IV Opis
przedmiotu zamowienia oraz w tabeli formularza ofertowego, okreslajacego sktadniki
przedmiotu zamdwienia, wlasciwosci 1 jednostke miary.
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Wspolny slownik zaméwen CPV:

55520000-1 — Ustugi dostarczania positkow

55321000-6 — Przygotowanie positkow

55300000-3 — Ustugi restauracyjne i dotyczace podawania positkow
55320000-9 — Ustugi podawania positkow

Oferty czesciowe i wariantowe:
Zamawiajacy nie przewiduje sktadania ofert czgséciowych i wariantowych.

Miejsce realizaciji:
Siedziba Parku Naukowo-Technologicznego w Etku, ul. Podmiejska 5, 19-300 Eik.

Zamawiajagcy dopuszcza zmian¢ miejsca realizacji ustugi cateringowej na miejsce
wskazane przez niego na terenie Parku Naukowo-Technologicznego w Etku lub na terenie
miasta Elk po wczeéniejszym uzgodnieniu z Wykonawca.

Informacja o planowanych zamowieniach:
Zamawiajacy nie przewiduje udzielania zamowien uzupetniajacych i dodatkowych.

1VV. Opis przedmiotu zamoéwienia:

1.

Przedmiotem zamowienia jest zakup i dostawa cateringu oraz udostepnienie kompletnej

zastawy stotowej wielokrotnego uzytku na potrzeby realizacji wydarzenia w ramach

dzialania pn. ,,Wspolnie o Funduszach Europejskich” realizowanego ze $rodkow

Funduszu Spoéjnosci z Programu Operacyjnego Pomoc Techniczna 2014-2020 na

potrzeby Gminy Miasta Etk — Parku Naukowo-Technologicznego w Efku.

Zakres zamawianej ustugi obejmuje:

a.)Przerwa kawowa: kawa (250 ml/osoba), herbata (250 ml/osoba), woda gazowana i
niegazowana (po 250 ml/osoba), cytryna (min. 2 plasterki/osoba), cukier,
mleko/$mietanka do kawy, ciastka mieszane (kruche, czekoladowe po jednym rodzaju
do wyboru 100g/osoba),

b.) Obiad dwudaniowy w formie szwedzkiego stotu: zupa o gramaturze 300 ml/osoba —
2 rodzaje do wyboru, danie gtowne o gramaturze min. 400g: 2 rodzaje do wyboru —
migso wieprzowe lub drobiowe, ryba, pierogi (rézne rodzaje, nale$niki (np. z
warzywami, z mi¢sem), dodatki: 2 rodzaje do wyboru — kasza gryczana lub jaglana,
ziemniaki pieczone z ziotami lub ziemniaki pieczone z wody z koperkiem, ryz,
kopytka, kluski $laskie, bar satatkowy: 2 rodzaje do wyboru, woda, sok, deser o
gramaturze 150g/osoba: 2 rodzaje.

Menu spotkania bedzie ustalone na podstawie zamowienia sktadanego przez

Zamawiajacego.

Zamawiajacy przewiduje wydarzenie na minimalng liczbe uczestnikow wynoszacg 32

osoby.

Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ we wlasnym zakresie niezbedne do wykonania

ustugi wyposazenie, w tym w szczegllno$ci: urzadzenia grzewcze, warniki z goraca

woda, termosy, podgrzewacze wody, obrusy tekstylne, serwety, serwetki papierowe,
naczynia szklane i ceramiczne, porcelanowe, matalowe sztuéce, szkalne dzbanki na wode
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1 soki oraz stoliki koktaliowe w ilo$ci uwzgledniajacej potrzeby przewidywanej liczby
uczestnikow. Niedopuszczalne jest stosowanie naczyn, sztu¢coOw 1 Kkubkow
jednorazowego uzytku.

Planowna dostawa na przerwe kawowg 7:00 — 10:00, obiadowg 12:00 — 16:00, przy czym
dostawa positkdw powinna si¢ odby¢ nie wczesniej niz 1 godz. 1 nie pdzniej niz 30 min
przed planowanym terminem przerwy kawowej lub obiadowej.

Wykonawca zapewni zamawiajgcemu obstugg kelnerska, koszt ktorej nalezy uja¢ w cenie
oferty, przy czym wykonanie ushugi nalezy zakonczy¢ zebraniem brudnych naczyn,
urzadzen, powstatych $mieci, resztek pokarmowych, uprzatni¢ciem stolikow, najpdzniej
30 min po zakonczeniu spotkania.

Liczba uczestnikow wydarzenia bedzie podana w zapotrzebowaniu na ushuge
cateringowa. Wartos$¢ ushugi bedzie iloczynem liczby uczestnikow i jednostkowej ceny za
ustuge.

Przygotowywane positki powinny by¢ zgodne z zasadami okre§lonymi w ustawie o
bezpieczenstwie zywnosci 1 zywienia (Dz. U. z 2017 r., poz 149).

Wykonawca begdzie ponosit wszelka odpowiedzialno$§¢ za utrzymanie wlasciwego
poziomu zywienia oraz zgodno$ci sktadu wartosciowego i1 jakosciowego positkéw
wynikajacych z zalecen Instytutu Zywnosci i Zywienia. Zamawiajacy zastrzega sobie w
trakcie realizacji zamowienia prawo dostepu do protokotdéw pokontrolnych oraz
wszystkich atestow na surowce, urzadzenia, sprzet, naczynia, opakowania transportowe
wykorzystywane w procesie przygotowania i transportu positkow.

Wykonawca zobowigzany jest do $wiadczenia ustugi cateringowej wytacznie przy uzyciu
produktow spetniajacych normy jakosci produktow spozywcezych.

Zamawijacy nie dopuszcza mozliwosci wydawania positkow z polproduktow.
ZamoOwienia powinny by¢ realizowane przy uzyciu produktow $wiezych, w pierwszej
klasie jakosci, odpowiednio przechowywanych, ze szczegdlnym uwzglgdnieniem estetyki
podania i higieny.

Wykonawca zapewni obstuge cateringowa przez osoby posiadajace okreslone przepisami
ustawy o chorobach zakaznych 1 zakazeniach, orzeczenie lekarskie dla celow sanitarno-
epidemiologicznych o braku przeciwwskazanh do wykonywania prac, zgodnie z
przepisami ustawy z dnia 5 grudnia 2008 r. o zapobieganiu oraz zwalczaniu zakazen i
chor6b zakaznych u ludzi (Dz. U. 2013 r., poz.947).

Wykonawca odpowiada za szkody powstate w wyniku prowadzonej dziatalnosci.
Zamawiajacy nie pozniej niz na 2 dni przed data wydarzenia poda zakres ustugi: liczbe
uczestnikoOw, typ uslugi, miejsce realizacji w formie zamdwienia. Dopuszcza si¢
sktadanie zamowien w formie elektronicznej na adres e-mail Wykonawcy.

Realizowanie ustugi cateringowej odbywac si¢ bedzie w oparciu o ceny jednostkowe
podane w formularzu ofertowym Wykonawcy (zalacznik nr 1 do Umowy).

V. Termin wykonania zamowienia:

od dnia podpisania umowy do 25.10.2019 r.

V1. Warunki udzialu w postepowaniu:

1. O udzielenie zamowienia moga ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktorzy spetniaja warunki

udziatu w postegpowaniu dotyczace zdolnosci technicznej lub zawodowej, tj.
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zrealizowanie w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert,
ajesli okres prowadzenia dziatalno$ci jest krotszy, to w tym okresie, co najmniej 3
ustug cateringowych o wartosci nie mniejszej niz 2.000,00 zt brutto kazda. Jedna
ustuga oznacza ustuge wykonang na podstawie jednej umowy. Ocena spelniania
warunku udzialu w postepowaniu zostanie dokonana przez Zamawiajacego, w oparciu
o informacje zawarte w Zataczniku nr 2.

2. O udzielenie zamowienia moga ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktorzy nie podlegaja
wykluczeniu z postepowania.

Zamawiajacy wyklucza z postegpowania:

a) wykonawce, ktory nie wykazat spelniania warunkow udziatu w postepowaniu
lub nie wykazat braku podstaw wykluczenia;

b) Wykonawce, jezeli wystepuja powigzania osobowe lub kapitalowe miedzy
Wykonawcag a Zamawiajacym. Przez powigzania osobowe lub kapitatowe
rozumie si¢ wzajemne powigzania miedzy Zamawiajagcym lub osobami
upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajacego lub
osobami wykonujagcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnos$ci zwigzane z
przygotowaniem i przeprowadzaniem procedury wybory Wykonawcy a
wykonawca, polegajace na (...). Oferta wykluczona uznawana jest za oferte
odrzucona.

Ocena spetniania warunku udzialu w postepowaniu zostanie dokonana przez
Zamawiajacego, w oparciu o informacje zawarte w Zataczniku nr 3.

VI1I. Opis sposobu obliczenia ceny oferty:

1. Wykonawca okresli ceng zaméwienia w walucie PLN cyfrowo i stownie uwzgledniajac
nalezny podatek VAT, z doktadnoscia do dwoch miejsc po przecinku.

2. Cena podana przez Wykonawce musi zawieraC wszystkie podatki, cta, oplaty
manipulacyjne oraz koszt dostawy do Zamawiajgcego.

3. Wszystkie ceny okreslone przez Wykonawce zostang ustalone na okres waznosci umowy
i nie beda podlegaty zmianom.

4. Rozliczenia migdzy Zamawiajagcym a Wykonawcg bedg prowadzone w walucie polskie;.

VI111. Kryteria oceny ofert:
1. Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktdra uzyska najwigksza liczbe punktow
obliczonych w oparciu o ustalone ponizej kryteria:

Cena: 100 %
2. Oferty zostang ocenione za pomocag systemu punktowego, zgodnie z ponizszymi
Kryteriami:
Kryterium Cena = 100 %

Maksymalng liczbe punktow tj. 100 otrzyma Wykonawca, ktéry zaproponuje najnizsza
calkowita cen¢ za realizacj¢ zamowienia, natomiast pozostali Wykonawcy otrzymaja
odpowiednio mniejszg liczbe punktéw zgodnie z ponizszym wzorem:
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C = En x100

oB

gdzie:

C

— liczba punktow przyznanych Wykonawcy za Ceng;

Cn —najnizsza zaoferowana Cena;
Cos — Cena zaoferowana w ofercie badanej.

IX. Termin skladania ofert:

1.

2.

Oferte w formie pisemnej nalezy ztozy¢ do dnia 15 pazdziernika 2019 r. do godziny
10:00, w zamknigtej kopercie na adres: PARK NAUKOWO-TECHNOLOGICZNY W
ELKU, ul. Podmiejska 5, 19-300 EIk, oznaczonej ,Zapytanie ofertowe nr
5215.15¢.2019.PNT”.

Ztozenie oferty traktowane jest jako wyrazenie zgody na przetwarzanie danych
osobowych w ramach niniejszego postepowania.

X. Informacje o o§wiadczeniach i dokumentach jakie maja dostarczyé \Wykonawcy:

1.

Formularz ofertowy sporzadzony wg Zalacznika nr 1 do niniejszego zaproszenia.
Formularz musi by¢ podpisany przez osobe upowazniong w dokumencie rejestrowym do
reprezentacji Wykonawcy. W przypadku podpisania formularza przez osob¢ posiadajaca
pelnomocnictwo do dziatania w imieniu Wykonawcy, do oferty nalezy dotaczyé
PELNOMOCNICTWO.

Wykaz wykonanych ustug bedacych przedmiotem zamdwienia potwierdzajace zdolnos$ci
techniczne lub zawodowe Wykonawcy sporzadzony wg Zalacznika nr 2. Wykaz musi
by¢ podpisany przez osobg¢ upowazniong w dokumencie rejestrowym do reprezentacji
Wykonawcy. W przypadku podpisania wykazu przez osobe posiadajaca pelnomocnictwo
do dziatania w imieniu Wykonawcy, do oferty nalezy dotaczy¢ PELNOMOCNICTWO.
Oswiadczanie o braku powigzan osobowych lub kapitalowych pomigdzy Wykonawca, a
Zamawiajacym sporzadzony wg Zalacznika nr 3. Oswiadczenie musi by¢ podpisane
przez osob¢ upowazniong w dokumencie rejestrowym do reprezentacji Wykonawcy. W
przypadku podpisania o$wiadczenia przez osobg¢ posiadajaca pelnomocnictwo do
dziatania w imieniu Wykonawcy, do oferty nalezy dotagczy¢ PELNOMOCNICTWO.

XI1. Odrzucenie oferty:

Zamawiajacy moze odrzuci¢ oferte, jezeli:

1. jej tres¢ nie odpowiada tresci zapytania ofertowego,

2. zostanie ztozona po terminie sktadania ofert,

3. nie bedzie zawierata wszystkich wymaganych przez Zamawiajacego dokumentow i
zatacznikow,

4. nie spelnia wymogoéw merytorycznych.

XII. Informacje na temat umowy:

1.

2.

Istotne postanowienia umowy, jakie zostang zawarte w umowie z wybranym Wykonawca
stanowig Zatacznik nr 4 do niniejszego zaproszenia.
O wyborze najkorzystniejszej oferty zostang powiadomieni wszyscy Wykonawcy.
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3. Zamawiajacy zawiadomi Wykonawce, ktorego oferta zostata wybrana, o planowanym
terminie i miejscu podpisania umowy.

XI11. Warunki zmian w umowie:
Zamawiajacy nie przewiduje istotnych zmian umowy zawartej w wyniku przeprowadzonego
postepowania.

Wszelkie pytania do dnia wyznaczonego jako termin skiadania i otwarcia ofert prosze
kierowa¢ do:
Ewa Wasilewska, e-mail: e.wasilewska@technopark.elk.pl , tel. (087) 732 63 03.

Podpis osoby uprawnionej

Zataczniki:

Zatacznik nr 1 — Formularz ofertowy.

Zatacznik nr 2 — Wykaz wykonanych ustug.

Zatacznik nr 3 — O$wiadczanie o braku powigzan osobowych lub kapitatowych pomigdzy
Wykonawca, a Zamawiajacym.

Zatgcznik nr 4 — Istotne postanowienia umowy.
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